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दंगे सुरक्षित रसने की अवधि 424-.]28 


राजस्थान सरकार के कोषागार-नियश 


| भारतीय संविधान के अनुच्छेद 283 (2) के श्रन्तर्गत 
जारो किये गये ] 


अनुभाग-[ 
नियमों का शीर्षक एवं प्रभावशीलता 


3. यह तियम राजस्थान सरकार के कोषागार-नियम कहलायेंगे तथा 
यह -4-5 से प्रभावशील होंगे । 

अनधाग-2 
परिभाषाएं 

इ3. इन नियमों में जब तक किसी अन्य स्थान पर श्रन्यथा परिभाषित 
नहीं किया गया हो, यहां प्रयुक्तशब्दों को निम्न-प्रकार ही परिभाषित किया गया 
माना जावेगा:-- * 

(क) “महालेखाकार” से अभिप्राय लेखा एवं श्र केक्षण श्रथवा लेखा-विभाग 
के उस कार्यालय-अ्रध्यक्ष से होगा जो राजस्थान सरकार के लेखे रखता हो एवं जब 
इस शब्द का उपयोग कोपागार के संदर्भ में किया जाय तो उसका भश्रर्थ उस कार्या- 
लय अध्यक्ष से होगा जिसे कोषागार के लेखे भेजे जाते हों । 


(ख) “अ्रकेक्षणु-आअधिकारी” से अशिप्राय किसी ऐसे श्रधिकारी से है जो 
भारत के महालेखा एवं अ्रकेक्षण नियंत्रक के श्रधीन अथवा उनके निर्देशन में 
-अ कैक्षण कार्य सम्पादित करता हो । 

(ग) “बैंक” से तात्पयं भारत के रिजवे बैक के बेकिंग विभाग के किसी 
कार्यालय श्रथवा ब्रांच से है अथवा रिजरवं वेंक-आ्राफ-इण्डिया-एक्ट के अ्रन्तर्गत भारतीय 
स्टेट बैंक ग्रथवा उसकी किसी शाखा से है जो रिजवं बैंक के सद्दायक के रूप में 
कार्य रत हो तथा जिसे राजकीय लेनदेन का कार्य करने के लिए प्राधिकृत किया 
गया हो झ्रथवा ऐसे किसी भी बैंक अथवा एजेन्सी से होगा जिसे रिजवं बैंक ने इस 
प्रयोजन के लिए नियुक्त कर दिया हो । 

..._._टीका:--रिजव॑ वेक से तात्पर्य भारत की रिजवं बैंक से हैं । जव तक भारत 

के रिजवे बैंक से राजस्थान सरकार के राजकीय लेन-देनों के सम्बन्ध में कोई अनुवन्ध 

नहीं हो जाय तब तक बैंक-शब्द से तात्पयं उस बैंक से होगा जो राजस्थान में 
स्थित हो एवं उस जिले में राजकीय लेन-देनों के लिये नियुक्त किया गया हो । 


राजस्थान कोषागार नियम/2 


(घ) “जिलाघीश” से तात्पर्य जिला प्रशासन के अध्यक्ष से होगा और इस 
शब्द में वह ग्रधिकारी भी सम्मिलित माना जावेगा जिसे किसे विशिष्ट समय के 
लिए जिलाधीश पद के कर्त्त व्य सन्पादत के लिये, किन्‍्हीं नियमों के अन्तर्गत प्राघि- 
कृत कर दिया गया हो । 


हल 


(ड.) “सक्षम-प्राधिकारी” से पअ्रभिषप्राय राज्य सरकार ब्थदा उस प्न्य 
प्राधिकारी से है जिसे सरकार इन नियमों के संदर्भ में भ्रधिकार प्रदत्त कर दे । 

(च) “महालेखा-अर केक्षा-नियंत्रक' से तात्पर्य भारत के महालेखा-नियंत्रक 
से होगा । 

(छ) “राज्य की संचित निधि” से तात्परय उस निधि से है जो भारतीय संवि- 
धान के अनुच्छेद 266[]] के श्रन्तर्गत गठित की गई है एवं जिसमें राजस्थान सरकार 
द्वारा प्राप्त समस्त राजस्व, सब प्रकार के ऋश जो किसी भी प्रकार उगाये जाय॑ 
एवं वे सब घनराशियां जो सरकार को पूर्व में दिये गये ऋणों के पुन गतान के 
रूप में प्राप्त हों, जमा की जाती है 

(ज) “राज्य कर्मचारी” शब्द में वह व्यक्ति भी सम्मिलित माने जायेगे जो 
तकनीकी दृष्टि न्ले राज्य के किसी संस्वान में नियमित रूप से नियुक्त नहों हो किन्तु 
जिन्हें सरकार की ओर से घनराशियां प्राप्त करने एवं वितरित करने के लिये 
प्राधिकृत कर दिया गया हो | 

(ऊ) “भारतीय धकेक्षा एवं लेखा विभाग” से अभिप्राय भारत के महा- 
लेखा एवं श्रकेक्षा नियंत्रक के अन्तर्गत/अधीनस्थ स्थापित उस विभाग से है जिसे 
राज्य के लेखे संघारित करने तथा उसके व्यय के लेखों को झफिल्षित करने का कार्य 
सोंपा गया हो । 

(वतन) “राज्य मी जनलेखा निधि से प्रभिप्राय उस निधि से है जो भारतीय 
संविधान के प्रनच्छेद 266[2] के झन्तर्मत स्थापित्त की गई है एवं जिसमें समस्त 
ऋण, जमा व थे समस्त घनराशियां जमा वी जाती है जिन्हें राजगीय संचित निधि 
में जमा नहीं कराया जा सकता हो 

(ट) “राज्य, सरकार एवं राज्यपाल” शब्दों व्य ब्र्थ क्मण: राजस्थान 
झरकार एवं राजस्यःन के राज्यपाल से होगा । 

१(८) कोयाग यार मे प्रभिप्राय जिला मुण्यालय पर प्रयवा सुविधा के श्रन्य 
स्वान पर स्थापित सोपायाद से है जिनमें उप-ोषागार वेंगन-सुगतान-फार्यालय भी, 
श्ससे प्रन्यया श्राइण हान सका, सम्मिद्धचिति माना हुये 


जावगा । 





] & मं. ण्फ्म रन [ 2) दिनि  बआाव >> आल] ः है 
हि वनध-भ्र. / 79-त दिनांक २॥-३-8। द्वारा प्रति- 
स्थापित | द्वारा भरत 


3/राजस्थान कोषागार नियम 


(ड) कोबागार-अधिकारी” से श्रभिप्राय उस अ्रधिकारी से होगा जिसे 
कोबागार-अ्धिकारी के रूप में किसी कोषालय में सक्षम-प्राधिकारी द्वारा नियुक्त 
किया जावे | इसमें सहायक लेखाधिकारी/कोपाधिकारी भी सम्मिसित माना जावेगा 
तथा उसे भी कोषागार सम्बन्धी कार्य करने को सक्षम-साना जायेगा । 

(ढ) मुख्य लेखाधिकारी से तात्पयं मुख्य लेखाधिकारी, राजस्थान सरकार 
से है । 

2(रा) लेखाकार से तात्पर्य कोषागार में नियुक्त लेखाकार से है जो कोपागार 
नियमों में निर्धारित कतंव्य सम्पादित करता हो । 


अनुभाग-8 
राज कोय लेखों में सम्मिलित धनराशियों के जमा करने/रखने की व्यवस्था 


&. इन नियमों के नियम 7[2 |] के प्रावधानों को छोड़कर, वे सार्वजनिक 
घनराशियां जो राज्य की संचित-निधि श्रथवा जन-लेखा-निधि मे जमा की जाती हों 
उन्हे या तो किसी कोपागार में या किसी वैक मे जमा रखा जावेगा । ऐसी निधियां 
जब'बैक मे जमा कराई जायेगी'तो वे वैक के खातों में राज्य सरकार की भ्रोर से 
एक सामान्य निधि (जनरल फण्ड) के रूप मे जमा दिखायी जावेगी तथा राजकीय 

“घनराशि बैक मे जमा कराने एवं उनसे वापिस निकालने का कार्य वेक' एवं राजस्थान 
* के “राज्यपाल की श्रोर से प्राधिक्ृत सक्षम भ्धिकारी के बीच किये जाने वाले अनुबंध 
“की शर्तों के अनुसार, नियमित होगा । 

१टिप्पणी:- बेक के साथ किये जाने वाले अनुवन्ध का प्रपत्र इन्हीं नियमों के 

परिशिष्ट-! , में दिया हुआ है । 


-जनभाग- मर 
फोषागारों पर नियंत्ररण की सामान्य व्यवस्था 
जिला कोषालय 
4:. (।) किसी विशेष व्यवस्था को छोड़कर सामान्यतः: प्रत्येक जिले में एक 
' कोषागा।र होगा | यदि राज्य की संचित निधि/जनलेखा निधि में प्राप्त होने वाली 


]. आदेश क्रमांक एफ 4(2) वित्त/रा0व०ले0ञ्र0/79-7 . दिनांक 2-4-8] 
द्वारा प्रतिस्थापित । 

2. आदेश क्रमांक एफ 4 (2) वित्त/रा0व०0ले0ञ्र2/79--दिनांक 2-4-8] 
द्वारा प्रतिस्थापित । 

3. एफ -4(2) वित्त/रा0 व0'ले0 झ0/79-7 -दिनांक 2-4-8] “द्वारा 


लव अषकलट। “पक 


राजस्थान कोपागार नियम/4 


राशियों को किसी जिले में बैंक में जमा नहीं करवाथा जाथ तो उम्र जिले का 
कोपागार दो भागों में विभक्त होगा, उसका लेखा विभाग एक लेखाकार के अधीन 
कार्य करेगा तथा उसके नकद लेन-देन का विभाग एक कोपपाल के अधीन कराये 
करेगा । 

(2) प्रत्येक्त जिला कोयागार वहां के जिवाबींश के सामान्य निर्मत्रण में 
रहेगा -तथा जिलाधीश, उस कोपागार के तुरन्त/ग्रावश्यक कार्य सम्पादन की जिम्मे- 
बारी कोपाधिकारी को, जो उनके अधीन द्वोगा, सौंप सकता है, किन्तु इससे 
जिलाधीण को कोयागार के सामान्ब-नियंत्रण से मुक्त हुआ नहीं माना जावेगा। 
जिलाधीण ही कोपागार के लिए निर्धारित प्रक्रिया एवं प्रसारित नियमों की पालन 
के लिए उत्तरदायी होंगा और वहीं कोपागार के द्वारा भेजे जाने वाले मानचित्र/ 
विवरणखों (रिटर्नस) को समग्र पर महालेखाकार, भारतीय स्जिर्व बैंक एवं सरकार 
को भिजवाने के किये उत्तरदायी माना जावेगा । 





इस निय्रम के प्रावधानों के श्रन्तर्गन जिलाधीश एवं कोपागार श्रधिवारी के 
बीच कार्यों का वंटवारा राज्य सरकार द्वारा, महा-लेखाकार के परामर्श से, 
किया जावेगा । 


(3) कोपायार के मासिक-रोकड़-श्रवशेयों (मन्थली-केश-बलेन्स) का सत्यापन 
एवं प्रमाणोकरण उस कार्यविधि /निर्देशन के श्रनुसार किया जाबेगा जो राज्य 
सरकार, महालेखाकार के परामर्ण से, निर्धारित करें। सत्यापित एवं प्रमाणीकृत 
मास्िक-रोकड़-श्रवशियों एवं उसके मासिक लेखों को महालिखाकार के यहां भिजवाने 
की जिम्मेदारी जिलाधीण पर अबवा उस श्रधिकारी पर होगी जिसे राज्य सरकार 
इस सम्बन्ध में उत्तरदायी बनाये | मासिझ-रोकड़-प्रवणेयों के सत्यापन एवं प्रमाणी- 
करण करने का कार्ब जिलाबीण को प्रत्थक 3 माह में एक बार व्यक्तिगत रूप में 
प्रवश्य सम्पादित करना चाहिये । 


(4) जब किसी जिले में नया जिलाबीश नियुक्त हो तो उसे वहां पद-भार- 
ग्रहण करने की सूचना धुरन्त महालेखाकार को देनी चाहिये तथा उसे कोपागार 
की रोकड ग्रविय (विलेस्स) छा प्रमाण-पत्र भी सहालेखावार को सुरस्त भिजवाना 
चाहिये। पद भार ग्रहगा करने का ऐसा प्रमाशा-पत्र निर्धास्ति-प्रपन्च एवं निर्देशन के 
अनुसार महालेसाकार नो भिजवाया जाबेगा । 


(5) होपायार के समुचित प्रबन्ध एवं हाय-मंचालन सम्बन्धी किसी उत्तर: 
दाविस्य ॥ भारतौम प्रकेक्षा एवं सेझा विभाग हे प्रधिकारी पर नहीं ही 
जावेगा । कोपगारों का ऐसे अधिद्ान्मिं दास निरीक्षण करने से जिलाधाज हि 
प्रामने प्रशाननिश-नियं वसा, व्यवस्था एवं निरीक्षण के उसतरदापित्व मे मबन हो 


नहा माना जावेगा । 


5/राजस्थान कोषागार नियम 


उप-कोषागार 

&., यदि सार्वजनिक धनराशि के लेन-देन की प्रकृति एवं आकार के कारण 
जनहित में आवश्यक माना जावे तो एक जिला कोपागार के अन्तर्गत अन्य स्थानों 
पर उप-कोषागार स्थापित किये जावेगे जहां उनकी प्रशासनिक व्यदस्था एवं कार्ये- 
संचालन तथा लेन-देन राज्य सरकार के निर्देशों के अनुसार संचालित होगा । उप- 
कोषागारों में प्रतिदिन की प्राप्तियां एवं भुगतानों के लेखे जिला कोषागार ह लेखों 
में सम्मिलित किये जाने चाहिये । उप-कोषागार सामान्य रूप से जिला कोषाधिकारी 
के तुरन्त (इमिजियेट) नियंत्रण में कार्य करेंगे । 

<5., महालेखाकार कार्यालय भारत के महालेखा एवं अर कैक्षण नियंत्रक 
द्वारा निर्धारित शर्तों एवं निर्देशों के अनुसार कोषागारों सम्बन्धी उन कतेंब्यों का 
सम्पादन करेगा जो राज्य सरकार के विरुद्ध प्रस्तुत भुगतानों फे दावों को निपटाने 
के लिये आवश्यक हो । महालेखाकार, सरकार को प्रस्तुत एवं जमा की जाने वाली 
उन धनराशियों के सम्बन्ध में भी कोषागार-सम्बन्धी कार्य करेगा जो राज्य की 
छंचित-निधि/लोक लेखा निधि में जमा की जाती हों । 

अनुभाग-5 मु 

राज्य की संचित-निधि एवं लोक लेखा-निधि में घमराशियों का जमा कराना 

प्र. (।) इस नियम में निर्धारित प्रक्रिया को छोड़कर वे समस्त धनराशियां 
जो राज्य की संचित निधि/लोक लेखा निधि में जमा कराने के लिये प्राप्त हुई 
हों श्रथवा वसूल की गई हों, उन्हें अ्विलम्व, पूर्णा रूप से, कोषागार में भ्रधवा बैक 
में जमा कराया जायेगा एवं उन्हें उक्त निधि में से किसी एक में सम्मिलित किया 
जायेगा । उक्त प्रकार जन निधि को सीघे ही विभागीय-व्यय के लिये उपयोग में 
नहीं लिया जा सकेगा और न ही उसे संचित निधि/लोक लेखा निधि से बाहर रखा 
जा सकेया । राज्य सरकार का कोई विभाग उन जन-राशियों, जो उसे राज्य की 
आय के रूप में प्राप्ल हुई हैं, को संचित निधि/लोक लेखा निधि से बाहर भ्रन्यत्र जमा 
नहीं करा सकेगा । 

टिप्पणी:---जहां तक सम्भव हो राज्य कमेचारियों को उनकी राजकीय हैसि- 
यत के रूप में प्राप्त राजकीय घनराशियों को आगामी 2 कार्य-दिनों में ही कोपागार 
अथवा बैंक में जमा करा देना चाहिये । यदि किनन्‍्हीं व्यवहारिक कारणों से 2 कार्ये- 
दिवस की सीमा सम्भव नहीं हो तो सम्बन्धित विभागाष्यक्ष ऐसे मामलों में दिशिष्ट 
कारणों का उल्लेख करते हुऐ स्पष्ट भ्रादेजों द्वारा इस अवधि को 5 कार्य-दिवस की 
भ्रवधि तक, अधिकतम रूप से, बढा सकेंगे । तब ऐसे मामलों में प्राप्त धनराशि को 
राज्य कोप में उसके प्राप्त होने के दिन से 5 दिन के अर्दर-अन्दर जमा वराना 
झ्रावश्यक होगा । जब तक कोई विशिष्ट झ्रादेश जारी नहीं विये गये हों राजकीय 
निधियों में प्राप्त धनराशि जमा कराने की अवधि 2 कार्प दिवस ही रहेगी । 


राजस्थान कोपोगोर नियग/6 


(2) इस नियम के प्रथम खण्ड में किसी वात का उल्लेख होते हुए भी 
राज्य सरकार को देय एवं प्राप्त राजस्व/प्रांप्तियों की राशियों को संबंधित विभागों 
को सीधे ही निम्तांकित प्रयोजनों के लिए व्यय करंने की निम्न-प्रकार अनुमति दो 
जीती है :--: 

(क) दीवानी, राजस्व एवं आपराधिक मामलों में किसी प्रकार की तामील 
करना एवं सम्मनों को जारी करना, नोटिसों को जारी करना, गंवाहों के भोजन 
ग्रादि की व्यवस्था पर व्यय करना तथा ऐसे ही भअ्रन्य प्रयंजनों एवं किसी आयोग 
प्रथवा पंचाट पर शुल्क एवं अन्य व्ययों के लिय्रे दीवानी ' मामलों के कंदियों पर 

“ब्यूथ के लिये प्राप्त रनराशियों का सीधे ही उपंयोग किया जा सकता है । 


(ख) ऐसे मामलों में दीवानी न्यायालय द्वारा कोई अ्रमानत के रूप में घन- 
राशि प्राप्त की गई हो तो उसका उपयोग उसी प्रकार की पूर्व में प्राप्त जंमाओं को 
“लौटाने के मामलों में किया जा सकंता है । 
(ग) वन विंभांग द्वारा प्राप्त राजस्व की धनराणि का उपयोग तात्कालिक 
स्थानीय व्ययों के लिये किया जा सकता है | 
(घ) किसी निविदाकर्ता (ठेकेदार) द्वारा निविदा के साथ प्ररतुत जमानत 
हरी राणि को उस निविदाकंर्ता को वांपिस चकाया जा सकता है यदि वापिसो उसी 
दिन की जाती हो । 
[इ.) नोटेरीज पब्लिक/ड्यूटी अधिनियम, 98।' के अन्तर्गत निश्युक्त एक 
राज्य कर्ंचारी को जो ' शुल्क की राशियां प्रॉप्त हों उसके कतंव्य-संचालन' के 
“ सम्बन्ध में किये जाने वाले वैधानिक व्ययों के लिये उपयोग कर संकंता है । 


(च) कारावास में प्रवेश के समय कैदियों की तलाशी पर जो बनराशि प्राप्त 

: हो, उसका उपयोग, विभागीय नियमों के अनुसार, कारावास पश्रधीक्षक द्वारा उस 

_ समय जेल से मुक्त किये जाने बाले- दूसरे कैदियों को. चुकाने के लिये किया जा सकता 

। ग्र्यात्‌ एक नवीन कंदी के प्रवेश के समय जो घनराशि मिले उसी में से उस. दिन 

सजा समाप्त कर लेने पर मुक्त किये जाने बाले दूसरे कंदी को उसमें से उतनी राशि 

का चुकारा किया जा सकता है जो उसके प्रवेश के समय उसके पास से प्राप्त 
हुई थी। 

(छ) मु सरिम पूरेजात, इलाहाबाद द्वारा जो राशि राजस्व के रूप में प्राप्त 
को जाय उसका उपयोग पूरेजात कर्मचारी-बर्ग के वेतन आदि के नकाने पर किया 
जा सकता है । 

(ज) परिधि-गृह (सकिट-हाउस) एवं राजकीय होटलों में नौकरों की इनामों 


(प्रेच्युडटीज) वे: रूप में प्राप्त राशि का उपयोग उन नौकरों को ही वितरण करने/ 
दांदने पर किया जा सकता 
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(कर). राजस्थान राज्य पथ परिवहन निगम द्वारा आथ के रूप में. प्राप्त 
' शशि को सीधे ही निगम द्वारा निर्धारित नियमों के अनुसार किन्‍्हीं टिकटों के किराये 
को वापिस करने के लिये व्यय किया जा सकता है। 


(व्य) सार्वजनिक निर्माण विभाग हारा आवश्यक चलाये जा रह कार्यो के 
सम्बन्ध में प्राप्त राजस्व की राशि को अस्याई तौर पर सीधे ही व्यय किया जा 
सकता है। 

(ट) मुद्रण एवं लेखन सामग्री द्वारा प्रकाशन के सम्बन्ध में प्राप्त राशि को 
सीधे ही प्रकाशन करने प्र व्यय किया जा सकता है। 


(5) मोटर-गेरेज विभाग द्वारा उनकी कारों के किराये आदि के रूप मे 
प्राप्त अग्रिम राशि में से वास्तविक किराये की राशि घटाकर शेष राशि सीधे ही 
वापिस की जा सकती है । 


(ड) लोक सेवा आयोग, राजस्थान, अ्रजुमेर को परीक्षा शुल्क आदि के रूप 
में प्राप्त डिमाण्ड-ड्राफ्ट अथवा पोस्टल-आडेर के रूप में प्राप्त धनराशि को स्टेट बैंक 
आफ बीकानेर एण्ड जयपुर में चालू खाते में जमा करवाया जा सकता है। प्राप्त 
राशियाँ को दो दिन में जमा कराना आवुश्यक है । 


एंसी आज्ञा जिसके अनुसार राजस्व एवं विभागीय प्राप्तियों को सीधे ही 
नियोजित करने के सम्बन्ध में अनुमति दी जायेगी-वह्‌ विशिष्ट रूप से वित्त विभाग 
द्वारा प्रसारित की जायेगी । 

टिप्पणी:--नियम 7 के प्रारम्भ में प्रावधान किया हुआ है कि प्रत्येक राज्य 
कर्मंचारी अपनी शासकीय हैसियत के कारश जो राजस्व प्राप्त करता है उसे तुरन्त 
ही श्रर्ग्रात्‌ अगले 2 कार्य दिवसों में कोषागार/विक में जमा करवा देना चाहिये। 
जहां परिस्थितियां एंसी हों कि 2 दिन में घनराशि का जमा करवाया उाना व्यव- 
वहारिक रूप में सम्भव नहीं हो तो सरकार से निर्देश प्राप्त कर विभागाध्यक्ष एंश्े 
विशिष्ट मामलों में राशि को जमा कराने की सीमा अधिकतम 5 दिन तक बढ़वा 
सकते हैं। श्रधिकतम सीमा के उपरान्त भी इस वात का प्रयूृत्त रहना चाहिये कि 
जैसे ही कोई धनराशि कार्यालय अथवा अधिकारी को प्राप्त हो उसको यथा-सम्भव 
निर्धारित अवधि से पूर्व ही कोषागार /वैंक में जमा करवा देना चाहिये। सरकार 
ने इस सम्बन्ध में निम्न प्रकार आदेश दिये हैं 

&. नियम 2 में यह प्रावधान किया हुआ है कि राजकीय आय/राजस्व 
को राशि उसके प्राप्त होने के दिन से 2 दिन में अथवा अधिकतम 5 दिन में राज- 
कोप में जमा हो जानी चाहिये। इस नियम के अन्तर्गत ऐसी राशि के जमा कराने 
को व्यवस्था को और भी, निम्न प्रकार से, स्पप्ट किया जाता हैः--- 

() जिन स्थानों प्रर कोयालय अयवा बैंक नहीं है अथवा निकट ही स्थित 

चहीं हैं एवं बहुत दर हैं वहां ऐसी घनराशियां उनके प्राप्त होने के दिन से 5 दिवस 
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में अथवा-200|/- रुपये की राशि होने तक, दो भी पूर्व में हो, जमा करवा देनी 
खाहिये श्र्थात्‌ यदि 200/- रुपये की राशि प्रथमतः ही प्राप्त हो जाय तो उसे तरन्त 
चमा करवा देना चाहिये और यदि 200/- रुपये से कम रहे तो उसे 5 दिन में जमा 
करवा देना चाहिये । 

(2) जहां वेंक/कोयागार/उप कोपागार स्थित है अथवा निकट स्थित हे वहां 
ऐसी राशियां प्राप्त होने की तारीख से 3 कार्य दिवसों में श्रथवा 50/- रुपये होते ही 
लगा करवा देनी चाहिये । 

अनुभाग-6 
राज्य की संचित निधि/जन लेखा निधि से घनराशियों का श्राहरण 

६9. राज्य सरकार की विशिष्ट स्वीकृति के बिना कोई अधिकारी राजकीय 
संचित निध्चि/जन लेखा निधि से उपरोक्त निबम 7 के अ्रन्तर्गत उल्लिखित मामलों 
को छोड़कर, बन राशि श्राहरित (ड्रा) नहीं कर सकता है और न ही उन राशियों को 
ग्रन्यत्न विनियोजित (इनवेन्ट) कर सकता है । 


3260७. राजकीय राजस्व/ प्राप्तियां:--प्राप्तियों के रूप में प्राप्त होने 
वाली धनराणियां एवं राजकोप से भुगतान प्राप्त करने सम्बन्धी नियम--सरकार 
द्वारा बनाये जायेंगे श्र उन्हीं के अनुसार घनराशियां राजकोप में झमा करवाई 
जावेगी एवं भुगतान के लिये श्राहरित की जाबेगी । 


उअ]. राजकीय थनराशि की सुरक्षा:---माजकीय भनरज़ियां कोषागार 
प्रथवा बैंक में जमा रखी जावेगी । कोपागार में जमा कराई गई बनराशियों की 
सुरक्षा के उपाय, राज्य सरकार द्वारा, महालेखाकार के परामर्श से, जारी किये गये 
निर्देशों/प्रादेशों के श्रनुतार किये जायेंगे। जहां बैंक स्थित हैं एवं सरकार के साथ 
उनके अनवन्ध #£ वहां राजकीय धनराशियां ऐसे बैंकों में की जायेंगी एवं उनकी 
सुरक्षा बा उत्तरदायित्व बैक पर होगा । 


अनुभाग-7 
धनराशियां श्राहरित (डा) करना 


35६2. नियमों के इस खण्ड के अगुसार राज्यकोष से घनराशि धाहरित 
(डी) करने का अर्थ राजकीय संचित निधि अथवा जन लेखा निधि से सक्षम श्रधि- 


कार के श्रन्तर्गत मगतान के लिये घनराशि निकालने से है। 


ज&छ. राजवीय घनराशि “किसी कोपालय अथवा बैक से, जो संचित 
निधि प्रथवा जन लेखा निश्रि में जमा हों, तभी उठायी जा सकती है जब उसके लिये 
कोपाधथिकारी का लिखित आदेश प्राप्त कर लिया जाय । 


के 34:. महालिखाकार राजस्थान, राज्य्यान प्रदेश के प्रन्दर र जकीय 
संचित निधि ध्रववा जन लेसा सलिधि से घनराणियां उठाने की थ्राता दे सकता है तथा 
बह इस निधियों से घनराजियां राज्य की सीमा 


बाहर भारत वप * 
ग्राहटित करने की झ्रवमनिद सकता ह । * वप में कहा नी 
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3&, (॥) एक कोपाधिकारी निम्नलिखित प्रयोजनों के लिये राजकोष 
से धनराशि आहरित करने की अनुमति दे सकता है:--- 


. राज्य सरकार की ओर से देय एं से भुगतान करने के लिये जो एक 
ग्राहरण अधिकारी को करने आवश्यक हों 

2. आहरण एवं वितरण-अ्धिकारी को उसके अन्तर्गत विभाग अथवा कार्य- 
क्रमों पर भविष्य में देय होने वाले भुगतानों की मांग को पूरा करने के लिये जो 
भुगतान सरकारी कर्मचारियों अथवा पार्टियों को देने आवश्यक हों । 

3. एक विभाग से दूसरे विभाग को भुगतान करने हेतु । 

4. निजि पार्टियों/उद्यमियों द्वारा उपलब्ध सुविधा/सेवा/सप्लाई की गई 
सामग्री के एवज में सीधे ही भुगतान के लिये। 

5. वित्त विभाग की विशिष्ट अ्रभुमति से पूजी विनियोजन के लिए । 

6. सक्षम-अ्रधिकारी द्वारा प्रसारित नियमों/भ्रनुदेशों के श्रन्तर्गत स्वायत्त- 
शासी संस्थाओं, शिक्षण-संस्थाओ्रों, धामिक संस्थाश्रों, प्रदर्शनी, मेले एवं एं से ही श्रन्य 
प्रयोजनों के लिये अ्रभुदान-राशि के भुगतान के लिये। 

7. आहरण एवं वितरण अ्रधिकारियों को स्थायी अ्रग्नरिम (परमनेन्ट एडवान्स) 
रखने के लिये । 

8, विभिन्न प्रकार के ऋणों एवं अग्निमों का भुगतान करने के लिये, एवं 

9. पेन्शन एवं ग्रेच्युटी का श्रतःकालीोन भुगतान करने के लिये । 

स्थानीय निधि श्र केक्षण विभाग द्वारा जारी किये गये पेन्शन भुगतान आदेश 
एवं ग्रेच्युटी आदेशों के श्राधार पर इनके भुगतान के लिये । 


(2) जब तक महालेखाकार द्वारा किसी भुगतान के सम्बन्ध में स्पष्टत: 
प्राधिकृत नहीं कर दिया जाय, कोषाधिकारी किसी ऐसे प्रयोजन के लिये धनराशि 
ग्राहरित करने की अ्रमुमति नहीं देगा जो इस नियम के प्रथम खण्ड में उल्लेखित 
नहीं हो । 

36. इन्हीं नियमों के नियम 26 एवं 27 के प्रावधानों के श्रतिरिक्‍त 
कोपाधिकारी किसी भी प्रयोजन के लिये राजकोष से धनराशि श्राहरित करने की 
अनुमति नहीं देगा जब तक कोई क्लेम निर्धारित प्रपत्र में प्रस्तुत नहीं किया गया हो 
तथा कोषाधिकारी द्वारा राजकीय निर्देशों के अनुसार उसकी सावधानीपूर्वेक जांच 
नहीं करली गई हो । र 

अ' 7. कोषाधिकारी को, भुगतान की मांगें प्रस्तुत करने पर, उन सबका 
भुगतान करने की स्वीकृति नहीं है । वह नियमों के अधीन श्रथवा प्राधिकृत सोमा 
तक ही भ्रस्तुत क्लेमूस का भुगतान कर सकता है। यदि कीषागार में प्रस्तुत कोई 
क्लेम इन नियमों से आवृत्त नहीं हो श्रथवा महालेखाकार द्वारा भुगतान के लिये 
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प्राधिकृत नहीं किया गया हो तों कोयाधिकारी उसके भुगतान को मता कर सकता 
है। राज्य सरकार भी कोपाधिकारी को सीधे ही श्रादेश नहीं दे सकती जव तक कोई 
श्रादेश विशिष्ट रूप से कोपाधिकारी के नामजद एवं विशिष्ट रूप से सरकार द्वारा, 
जारी नहीं किया गया हो। अन्य मामलों में राजकीय आदेश महालेखाकार के माध्य 
से ही कोपाधिकारी को भेजे जाने चाहिये । 

38. किसी विवादास्पद भुगतान के क्लेम को कोपाधिकारी पारित नहीं 
करेगा और ऐसी मांग प्ररदुत करने वाले व्यक्ति को वह महालेखाकार राजस्थान से 
सम्पर्क करने का परामर्श देगा । 

४9. इन नियमों के दियवम 20 व 2 के प्राववानों को छोड़कर, राज्य 
सरकार के विशिष्ट आदेशों से झ्रावृत्त भुगतानों के अलावा श्रन्य समस्त प्रकार के 
भुगतान उसी जिले के कॉपागार में प्रस्तुत किये जायेंगे जिसके अधिकार क्षेत्र 
में वे उत्पन्न हुए हों । ह 

2ग्रपवाद:--सामान्‍्य वित्तीय एवं लेखा नियम 200-ए के अन्तर्गत देय एस्यिर 
के भुगतान जो एक जिले में किये जाने हों । 


आल 


7:29. राज्य सरकार द्वारा जारी किये गये किसी आदेश अथवा 
प्रणाली के श्रधीन रहते हुए तथा किसी विभागीय नियमावली के प्रावधानों को 
ध्यान में रखकर एक राज्य कर्मचा दी का अवकाश वेतन, जो भारतवर्प में ही देय हो, 
उसी कोपागार घ्रथवा वितरग्य कार्यालय (आफिस-आ्राफ-डिस्वसमेन्ट) से श्राहरित 
किया जायेगा जहां से ऐसे कमंचारी/श्रधिकारी का वेतन उसके अवकाश पर प्रस्थान 
करने से तुरन्त पूर्व प्राप्त किया जा रहा था तथा राज्य कर्मचारी को ऐसे श्रवकाश- 
बेतन के भुगतान के लिये अपनी स्वयं की व्यवस्था करनी चाहिये। जहां श्रवकाश- 
अवधि की समाप्ति पर अधिकारी का स्थानान्तरण हो जाय तो श्रवकाश वेतन की 
उस अवधि का भुगतान, जिसे वह स्थानान्तरण से पूर्व के कोपागार श्रथवा वितरण- 
कार्यालय से प्राप्त नहीं कर सका हो, उसे वह नवीन पद वाले स्थान के कोपागार/ 
वित्त रण कार्यालय से प्राप्त कर सकता है । 


धटेज .. भारतवर्ष में भुगतान योग्य पेन्शनों का चुकारा राज्य के किसी 
नी जिले के कोपागार हारा किया जा सकता है । 

2242. () राजपत्रित-अ्धिकारियों के वेतन एवं भत्ते, अ्वकाण वेतन, 
वेतन वृद्धि, मानदेय, पुरस्कार, ऋण एवं श्रप्रिम इत्यादि कार्यालय श्रष्यक्ष/विभागाष्यक्ष 
द्वारा महालेयावार के श्रधिकार पत्र के बिना ही प्राहरित (दा) किये जायेंगे । 


... प्रादेश संस्था एफ 4(2) वित्त/रा. व. ले. ग्र./79/! दिनांक 2-4-8] 


द्वारा प्रतिस्थापित । 


![ /राजस्थान कोषागार नियम 


कार्यालयाष कक्ष के झवीन कार्य रत राज ,बितन-प्रविकारियों को वापिक-वेतन- 
वृद्धि का भुगतान कार्यालयाध्यक्ष द्वारा किया जायेगा एवं कार्यालयाध्यक्ष को ऐसा 
भुगतान विभागाध्यक्ष की स्वीकृति पर किया जायेगा । 


(2):--पेन्शन के रूप में भुगतान एक कोषागार द्वारा तब तक नहीं 
किया जायेगा जब तक मुख्य पेन्शन अधिकारी राजस्थान सम्बन्धित कोषाधिकारी को 
भुगतान योग्य पेन्शन की दर की सूचना नहों दे दे। विशिष्ट कारणों से राज्य-सरकार 
इस नियम के प्रावधानों को शिथिल कर सकती है। 


अपवाद:--उक्त-पग्र क्ति नियम के प्रावधान निम्नांकित मामलों में प्रभाव- 
शील नहीं माने जायेंगे:-- 

. पेन्शन/ग्र च्युटी का भुगतान जिसे परीक्षक, स्थानीय निधि अकेक्षण 
विभाग, राजस्थान अथवा उस हारा प्राधिकृत किसी अधिकारी ने स्वीकृत किया हो । 

2. जहां एक सक्षम-प्राधिकारी ने विसी को वृद्धावस्था पेन्शन/अयोग्यता-पेशन 
नियमों के झन्तगत पेन्शन स्वीकृत की हो । 

3. जहां सक्षम-प्राधिकारी द्वारा किसी कर्मचारी को श्र तःकालीन (प्रोवीजनल) 
पेन्शन/प्र च्युटी स्वी$त की हो । 

4. राजस्थान विधान सभा के सचिव अथवा उन द्वारा प्राधिकृत अधिकारी 
द्वारा स्वीकृत पेन्शन । 


४८०६. राजकीय सेवा में नवीन रूप से नियुक्त व्यक्ति के अतिरिक्त घन्य 
किसी भी राज्य कर्मचारी का प्रथम बार वेतन एवं भत्तों का भुगतान ठव तक नहीं किया 
जायेगा जब तक उस क्लेम के साथ निर्धारित प्रपत्र में अन्तिम वेतन प्रमासख पत्र 
संलग्न नहीं कर दिया गया हो । 

अपवाद:---एक राज्य कर्मेचारी का नवीन पद पर स्थानान्तरण हो जाने 
पर उसके नवीन स्थान पर वेतन, कार्यालयाध्यक्ष द्वारा अधिकतम 3 माह तक 
अन्तिम-वेतन-प्रमाण-पत्र प्राप्त किये बिना ही झाहरित किया जा सकता है यदि राज्य 
कर्मचारी अपने वेतनवादि, जो वह पूर्व में प्राप्त कर रहा था, तथा कटौतियों के बारे 
में प्रमाणीकरण कर देता है। 


अ्टथ:.. कोषाधिकारी उस द्वारा पारित/स्वीहृत प्रत्येक क्लेम की वेधता 
के लिये महालेखाकार के प्रति उत्तरदायी माना जावेगा । 


धअ5. कोपाधिकारी को प्रस्तुत प्रत्येक भुगतान की मांग को पारित करने 


. श्रादेश क्रमांक एफ 4 (2) वित्त/रा. व. ले. अ./79-ा दिनांक 2-4-8] 
द्वारा भतिस्थापित । 


8. आदेश सं. एफ 4(2)वित्त/रा.व.ले.व./79-7 दि. 2 -4-8 द्वारा संशोधित । 


राजस्थान कोपागार मनियम/।2 


से पूे ऐसी समस्त सूचनाएं प्राप्त करेगा जो नियमायुसार आवश्यक हों तथा ऐसी 
सूचनाग्रों के श्रभाव में वह ऐसी मांगों को तय तक स्वीकार नहीं करेगा जब तक 
उनके भुगतान के लिये वैधानिक कारण/तऔचित्य नहीं दता दिया गया हो ऐसे 
कारणों को वह भुगतान करने से पूर्व अभिलिखित भी करेगा | 


६28. एक कोपाधिकारों उसे भुगतान के लिये प्ररतुत किसी बिल में 
गणितीय त्रुटि श्रयवा स्पप्ट रूप से दिखने वाली किसी अन्य त्रुटि को शुद्ध कर सकेगा 
किन्तु उसे ऐसी गलतियों को ठीक करने की सूचना सम्बन्धित आह रण अधिकारी को 
देनी होगी । 

ध2'7, जिलाबीण आवश्यक अथवा आपातकालीन परिस्थितियों में 
विशिष्ट आदेश जारी करके कोपाधिकारी को इन नियमों के प्रावधानों की पालया 
के विना ही, पेन्शन के भुगतान को छोड़कर, श्रन्य प्रवार के भुगतान करने का 
आदेश दे सकेगा । किसी भी ऐसे मामले में जिलाधीणश द्वारा भीघ्र ही अपने ऐसे 

आदेश की प्रति तथा उन परिरियतियों का दिवरणा जिनके अंठतगत ऐसा आदेश 
जारी किया जाता है, महालेखाकार के पास भिजवाई जायेगो तथा सम्बन्धित 
कोपाधिकारी भी ऐसे भुगतान की सूचना महालेखाकार को तुरंत ही भिजवायेगा । 





टिप्पणी (7) इस नियम के भ्रन्तर्गत जिलाधीशों को प्रदत्त विशिष्द 
श्रधिकारों (आपातकालीन परिस्थितियों के लिए प्रदत्त अधिकारों) का उपयोग 
अत्यधिक आपातकालीन परिस्थितियों में श्रतिरिक्त कलेक्टर एवं जिलाधीश, 
जिला मुख्यालय से दूर स्थित उप-खण्ड-अधिवारी दारा भी उस समय किया जा 
सकता है जब वे जिला मुख्यालय से अलग घलग पड़ गये हों । कलेक्टर एवं जिला- 
धीश् यदि मुख्यालय से श्रनुपस्थित हों अथवा किन्हीं कारणो से अपने कर्तव्य को 
सम्पादित करने में समर्थ नहीं हो तो उनके स्थान पर कार्य करने वाले संबंधित 
श्रधिकारी द्वारा भी इन श्रायातकालीन अधिकारों का प्रयोग किया जा सकता है। 

(2) नियम के अ्रतर्गत जो विधिप्ट श्रधिकार दिये गये हे वे केन्द्रीय एवं 
राज्यीय दोनों से सम्बन्बित प्रशासनिक मामलों एवं सम्पूर्ण क्षेत्रों के बारे. प्रयोग 
किये जा सकते हैं । 

(3) सामान्य परिस्थितियों में इस नियम द्वारा प्रदत्त विशिष्ट श्रधिकारों का 
प्रयोग किये जाने की आवश्यकता विल्कुल नहीं रहनी चाहिये । प्रदत्त भ्रधि- 
कारों का प्रयोग केवल ऐसे अनिवार्य एवं आपातकालीन कारणों में द्वी किया जाना 
चाहिये जैसे बाढ़ का आ जाना, अकाल पढ़ जाना, अग्नि काण्ड अथवा किसी महामारी 
का फैल जाना अथवा कोई भ्न्य देवी प्रकोप उत्पन्त हो जाने एवं शांति एवं सुरक्षा 
की ब्रावश्यकताग्रों के लिये व्यवस्था करने, जैसे कहीं ऋगड़ा अथवा बलवे होने की 
भ्रांका झादि । 


3/राजस्थान कोषागार नियम 


टिप्पणी:--इस नियम के अन्तर्गत जिलाधीशों को जो आपातकालीन अ्रधिकार 
प्रदत्त किये किये है उनका प्रयोग राजपत्रित अधिकारियों को अन्त: कालीन रूप में 
वेतन का भुगतान स्वीकृत करने के प्रयोजनाथे भी किया जा सकता था किन्तु दिनांक 
3]-]2-74 से राजपत्रित अधिकारियों को वेतन आदि का भुगतान महालेखाकार, 
राजस्थान द्वारा जारी किये जाने वाले अधिकार पत्र के विना ही किया जाना लागू है 
तथा दिनांक -4-975 से समस्त श्रोणियों के राजपत्रित अधिकारियों के वेतन 
एवं भत्ते आदि, महालेखाकार के अधिकार पत्र के बिना ही चुकाने के आदेश राज्य 
सरकार द्वारा जारी किये जा चुके है । फलस्वरूप इस नियम के अन्तर्गत अब राज- 
पत्रित अधिकररियों को अग्रिम वेतन के भुगतान स्वीकृति के रूप में नहीं किये जाते । 

?निर्णय:--इस नियम के अन्तर्गत राजपत्रित अधिकारियों को अन्तः कालीन 
वेतन-पअग्रिम स्वीकार करने के सम्बन्ध में जिलाधीशों को वित्त विभाग के आदेश 
संख्या एफ 5 (बी) (5) विकत्त/ए. बी. 6]/2 दिनांक 0-]-62 एवं पत्र क्रमांक 
एफ 7 (9) वित्त/भार. एण्ड ए. ग्रूप-3/67 दिनांक 7-0-73 द्वारा प्रदत्त अधि- 
कारों को वापिस लिया हुआ माना जायेगा। 

528. चैक्स के माध्यम से राजकोष से धनराशि आहरित करने वाले 
प्रत्येक अधिकारी को उस वैक तथा कोषागार से, जहा से धनराशि उठायी जानी है, 
उस चैक-बुक के नम्बर तथा उसमें उपलब्ध चैंकों की संख्या की सूचना सम्बन्धित 
बेक अथवा कोषागार को उपलब्ध कराना आवश्यक है । 

<2६9. जब एक अधिकारी जिसे चेकस अथवा विंलों के माध्यम से धन- 
राशि उठाने का अधिकार हो अ्रथवा जिसे प्रतिहस्ताक्षर करने का अधिकार हो, जब 
वह स्थानान्तरण को कारण अपने पद का कार्यभार आने वाले अधिकारी को 
सम्भलावे तो उस कार्यभार सम्भालने वाले अधिकारी के हस्ताक्षर उसे सत्यापित 
करके सम्बन्धित कोषाधिकारी तथा बैक में भिजवाने होंगे । 

जन भाग-8 
राज्य की संचित-निधि एवं लोक लेखा-निधि सें उपलब्ध 
धनराशियों का स्थानान्तरण 

80. एक कोषागार से दूसरे कोपायार में तथा एक करेंसी-चेस्ट के 
बेलेन्स एवं किसी कोषागार की रोकड़ अवशेष (ट्रे जरी केश वैलेन्स) में से एक कोषा- 
गार एवं बेक में धनराशियों का स्थानाग्तरण राज्य सरकार द्वारा रिजव॑ बैक आफ 
इण्डिया के परामशे से प्रसारित निर्देशनों के अनुसार किया जायेगा। राज्य सरकार 
प्रथवा केन्द्रीय सरकार के अधीन स्थापित छोटे सिक्कों के डिपों से किसी कोषागार 


. आदेश क्रमांक एफ 4(2) वित्त/रा. व. ले. अ./79-त दिनांक 2-4-8] 
द्वारा जोड़ा गया । 


राजस्थान कोपागार नियम/[4 


सिक्कों के डियो में घनराशि स्थानान्तरण 
निर्देशनों के अनुसार किया जावेगा । 


ञ 


में ग्रथवा किसी कोयागार से ऐसे छो८ सि 
भारत के राष्ट्रात द्वारा रित ] 
टिप्पणी 


राजकीय निधि से आहरित धनराशियों के प्रति उत्तरदायित्व 

7. - जब मह चेखाकार हारा किसी कोपाधिकारी को यह सूचित 
दिया जाय कि उसने किसी मामले में नियमों के विपरीत भुगतान की अनुमति 

ग्रत: वह राशि वसल की जानी चाहिये तो कोपाधिकारी का यहु उत्तरदायित्व 
होंगा कि वह महालेखाकार के निर्देशनों/आरादेशों (रिट्रेन्‍्चमेण्ट श्रार्ड्स) के संदर्भ में उस 
आहरण अधिकारी से वसूली कशना आरम्भ कर दे तथा इस वात पर बिल्कुल ध्यान 
नहीं दिया जावे कि इस मामले में आहरण अधिकारी द्वारा महालेखाकार से पत्र- 
व्यवहार किया जा रहा है। 

352.  (क) इन नियमों में निर्धारित क्रियाविधि को छोड़ कर राज्य की 
संचित-निधि अ्रथवा लोक लेखा निधि से व्यय के लिये श्राहरित घनराधियों के लेन-देन 
राजस्थान सरकार के सामान्य वित्तीव एवं लेखा नियमों के प्रावधानों से नियमित/ 
शासित होंगे । 

(ख) एक राज्य कर्मचारी, जिसे राजकीय-व्यय के लिये निधि (धर्नराशि) 
सौपषी गई हैं, वह निजि रूप से उस निधि से व्यय का महालेखाकार को” तोपप्रद 
रूप में हिसाव प्रस्तुत करने तथा तब तक निधि की सरक्षा के लिये उत्तरदायी 
होगा | वह इस बात के लिबे भी उत्तरदायी होगा कि उस निधि के भगतान उसी को 
किया जाता हैं जो उसे प्राप्त करने का पात्र था / अधिकारी था | 

(ग) यदि किसी मामले में यह शंका उत्पन्न हो जावे कि किसी निधि/धन 
राशि का हिसाव कौन प्ररदुत करेगा तो उस वारे में राज्य सरकार द्वारा निर्णय 
किया जावेगा । 


#*। हे 


अनभाग-0 
श्रन्तराज्यीय लेन-देन 
38. (!) इस नियम में किये गये प्रावधानों को छोड़कर, राष्ट्रपति की 
स्वीकृति से भारत के महालेखा नियंत्रक द्वारा प्रसारित अन्तर-राज्यीय-लेन-देन 
(समायोजन) संबंधी नियर्मो/निर्देशनों के विपरित राज्य सरकार के रोकड़-प्रवशेप से 
किसी अन्य सरकार से हुए लेन-देन का समायोजन नहीं क्विया जावेगा । 


(2) राऊस्थान सरकार के नाम अन्य राज्यों में राजकीय संचित-निधि/ 
. प्रादेश क्रमांक एफ 4 (2) बित्त / आर. एस ए. आई. / 79-! दिनांक 
2-4-8 | द्वारा व्प्पिणी लोपित की गई। 


]5/राजस्थान कोषागार नियम 


लोक-लेखा-निधि में जमा कराने के लिये प्रस्तुत धनराशियां महालेखाकार राजस्थान 
अ्रथवा भारत के महालेखा नियंत्रक द्वारा प्राधिकृत किसी लेखा अधिकारी के विशिष्ट 
निर्देशनों के अलावा इस राज्य की संचित-निधि/जन-लेखा-निधि में न तो जमा की 
जावेगी न ही उनसे निकालने दी जावेगी । 


(3) जब कोई राजपत्रित अधिकारी अथवा पैंशनर भ्रपना अवकाश-वेतन/पैशन 
भारतवर्ष में किन्तु राज्य की सीमाओं से बाहर किसी विशिष्ट-कोषागार से प्राप्त 
करना चाहे तो महालेखाकार राजस्थाव, उप्त राज्य से सम्बन्धित आडिट-आफिसर के 
परामश्श से, ऐसा भुगतान प्राधिकृत कर सकता है । 


(4) राज्य सरकार के नकद अवशेष या रोकड़ अवशेष से अन्य राज्य सरकार 
की देनदारी भ्रथवा लेनदारी का समायोजन भारत के रिज.वं बैंक के केन्द्रीय लेखा 
अधिकारी द्वारा किया ऊ/येगा किन्तु जब तक रिजर्व वेक से इस सम्बन्ध में कोई 
श्रनुवन्ध नहीं हो जाय तव तक ऐसे समायोजन की बजाय लेन-देन के अ्रन्तर की राशि 
भहालेखाकार राजस्थान द्वारा नकद रूप में उस सरकार को भुगतान की जावेगी । 

(5) राजस्थान सरकार का कोई कर्मचारी (चतुथ श्रेणी कर्मचारी को 
छोड़कर) अपने भविष्य' निधि खाते में जमा राशि को महालेखाकार, राजस्थान, 
जयपुर के अधिकार क्षेत्र से बाहर प्राप्त करना चाहे तो महालेखाकार, राजस्थान, ; 
जयपुर द्वारा उस व्यक्ति को उसके खाते में जमा राशि की सूचना दी जावेगी तथा 
उसे एक रिसीट प्रपत्र भरकर महालेखाकार को भेजने का परामश दिया जावेगा । 
ऐसी रिसीट प्राप्त होने पर महालेखाकार द्वारा वह राशि बैंक ड्राफ्ट के माध्यम से 
सम्बन्धित कमंचारी को रजिस्ट्री द्वारा भिजवा दी जावेगी । 

3<% ., जहां भारत के महालेखा-नियंत्रक द्वारा राष्ट्रपति की स्वीकृति 
अथवा निर्देशनों के अनुसार नियम अथवा आदेश दे दिये गये हों वहां एक कोपाधि- 
कारी केन्द्रीय सरकार के नाम प्राप्त होने वाली धनराशियां स्वयं स्वीकार कर सकता 
है ग्रथवा किसी बैंक को ऐसी धनराशियां स्वीकार करने के लिये प्राधिकृत कर सकता 
है । इसी प्रकार वह केन्द्रीय सरकार की ओर से नियमों के अनुसार देय भुगतान 
करने के भी आदेश बैंक को दे सकता है। केन्द्रीय सरकार के लिये प्राप्त ऐसी राजस्व/ 
प्राप्तियों एवं भुगतानों का समायोजन, यथासम्भव, सीधे ही रिजवे बैंक द्वारा केन्द्रीय 
सरकार की ओर से रखे गये 'रोकड़-अवशेष से किया जायेगा, किन्तु जहां ऐसे लेन- 
देनों को अस्थायी रूप से राज्य सरकार की संचित/लोक-लेखा-निधि में दिखाया गया 
हो तो महालेखाकार, राजस्थान, कोषाधिकारी की ओर से ऐसी सूचना प्राप्त होते 
ही आवश्यक समायोजन अपने स्तर पर भारत के रिजव बैंक के केन्द्रीय लेखा-अनुभाग 
के साध्यम से केन्द्रीय सरकार की संचित-मिधि के रोकड़-अवशेषों से करायेगे अथवा 
उनका समायोजन भारत के महालेखा-नियंत्रक द्वारा प्रसारित निर्देशों के अनुसार 
किया जावेगा। 


राजस्थान कोपागार नियम/]6 


६8&. एक कोपाधिकारी राज्य सरकार के सामान्य अथवा विशिष्ट निर्देशों 
के अर तर्गेत किसी अन्य प्रादेशिक सरकार की ओर से धनराशियां/राजस्व राशियां स्वंय 
प्राप्त कर सकता है अथवा बैंक को ऐसी धनराशियां प्राप्त करने के लिये प्राधिकृत 
कर सकता हैं तथा महालेखावार द्वारा दिये निर्देशनों के अनुर।र उस सरकार की ओर 
से किये जाने वाले भुगतानों को भी प्राधिकहृत कर सकता है । इसके कारण जो 
दसरी सरकार के लिये लेन-देन कार्य का कार्य होना उसका अंतर महालेखाकार द्वारा | 
उस दूसरी राज्य सरकार के रोकड़ श्रवश्षेपों से उस क्रियाविधि के अ्रमुसार समायोजन 
किया जायेगा जो भारत के महालेखा-नियंत्रण द्वारा निर्धारित की जाय । किन्तु जब 
तक इस प्रकार का समायोजन नह्टों किया जा सके तव तक उस राज्य सरकार 
के सम्बन्ध में किये जाने वाले लेन-देनों को राज्य सरकार के लेखों में ही दिखाया/ 
अभिलिखित किया जायेगा । 


महालेखाकार, राजस्थान के कार्यात्य में त्रन्य राज्य सरकार के लिये यदि 
घनराशि प्राप्त की जाती है एवं महालेखाकार द्वारा उन प्राप्तियों का समायोजन 
पुस्तकों के इ द्राज (वुक-एप्ट्रीज) द्वारा किया जाता है तो प्राप्त धनराशियों का तथा 
किये गये भुगतानों का समायोजन भी पुस्तक-इ द्राज के माध्यम से ही किया जायेगा। 

2868. पूर्व के नियमों में उल्लिखित प्रावधानों वे ज्यों का त्यों अ्रथवा कुछ 
संशोधनों सहित भारतीय रेल विभाग के लिये अथवा उसके नाम किये जाने वाले 
लेन-देनों के मामलों पर भी लागू किया ज्य सकता है जो राज्य सरकार के 
अश्रधिकार क्षेत्र के कोपागारों में किये जाते हों । 


अचुधाग-॥ 
ब्रिटेन (यूनाइटेड-किगडम) राज्य में राजस्थान सरकार की शोर से 
किग्रे जाने वाले लेन-देनों की व्यवस्था 


छ'ए. जब तक राज्य सरकार द्वारा इस सम्बन्ध में अ्न्यथा प्रावधान 
नहीं कर दिया जाग्रे तब तक राज्य सरकार को ब्रिटिश राज्य की सीमा में प्राप्त होने 
वाली धनराशियों एवं राज्य सरकार की ओर से वहां किये जाने वाले भुगतानों से 
सम्बन्वित लेन-देनों को ब्रिटिश राज्य में केन्द्रीय सरकार की जन लेखा निधि में उस 
विधि के अ्रनुसार दिखाया जाना चाहिये जो राष्ट्रपति द्वारा इस सम्बन्ध में निर्धारित 
की जाव । ऐसे लेन-देनों को भारतवर्थ में अ्रतिशीक्ष भारत के 
द्वारा, राष्ट्रपति के अनुमोदन से जारी किये गये निर्देशों 
राज्य सरकार की संचित निधि/लोक लेखा निधि 
किया जायेगा । 


महालेखा नियंत्रक 
। अथवा नियमों के अनुसार/ 
के शाकड़ गअ्रवर्धपों से समायोजन 


7/राजस्थान कोषाग/र नियम 


ञँ नुचागन 2 
प्रक व्यवस्था 

53६८8 इन नियमों के अन्तर्गत महालेखाकार द्वारा जब किन्हीं अधिकारों 
का प्रयोग किया जायेगा तो वे भारत के महालेखा-नियंत्रक के सामान्य नियंत्रण में 
रहते हुए ही वह करेंगे । व 

&छ& (]) इन नियमों में अथवा इन नियमों के किसी नियम में निर्धा- 
रित प्रक्रिया अथवा अधिकार सम्बन्धी कोई वात भारत के महा-लेखा-नियंत्रक द्वारा 
वनाये अथवा उनके द्वारा प्राधिकृत प्राधिकारी द्वारा अथवा भारतीय संविधान के 
अन्तर्गत बनाये गये किन्‍्हीं नियमों के प्रावधानों को प्रभावित हुआ नहीं माना जावेगा 
जो राज्य सरकार के लेखों के संधारण अथवा व्यय के श्र केक्षण के सम्बन्ध में बनाये 
जाते हैं। श्रर्थात्‌ यदि भारत के महालेखा-नियंत्रक द्वारा अथवा, संविधान के श्र तर्गत 
बनाये गये नियमों में सरकार के व्यय के लेखों के संघारण अथवा वाउचर संधारित 
करने के सम्बन्ध में कोई प्रावधान विद्यमान हो तो उसी के अनुसार कार्यवाही की 
जानी चाहिये और इन नियमों को उन प्रावधानों के विरुद्ध अथवा विपरीत मानकर 
इन नियमों के अनुसार कार्यवाही स्थगित रखी जानी चाहिये, क्योंकि महालेखा-नियं- 
न्नक ही राज्य के लेखे संधारित करने एवं व्यय के लेखों के श्र केक्षणा के लिये, 
संविधान के अर त्तगेंत उत्तरदायी बनाये गये हैं । 

(2) जहां इन नियमों के अंतगेत किसी मामले को नियमित करने के 
लिये क्रियाविधि निर्धारित करना आवश्यक हो एवं ऐसी क्रियाविधि कौन निर्धारित 
करेगा इस वारे में स्पष्ट किया गया हो अथवा क्रियाविधि नहीं बनाई गई हो तो 
उन मामलों मे राज्य सरकार अथवा उस द्वारा अधिकृत प्राधिकारी ऐसे नियम 
अथदा विभागीय नियमावली निर्घारित करने को सक्षम माना जायेगा। 

(3) इन नियमों के प्रसारित किये जाने के दिन यदि कोषालयों के प्रशासन 
अथवा लेखों के संधारण्ण से सम्बन्धित कोई आदेश, निर्देशन अथवा मार्गदर्शक अ्रतुुदेश 
किसी प्राधिकृत विभागीय नियमावली में अथवा उप-नियम अथवा किसी संग्रह के 
रूप में प्रभावी हों तो ऐसे आदेशों/निर्देशों को तव तक इन नियमों के प्रतिकुल नहीं 
माना जायेगा, जब तक वे इन नियमों में किये गये किसी प्रावधान/प्रावधानों के 
स्पष्ट रूप से प्रतिकूल अयवा विरोध में सिद्ध नहों हो जावे । 

<:€5$ इन नियमों के ञ्र तगेत कोपाधिकारी को जो अधिकार दिये गये 
हैं वे उनके अन्तर्गत राजकीय लेन-देन करने वाली बैंकों पर ऐसा कोई आदेश जारी 
नहों करंगे जो उस बैंक द्वारा सरकार के साथ किये गये अनुबंध के अन्तर्गत नहीं 
हों अर्थात्‌ ऐसी बैंक से किये गय्ने अभुवघ के अलावा बैंकों को और कोई जिम्मेदारी, 
राजकीय लेन-देन की, नहीं दी जानी चाहिये । 
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लाग-2 
हायक नियम 
अध्यापन-ा 
कोजागारों का सामान्य संगठन एवं कार्य-कलाप 

८.3 . (क) कोपागार का प्रभार (चार्ज):--कोपागार नियमों के नियम 
4 (2) के अर्नुसार एक कोयानार जिले के कलेक्टर के सामान्य नियंत्रण/प्रभार में 
रहेगा तथा उसके दिन-प्रतिदिन के कार्य सम्पादन के लिये एक कोपाधिकारी को 
सौंपा हुत्रा माना जायेगा, किन्तु ऐसा करने से जिलाधीश अपने प्रशासनिक-नियंत्ररा 
की जिम्मेदारी से मुक्त हुआ नहीं माना जायेगा । जिलाधीश एवं कोपाधिकारी के 
धीच उत्तरदायित्वों का निर्धारण इन नियमों के आगामी श्रनुच्छेदों में किया 
गया है । 

(ख) एक जिले के कोपागार का कार्यकारी प्रभार (एग्जीक्युटीव चाजं), 
एक सिद्धांत के रूप में सर्दव राजस्थान लेखा सेवा के सदस्य को अथवा सहायक 
लेखाधिकारी को सौंपा जायेगा। कोपागार के उत्तरदायित्वों के भलावा एक कोपा- 
घिकारी को राज्य सरकार के सामान्य श्रथवा विशिष्ट आदेपणों द्वारा ऐसा अन्य कार्य 
करने के लिये भी उत्तरदायी बनाया जा सकता है जिसे सरकार श्रावश्यक समझे | 

४:42 यद्यपि एक कनिष्ठ अधि कारी को एक कोपागार के कार्य सम्पा- 
दित करने के लिये नियुक्त करना आपत्तिजनक है, किन्तु श्रस्थाई रूप से आपातकालीन 
माम॑ले मे' यदि ऐसी नियुक्ति, नियमों के विरुद्ध की जाती है तो जिलाधीश को उसकी 
सूचना महालेखाकार को, कारण सहित, तुरंत भिवजानी चाहिये । 

जिलाधघीशों के कोषागार सम्बन्धी कत्तेन्य 

<-& एक जिलाधीश, जिसके सामान्य प्रशासनिक नियंत्रण में जिला 
कोपागार कार्य करता है, राज्य सरकार के प्रति उस कोपाग्रार के सामान्य प्रशासन 
एवं कार्य संचालन के लिये उत्तरदायी होगा | कोपागार के दैनिक कार्यो के सम्पादन 
के लिये एक अधीनस्य अधिकारी की नियुक्ति के कारण जिलाधीण किसी भी रूप 
में अपने कोपागार सम्वन्धी कर्तव्यों से मुक्त नहीं माना जावेगा । यह उनका उत्तर- 
दायित्व होगा छि कोपागार की रोकइड़-प्रवशेप (कैश बलेन्स) स्टाम्स, श्रफीम एवं 
अ्रत्य राजकीय सम्पत्ति की सुरक्षा के प्रति उत्तरदायित्व रहे तथा यदि कोपागारों में 
कोई अभियमितता अ्रथवा राजकीय सम्पत्ति धनराशि की कोई हानि अथवा कमी उसे 
प्रकद हो तो तुरंत ही वे उस पर ध्यान ही नहीँ देवें, ग्रावश्येक कार्यवाही करने के 
प्रति भी जिम्मेवार होंगे। वे कोयायार द्वारा भेजे जाने वाले लेखों एवं मानचित्रों 
को निर्धारित-प्रपत्रों में एवं सही रूप में समय पर महालेखाकार श्रथवा अन्य 
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निर्धारित प्राधि कारी को प्रेषित करने को भी उत्तरदायी माने जायगे तथा वे यह 
भी सुनिश्चित करेंगे कि कोषाधिकारी, महालेखाकार अथवा अन्य सक्षम प्राधिकारी 
के द्वारा भेजे गये श्रादेशों की तुरंत एवं चाहे अनुसार पालना करते है | 


<&“<- यदि किसी कोपागार अथवा किसी उप-कोषागार में राजकीय धन, 
स्टापम्स अथवा अफीम अथवा किसी अन्य राजकीय सम्पत्ति की कमी अथवा हानि की 
जानकारी प्राप्त हो तो जिलाधीश को तुरन्त उस सम्बन्ध में एक सूचना महालेखा- 
कार राजस्थान, तथा अन्य सम्बन्धित प्राधिकारियों को भिजवायेंगे चाहे ऐसी क्षति/ 
हानि की पूरति सम्बन्धित ब्यक्तियों द्वारा कर दी गई हो । जैसे ही उस मामले की विस्तृत 
रिपोर्ट, जो व्यक्तिगत छानबीन अथवा परीक्षण के वाद तैयार हो जाय, वह भी तुरन्त 
भिजवा देनी चाहिये । ऐसे मामलों पर कार्यवाही करते समय श्रथवा ऐसी क्षतियों/ 
हानियों की सूचना सम्बन्धित प्राधिकारियों को भेजते समय जिलाधीश इस संबंध में 
राज्य सरकार द्वारा समय-समय पर जारी किये गये आदेशों/निर्देशनों के श्रनुसार 
कार्यवाही करेंगे । 

नगण्य मामले श्रथवा वे मामले जिन में 200/- रुपये से अधिक की हानी 
नहीं हुई हो महालेखाकार को सूचना देने की आवश्यकता नहीं है जब तक किसी 
मामले में में परीक्षण एवं विश्लेषण के बाद ऐसा किया जाना उस मामले के ग्रुण 
दोष के अनुसार आवश्यक नहीं समभा जाये । 


4-85 यह स्मरण रखना होगा कि जब महालेखाकार द्वारा भ्रनियमितता 
का कोई मामला जिलाधीश की जानकारी में लाया जाय तो उन द्वारा केवल 
सम्बन्धित व्यक्ति का स्पष्टीकरण ही महालेखाकार को भेजना पर्याप्त नहीं होगा 
बल्कि उन्हें ऐसे मामलों में स्वयं को अपने स्तर पर छानवीन करनी होगी तथा 
मामले के तथ्यों का परीक्षण कर अपनी सम्मति सहित रियोर्ट महालेखाकार को 
शिजवाना आवश्यक होगा क्योंकि ऐसा नहीं करने से आगे चलकर गम्भीर 
अनियमतता हो सकती है। 

3८:€5 जिलाधीश के लिये यह नितांत झ्लावश्यक है कि वह समय-समय 
पर, जो वर्ष में एक बार अवश्य होना चाहिये, स्टाम्पूस, सिक्योरिटीज, ड्राफ्ट्स 
तथा टिकटों का परीक्षण कर अपने आपको संतुष्ट करें क्ि:-- 

(१) स्टाम्पूस एवं सीक्योरिटीज को संयुक्त रूप से लगाये गये तालों एवं 
चावियों मे' रखा जाता है तथा उनका वैलेन्स राजकीय खातों से मिलता है। 


(2) कोषागार का कैशियर अपने पास भ्रावश्यकता से अधिक घनराशि नहीं 


. आदेश संख्या एफ 4 (2) वित्त/रा. व. ले. अ. / 79-ा दिनांक 23-4-8 
द्वारा प्रतिस्थापित । 
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रखता है तथा जो घनराशि एवं स्टाम्यूस उसकी सुरक्षा में छोड़े जाते हैं उनको 
मूल्य की राशि कैशियर की जमानत की राशि से श्रधिक नहीं है। कोपागार में 
सुविधापूर्वक कामकाज चलाने के लिये अ्नुमव के आधार पर सह्दी बनराशि कैशियर . 


के पास छोड़ी जाती है । 

(3) उप-कोयागारों के वैलेन्स माह में एक थार किसी राजपत्रित अ्विकारी 
हारा, जिलाबीण द्वारा किये जाने बाने दाले सत्यापन के अलावा, श्रोर सत्यापित 
किग्रे जाते हैं । 
है टिप्पएी:--इस नियम में तथा अन्यत्र-प्रयुक्त स्टाम्पूस शब्द में एक्साइज- 
बन्‍्ड्रोल्स भी सम्मिलित मानी जायेगी । 

“7. जिलाबीण द्वादा प्रत्यक 3 माह में कोपागार के श्रमानत रजिस्टर 
(डिपोजिट रजिटर्स) की जांच की जावेगी और यह देखा जायेगा कि बहू निवदित 
नियमों के अनुसार संधारित किया जाता है तथा जैस ही कोई राशि श्रथवा सम्पत्ति 
प्राप्त होती है, अथवा दी जाती है, उतका इंद्राज तुरन्त ही कोपाधिकारी के लघु- 
हम्ताक्षरों से उन रजिस्टरों मे! निश्चित रूप से तुर्रत कर दिया जाता है । 


!2:-& एक जिलाबीश जब भी किसी जिले में पदभार-प्रहगग करें अथवा 


५ हे तो उसे विशेष रूप से सावधान धोकर देखना होगा कि कोपागार 
कायपमुक्त हू ता उस विशप रूप सर सावधान द्वाकर बहू दसना दवा कि कोपागार 
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स्टाम्पूस के वेलन्सेज की सावबानी से प्रमाशित किया जाता है तथा एक प्रमारा 
पत्र इस बात का भर कित किया जाय कि स्ठाम्पूस के प्रमाणीकरण की सूचना महा- 
लेखाकार, राजस्थान को प्रयत्न टी. बाई.-] में निधारित प्रमाण-पत्र सहित उसी 
दिन भिजवा दी गई है जिस दिन जि लावीण पदभार ग्रहता करे या 
कार्यमुक्‍त हो । 


2८८६0 कोपाबिकारी को सर्दव जिला कोपागार के वैलेन्सेज को प्रति माह 
के प्रथम दिन व्यक्तिगत रूप से सत्यापित करना चाहिग्र तथा महालेखाकार एवं 
वित्त विभाग (मार्योपाव) को भेजे जाने वाले जेखों में इस सत्यापन के प्रमाणीकरणा 
के रूप में अपने हस्ताक्षर करने चाहिये । 

जब तक जिलाबीण अपने मुच्यावास पर ह्वी हो तो उसे सदैव जिला 
कोप कार्यालग के रोकड़ अवशपों का सत्यापन माह की प्रवम तादीख को 
करना चाहिये एवं महालेखाकार तथा वित्त (मार्मोप्ाय) विभाग को भेजे जाने 
बाले लेखी पर हस्तालर करने चाहिये। छिन्तु जब वह किसी माह की पहली 


तारीख को दौरे पर मुख्यावास से बाहर हो अदवा जब वह क्रियसी भौतिक-प्रस मर्थ ता 


आदेश संख्या एफ 4[2) वित्त/रा. व. लें. श्र./79- दिनांक 23-4-8] 
द्वारा प्रतिस्थादित । 
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के कारण ऐसे कर्तव्य सम्पादन करने में समर्थ नहीं हो, तो यह कार्य एक वरिष्ठ- 
राजपत्रित अ्रधीनस्थ अधिकारी जो जिलाधीश कार्यालय में नियुक्त हो एवं मुख्यावास 
पर उपस्थित हो को सौंपा जाना चाहिये किन्तु वह उस समय जिला कोषागार का 
प्रभारी अथवा प्रभारी अधिकारी के सहायक के रूप में कार्य नहों करना चाहिये। 
भासिक लेखों पर जिलाधीश द्वारा हस्ताक्षर नहीं किये जाने के कारणों का 
उल्लेख उन्हों लेखों एवं मानचिच्रों में श्र कित किया जाना चाहिये । 

यदि मासिक लेखे भेजे जाने के दिन न तो जिलाधीश और न ही जिलाधीश 
कार्यालय का कोई अन्य वरिष्ठ राजपत्रित अधिकारी (क्ोपाधिकारी के श्रतिरिक्त) 
भुख्यावास पर उपत्थित हो तो रोकड़ अवशेषपों को कोबाधिकारी द्वारा ही सर्त्या त 
किया जायेगा और उस द्वारा ही लेखों/मानचित्रों पर हस्ताक्षर क्रिये जायेगे, किन्तु 
ऐसी कार्यवाही का उल्लेख लेखों तथा मानचित्रों में भी किया जायेगा जिसके कारण 
कोषाधिकारी को ही रोकड़ अवशेष तथा लेखे सत्यापित एबं हस्ताक्षरित करने पड़े 
हों। किन्तु ऐसा करते समय रोकड़ अवशेष का सत्यापन कोषाधिकारी के अलावा 
प्रन्य अधिकारी दुवारा किया जायेगा एवं स्थिति की सूचना महालेखाकार राजस्थान 
को जिलाधीश के मुख्यावास पर लौटने के तुरंत बाद भिजवाई जायेगी । 


[टीकाः--पूर्वे का निवय 49 सूचनार्थ उद्धू त किया गया है ।] 
' फोषाधिकारो के कतंव्य 


385५<>»  जिलाधीश के प्रतिनिधि एवं उस द्वारा प्रदत्त अधिका रों का प्रयोग 
करते समय कोषाधिकारी प्राथमिक रूप से जिलाधीश के प्रति उत्तरदायी माना 
जायेगा । जिलाधीश एक कोषाधिकारी से यह आशा करता है कि उस द्वारा निर्धा- 
रित कोपागार नियमों का, पूर्ण कठोरता तथा सावधानी से पालन किया जायेगा। 
कोषाधिकारी कोषागार के सुचारु संचालन के लिये जिलधीश के प्रति उत्तरदायी है 
एवं वह जिलाधीश के साथ संयुक्त रूप से राजकीय नकद राशि तथा अन्य राजकीय 
सम्पत्ति की सुरक्षा के लिये भी उत्तरदायी है। यदि कोपाधिकारी किसी मामले में 
यह सिद्ध करदे कि उसने निर्धारित नियमों की पूर्णतः पानना की है एवं उसे जो 
/ निर्देश/भ्रादेश दिये गये है उनके श्रनुसार ही कार्य किया गया है तो उसे ऐसे किसी 
मामले के लिये उत्तरदायी नहीं माना जायेगा जो कोपागार में किसी ह।नि अथवा 
क्षति का हुआ हो। 
534: निम्नांकित कुछ ऐसे मामले है जिन पर कोपाधिकारी को विशिष्ट 
रूप से, हस्ताक्षर करते समय, ध्यान रखना चाहिये अर्थात्‌ निम्नांकित मामलों के 
बारे में कोषाधिकारी को व्यक्तिगत रूप से उत्तरदायी माना गया है:--- 


() उसे यह देखना ग्रावश्यक है कि जिस वाउचर अथवा बिल पर वह 





3. वित्त (रा. ले. वि.) 79-7 दिनांक 23-6-8] द्वारा संशोधित | 


राजस्थान कोपागार नियम/22 


भुगतान के लिये, पारित आदेश अंकित कर रहा है वह. सभी दृष्टियों से नियमा- 
जुमार पूर्ण है । 

टिप्पणी :--इस नियमों के परिशिष्टना! में मार्गदर्शन के लिये दुष्टान्त 
स्वरूप एक चेक-लिस्ठ दी गई है । ये दृष्टांत हैं अंतिम सूची नहीं है । 

(2) किसी ऐसे संदिग्ध क्लेम को उसे स्वीकार नहीं करना चाहिये जो दिखने 
से ही संदिग्ध प्रतीत होता हो । ऐसे मामले में उसे दावेदार को महालेखाकार से 
सम्पर्क करने का परामण्ण देना चाहिये । 

(3) राजकोप से भुगतान करने का अधिकार उसके पास असीमित नहों हु 
बल्कि एक कोपाधिकारी का ऐसा अधिकार भुगतानों से सम्बन्धित निर्धारित नियमों 
एवं प्रक्रिया के अमुसार पूर्णतया सीमित है। जब तक राज्य-सराकार का उसके 
नाम कोई विछिप्ट आदेश नहीं हो तब तक उसे सामान्य राजकीय श्रादेणों के 
झराधार पर भुगतान करना श्रावश्यक नहीं है । 

[दीकाः--बित्त विभाग के आदेश क्रमांक एफ 4 (2) वित्त रा ले. वि.) 
79-] दिनांक 23-6-8 दवारा नियम 5] (4) लोपित कर दिया गया है ।] 

(5) महालेखाकार द्वारा प्रसारित निर्देशों के अनुसार ही एक कोपाधिकारी 
को श्रनियमित रूप से किये गये भुगतान की वसुलियां ज्यों की त्यों करनी चाहिये । 

(टीका:--वित्त विभाग के झ्रादेश क्रमांक एफ 4 (2) वित्त (रा. ले. वि.) 

79-] दिनांक 23-6-8] द्वारा नियम 5] (6) लोपित कर दिया गया है ।] 

(7) ब्वल लाक से धनराशि स्टम्पस्‌ एवं अन्य मुल्यवान सामग्री निकालते 
एवं रखते समय उसे पूर्ण सावधानी रखनी चाहिये | 

(8) उसे यह देखना आवश्यक है कि बगेषागार में राजस्व एवं प्राप्तियों के 
रजिस्टर्स की जांच प्रतिदिन कोपागार के नेखाकार श्रथवा उसके सहायक द्वारा 
चालानों के आधार पर तथा उप-न्कोपागार के लेखों के आ्राधार पर की जाती है 
तथा विभागीय राजस्व के मानचित्रों के योग का भी निर्धारित प्रक्रिया के 
अमनुमार सत्यापन किया जाता है |. 


(9) कार्य-दिवस के ब्रत में श्रध्वा दूसरे दिन कार्य-ग्रारम्भ करने से पूर्व 
उसे देखना चाहिये कि कोपागार के दैनिक लेखे, चालानों एवंव वाउचरों के श्राघार 
पर जांच किये गये हैं तथा उनमें उप कोपागारों के दैनिक लेखे भी सम्मिलित कर 
8 गये दूँ । उसे इस सम्बन्ध में निम्तांकित बातों पर विशेष-रूप से ध्यान देना 
चाहिये:-- 


(क) व्यय की प्रत्येक मद के साथ उसके बार उपलब्ध/संलग्न हैं; 





.. ग्राईश संख्या एफ 4(2) वित्त /दरा. वः ले. श्र./79-] दिनांक 23-4-8! 


द्वारा जोड़ा गया | 


23/राजस्थान कोषागार नियम 


(ख) प्रत्येक चालान एवं तहसील के दैनिक लेखें कोषागार के लेखों 
(शिड्यूल्स) में सम्मिलित कर लिये गये हैं; 

(ग) कोपागार के समस्त रजिस्टर्स के योग रोकड़ वही में उतार लिये गये हैं । 

[दीका:--आदेश क्रमांक एफ 4(2) वित्त (रा. ले. वि.) 79-7 दिनांक 
22-6-8 द्वारा नियम 5] (डी) एवं (ई) लोपित कर दिये गये हैं ।] 


7(च) कोषाधिकारी रोकड़-लेखे एवं बैलेन्स शीट पर उनके सही होने के 
प्रमाण-स्वरूप हस्ताक्षर करता है । 
[टीका:--नियम 5। (0) उक्त आदेश द्वारा लोपित कर दिया गया है ।| 


(।।) उसे यह देखना आवश्यंक है कि महालेखाकार को भेजे जाने वाले 
लेखों के साथ सभी आवश्यक वाउचसे एवं शिड्युल्स संलग्न कर दिये गये हैं । उससे 
अपेक्षा की जाती है कि वह प्रति-मह समय समय पर शिड्थूल्स में अंकित मर 
एवं उसके वाउचसे का निरीक्षण कर ले । 

(2) कोषाधिकारी पेन्शन के अनियमित/गलत भुगतानों के लिये व्यक्तिगत 
रूप से उत्तरदायी माना गया है। 


(3) उसे कोषालय के राजस्व-जमा-रजिस्टर की प्रत्येक प्रविष्टि पर अपने 
लघु-हस्ताक्षर करना आवश्यक है और यह देखना चर्ये कि कोई मद जमा के रूप 
में गलत तो नहीं दिखाई गयी है। यदि उसे ऐसा प्रतीत हो तो वह उसके बारे में 
सम्बन्धित न्यायालय अथवा प्राधिकांरी, जिसने ऐसी जमा की आज्ञा दी है, का ध्यान 
आकर्षित करेगा । 

2(4) उसे यह देखना होगा कि सावेजनिक निर्माण विभाग द्वारा प्रस्तुत 
प्रत्येक चेक का लेखन अधिशासी अभियन्ता की पास बुक में प्रभृत्त (अंकित) कर 
दिया गया है । 

(5) उसे देखना चाहिये कि कोषागार के किसी भी लेखा रजिस्टर 
शिड्यूल अथवा रोकड़-लेखे में कोई काट-छांट तथा किसी इन्द्राज को मिटाने की 
कार्यवाही नहीं हो । जहां कोई इन्द्राज गलत हो गया हो तो उसे काटकर एक दसरा 
इन्द्राज किया जाना चाहिये तथा उस पर कोपाधिकारी को अपने लघु-हस्ताक्षर करने 
चाहिये । यदि किसी आहरंण अधिकारी अथवा प्राधिकारी से प्राप्त बिलों अथवा 
चालानों में अधिकतर काट-छांट या मिटाकर लिखने को बात कोपाधिकारी के ध्यान 


3. एफ 4(2) वित्त (रा.ले.वि.) 79-7 दिनांक 23-6-8 द्वारा प्रतिस्थापित । 


2. संख्या एफ 4 (2) विक्त/रा. व. ले. श्र. / 79-7 दिनांक 23-6-8। द्वारा 
प्रतिस्थापित । 


राजस्थान कोपागार नियम/22 


भुगतान के लिये, पारित आ्रादेश अंकित कर रहा है वह सभी दृष्टियों से नियमा- 
जुमार पूर्ण है । 

अटिपणी:--इस नियमों के परिशिष्टया। में मार्गदर्शन के हछिये दृष्टान्त 
स्वरूप एक चेक-लिस्ट दी गई है । ये दृष्ठांत हैं श्रतिम सूची नहीं है । 


(2) किसी ऐसे संदिग्ध क्लेम को उसे स्वीकार नहीं करना चाहिये जो दिखने 
से ही संदिग्ध प्रतीत द्ोता हो । ऐसे मामले मभ॑ उसे दावेदार को महालेखाकार से 
सम्पर्क करने का परामर्ण देना चाहिये 

(3) राजकोप से भुगतान करने का अधिकार उसके पास अभ्रसीमित नहों है, 
बल्कि एक कोपाधिकारी का ऐसा अ्रधिकार भुगतानों से सम्बन्धित निर्वारित नियमों 
एवं प्रक्रिया के अमुसार पूर्णया तीमित है। जब तक राज्य-सराकार का उसके 
नाम कोई विश्िप्ठ आदेश नहीं हो तव तक उसे सामान्य राजकीय श्रादेंणों के 
झ्ाघार पर भुगतान करना श्रावश्यफ नहीं है । 

दिका:--वित्त विभाग के श्रादेश क्रमांक एफ 4 (2) वित्त (रा ले. वि.) 
79-] दिनांक 23-6-8 द्वारा नियम 5] (4) लोपित कर दिया गया है ।] 

(5) महालेखाकार द्वारा प्रसारित निर्देशों के अनुसार ही एक कोपाधिकार्र 
को अ्रनियमित रूप से किये गये भुगतान की वसुलियां ज्यों की त्यों करनी चाहिये । 

[दीका:--दित विभाग के झादेश क्रमांक एफ 4 (2) वित्त (रा. ले. वि.) 
79- दिनांक 23-6-8] दूवारा नियम 5] (6) लोपित कर दिया गया है ।] 

(7) ड्वल लाक से धनराशि स्टम्पस्‌ एवं अ्रन्व मूल्यवान सामग्री निकालते 
एवं रखते समय उसे पूर्ण सावधानी रखनी चाहिये । 

(8) उसे यह देखना आवश्यक है कि कोपागार में राजस्व एवं प्राप्तियों के 
रजिस्टर्स की जांच प्रतिदिन कोपागार के नेखाकार श्रथवा उसके सहायक दूवारा 
चालानों के आधार पर तथा उप-कोपागार के लेखों के आधार पर की जाती है 
तबा विभागीय राजस्व के मात्रचित्रों के योग का भी निर्धारित प्रक्रिया के 
अमुसार सत्यापन किया जाता है । 

(9) कार्य-दिवस के अत में अथवा दूसरे दिन कार्य-श्रारम्भ करने से पूर्व 
उसे देखना चाहिये कि कोपागार के दैनिक लेखे, चालानों एवंव वाउचरों के आधार 
पर जांच किये गये हैं तथा उनमें उप कोपागारों के दैनिक लेखे भी सम्मिलित कर 
का हैँ । उसे इस सम्बन्ध में निम्नांकित बातों पर विशेष-रूप से ध्यान देना 
चाहिये:-- 


(क) व्यय की प्रत्येक मद के साथ उसके बाउर उपलब्ध/संलग्न 





7. आदेश संख्या एफ 4(2) वित्त /रा. व ले. अर /79- दिनांक 23-4-8॥ 


दुवारा जाड़ा गया । 


23/राजस्थान कोषागार नियम 


(ख) प्रत्येक चालान एवं तहसील के दैनिक लेखे कोषागार के लेखों 
(शिड्युल्स) में सम्मिलित कर लिये गये हैं; 
(ग) कोपागार के समस्त रजिस्टर्स के योग रोकड़ बही में उत्तार लिये गये है । 


जप 


[टीका:--आरदेश क्रमांक एफ 4(2) पित्त (रा. ले. वि.) 79-ा दिनांक 
22-6-8। द्वारा नियम 5 (डी) एवं (ई) लोपित कर दिये गये है ।] 


3(च) कोपाधिकारी रोकड़-लेखे एवं बैलेन्स शीट पर उनके सही होने के 
प्रमाण-स्वरूप हस्ताक्षर करता है। 
[टीकाः--नियम 5 (0) उक्त आदेश द्वारा लोपित कर दिया गया है ।] 


(।॥) उसे यह देखना आवश्यक है कि महालेखाकार को भेजे जाने वाले 
लेखों के साथ सभी आवश्यक वाउचसे एवं शिड्यूल्स संलग्त कर दिये गये है। उससे 
अपेक्षा की जाती है कि वह प्रति-माह समय समय पर शिड्थूल्स में श्र कित मद 
एवं उनके वाउचसे का निरीक्षण कर ले । 

(2) कोपाधिकारी पेन्शन के अ्नियमित/गलत भुगतानों के लिये व्यक्तिगत 
रूप से उत्तरदायी माना गया है। 


(3) उसे कोषालय के राजस्व-जमा-रजिस्टर की प्रत्येक प्रविष्टि पर अपने 
लघु-हस्ताक्षर करना आवश्यक है और यह देखना चह्िये कि कोई मद जमा के रूप 
में गलत तो नहीं दिखाई गयी है । यदि उसे ऐसा प्रतीत हो तो दह उसके बारे में 
सम्बन्धित न्यायालय अथवा प्राधिकांरी, जिसने ऐसी जमा की श्राज्ञा दी है, का ध्यान 
अ्राकषित करेगा । 


१(१4) उसे यह देखना होगा कि सार्वजनिक निर्माण विभाग दूवारा प्रस्तुत 
प्रत्येक चेक का लेखन अ्रधिशासी अभियन्ता की पास बुक में प्रभृत्त (अंकित) कर 
दिया गया है । 

()5) उसे देखना चाहिये कि कोपागार के किसी भी लेखा रजिस्टर, 
शिड्यूल श्रथवा रोकड़-लेखे में कोई काट-छांट तथा किसी इन्द्राज को मिटाने की 
कार्यवाही नहीं हो । जहां कोई इन्द्राज गलत हो गया हो तो उसे काटकर एक दसरा 
इन्द्राज किया जाना चाहिये तथा उस पर कोषाधिकारी को अपने लघु-हस्ताक्षर करने 
चाहिये। यदि किसी आहरण अधिकारी अ्रथवा प्राधिकारी से प्राप्त बिलों अथवा 
चालानों में अधिकतर काट-छांट या मिटाकर लिखने की वात कोपाधिकारी के ध्यान 





]. 


एफ 4(2) वित्त (रा.ले.वि.) 79-7 दिनांक 23-6-8 द्वारा प्रतिस्थापित । 
2. 


संख्या एफ 4 (2) वित्त/रा. व. ले. श्र. / 79-] दिनांक 23-6-8। द्वारा 
प्रतिस्थापित । 


राजस्थान कोपागार नियम/24 


में आ्राये तो उसे तुरन्त ही संवन्धित कार्यालिय-अध्यक्ष अथवा अधिकारी का घ्यान इस 
और आपित करना चाहिये , 

7(]6) उसे यह देखना होगा कि कोषालय के कार्य-संचालन के समय तआ्रादि 
की सूचनाएं, कोषागार में किसी सावेजनिक दृष्टि वाले स्थान पर, चिपकारी/ 
लगादी गई है । 

(१7) क्ोपाधिकारी के पेन्शन-रजिस्टर्स की प्रत्येक प्रविष्टि तथा पेन्शन- 
भगतान-आदेश के पीछे की ओर दोनों भागों पर उसे लघु-हस्ताक्षर करने चाहिये । 
वितरण-अधिकारियों को चैक्स से भुगतान के मामलों में उसे विज्ेप आवश्यक 
सावधानी रखनी चाहिये । 

(8) उसे देखना चाहिये कि राजस्व-टिकट, जो भुगतानों पर लगाये जाते 
हैं वे इस प्रकार विक्ृृत कर दिये जाय॑ं कि उनका पुनः उपयोग नहीं हो सके । 

(9) उसे देखना होगा कि जहां भी वाउचसे तथा सव-वाउचर्स पर राजस्व 
टिकट लगे हुए हैं उन्हें इस प्रकार विकृत कर दिया है कि उनका पुन: उपयोग नह 
किया जा सके 

[टीका:---राज्य सरकार के आदेश क्रमांक एफ 4(2) वित्त (रा. ले. वि.) 
79-]| दिनांक 23-6-8] द्वारा उप नियम 5 (20) एवं 5] (2) को तुरच्त 
प्रभाव से लोपित कर दिया गया है ।] 

(22) उसे यह देखना चाहिये कि मासिक वेतन से सम्बन्धित बिल्स एवं 
ऋण तथा अग्रिमों से सम्बन्धित विल्स प्रथमतः वीमा सहायक के पास छामनवीन के 
लिये भिजवा दिये जाते हैं त्नौर विल्स तभी पास किये जाते हैं जब उन पर वीमा- 
सद्गायक अपने लघु-हस्ताअ्र इस बात के प्रमाण में कर देता है कि उसने राजकीय 
दीमा विभाग के आदेशानुसार कटोतियों आदि के सम्बन्ध में जांच कर ली है | यदि 
टोसा विभाग के निब्रमों की पालना नहीं की जाब तो कोपाधिकारी को ऐसे विल्स 
वापिस कर देने चाहिये । े 

(२३3) कोपाधिकारी प्रत्येक विल की गणित सम्बन्धी जांच करेगा श्रर्थात्‌ उसे« 
फलावट, जोड़ तथा चाही गई शुद्ध राशि के सम्बन्ध में जांच करनी होगी। जहां उसे 
प्रत्यक्ष रूप से किसी विल में गरिंतीय-चुटि अथवा कोई बहुत ही नगण्य त्रुटि ज्ञात हो 
जाय जो आसानी से ठीक की जा सकती हो तो कोपाधिकारी को ऐसे विल वापिस लाटाने 
की वजाय उसकी त्रुटि (गलती) ठोक करके निययानुसार बिल की राशि का भगतान 
आदेश अं कित कर देना चाहिये | इसी प्रकार जहां किसी बिल में कोई संदिग्ध मद 


. आदेश पंह्या एफ 4 (2) वित्त/रा. व. ले. अ्र./79-7 दिनांक 23-6-8॥ 
द्वारा प्रत्िस्थापित । 





25/राजस्थान कोपागार नियम 


के लिये क्लेम किया गया हो जिसे आसानी से कम्म किया जा सकता हो तो ऐसे दिल 
को भी वापिस लौटाने की वजाय संदिग्ध मद की राशि अस्वीकृत/कम करके विल 
पास कर देना चाहिये | ऐसी गरित सम्बन्धी शुद्धियों के मामलों की सूचना कोषाधि- 
कारी को सम्बन्धित अधिकारी को कारणों सहित देनी चाहिये तथा ग्रावश्यकंता होने 
पर महालेखाकार को भी स्थिति वता देनी चाहिये । 


एक कोपाधिकारी को वित्तीय-वच्छू वद्धता से सम्बन्धित कोई सूचना नोटिस- 
बोर्ड पर ज्ञापित नहीं करनी चाहिये जब तक उस बारे में भारत के रिजवे वैंक ने 
निर्देश नहीं दिये हों । किसी सरकारी विभाग की राजस्व अथवा प्राप्तियों के सम्बन्ध 
में लगाया गया नोटिस इस श्रेणी में नहीं आ्राता । नोटिस में विशेष रूप से यह 
वात अंकित होनी चाहिये कि कोषागार के खुलने तथा कार्य संचालन के कौन से 
घण्टे निर्धारित हैं । 
महालेखाकार से सम्बन्ध 

&+%*4 कोषागारों के लेखों एवं क्रियाविधि से सम्बन्धित मामलों के पत्र 
महालेखाकार द्वारा सीधे ही कोषाधिकारी को अथवा जिलाधीश को प्रेषित किये जा 
सकते हैं किन्तु कोपागार से सम्वन्धित समस्त महत्वपूर्ण मामलों के पत्र महालेखाकार 
द्वारा जिलाधीश को ही प्रेपित किये जाने चाहिये । कोषागार के सम्बन्ध में भेजे 
जाने वाले पत्र/उत्तर जिलाधीश को अपने हस्ताक्षरों से महालेखाकार को भिजवाने 
चाहिये अथवा उनके अनुमोदन के वाद कोषाधिकारी द्वारा भेजे जा सकते हैं। महा- 
लेखाकार की पूछताछ के संदर्भ में भेजे जाने वाले उत्तरों के रूप में कोपाधिकारी के 
स्पष्टीकरणों को ज्यों का त्यों नहीं भिजवाना चाहिये वल्कि जिलाधीशों को, स्वयं 
को, अपने स्तर पर, मामले को देखकर अपने हस्ताक्षरों से उत्तर भिजवाना चाहिये । 

कंशियर (ट्रेंजरार) 

&छ+& नान-वेकिंग कोषागारों में नियुक्त केशियर का वहां की धन- 
राशियों के लेन-देन का उत्तरदायित्व होता है। जिलाधीश को यह देखना चाहिये कि 
फ शियर से पर्याप्त घनराशि की जमानत ले ली गई है जिससे राजकीय धनराशि 
की हानि अ्रथवा क्षति जो उसकी असावधानी भ्रथवा धोखाधड़ी से हो सकती है, उससे 
राजकीय हित की सुरक्षा हो जाती है । 

&<: कैशियर से जमानत लेने सम्बन्धी वाध्य-पत्र (वाण्ड) का नमृना 
टी. आर.-2 प्रपत्र में श्र कित है । जमानत के रूप में प्रस्तुत प्रतिभूति (सिक्‍्योरि- 
टीज) को एक कैशियर के कार्य मुक्त हो जाने के 6 माह वाद वापिस कर देना 
चाहिये । किन्तु जमानत के लिये प्रस्तुत वाध्य-पत्र को. स्थाई झूप से रखना चाहिये 
अथवा उस समय तक रखना चाहिये जब तक यह निरेंवत नहीं हो जाये कि 
उसका रखना राज्य हित में कतई ग्रावश्यक नहों है । 


राजस्थान कोपागार नियम/26 


टीका:--श्रादेण क्रमांक एफ 4 (2) वित्त (रा. ले. वि. )79-7 दिनांक 
23-6-8] द्वारा कोपपाल शब्द को कैशियर शब्द में प्रति-स्थापित किया गया हैं । 
लेखाकार (त्रकाउप्टेण्ट) 
छठे (क). नान-बैंकिंग कोपागारों में नियुक्त लेखाकारों कोपाधिकारी 
के आदेशों के श्रतर्गत रोकड़ के लेखें तथा अन्य रिकार्ड को पूर्ण रखने तथा जिला- 
कोपागार एवं उप कोपागारों के लेखों ठथा ध्ुस्तकीय लेन-देन (दुक ट्रांजिक्शन्स) के 
सम्बन्ध में उत्तरदायी माना जाता है । उसे यह देखना चाहिये कि जिला कोपाग्रार 
के दैनिक लेखों में उप कोपागारों के उस दिन के लेखें सम्मिलित कर लिये गये हैं 
तथा लेखे निर्वारित-पत्र में सही तथा समय पर पंकलित/तियार किये जाते हैं। उसे 
यह भी देखना चाहिये कि कोपागार में समस्त मामलों में निर्धारित नियमों श्रथवा 
कार्यविधि की पालना की जाती है | जहां उसे कोई कमी/गलती श्रथवा त्रूटि दृष्टि- 
गोचर हो तो उसे तुरंत ही ऐसी श्रनियमितता की सूचना कोपाधिका री को देनी चाहिये 


४(ख):--कोयागार में भुगतान के लिये प्रस्तुत विल्स, चैक्स एवं श्रन्य। 
दावे कोपागार में नियुक्त लेखाकार दुबारा प्राप्त किय्रे जायेंगे एवं प्रारंभिक रूप से 
नियम 5 (5) के श्रन्तर्गत टिप्पणी में ञ्र कित निदेशनों की दृष्टि से उनका परीक्षण 
किया जायेगा । वह विलों श्रववा चैंकों पर किये -गये हस्ताक्षरों का मूल्यांकन 
सत्यापन करेंगा तथा 0 हजार रुपये तक के स्टाम्पूस, दाश्नों (विल्स/चैक्स) पर 
किये गये हस्ताक्षरों के सत्यायन के लिये उत्तरदाबी माना जायेगा । 0 हजार रुपय्रे 
से ऊपर के प्रस्तुत दावों पर श्र कित हस्ताक्षरों के लिये भी वह कीम्राधिकारी के साथ- 
साथ संयुक्त रूप से उत्तरदायी माना जायेगा। लेखाकार सामान्य वित्तीय एवं लेखा 
नियमों के नियम &४[|| दवारा निर्वारित कर्तव्यों का सम्पादन करेगा । 

&६४&$& लेखाकार का कोपाबिकारी के आदेशों के अर तर्गत उप कीपायारों 
के लेखे सम्बन्धी अभिलेखों का निरीक्षण करना चाहिये तथा उनमें से एक निश्चित 
प्रतिशत तक वाउचर्स तथा शिड्यूल्स का भी उसे निरीक्षण करना चाहिये । 

कार्य-संचालन का समय (आ्राव्स आफ बिजनेस) 

छूट एक कोपागार अबवा उप-्कोपागार का कार्य संचालन सम्बन्धी 


समय राज्य सरकार दुवारा समय-समय पर निर्वारित समय होगा। आपातकाल के 
समय भारतीय सेना के किसी वितरण अधिकारी जिम्ममें वरिप्ठ कमाण्ड्स सम्मिलित 


राज्य सरकार के आदेश संख्या एफ 4 (2) वित्तरा, व. ले. शझ्र./79-ा 
द्विनाक 23-6-8] दूवारा नियम 55 को 55 (क) किया गया तथा 
55 [स्त्र) नया जोड़ा गया है । 


27/राजस्टरान कोषागार नियम 


(7 


, तथा वायु सेना के स्टेशन कमाण्डेन्ट्स एवं नौसेना के वरिष्ठ अधिकारी सम्मि- 
लित है, जब उनका प्रस्थान हो रहा हो अथवा अन्य कारण हो तो उनके निवेदन 
पर जिलाधीण के विशिष्ट आदेशों के श्र तगेंत लगातार 4 दिन तक, अवकाश के 


ठ्री 


कोपागार के लेन-देन का कार्य एक वेक दूवारा किया जाता हो तो उस बैक के 
मैनेजर से भी निवेदन करके वैक को भी सरकारी भुगतानों के लिये खुला रखाया जा 
सकता है । ऐसी व्यवस्था उप-कोपागारों' के सम्बन्ध में भी को जा सकती है । 

& & अब्रादेश क्रमांक एफ 4 (2) थित्त (रा, ले, वि) 79-ा 
दिनांक 23-6-98[ द्वारा लोपित किया गया । 

उप-कोपागार 

&छ६89 सामान्यतः उप-कोंषागार तहसील मुस्यावासों पर स्थित है एवं 
जब तक एक तहसीलदार अपने मुस्यावास पर उपस्थित हो तो वही उप-कोषागार 
का भी प्रभारी रहेगा। वह कोपाधिकारी के प्रति उप-कोषागार के कार्य संचालन 
एवं नियमों की पालना के सम्बन्ध में उत्तरदायी होता हे । 

टोका:--आदेश क्रमांक एफ 4 (2) वित्त (रा, ले. वि.) 79-त दिनांक 
23-6-9 8[ दवारा संशोधित किया गया । 

टिप्पणीः--जिलाधीण को जिला कोपाधिकारी भी कहा जाता है क्‍योंकि 
कोपागार के कार्य संचालन एवं प्रशासन के लिये सरकार उसी को प्राथमिक रूप से 
उत्तरदायी मानती है। मुख्य लेखाधिकारी द्वारा एक उप-कीषागार फा कार्यभार 
तहसीलदार के अलावा अन्य अधिकारी को भी दिया जा सकता है किन्तु नायब तह- 
सीलदार से नीचे के स्तर को नहीं दिया जा सकता । 


€&860. जव प्रभारी श्रधिकारी मुल्यावास पर हो तो उसे स्वयं को उप 
कोपागार का संचालन करना चाहिये एवं उप कोपाधिकारी के कर्तव्यों में से कोई 
कर्तव्य सम्पादन नायव तहसीलदार पर नहीं छोड़ना चाहिये । तहसील 
मुख्यावास छोड़ने से पूर्व तहसीलदार उप-कोपागार के उत्तरदायित्वों का भार 
नायब-तहसीलदार को सौपकर प्रस्थान करेगा किन्तु जहां कोई नायब-तहसीलदार 
नहीं हो श्रथवा वह भी अनुपस्थित हो तो तहसीलदार द्वारा उप कोपागार का 
कार्य-भार तहसील राजस्व लेखाकार को सौपा जा सकता है । इसी प्रकार 
जब नायव तहसीलदार को भी किनन्‍्ही कारणों से तहसील मुख्यावात छोड़ना पड़े 
श्लोर तहसीलदार तव तक लौटकर नही आ्आाया हो बहुत ही श्रावश्यक तथा श्रापात्त- 
कालीन स्थित्ति में उसे उप कोपागार का कार्यभार तहसील राजस्व लेखाकार को 
सौप देना चाहिये, यद्यपि वहुत्त ही आवश्यक मामलों में ही एक तहसीलदार तथा 
नायब-तहसीलदार को एक समय में तहसील मुख्यावास से अनुपस्थित रहना 
चाहिये । 


राजस्थान को पागार नियम/28 


ट्प्पणी--[!) कार्यभार गृहणा करने वाले अधिकारी का यह कर्तव्य है कि 
यदि उसे वहां के कार्य संचालन अ्रथवा लेनदेन में कोई अनियमितता/आपत्तिजनक 
वात मालूम हो तो उसकी सूचना उसे तुरन्त जिलाधीश को देनी चाहिये । 

टिप्पणी--(2) यदि उप-कोपागार के मुख्यावास (स्थान) से उप कोपाधि- 
कारी अधिकतम 3 दिन तक, आकस्मिक करणों से, श्रनुपस्थित रहता हो तो 
ओऔपचारिक रूप से उप-कोपागार के कार्य भार का स्थानान्तरण नहीं होना चाहिये 
यदि स्थायी रूप से उत्तरदायी अधिकारी उस उप-कोपागार के सुचारु कार्य संचालन 
का उत्तरदायित्व स्वयं अपने पर ही ले ले । 

उप-फोषाधिकारी के उत्तरदायित्व 

&58 उप-कोपाधिकारी को उप कोपागार के दैनिक प्रकृति के कार्यो 
को कठोर सावधानी से देखना चाहिये कि वहां का कार्य संचालन सरकार द्वारा 
प्रसारित नियमों/ग्रादेशों के अनुसार समुचित रूप से संचालित होता है। उस द्वारा 
भुगतान किये गये प्रत्येक क्लेम के सही होने तथा सही व्यक्ति को ही प्राप्त 
होने के बारे में श्रपने आपको संतुप्ट करना चाहिग्रे एवं इस मामले में 
उसके मार्ग दर्शन के लिये जो नियम / आदेश / निर्देशन प्रभावशील हों 
उनका कठोरता से पालन किया जाना चाहिये । उप-कोपागार में राजकीय धघन- 
राशि तथा अ्रन्य सम्पत्ति की सुरक्षा के प्रति भी वह उत्तरदायी है तथा उसे यह भी 
देखना चाहिये कि उप-कोपागार के लेन-देन के लेखे सही तथा समय पर बनाये 
जाते हैं श्रौर समस्त रजिस्टर्स सही रूप से संवारित हैं तथा उसके अधीन कर्मचारी 
ठीक प्रकार से कार्य कर रहे हैं । उसे ज्ञात होते ही किसी ह्वानि अथवा क्षति/ 
अनियमितता की सूचना तुरंत कोपाधिकारी को भिजवा देनी चाहिये । ऐसे मामलों 
में यदि वह यह प्रमाणित कर सके कि उसने अपने कर्तव्यों के प्रत्येक क्षेत्र में 
निर्वारित नियमों/क्रियाविधि की कठोरता से पालना की है तथा अधीनस्थों से कराई 
है तो उसे ऐसी हानि/क्षति/गवन के लिये उत्तरदायी नहीं माना जायेगा । उक्त 
अंकित सामान्य उत्तरदाग्रित्वों के अतिरिक्त उप कोपाधिकारी के कुछ दायित्व 
श्रीर भी हैं जिन पर उसे व्यक्तिगत एवं विभिष्ट रूप से ध्यान रखना चाहिये, जो 
निम्न प्रकार 3 :-- 

() उसे सरकार दूवारा निर्वारित उप-कोपागार के संचालन के सम्बन्ध 
में समस्त नियमों/ब्रादेशों की स्व॑ंय को कठोरता से पालना करनी चाहिये तथा 
अ्रधीनस्थों से भी करानी चाहिये एवं दैनिक कार्य के सभी मामलों पर पुरा ध्यान 
रखना चाहिये । 

. 


आ्रादेश संख्या एफ 4 (2) वित्त/रा. व. ले श्र./79-] दिनांक 23-4-8 
दुवारा प्रतिस्थापित । 


29/राजस्थान को षागार नियम 


(2) राजकीय धनराशि एवं अन्य सम्पत्ति जो उसके प्रभार (चार्ज) में हो 
की सुरक्षा का पूर्ण ध्यान रखना चाहिये । 

(3) डबल लाक से धनराशि निकालने एवं उसमें रखने के समय प्री 
तावधानी वरतनी चाहिये । 

(4) दिन के अंत में बचे हुए रोकड़ अ्रवशेण्यों का उसे सत्यापन करना 
चाहिये एवं निर्धारित प्रपत्र में एवं समय पर उसकी रिपोर्ट भिजदानी चाहिये । 

(5) अपने उप कोपागार में कम से कम रोकड़ अवशेप (कैश वबैलेन्स) 
रखना चाहिये । 

(6) उप कोषपाल की दैनिक रोकड़ अवशेष-पत्रक (डेली बलेन्स) पर 
हस्ताक्षर करने से पूर्व उसे निर्धारित रीति से परीक्षण करना चाहिये एवं उसके 
सही होने, नियामानुसार उसमें प्रविष्टियां करने एवं उसके अ्रवशेपों को लेखाकार के 
दैनिक अवशेष पत्रक (डेली वैलेन्स) से मिलान करने पर पूरी सावधानी वरतनी 
चाहिये । 

(7) उप-कोपपाल का कार्य समाप्त होने के बाद प्रत्येक सामंकाल उसे 
अवशेष (उपलब्ध) रोकड़ का सत्यापन करना चाहिये । 

(8) उसे दैनिक लेखों का परीक्षण कर अपने आपको संतुष्ट करना चाहिये 
कि प्रत्येक चालान की राशि लेखों में सम्मिलित कर ली गई है तथा आरबम्भिक 
लेखों के दैनिक मिलान का काये नियमों दूवारा निर्धाश्ति प्रत्रिणा के अनुसार 
सम्बन्धित कर्मचारियों ने पूर्ण कर लिया है एवं लेखों में सम्मिलित प्रत्येक भुगतान 
के समर्थन में वाउचर संलग्न किये गये हैं। साथ ही लेखों के योग (टोटल्स) पूर्णतः 
सही हैं तथा दैनिक स्याया में योग सही रूप से उतारे गये है तथा 'रोकड़ वही के 
अवशेषों (वलेन्सेस) के अनुसार वास्तव में धनराशि उपलब्ध है । 

(9) दैनिक स्थाया, कोपाधिकारी को, भेजने से पूर्व जांच करनी चाहिये 
कि उसके साथ समस्त आवश्यक वाउचर्स /चालान्स संलग्न कर दिये गये है। 

(0) पेन्शन रजिस्टर की प्रत्येक प्रविष्टि एवं पेन्शन भुगतान आदेश के 
पीछे के भाग में दोनों ओर उसे अपने लघु हस्ताक्षर करने चाहिये । 

(।]) उसे ध्यान रखना चाहिये कि पेन्शन के प्रत्येक गलत भुगतान के लिये 
वह व्यक्तिगत रूप से उत्तरदायी माना गया है। 

(।2) जमानत रजिस्टर्स के प्रत्येक इन्द्राज पर उसे लघु-हस्ताक्षर करते समय 
यह देखना चाहिये कि ऐसी कोई राशि अमानत के रूप में जमा नहीं कराई गई है जिसे 
आय के रूप में जमा कराया जा सकता हो । यदि उसके ध्यान में कोई बात आये 


तो तुरंत ही उस ओर सम्बन्धित विभागीय अधिदारी का ध्यान उसे झकपित 
करना चाहिये । 


राजस्थान कोंपागाद निब्रम/30 


(3) सरकार दवादा प्राथिकृत चैक्‍्स से बनराशि श्राहदित करने वाले 
वितरण अधिकारियों के नाम चैक्‍्स का भुगतान करते समय उसे निर्वारित स्ाव- 


(4) रू ् 3 

(5) रेमिह्ेन्स के रूप में जो भी राशि उप क्ोपागाद में प्राप्त हो उसे 
उसकी व्यक्तिगत रूप से रसीद देनी चाहिये । 

(]6) जिस #ु को कोपाबिकारी ने नियमों के विपदीत मान कद 
श्रस्वीकृत कर दिये हों उसकी वसूली उपन्वोपादिकारी को द्विना सम्बन्धित कायलिय/ 


/4 है 


व्यक्वित को कीई तक सुने अथवा प्रोटेस्ट पर विचार किय्रे उसकी तुरन्त वसली की 
जानी चाहिये एवं ऐसे मामलों में आगे भुगतान रोक देना आाहिये श्रववा तब तक 
नहीं करना चाहिए जब तक कोपाधिकारी इस सम्बन्ध में अपनी श्रापत्ति निरस्त नह 
करद । 

(7) हर ः ६ 

(8) ऐसी किसी दलेम की, जी स्पष्ट रूप से संदिग्य हो, (उसे परादित 
नहीं करना चाहिये तथा दावेदार को कोसादिकादी से सम्पर्क करने को 
करना चाहिये । 

(9) उसे यह देखना चाहिये कि उप-कोयागार के ऐसे स्थान पर, जहां से 
सामान्य जनता अधिकतर ब्राती जाती हो, शक सूचना पद्ट लगा हुआ है जिसमें 
छप कोपागार के कार्य के बण्टों का उल्देख है कि कब बिलों के भुगतान कि जागेंगे, 
एवं बनराशि जमा की जावेगी, कब नोट बदले जाओेंगे, कब सह्दाम्स, श्रफीम 
आदि जादी किये जायेंगे तथा कब सिक्के आदि दिये जायेंगे । इसके श्रनुसार 
ही कार्य होना चाहिये तथा किसी को पश्षम्रात का श्रादोप लगाने का अवसर नहीं 
देना चाद़िये। 

209) ग हि 4५ 

टीका:--दाज्य सरकार के ब्रर्देश क्रमांक एफ 4 (2) ब्रित्त (दाव.ले.अ्र.) 

79-ा दिनांक 23-6-8] दवारा नियम 6] के उप-नियम (4), (7) एवं (20) 





(2]) उसे छ्यान रखना चाहिये कि दैसिक प्रारम्भिक खेखों, लेखा दजिस्टर्स 
मिट्यूल्स, सोकद़ वही अववा करसी चेस्ट बुक में काई कॉट छाट तबा प्रविष्टियों को 
मिटाने की कार्य वाही नहीं की गई है तथा बदि वास्तव में हुई है तो तुरंत रोक दी 

गई है । जहां ऐसी कांडन्छांट अबदा मिटाने की कार्लद 
प्रदिप्दि पर उसे सत्यापन के बाद रूघ हस्ताक्षर 


काट 


द्वा ला एसा प्रत्थक्र 

केरन चाहिये | जिन बिलों 

अरशद लता मे इस प्रकार कांदन्छांद दो उन पद विशेष सावधानी रुखनी 

चाहिये । जिन कार्यालयों से ऐसी काठ छांट अथवा मिटाने वाले ब्िल/चालान प्राप्त 
रा 


हाते द्वा उनका भी ध्यात इन बारे में उसे वुर्रत आरकित करना चाहिये | 


3 आन 


3( /राजस्थान कोपागार नियम 


(22) उप-क्ोपागार पर भुगतान किये जाने वाले विलों, चैकों अथवा तकद- 
नुगतान-आदेशों के श्राघार पर भुगतान करने से पूर्व उसे निर्धारित सतकोताओं की 
पालना अदश्य करनी चाहिये । 


टिप्पणी--(।) किसी प्रस्तुत दावे की स्व्रीकार्यता (एडमिसिव्लिटी) एवं 
सही होने (जेन्युइनन्नेस) को सुनिश्चित करने के लिए वह इन नियमों के मियम 
2(9) में निर्धारित सिद्धांतों से आवश्यव तनुसार सार्गदर्शल प्राप्त करेगा । 


अटिप्पणी--(2) आहरण अ्रधिक,री के नगूने के हस्ताक्षर वह अपनी रक्षित- 
पत्रावली (गाई-फाइल) में व्यक्तिगत सुरक्षा में रखेगा । चैंक्स एवं विलों ८र किये गये 
हस्ताक्षरों के सत्यापत का उत्तरदायित्व उस अधिकारी पर होगा जो भुगतान के 
समय उप-कोपाधिकारी के रूप में कार्य कर रहा हो । 


[62 63 64] 
टीका:--राज्य सरकार के आदेश क्रमांक एफ 4 (2) (रा. व. ले. भर ) 
79-7 दिनांक 23-6-8। दुवारा नियम 62, 63 एवं नियम 64 को लोपित कर 
दिया गया है । 
लेखाकार की पुस्तकें 


; छटथछे कोपायगारों में प्रारम्भिक लेखें, (उन्हें सधारित करने की क्रिया- 
विधि सहित) अकाउण्ट-कोड भाग-2, जिसे भारत के महालेदा-नियंत्रक ने जारी 
किया है, के प्रावध:नों के अनुसार तैयार किये जाते है। कीषयधिकारी का यह कर्तव्य 
है कि वह अकाउण्ट-कोड में अंदित निर्देशनों की कटोरता से पालन करें और यह 
देखे कि अधोनस्थ भी उक्ती के अनुसार पूर्ण-रूप से सही तथा समय पर लेखें तैयार 
करते हैं तथा प्राप्तियों एवं भुगतानों का अभिलेख (रिकार्ड) इस प्रकार स्पष्ट, स्वयंं- 
प्रक तथा विस्तृत रूप से रखा गया है कि उसको आवश्यकता पड़ने पर तथ्यों के 
प्रमाण के रूप में प्रस्तुत किया जा सकता है। 

ट्प्पणी:--लेखाकार की रोकड़-वही में जिला कोषागार तथा उस कोपागार 
के क्षेत्रीय अधिकार में ध्यित अन्य समस्त उप-कोपागारों की नकद राश्टि के लेन-देनों 
एवं पुस्तक स्थानान्तरणों (वुकन्ट्रांसफर्स) का पूरा लेखा-जोखा रखा जावेगा । प्राप्ति 
धथवा भुगतान ,की प्रत्येक-मद (आइटम) तथा पुस्तक स्थानान्तरण के समस्त 
समायोजन की मर्दों में रोकड़-बही में अथवा उसकी हृहायक रोकड़ अथवा रजिस्टर 
में, श्रकाउण्द-कोड भाग-2 में अंकित निर्देशनों के अनुसार संघारित किये जायेगे । 
प्रत्येक सहायक रजिस्टर के देनिक योग कैशन्चुक में सम्णिलित कर लिए जाने 
चाहिए । 





. प्रादेश संख्या एफ 4 (2) वित्त/रा, व. ले. अर /79-ना दिनांक 23-4-8] 


द्वारा प्रतिस्थापित । 


राजस्थान कोपागार नियम/32 


<&& क्रोपाधिकारी रोकड़-पुस्तिका में अथवा अ्रन्य रजिस्टरों में जो 
प्रारम्भिक लेखों/अभिलेखों के लिए संवारित किए जाय श्रथवा लेखों एवं शिड॒युल्त 
में कॉद-छांड, अपलेखन (राइट-आफ) एवं मिटाने की क्रिया (इरेजर्स) की घटनाग्ों 
को रोकेगा तथा उनकी पुनव्वचित्ति नहीं होने देगा। जहाँ ऐसा हो वहां उसे ऐसे 
प्रत्येक इन्द्राज पर अपने सत्यापन के बाद, उसके सही होने के समर्थन में लथु- 
हस्ताक्षर करने चाहियें । 


उप-कोपागारों के लेखे 

65" उप-क्रोपागारों के दैनिक लेखों को अ्रकाउण्ट-कोड भाग-2 के 
प्रावधानों के निर्देशनों के अनुसार जिला-कोपागारो के दैनिक लेखों में सम्मिलित 
किया जाता है । कोपाधिकारी का यह कर्तव्य है कि वह दैनिक लेखों में सम्मिलित 
प्रत्येक प्राप्ति एवं भुगतान की मद के सम्बन्ध में सावधानी से जांच करे एवं किसी 
भी नियमितता श्रथवा आपत्तिजनक थात को, जो जिला कोपागार में घटित हो, 
तुरत्त रोकना चाहिए । इसी प्रकार बह उप-कोपागारों की क्रियाविधि की भी निय- 
मित करेगा श्रीर धथासम्मव दैनिक लेखीं का परीक्षण भी उक्त प्रकार से करेंगा । 


ट्प्पिणी:--जहां कार्य की श्रधिकता के कारण कोपाधिकारी उपरोक्त कार्य 
पूर्ण रूप से करने में श्रपने श्रापतों समर्थ नहीं अनुभव करे वहां उसे अपने विवेक के 
अनुसार यह कार्य लेखाकार की सौंप देना चाहिए किन्तु फिर भी न्यूनतम 20 प्रतिशत 
लेखों के परी क्षण का कार्य उसे स्वयं को ही करना चाहिये | कोपाधिकारी जो भी बाउ- 
चर अथवा चालान चैक करे अथवा देखे उस पर उसे इसकी साक्षी में लघु-हस्ताक्षर 
करने चाहिये कि उसने निगरानी बरत्ी है । 


६&ुोछ कोपाविकारी यहदेखेगा कि उप कोपागारों के रोकड् श्रवशेप 
(कैश वैलेन्स) सम्बन्धित उप कोपागारों दुवादा प्रति दिन के श्रत्त में गिने गये हैं 
तथा सत्यापित किद्ये गये #। उप कोपागारों के रोकढ़- श्रवेपों को शब्दों तथा 


अ्रकों दोनों में लिखना चाहिए तथा शब्दों को इस प्रकार लिखना चाहिए कि उन्हें 
बदलने अ्रथवा बढ़ाने श्रथवा दूसरा रूप देने (इन्टर पोलेशन) की सम्भावना नहीं 
रहे । कोपाधिकारी को विशिष्ट रूप से इस वात को सावधानी भी बरतनी चाहिये 
और अपने श्रापको संतुप्ट करना चाहिए कि उप कोपाधबिकारी के दैनिक 
पर किये गये हरताक्र सद्दी एवं वास्तविक टै त 
सुधार अथवा बदलाव नहीं किया गया है 
भेजे जाने चाहिये । 


स्थायों 
था उन लेखों में किसी दवारा 
उप्र कोपागार के लेखे सर्देव डाक दवारा 


देनिक कार्य की समाप्ति (क्लोजिग-फार-दी-डे ) 
&6& भारत के महालेखा निय त्रक दवारा जानी छि 


< हिला 5०० गये अ्रकाउण्ट 
कोड भाग-2 में भ्र कित निर्देशनों के अब्ीन रहते हुए एक कोपागा र/डप कौपागरार 


33/राजस्थान कोषागार नियम 


के दिन भर के लेन-देनों को बंद करने तथा लेखे तैयार करने के सम्बन्ध में निम्न 
प्रक्रिया अपनाई जावेगी:--- 


(क) प्रत्येक सहायक रजिस्टर के दैनिक-योगों को रोकड़ वही के निर्धारित 
भाग में सम्मिलित कर देना चाहिए तथा उन थोगों की जांच कर लेनी चाहिए तथा 
लेखाकार के रोकड़-अवशेप पुस्तक के सबसे ऊपर ऐसे रजिस्टर के योगों को एक स्थान 
पर अ्रकित कर उनका योग निकाल लेना चाहिए | इसके वाद आय की समस्त मदों 
(आराइटम्सू) को रोकड़ वही में चढ़ाया एवं अंकित किया जाओेगा तथा समस्त 
भुगतान की मर्दे रोकड़-बही में वायीं ओर अंकित की जाओयेंगी और उसके बाद 
पुस्तक-स्थानान्तरणों के जो .भी लेन-देन हों वे रोकड़-वही में नीचे (फुट-नोट) में 
अ'कित किये जायेंगे. ताकि जिला कोपागारु रोकड़ अ्रवशेष ज्ञात हो जाय। यह 
प्रक्रिय अ्रकाउण्ट भाग-2 के अनुसार ही पूरी की जाणेगी। 


(ख) नियम 69 के अनुसार कोषपाल अपनी रोकड़-बही के दोनों शोर की 
प्रविष्टियों का योग तैयार करेगा एवं उसके आधार पर श्रपनी दैनिक- भवशेष पत्नक 
टी. झ्रार.-3 में तैयार करेगा। 

(ग) यदि कोपपाल द्वारा एवं लेखाकार द्वारा तैयार किये गये दैनिक-भ्रवशेष 
पत्रकों का भ्रापस में सही मिलान हो जाता है तो कोपाधिकारी को दोनों रोकड़- 
वहियों पर एवं अवशेष पत्रकों पर हस्ताक्षर करने चाहियें किन्तु इससे पूर्व उसे इन 
दोनों दस्तावेजों के सही, शुद्ध एवं अच्छी हालत में बनाने पर ध्यान देना चाहिये । 
उसे विशेष ध्यान इस वात पर देना चाहिये कि मुख्यावास के कोपागार में जो उप- 


कोपागारों के नाम शब्रवशेष (वैलेन्स) बता रखे. है वे उप-कोपागार के रोकड़ एवं 
प्रवशेष पत्रक से मिलते हैं। _ 


(घ) निम्नांकित कुछ ऐसे बिन्दु हैं जिन पर एक कोपाधिकारी को लेखे 
तैबार कराते समय तथा उनका सत्यापन करते समय ध्यान रखना चाहिये । 


() उसे भुगतान रजिरर में श्र कित प्रत्येक प्रविष्टि का मिलान करने पर ही 
भुगतान-अभ्रादेश करना चाहिये। प्रत्येक वाउचर पर चैक करने का निशान लगाना 
चाहिये। यदि भुगतान वाउचर पर पारित-श्रादेशों के समय भुगतान रजिस्टर भी 
साथ हो तो उसे रजिस्टर में एवं वाउचर पर, दोनों पर ही, हस्ताक्षर करने चाहियें । 

(॥) कोपपाल एवं लेखाकार को रोकड़-बहियों एवं पुस्तकों में न्यूनतम 2-2 
प्रविष्टियों को उसे चैक करना चाहिये और सन्तुष्टि करनी चाहिये कि वे सही हैं । 

(॥) देखना चाहिये कि रोकड़-बहियों में सहायक रजिस्टरों के योग 


(टोट्ल्स) सही रूप से उतारे गये है । सही मिलान पर उसे योगों पर लथु-हस्ताक्षर 
करने चाहिये । 


राजस्थान कोपागार नियम/34 


ट्प्पणी:--इसी प्रकार उसे प्रप्ति-रजिस्टर्स (रिसीट-रजिस्टर्स) पर भी इस 
बात के प्रमाण में हस्ताक्षर करने चाहिये कि प्रत्थेक चालान सद्दी रूप से चढ़ा हुश्रा 
है। यदि दिन भर के योग घून्य हों तो भी उसे हस्ताक्षर करने चाहियें किन्तु उसे 
भुगतान रजिस्टर में कोई एन्ट्री नहीं होने पर हस्ताक्षर नहीं करने चाहिये। प्राप्ति 
रजिस्टर के सम्बन्ध में वह कुछ रजिस्टर्त पक्की जिल्द बनवाकर अपनी सुरक्षा में 
रख सकता है । जव वह रजिघ्टर किसी इन्द्राज के लिये ग्रावश्यक हो तो उसे देकर 
वाधिस प्राप्त कर लेना चाहिये और जव दैनिक लेणे सत्यापन के लिये बआवें तो 
उस रजिस्टर की प्रविष्टियों से उनका सत्यापन करना चाहिये । यह प्रणाली गवन 
एवं गलतियों तथा भूलों से दूर रहने के लिये श्रावश्यक है। यदि समस्त सहायक- 
रजिस्टर्स के योग रोकड़-पुस्तक में सही रूप से ले लिये जाते हैं एवं प्रत्येक रजिस्टर 
में समय पर चालानों एवं वाउचरों दी प्रविष्टि सही रूप से हो जाती है तो लेखों के 
गलत होने का अ्रदेशा नहीं रहता । 


(४) उसे रोकड़ वही के योगों का सत्यापन करना चाहिये श्रथवा किसी 
वरिष्ठ अधीनस्थ श्रधिकारी से, जो लेखाकार के स्तर बन होना चाहिये, से सत्याषन करवा 
लेना चाहिये, वह्‌ उनके सही होने पर उन पर लघु-हस्ताक्षर करेगा | 


(५) वह प्रत्येक सप्ताह न्यूनतम दो दिन यह देखेगा कि समस्त वाउचस भली 
प्रकार सुव्यवस्थित रूप से लगाये हुए हैं । 

(ड.) इस नियम के पूर्वोक्त प्रावधान वैंकिंग-ट्रे जरीज पर भी इस संशोधन 
के साथ प्रभावशील होंगे कि कोपपाल की वैलेन्स-शीट के भ्रभाव में दैनिक-लेखों के 
सही होने का सत्यापन लेखाकार की रोकड़-वहीं में प्राप्तियों एवं भुगतानों के इन्द्राजों 
के मिलान करने के लिए किया जावेगा तथा बैंक से प्राप्त दैनिक-लेखों से भी उनकी 
जांच की जावेगी। 


टिपणशी:--महालेखाकार की सहमति से जब एक बैंक द्वारा श्रपने दैनिक 
लेखे (प्राप्तियों एवं भुगतानों) प्रति दूसरे दिन प्रातःकाल प्रेषित किये जावबें तो उन 
वाउचसे पर लेखाकार हारा किये गये हस्ताक्षरों का मिलान किया जावे तथा उनका 
उसी दिन संख्या तक लेखाकार की पुस्तक में श्रक्ित इन्द्राजों से मिलान भी किया 
जावैगा जब॑ तक कार्य की अधिकता के कारण उसे दूसरे दिन प्रात:काल तक स्थग्रित 
करना तितान्त शझ्रावश्यक नहों है । 


टीका:--राज्य सरकार के श्रादेश क्रमांक एफ 4 (2) (राव.ले.प्र.) 79-ा 

दिनांक 23-6-98। द्वारा पूर्व की उप-बारा -69 (ड. एवं च) को लोपित कर 

दिया गया है तथा उनके स्थान पर पूर्व की उप धारा [च) दो ही श्रव उपधारा (ड.) 
कर दिया गया है । ; 


35/राजस्थान कोपागार नियम 


माह के प्रंत में लेखों का बंद करना 

प्र (॥) माह मार्च को छोड़कर प्रत्शेक माह के लेखें उस माह के 
श्रस में बंद (क्लोज) कर दिये जाने चाहिये और कोषागार कार्यालय का यह प्रयत्त 
होना चाहिये कि वह लेखे तुरन्त ही महालेखाकार कार्यालय को भिजवा दिये जावें | 
माह मार्च के लेखें भी शीघ्रातिशीघ्र वन्द करके भिजबा देने चाहिये किन्तु वे भी 
0 श्रप्नेल से आगे खुले नहीं रखने चाहिये । 

(2) प्रत्येक उप-कोषागार के लेखे भी प्रत्येक कलेण्डर माह के अन्त के दिच 
बन्द कर दिये जावेंगे और उनमें उस माह में उप-कोषागार | जितने भी लेन-देन 
हुए हैं उन सबको सम्मिलित किया जायेगा। जिला कोषालय द्वारा उन उप- 


कोधागारों के उस माह के पूर्ण लेखों को कोपागार के मासिक लेखों घमें सम्मिलित 
किया जायेगा 


पड़ (।) जिला-कोपागार के लेखों को किसी माह में बन्द करने पर 
सहायक रजिस्टरों के उस माह के योगों को रोकड़-लेखों में ले जाया जायेगा । 
प्राप्तियों के योग को प्राप्ति लेखों में तथा भुगतान के योगों को भुगतान-लेखों में 
सम्मिलित किया जायेगा । जिला-कोपागार के रोकड़-लेखों को महालेखा-नियंत्रक 
द्वारा प्रसारित अकाउण्ट-कोड़ भाग-2 में श्रकित निर्देशनों के श्रनुसार घन्द किया 
जायेगा । माह के अन्त में अवशेष-रोकड़ की जांच, वास्तव में उसे गिनकर, 
करनी चाहिये श्लौर रोकड़-अ्रवशेष की रिपोर्ट निर्धारित प्रक्रिया के भ्रमुसार तैयार 
की जानी चाहिये । 


(2) मासिक 'रोकड़-लेखों दी जांच कोपाधिकारी द्वारा बहुत सावधानी से 
की जाणेगी । उसे इस वात की संतुष्टि करनी होगी कि उन लेखों के ग्रत माह के 
अन्तिम अवशेप (क्नोजिंग-बैलेन्स) इस माह के लेखों के श्रारम्भिक श्रवशेष (ओपनिंग- 
वैलेन्स) वास्तव में सही रूप से लिये गये हैं श्रौर उस रोकड़-प्रवशेष को वास्तव में 
गिन लिया गया है तथा देख लिया गया है तब ही वे मासिक रोकष्ट लेखों में स्मि- 
लित किये गये हैं। कोपाधिकारी क्रे प्रत्गेक इन्द्राज की जांच करनी चाहिये और 
रोकड़-लेखों तथा भुगतान-सूची के इन्द्राजों को देखना चाहिये कि वे रोकड़-पुस्तिका में 
अंकित है तथा इस वात को भी सुनिश्चित करना चाहिये कि समस्त प्राप्तियां एवं 
भुगतान दे! सहायक-रजिस्टरों के मासिक योग रोकड़-पुस्तिका में सही रूप से ले 
लिये गये हैं । 

टिप्पणी:--यदि कोपाधिकारी को किसी समय ऐसा करना सम्भव नहीं हो 
तो कम से कम उसे जमा एवं भुगतान के ज्ञापनों, अमानतों एवं स्टाम्पस्‌ श्रादि से 

५ 


5 अप्रेल के स्थान पर ॥0 प्रप्रेल राज्य सरकार ने 23-6-8 के आदेशों से 
किया है। 


राजस्थान कोपागार नियम/36 


सम्बन्धित प्रविष्टियों की भली प्रकार जांच कर लेनी चाहिये कि वे मासिक छेखों में 
सही रूप से सम्मिलित कर ली गई हैं । जमा एवं भगतान के ज्ञापनों से स्टाक दी 
स्थिति ज्ञात होती है । न्‍्यादिक स्टाम्पस्‌ जिनका मूल्य 5,000/- तक हा, के स्टाक 
की भी जांच कर लेनी चाहिये और यदि वास्तव में उपलब्ध तथा रजिस्टर में दिखाये 
अवशेष में अन्तर हो तो उसकी तुरन्त जांच /तलाण कर संतोपप्रद रूप से दिसाव 
मिलान कर लेना चाहिये । 


मासिक लेखे एं विवरणशिकार्ये 


पड3 (!) कोपागार के लेखों एवं विवरणिकाओं (रिटर्नस) के संबंध 
में एक पूर्ण सूच्री कोपागार में लटकी हुई होनी चाहिय्रे जिसमें लेखे/।विवरणिका की 
प्रकृति, उन्हें प्रेषित करने की तिथि तथा किसको प्रेपित करने हूँ उस कार्यालय का 
नाम अश्रकित होना चाहिये । कोपागार के लेखे एवं विवरण महालेखा-नियंत्रक द्वारा 
प्रसारित श्रकाउण्ट कोड भाग-2 के निर्देशनों के अनुसार तथा उस सम्बन्ध में जिला- 
धीश द्वारा दिये ग्रे श्रादेशों, निर्देशनों के श्रनुतार तैयार किये जाने चाहियें । 


(2) लेखों श्रौोर विवरणिका को सही रूप से तंयार करने तथा निर्धारित 
समय पर भेजने पर कोपाधिकारी को विशेष ध्यान देना चाहिये। राज्य सरकार 
किन्‍्हीं भी लेखों को विलम्व से भेजने को अच्छा नहीं मानती। कोपाधिकारी को 
इस बात का पूरा ध्यान रखना चाहिये कि लेखों (रिटर्सेस) को निर्वारित तिथि को 
भेज दिया जाता है तथा उनके साथ समस्त श्रावश्यक शिद्यूल्स, वाउचर्स, पूर्ण 
रूप से, संलग्न कर दिये जाते हैं ।-यह बात सरकार तथा महालेखाकार को भेजे जाने 
वाले लेखों के सम्बन्ध में विशिष्ट रूप से ध्यान में रखनी चाहिये । 


व्प्पणी:--यदि लेखें/विवरणिका प्रस्तुत करने की तिथि के दिन श्रवकाश 
, हो तो लेखें अधिकतम एक दिन विलम्व से भेजे जा सकते हैं । 


प्ट5े रोकइलेखों अथवा भुगतान सची में श्रकित सम्मिलित प्रत्येक 
. वाउचर पर निरंतर रूप से क्रमांक श्र कित किय्रे जायेंगे श्रोर उन्हें प्रतिमाह नये सिरे/ 
नग्ये क्रमांक से श्र कित किया जादेगा तथा उन्हें भुगतान की प्राथमिकता के अनुसार 
चावी-तालों में युरक्षां पूर्वक बाद रखा जावेगा जब तक वे शिड्यूल्स के साथ 
संलग्न कर भेज नहीं दिये गद्ये हों । भुगतान सच्री तथा घिडयल्स को भेजने से पर्च 
कोपाधिकारी को निरीक्षण/जांच द्वारा इस वात की संतुष्ति कर लेनी चाहिए कि 
उनके साथ समस्त तब्रावश्यक वाउचसे संलग्न हैं। माह में कभी भी कोपाधिकारी के 
कोई शिड्यूल - हाथ में लेकर यह जांच कर लेनी चाहिए कि. उसके साथ वाउचर्स/ 
सब वाउचस सही स्थिति में संलग्न हैँ और कोई भुगतान बिना वाउचर्स के नहीं- किया 


गया हू । यह संदंव ध्यान रखना चाहिए कि विना वाउचर के किसी “मगतान की 


37/राजस्थान कोषागार नियम 


प्रविष्टि को मान्यता नहीं दी जाती है जब तक वह वाउचर विशिष्ट विप्रेषद 
(स्पेशल-रेमीटेन्स) के लिए नहीं भेजा गया हो । 

॥टिप्पणी:--महालेखाकार, राजस्थान का यह कतेव्य होगा कि वह कोषा- 
घिकारी द्वारा भेजे गये भुगतानों की सूची के साथ संलग्न वाउचसे की पावती की 
सूचना राज्य सरकार द्वारा महालेखाकार की सहमति से निर्धारित अ्रवधि में 
सम्बन्धित कोपागार को भिजवा दे । निर्धारित अवधि में यदि महालेखाकार कार्या- 
लय द्वारा किसी भूल अथवा त्रुटि, जो लेखों में पाई गई हो, की सूचना कोषाधिकारी 
को नहीं भिजवायी जाती है तो यह माना जाएगा कि महालेखाकार, राजस्थान ने 
भुगतानों की सूची प्राप्त कर ली है श्रोर वह्‌ नियमामुसार पू्णे और सही है । 


अनुभाग-8 


निरीक्षण 
जिला कोषालयों का निरीक्षर 

ए<- जिला कोधागारों का निरीक्षण प्रध्यक्ष, राजस्व मण्डल अथवा 
सदस्य, राजस्व मण्डल एवं जिलाधीश द्वारा वर्ष में एक वार अवश्य किया जायेगा। 
जिलाधीश द्वारा किये गये कोषागार के निरीक्षण का समय इस प्रकार निर्धारित 
किया जाना चाहिये कि उस निरीक्षण टिप्पणी की एक प्रति राजस्व मण्डल के 
अध्यक्ष / सदस्य, को जब वह्‌ कोपागार के निरीक्षण के लिये आवे, उपलब्ध 
'रहनी चाहिये । 

इस नियम के परिशिष्ट-2 में वे प्रश्न भ्र कित किये गये है जिनके आधार 
पर निरीक्षणकर्ता अधिकारी को अपना कार्य करना चाहिये। इस परिशिष्ट की 
सूची-! में वे प्रश्न अंकित हे जिनके उत्तर अध्यक्ष/सदस्य राजस्व मण्डल को प्रस्तुत 
किये जाने चाहिये। निरीक्षण-श्रधिकारी को यह स्वतन्त्रता है कि वह अपना निरी- 
क्षण और अन्य विन्दुओं के आधार पर भी कर ले। जिलाधीश द्वारा किये जाने वाले 
निरीक्षण के समय किसी वरिष्ठ भ्रधीनस्थ अधिकारी को, जो कोपागार का प्रभारी 
झ्रधिकारी नहीं है, यह आ्रादेश दिये जा सकते हैं कि वह जिलाधीश की इस मामले 
में सहायता करे । रोकड़ श्रवशेप के सत्यापन का कार्य तथा करेंसी-चेरट आदि का 
कार्ण जिलाघीश को स्वयं को ही करना चाहिये । 

'7क%प्‌., [जिला कोपायार/उप-कोपागार जिनका उल्लेख इस अध्याय 
के परिशिष्ट-ए में किया गया है का निरीक्षण मुख्य लेखाधिकारी, राजस्थान भो 
निम्न प्रकार फर सकेंगे:-- । 

]. विशिष्ट कोपागार (स्पेशल ट्रं जरीज) वर्ष में एक वार 
. आदेश क्रमांक एफ 4(०) वित्त/रा. व. ले. अभ्र./79-] दिनांक 23-4-8] 

द्वारा जोड़ी गयी है । 





राजस्थान कोपागार नियम/38 


मुख्य कोपागार (मेजर ट्रे जरीज) वर्ष में एक बार 
सावारण कोपागार (माइनर ट्रे जरीज) वर्ष में दो वार 
ऊप-कोपागार (सब-ट्रे जरीज) वर्ष में 40 उप-कोपागार 


इस श्रध्याय के परिशिष्ट-] में कोपागारों का निम्न प्रकार प्रवर्गीकेरण किया 
गया है:;-- 


(|) विशिष्ट कोपागार (2) मुख्य कोपागार (3) साधारण कोपागार 


. जयपुर . श्रलवर ]. बाड़मेर 
2. जोधपुर 2. भरतपुर 2. चुह 
3. कोटा 3. बीकाने 3, बांसवाड़ा 
4, अजमेर 4. गंगानगर 4, डं गरपुर 
5. जयपुर सचिवालय 5. भुमतू 
6. नागौर 6, जैसलमेर 
7. सवाई माधोंपुर 7. सीकर 
8. पाली 8, वूदी 
9. उदयपुर 9. भीलवाड़ा 
]0. चित्तोंइगढ़ 
]. भालावाड़ 
]2. जालौर 
3. सिरोही 
4. टॉक 
]5. घोलपुर 


मुख्य लेखाधिकारी, राजस्थान द्वारा कोपागारों के निरीक्षण से सम्बन्धित 
प्रशतावद्ी इस श्रव्याय के परिशिप्ट-वी-में श्रैक्रित की गईं है । बढ़ केवल उन 
विपयों का संकेत करती है जिनकी श्रोर विशेष-ब्यान देना अपेक्षित है । मुख्य 
लेखाधिकारी अपने निरीक्षण के लिये प्रपन्न॒ तैयार करने को स्वतन्श्र हैँ किन्तु उन्हें 
यथासम्भव सभी वातों पर सम्पूर्ण रूप से ध्यान देता चाःहिये। विशेष रूप से उन्हें 
बह झुनिश्चित करता चाहिये कि स्रव्यक्ष/सदस्य राजस्व मण्डल, जिलांघीण एवं 
महालेखाकार, राजस्थान, जयपुर द्वारा किये गये निरीक्षण के प्रावधानों में श्र कित 
झापत्तियों की समय पर कोपागारों/उप-कोपागारों द्वारा पालना की जाती है। मुख्य 
लेखाधिकारी को अपनी निरीक्षण ट्प्पिगी की प्रति सम्बन्धित कोपागार डिप- 


कौपागार, जिलाधीश, वित्त विभाग एवं पंजीयक, राजस्व मण्डल को भैजनी 
चाहिये । उपनकोपागार के सम्बन्धित निरीक्षण-प्रतिवेदन की प्रति वित्त विभाग को 
भेजना झ्ावश्यक नहीं है । 
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टिप्पणी:--साधा रणतया कोपपाल के अ्वशेंप पत्रक (वैलेन्स शीट) का 
मिज़ान लेखाकार के पत्रक से होना चाहिये श्रीर कोपागारों के लेखें बंद करने के 
बाद उसी दिन घर जाते से पूर्व यह कार्य करना चाहिये | काम का बहुत ही भार 
होने पर यह कार्य अगले दिन प्रात्तः आते ही किया जा सकता है | ऐसा करने के वाद 
कोपागार के अ्रवशेए पत्रक के नीचे अंत में कोपाधिकारी द्वारा हस्ताक्षर करते समय 
यह श्रकित किया जाना चाहिये कि उसका मिलान लेखाकार के दैनिक अवशेप पत्रक 
से कर लिया गया है एवं सद्दी है। यदि कोई अशुद्धि प्रकट हो तो उसके सम्बन्ध में 
में भी सक्षम इन्द्राज किया जाना चाहिये और तब ही कोपाधिकारी द्वारा हस्ताक्षर 
करने चाहिये । 3] मार्च एवं श्रप्र ल माह के आरम्भ के दिनों में लेखाकार के लिये 
यह आवश्यक होगा कि वह पृथक्‌ से एक अ्रवशेप-पत्रक तैयार करे और पूर्व में उसका 
कोपपाल के पत्रक से मिलान कर ले क्योंक्रि 3] मार्च के अवशेष पतन्नक में 
उप कोपागारों के लेखों को भी सम्मिलित किया जाना आवश्यक होता है अतः उसके 
लिये प्रतीक्षा की जानी चाहिये । 
उपरोक्त श्र कित प्रावधान बेंक कोपागारों पर भी लाग होते हैं । केवल इतना 
ही अन्तर होगा कि कोपपाल के अवशेप पत्र की अनुपस्थिति में देनिक लेखों के सही 
होने की जांच केवल लेखाकार की रोकड़ वही की श्राय एवं भुगतान के योगों से ही 
की जा सकेगी क्योंकि बैंक से जो भुगतान एवं प्राप्तियों के लेखे प्राप्त होंगे उनका 
मिलान कोपपाल की रोकड़ वही से ही किया जा सकता है। 
टिप्पणी:--महालेखाकार की सहमति से यह निश्चय किया गया है कि बैंक 
द्वारा किये गये समस्त भुगतान एवं चालानों से प्राप्त श्ाय के दैनिक लेखे बैंक द्वारा 
ग्रगले दिन प्रातः कोपागार में भिजवा दिये जायेंगे तव उनके ग्राधार पर कोपागार 
लेखे तैयार कर उनका मिलान लेखाकार के पत्रकों से उस दिन संध्या समय तक 


कर लिया जाना चाहिये । कार्य का बहुत्त अधिक भार होने पर वह श्रगले दिन 
किया जा सकता है। 


सुरक्षित कक्ष (स्ट्रांग रूम) 

निरीक्षण के समय मुख्य लेखाधिकारी को सुरक्षित कक्ष (स्ट्रांग रूम) के 
सम्बन्ध में निम्न बातों पर ध्यान देना चाहिये:--- 

(]) सम्बन्धित श्रधिशासी अभियन्ता से सुरक्षित कक्ष का पूर्ण रूप से 
सुरक्षित एवं उपयुक्त होते का प्रमाण-पत्र समय पर प्राप्त कर उपयुक्त स्थान पर 
लटकाया हुआ है ब्रथवा नहीं; " 

(2) जिला पुलिस त्रधीक्षक से भी सुरक्षित कक्ष से सम्बन्धित चुनौती एवं 
मूल्यवान सामग्री को रखने आदि से सम्बन्धित प्रमाण-पत्र समय पर प्राप्त कर 
सुरक्षित कक्ष में उचित स्थान पर लटकाया हुआ है अथवा नहीं; 
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बी. 


(3) आग बुमाने के स॑यंत्रों की पर्याप्त व्यवस्था है अबवा नहीं; 

(4) पेडलाक्स तथा उनकी दूसरी चावियां सम्बन्धी निर्वारित रखिस्टर हैं 
था नहीं; एवं पेइलाक्स एवं उनकी चादियों पद उस्त कोपागार के क्रमांक तथा नाम 
ख़ुदवा दिये गये हैँ अथवा नहीं; 


(5) मृल्यवान वस्तुओं का निर्वारित रछिस्टर समुचित रूप से संवारित कर 
रखा हआ है अववा नहीं तथा मुल्यवान वस्तुएं सील बंद पैकेदट्स में व्यवस्थित रूप से 
रखी हुई है अथवा नहीं । ह 

(6) चृक्षित कल्ष में विभिन्न प्रकार की सामग्री, मृल्यवान वस्तुएं, स्टाम्पस 
झादि रखने के लिये पर्याप्त स्थान है तथा वहां आ्रावश्यक्रतानुसार सुविवापूर्तक अल- 
मारियां एवं तिजोरियां रखी हुई हूँ श्रीर उनमें समुचित सामग्री या सामान समुचित 
एवं व्यवस्थित रूप से सम्मालकर रखा हुआं है ताकि उत्तकी सूचना एवं सत्यापन 
तुरन्त हो जाय | 5 न्‍ 


| (7) क्या किसी विभाग की तिजोरियां भी सुरक्षित कक्ष में जमा की हुई हैं ४ 
यदि हां, तो दया वह भमि में गाइकर रखी गई ह तथा उत्तकों जमा करने के लिये: 
जिलाधीज के आदेश प्राप्त कर लिये गये हैँ ह ह ह 


(8) कोपाधिकारी की सुरक्षा गये लमानती घाणग्ड भली प्रकार तथा 
निर्वारित रजिस्टर में अं कित कर रखे गग्ने 


स्टाम्पस 
() टिकदों को प्राप्त करने के लिग्रे वाधिक एवं त्रैमाम्षिक इप्डेग्ट्स समय 





ल्‍्् 


बंगे आवश्यकता के अनुरुख 





(2) गत समय में हुए उपयोग के आधार पर क्‍या किसी मल्य के स्टाम्प्स 
दास्तविक झावश्यकाता से अधिक झ्ठाक में रखे गये ईं । यदि हां, तो उनके उपयोग 

(3) इन नियमों के नियम 242 के प्रावधानों की पालना 
स्टाम्म्स निकालने से तथा वापस करत समय कठारता स्तन का जाती ह्वै 


जड़ 


डबल लाक से 


(4) इन नियमों द्वारा निर्वारित अवत्रि में स्टाक में रखे हुए टिकटों का भौतिक 


20 | 2, . न्था लत कप्ल 
सत्यापन नियमित ऋूप से किया जाद क्ूूतथा जाड़ 
त 


मिल रूप से समग्र पर सम्बन्धित स्था 





इनिस्टसे निर्वारित प्रपत्र में रखे गये है । 
स्टाक में परान तथा से बाहर हवा (ओदपोे द्टो टिकट न|ई कट 
(6) स्दाक में पुराने तथा चलन से बाहर हुए (ओदग लीट) टिकट नहीं उम्र 


म्ग मियदाने कप ञ द्िाः हु 
थे 6.4 अगर ऐसा दे तो उनके नियदाने की क्या विश्िि 


4  /राजस्थान कोपागार नियम 


हि 
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(7) कोपपाल के पास जो स्टाम्प्स एक ही ताले में उसकी सुरक्षा में 
ते हैं वे दी गई जमानत की सीमा के भीतर रहते हैं । 


(8) मुख्य लेखाधिकारी द्वारा यह देखा जाना चाहिये कि जिलाधीश ने 
निम्नांक्रित सत्यापन किये हैं अथवा नहीं:-- 

() नकद, स्टान्प्स तथा मूल्यवान सामग्री एवं जमानत शआ्रादि के पत्रादि 
संयुक्त रूप से लगाये जाने वाले ताले-चावियों में रखे गये हैं और उनका वैलेन्स 
पत्रकों मे अंकित दैलेन्स से मिलता है , 

(॥) कोषपाल द्वारा, उसे राजकीय लेन-देनों को सुविधापूर्वक संचालित 
करने के लिये जितनी घनराशि की आवश्यकता है वह उससे अधिक धनराशि अपने 
पास नहीं रखता है तथा कोयपाल के प्रभार में उतनी ही धनराशि तक टिकिट आदि 
छोड़े जूते हैं जितनी राशि की उसने जमानत दे रखी हो । 


टिप्पणी :--उपरोक्तत अं कित सामान के रजिस्टरों में अंकित प्रविष्टियों में 
से -2 रो टेस्ट चैक के रूप में सत्यापित कर लेना चाहिये कि वास्तव में रजिस्टर्स 
विल्कुल सही है तथा निर्धारित प्रपत्र में है:-- 

() विल्स:--कोषादार में जो भुगतान आदेशों के लिये विल प्राप्त होते हैं 
वे प्रयत्न टी. आर.-3 में दर्ज कर दिये जाते हुँ और प्रत्येक विल के लिये मुझ्य लेखा- 
धिकारी द्वारा प्रसारित आदेशों के अनुसार टोकन जारी किये जाते हूँ । 

() विल्स स्वीकार करने की अवधि अर्थात्‌ घण्टे निर्धारित हैं या नहीं तथा 
उसकी सूचना यथा स्थान लगाई हुई है झयवा नहीं । 

(॥) जो विल्स कोपायार में प्राप्त होते हैं उन पर कार्यवाही निर्धारित अवधि 
जाती हैँ और जहां विलम्ब होता है वहां ऐसे विलों के लिये मुख्य लेख्ाधिकारी 
निर्देशनों के अमुसार पुनः दठोकन जारी कर दिये जाते हैं 

टिप्एणी:--यह निश्चित करने के लिये कि बविलों में बिलम्ब स्ले कार्यवार्ह 
करने की प्रवृत्ति तो नहीं है, श्सके लियो कुछ बिलों का आकस्मिक रूप श्रे निरीक्षण 
(टेस्ट चैक) किया जावेगा । 

(४) दिन मामलों में विलस सीधे ही कार्या करसे वाले कर्मचारी (डिलिंग- 
आाडिटर) को प्राप्त होते हैं उनके लिये एक पृथक्‌ रजिस्टर रखा गया है जिसमें ऐसे 
विल्स को पारित करके अथवा लौटाने का पुरा हवाला श्र कित है ताकि उन पर घ्यान 
रखा जा सके । 


(५) नमूने के हस्ताक्षर वाला रजिस्टर समुचित रूप से तथा निर्धारित क्रिया 
विधि के अ्रनुसार रखा गया है। 


४ जा 
ला, 


(०24 





(४) राजकीय वाण्डों अववा ऋष-पत्रों में आवश्यक रजिस्टर 
निर्धारित प्रपत्र में रखे गये है और उन पर देय व्याज के भुगतान से सम्बन्धित 


नियमों को नली प्रक्मार समझ कर उनका पालन किया जाता है । 
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(शा). मुख्य लेखाधिकारी, राजस्थान, जयपुर द्वारा प्रसान्ति श्रादेशों देः अनु- 
सार ही श्रल्प श्राय वर्ग मकान निर्माण योजना के श्र तर्गत दिये जाने वाले ऋणों का 
भुगतान किया जाता है। 


पेन्शन 
() पेन्शन प्राप्तकर्साश्रों के बैठने के लिये समुचित स्थान की व्यवस्था है 
' और उन्हें कोई श्रसुविधा नहीं होती । पेन्शनरों को नियमित रूप से पेन्शन का भुगतान 
किया जाता है. तथा उनकी श्रोर से. भुगतान में विलम्धथ की 'श्रथवा असुविधा के 
सम्बन्ध में कोई शिकायत नहीं है । | 
(2) पेन्शन भुगतान आदेश तथा ग्रेच्युटी-भुगतान श्रादेश की कोपागार बाली 
प्रतियां सुरक्षित स्थान पर इस प्रकार रखी जाती हैं कि बाहर के लोगों के हाथ 
न लगे। ः ह | 
(3) पेन्शन नियमों के श्रनुसार निर्धारित रजिस्टर्स, नागरिक पेन्णनर्स एवं 
: सैनिक पेन्शनर्स के लिये, पृथक्‌-पृथक्‌ सही रूप से रखे गये हैं ।. 
(4) उप-कोपागारों के स्तर पर पेन्शन के भुगतानों का उल्लेख सम्बन्धित 
- व्यक्तियों के कोपागार से सम्बन्धित भुगतान श्रादेशों में प्रविष्टि कर दी जाती है । 
. (टेस्ट चेक के लिये कुछ मामलों का परीक्षण फिया जायेगा) | 
(5) ऐगस़े पेन्शनर्स की सू चना जिन्होंने 6 माह से श्रधिक श्रथवा एक वर्ष से 
 श्रधिक श्रथवा 3 वर्ष से श्रधिक पेन्शन प्राप्त नद्दीं की हैं, समय पर महालेखाकार को 
भिजवा दी जाती है । 
. (6) पेन्शनन- भुगतान के श्रादेशों के कोषागार से सम्बन्धित भागों में जिसमें 
'पेन्शन ने 3 बपे से कोई भुगतान प्राप्त नहीं किया है तथा ऐसे मामलों में जहां 
व्यक्ति पेन्गनस नहीं रहा श्रीर जिनके मामलों में एक वर्ष से कोई एरीयर इत्यादि 
प्राप्त नहीं किये हूँ उन्हें मूल रूप में महालेखाकार को भिजवा दिया गया हैं । 
हे (7) सुरक्षा लेखों के नियश्रक, इलाहाबाद द्वारा उठाई गई आपत्तियों का 


० 


रंत ही निराकरणा कर पालना की जाती है । 


६; 


जमा राशि (डिपोजिद्स) 
'], इन नियमों के श्रन्तर्गत निर्धारित विभिन्‍न प्रकार की जमा राजियों के 
लिये पृथइ-पृथक्‌ रजिस्टर्स खोले हुए हैं शरीर उनका जिलाबीश ने भी मिलान किया 
जैसे इन नियमों के नियम 47 के अ्नसार श्रावश्यक है 


5, 
श्र 
ड््‌ 


2. व्यवितगत (पं नल) जमा खातों (पी0 डी0 ग्रकाउप्ट दूस) के श्रवरशपों के 
स्वीकार करने की सूचना सम्बन्धित अधिकारी से प्रति वर्ष श्रप्रे ल में प्राप्त वार ली 
जाती है और उसे महालेखाकार को भिजवा दिया जाता 


यदि नहीं तो उसके लिये 
भैया कार्यवाही की गई है ? 


43 /राजस्थान कोयागार नियर्म 


टिप्पणी :--व्यक्तिगत जमा खातों के नियंत्रक अथवा उनसे धनराशि आह- 
रेत करने वाने प्राश्िकारियों से प्रति वर्ष अप्रेल माह में लिखित में यह सचना 
प्राप्त करनी चाहिये कि 3! मार्ज के अस्त में उनके खाते में कितनी घनराशि उनके 
अनुसार अवशेप रहनी चाहिये । 


। नकद लेखों एवं भुगतानों की सूचों 
. बैंक से दैनिक आय-व्यय के लेखे प्रतिदिन प्राप्त हो जाते हैं तथा माह 


की 0 तारीख तक श्र तिम दिन वाले लेखे उसी दिन संध्या समय प्राप्त हो 
जाते है । ठ कु 7 ० 


2. कोवागार-में उनके आधार पर तथा उप कोपागार से प्राप्त लेखों के 
आधार पर लेखे प्रतिदिन तैयार किये जाते हैं तथा रोकड़ पुस्तक भी प्रतिदिन लिखी 
जाती है जिसमें समस्त श्राय एवं व्यय का स्पष्ट ब्यौरा तथा योग श्र/कित किये जाते 
हैं एवं कोपाधिकारी द्वारा उसी दिन हस्ताक्षर किये जाते हैं । 


3, उप कोपागारों से प्राप्त लेखों को उसी दिन कोपाग्रार के लेखों में 
राम्मिलित कर लिया जाता है झौर उन्हें भविष्य में अ्र्यात्‌ श्रन्य तारीखों को जमा 
के .लिये नहीं छोड़ा जाता है । 

4. वाउचसे के प्राप्त होने तथा उन्हें महालेखाकार, राजस्थान को भेजने 
के दीच की ग्रवधि में उन्हें किस प्रकार सुरक्षित रूप से भण्डारित किया जाता है । 


5, उप कोपागारों के प्रभारी अधिकारी प्रत्ति माह व्यक्तिगत सत्मापन का 
प्रमाण-पत्र भिजवा देते है कि उन्होंने वहां के केश वैलेन्स का भौतिक रूप से सत्यापन 


किया है तथा सही पाया है 4 यदि नहीं तो कोपाधिकारी इस पर ध्यान रखता है 
अथवा नहीं । 


6. उप-क्रोपागारों से लेखे प्रतिदिन प्राप्त होते हैं। जहां से प्राप्त नहीं हों 
वहां के उप कोषाधिकारी द्वारा क्‍या कार्यवाही की जाती है । 

7. नकद लेखे तथा भुगतान की सूची मुख्य लेखाधिकारी द्वारा प्रसारित 
निर्देशों के अनुसार निर्धारित तिथि को महालेखाकार को भिजवा दी जाती है । 

8. किन्‍्हीं वाउचसे के गुम होने अथवा लेखों में किसी प्रकार की कमी 
अ्रववा आपत्ति महालेखाकार द्वारा बताये जाने पर उस पर तुरन्त ध्यान दिया जाता 


है और आपत्तियों का निराकरण कर लिया जाता है एवं ऐसे मामलों को सम्बन्धित 
त्र-थ्यवहार से सही ढग से रखा,जाता है । 


टिप्पणी :--मुख्य लेखाधिका री, राजस्थान ऐसी शिथिलता के मामले में इस 
बात की जांच करेंगे कि किसी मामले में कोई कमी श्रथवा श्रापत्ति नियमों की 
पालना नहीं करने के कारण है अथवा अन्य प्रकार से श्रौर उसे दूर करने के रास्ते 
सुमायेंगे । 


हल 


राजस्थान कोपागार नियम/44 


मानजित्रों का दिवरण (कंलेण्डर आफ रिव्न स) 

). कोप कार्यालय में उन समस्त मानचित्रों का विवरण कैलेण्डर के रूप में 
बनाया हुआ है जो निर्धारित समय पर भेजने होते हैं। प्रत्येक मानचित्र के बारे में 
उस कैलेण्डर में अंकित किया हुआझा है । 

2. ऐसे बनाये गये कौलेण्डर में प्रत्येक मानचित्र की सम्पूर्ण वे तारीखें भी 
श्रकित हैं जिनको वे भेजे जाने होते हैं तथा उन्हें कोपाधिकारी समय-समय पर 
देखता है । 

..कोषागार के अभिलेखों (रिकार्ड्स) का निरीक्षरा 

. यह देखना कि कोषाधिकारी उसके अधिकार केत्र में स्थित उप-कोपा- 
गारों के निरीक्षण करते हैं तथा एक निरीक्षण से दूसरे निरीक्षण के बीच पर्याप्त 
अन्तर रखते हैं । 

2. शध्रध्यक्ष, राजस्व मण्डल, जिलाधीश एवं महालेखाकार हारा किये गये 
निरीक्षणों के प्रतिवेदनों पर तुरन्त ध्यान दिया जाकर कमियों को दुरुस्त कर लिया 
जाता है एवं तुरन्त ही उनका पालन किया जाता है । 

टिप्पणी:--निरीक्षण करने वाले श्रधिकारी विशेष रूप से उन प्राक्षेपों के 
वारे में ध्यान श्राकपित करेगा जो प्रतिवर्ष दोहराये जा रहे हों। मुख्य लेखाधिकारी 
ऐसे मामलों की जांच करेगा और ऐसे पुराने श्रथवा बिना जवाब दिये हुए प्रतिवेदन 
अनुच्छेदों को निपटाने के उपाय सुझायेगा | वह यह भी देखेगा कि निरीक्षण प्रति- 
वेदन में बताये गये दोषों का कारण कोपाधिकारी द्वारा नियंत्रण में शिथिलता 
रखना है अथवा कोई गलत विधि अपनाने के कारण है प्रथवा निर्धारित नियमों की 
पालना नहीं करने के कारण है। उसी के अनुसार वे समय समय पर निर्देश 
जारी करेंगे । 

सामान्य 

. कोपषाधिकारी अपनी संदर्भ पुस्तिका को स्देव पूर्ण रखते हैं तथा उसमें 
संशोधन करने की हमेशा कार्यवाही करते रहते हैं । 

2. राज्य सरकार से, महालेखाकार से एवं मुख्य लेखाधिकारी से प्राप्त 
परिपत्न/निरेशनों को नियमामुसार पच्चावलियों में रखा जाता है श्र समस्त झ्ावश्यक 
निर्देशनों की सव सम्बन्धित कर्मचारियों को पालनार्थ सूचना दे दी जाती है । 

3. कोपालय का रिकार्ड रूम या अभिलेखागार व्यवस्थित रूप से रखा 
जाता है । 

4. कोदागार के फर्नीचर के रजिस्टर भली प्रकार रखे जाते हैं झौर 
भण्डार का भौतिक रूप से सत्यापन वर्ष में एक वार नियमानुसार किया जाता है । 

5. कोपागार में स्थान की कोई कमी नहीं है प्र्यात्‌ पर्याप्त स्थान है। 


45/राजस्थान कोषामार नियम 


6. कोपागार में संस्थापन रजिस्टर रखा जाता है तथा सेवा पुस्तिकाएं 
प्रतिवर्ष पूर्ण करके सम्बन्धित कमंचारियों को दिस्य दी जाती है। 

7. कमंचारीगण उन्हें प्राप्त होने वाले पत्रों तथा दिलों के बारे में डायरी 
रखते है श्रौर उसमें प्राप्त पत्रों/बिलों एवं उनके निपटारे की सूचना रखी जाती है 
श्रौर नियसित श्रन्तराल में वोषाधिकारी को प्रस्तुत की जाती है। 

8. बतंमान में स्वीकृत स्टाफ पर्याप्त है और सब में सम्पूर्ण रूप से कार्य का 
वितरण किया हुप्ना है 

9. निरीक्षण का रजिस्टर रखा जाता है और प्रतिमाह उसकी गझना कर 
ली जाती है। 

0. कोपाधिकारी अपने कार्यालय का निरीक्षण करते है । 


'पर& निरीक्षण टिप्पणी की प्रतियों तथा उन पर की गशई कार्यवाही 
कौ सूचना जिलाधीश के माध्यम से राजस्व मण्डल को प्रेषित की जानी चाहिये 
तथा राजस्व मण्डल द्वारा सरकार को एवं महालेखाकार को अपनी टिप्पणी सहित 
भेजनी न्ञाहिये। 


फप्छपर-. जिलाधीश को उसके जिले में स्थित प्रत्येक उप-कोपागार 
का बर्ष में एक बार निरीक्षण करना होगा। यदि किन्‍्हीं विशिष्ट कारणों से 
जिलाधीश के लिये यह सम्भव नहीं हो तो वे यह कार्य भ्रतिरिक्त जिलाधघीश अथवा 
डस उप-खण्ड-अ्रधिकारी, जिसके भ्रधिकार-क्षेत्र में वह उप-कोपागार स्थित है, को 
सौपा जा सकता है। भ्रतिरिकत जिलाधीश/उप खण्ड अधिकारी अपने निरीक्षण 
प्रतिवेदन कौ प्रति जिलाधीश को आवश्यक कार्यवाही हेतु प्रस्तुत करेंगे तथा वे भी 
परिशिष्ट-|| में श्रकित प्रश्नों की सहायता लेगे । 

)मुख्य लेखाधिकारी एक वें में न्यूनतम 0 उप-कोपागारों का निरीक्षण 
अवश्य करेंगे तथा वे भपने निरीक्षणु-प्रतिनेदन की प्रतियां जिलाधीश एवं संबंधित 
कोपाधिकारी को भेजेगे। परिशिष्ट-]५ में निरीक्षण प्रतिवेदन का एक प्रपत्न 
दिया गया है जिससे मुख्य लेखलाधिकारी उप-कोपागारों के निरीक्षण के सम्बन्ध में 
मार्गदर्शन ले सकते हे । 

'ए& क्ोपाधिकारी प्रतिवर्ष अ्रपने जिले के प्रत्येक उप-कोपागार वा न्यूद- 
तम दो बार निरीक्षण करेगे जिनमें से एक निरीक्षण विस्तृत होगा तथा दूसरा अचानक 
(सरप्राइज्ड) । विस्तृत/नियमित निरीक्षण प्रत्येक भ्रधिकारी को पर्याप्त समय पूर्व 
सूचना देकर किया जायेगा जो किसी कार्य दिवस के दिन भी हो सकता है अवबा 





). आदेश क्रमांक एफ 4(2) वित्त (रा. ब. ले. अर.) 79-] दिनांक 23-6-8व 
द्वारा मह उप-अनुच्छेर जोड़ा गया । 


राजस्थान कोपागार नियमे/46 


अवकाश के दिन भी। किन्तु श्रंचानक निरीक्षण सदेव विना सूचना दियेतथा 
कार्य-दिवस के दिन ही किया जाना चाहिये | 
गढोपाधिकारी अपने निरीक्षणा-प्रतिवेदन की प्रतियां जिलाधीण, सम्बन्धित 
उप-कीपाधिकारी एवं महालेखाकार को भिजावेंगे। ह 
एफ परिणिष्ठ- की सूची-3 में निरीक्षण अधिकारी के मार्गदर्णनार्थ 
निर्देशन एवं प्रश्न त्रंकित किये हुए हैं। में श्र्पने आप में पूर्ण नहीं हैं, केवल मार्ग 
दर्शन के लिये हैं। भ्रधिकारियों को इनके झ्ावार पर स्वर्थ को यह निश्चित करना 
चाहिये कि उनका निरीक्षण प्रतिवेदन क्रिस प्रकार का हो। यह अ्रवश्य है कि 
किसी प्रतिवेदन में प्रश्न ही उनके संकितिक उत्तर नहीं रखे जाय॑ बल्कि मामले की 
स्पष्ट स्थिति बताई जाय । कोपाधिकारी श्रपने निरीक्षण प्रतिवेदन की प्रति जिला- 
धीश को उचित श्रज्ञार्थ प्रस्तुत करेंगे व एक प्रति महालेखाकार को भिजवायेंगे । 
अनुभाग- ४ के 
जमा एवं नकद तथा दूसरे विभागों की मुल्यवान सामग्री को जमा करना, 
प्हछ यदि किन्‍हीं विशिष्ट लरणों से जिलाबीश अ्रथवा श्रन्य उच्च प्राधि- 
कारी यह श्रादेश दे दे कि राज्य सरकार के किसी विभाग की दिजौरी को कोपायार 
में रखा जावे श्रथवा उप-कोपागार में सुरक्षा हेतु रखवा लिया जाय तो उसद 
सूचना महालेखाकार को दी जानी चाहिये। कोपागार में ऐसे मामलों का एक 
रजिस्टर जिसमें विभागों की श्रथवा अर्ध शासकीय पघंगठनों की रखी गई तिजोरियों 
की प्राप्ति एवं जौटाने श्रादि का विवरण होगा और लौटाने की प्राप्ति रत्तीद ली 
जावेगी । ऐसी तिजोरियों की चावियां कोपालय में नहीं रखी जादेंगी और न ही 
उन तिजोरियों में रखी गई घनराशियों को कोपागारों के लेखों में सम्मिलित किया 
जायेगा। महालेखाकार ऐसे मामले की सूचना -सरकार को देंगे जिसमें उनके 
प्रनुसार जिलाबीश ने नियमों के विपरीत तिजोरियां रखने को कोई अनुमति दी हो । 


टिप्पणी:--जिले की सहकारी बैंकों अथवा अन्य स्वायत्तशसित निकायों/ 
संस्थाओं जो अद्ध शासदीय तथा स्वतन्त्र हों की तिजोरियां (केश चेल्ट्स) जिला 
कोपालय/उप-कोपागारों में 30 रुपये प्रतिवर्ष प्रति चेस्ट के श्रनुसार शुल्क जमा 
कराकर रखी जा सकती हेँ, ऐसा शुल्क प्रतिमाह भी दिया जा सकता है । माह के 
पध्रश को भी एक माह माना जायेग। । ऐसी शुल्क राशि को 206 5-दश्रन्य प्रशासनिक 
सेवाएं (#>)-अ्रन्य विधिध प्राप्तियां मद में जमा कराया जावेगा । 


]. आदेश संख्या एफ 4(2) वित्त/रा. व अ./79- दिनांक 23 -6-8] 
हारा जोड़ा गया । 
2. ध्रादेश संख्या एफ 4(2) 


वित्त/रा. व. ले. अ-/79- दिनांक 23-6-8। 
द्वारा संगोधित किया गया। 
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६9 सोने|चांदी के सिक्के, जवाहरात, जमानत के पत्रादि एवं जमानत 
दी राशियां तथा अन्य मूल्यवान वस्तुएं जो एक राजकीय अधिकारी के हाथों में 
केन्द्रीय सरकार अथवा राज्य सरकार के नाम प्राप्त हों तथा किसी निगमित 
लमिकाय जो स्व॒तन्त्र एवं स्वयंशासित हों तथा जिस पर राज्य सरकार का प्रत्यक्ष 
शंथवा अप्रत्यक्ष निय॑ बरण रहता हो, उनका ऐसा सामान सील बन्द पैकिटों में राज्य 
के किसी कोपागार अथवा उप-कोपागार में जिलाधीणश के ग्रादेश प्राप्त कर रखा 
जा सकता है। ऐसी सामग्री के मल्य को कोपागार के लेखों में सम्मिलित नहीं किया 
जायेगा । ऐसे मोहरवन्द पैकिट्स को प्रतिवर्ष अप्र ल में सम्बन्धित विभागों के अधि- 
कारियों को बुलाकर परीक्षण करवा लिया जायेगा एवं वापिस उनको सीलवबंद करके 
कोयागार में रखी गई तिजोरियां/अ्रलमारियों में रख दिया जावेगा । 


अध्याय-2 


फोषघागारों में धनराशि प्राप्त करने एवं उनकी परावतिगां जारी करने 
की क्विया-विधि 


| &6७9 कोपाणार में अ्रथवा बैंक में जमा कराने के लिये सामान्य रूप से 
नकद धनराशि स्वीकार की जायेगी, किन्तु चैक्‍्स, बैंक-प्रादेश, बैंक-ड्रापट तथा 
बेंकर चैक/चालान भी राज्य की संचित निधि/जन लेखा निधि में जमा करने के 
लिये स्वीकार किये जा सकंगे। 


सिक्‍के, नोट्स इत्यादि फी पावतियां 


3 राज्य सरकार को देय अथवा अन्य घनराशि जो राज्य के 
लेखों में प्राप्त होने योग्य हो की बसूली कानूनी चलन में रहने वाले सिक्कों श्रथवा 
नोदस के रूप में भी की जा सकेगी । ' 


राजकीय देयतान्नों (ड्यूज) के भुगतानों के लिये चेक्स स्वोक्वार करना 


छश्यद (!) (क). जहां एक कोपायार का नकद लेनदेन का कार्य बेक 
द्वारा किया जाता हो वहां स्थानीय बैंकों के चैक्स राजकीय देवताओं के भुगतान के 
लिये स्वीकार किये जा सकते है अथवा सरकार के साथ किसी श्रन्य लेन-देन के 
सम्बन्ध में वे प्राप्त किये जा सकते हैं । यदि ऐसे चैक्स को प्रेपित करने वाले हरा 
रेखांकित कर दिया हो श्रथवा किसी मामले में अन्य सरकार से बिना रेखांकित चैवस 
को स्वीकार करने को अनुमति दी हुई हो तो ने भी स्वीकार किये जा सकते है किन्तु 
जब तक चैक का सिकारा (क्लीयरेन्स) नहीं हो जाय जब तक राज्य सरकार यह 
स्वीकार नहीं करेगी कि किसी मामले में भुगतान हो गया है एवं परिणामस्वरूप 
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किसी चैक की अ्रन्तिम रूप से रसीद या पावती उसके प्रस्तुत करते समय ही नहीं 
दी जायेगी । उस समय केवल यह प्रमारित कर दिया जायेगा कि भमुक चैक प्राप्त 
हो गया है। चैक का सिकारा होने पर एवं प्रस्तुतकर्ता द्वारा चाहने पर उसकी 
' ग्रौपचारिक रसीद उस द्वारा वताये गये पते पर भिजवा दी जायेगी। यदि किसी 
चैक के सिकारे पर कोई व्यय होगा तो वह चैक प्रस्तुतकर्ता से वसूल किया जायेगा । 
चैक प्राप्त होने पर उसकी प्रारम्भिक पावती में केवल यही लिखा जायेगा कि “श्री/ 


भसेस हल क- कर्क रलार नरक > 5० रस नह5्हर ० बंक का तक क्रमांक" हे 
दिनांक ६१७ ०००१००००+०१०१००१०००००५ तादादी रुपया[*।९***०९** हे 8००१३ “प्रयोजनार्थ 
प्राप्त हुआ ।” 


(ख) एक चैक के प्रस्तुत करने पर यदि बैंक द्वारा उसे शप्रस्वी- 
कार कर दिया जाय तो उसकी सूचना तुरंत ही चैक प्रस्तुतकर्ता को देकर उससे वह 
राशि नकद में जमा कराने को कहा जायेगा, किन्तु राज्य सरकार किसी ऐसी हानि/ 
क्षति के लिये उत्तरदायी नहीं होगी जो चैक के प्रस्वीकार हो जाने तथा उसकौ एवज 
में नकद में धनराशि प्राप्त होते की तारीख के वीच सम्बन्धित न्यक्ति को उठानी पड़े । 


(ग) जब कोई राजकीय .देखता किसी निश्चित तारीख तक 
शुकानी आवश्यक हो झश्ोर उसके लिये चैक प्रस्तुत किया जाय तो सम्बन्धित ब्यक्ति 
को सतकंतायूर्वक इस वात का ध्यान रखना चाहिये कि उस द्वारा प्रस्तुत चैक 
कोपागार भथवा प्राप्तवर्ता अधिकारी के हाथों में निर्धारित तिथि से एक दिन पर्व 
अवश्य पहुच जाय । राजकीय देयतात्रों के भुगतानों के लिये निर्धारित तिथि के दिन 
ही प्राप्त चैकों को सम्बन्धित श्रधिकारियों के विवेक के भ्रनुसार स्वीकार करने से 
मना किया जा सकता है तथा उसके दाद प्राप्त चैकों को तो स्वीकार किया ही नहीं 
जायेगा । 

टिप्पणी:--स्थानीय बैंक शब्द का प्रयोग इस नियम में किया गया है । इसका 
तात्यर्य ऐसी बैंक से है जो उतप्ती स्थान पर स्थित है जहां बैंक ट्रेजरी स्थित है । 


&छ& डिमाण्ड-डापट्स तथा चैक्स में ही इन नियमों के प्रयोजना्थ कोई 
प्रतर नहीं किया जायेगा । केवल एक चैक का भुगतान उपरोवत नियम-$2 के 
अनुसार होने पर ही स्वीकार किया जाएगा तथा श्रतिरिक्त चैनों के सिकारे के वाद 
ही उसका भुगतान सरकार को प्रात्त हुआ समझा जायेगा । 

() यदि एक चैक सरकारी या राजकीय बेंकर अ्रथवा राजकीय अधिकारी 
जिसे सरकार की झोर ऐसा भुगतान स्वीकार करने का अधिकार है, को सम्भलाया 
जाता है, अथवा हु 

() यदि वह चैक दिये गए निर्देशों के श्ननुसार डाक द्वारा भिजवाया जाता 
है तो डिस दिन वह चैंक भिजवाने का पत्र डाकथर कों प्रस्तुत किया जाय उस दिन 
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भुगतान प्राप्त हुआ माना जाओगा। किन्तु यदि किसी चैक पर किसी निश्चित तारीख 
से पूर्व भुगतान योग्य नही श्रंकित किया हुआ हो तो ऐसे चैक का भुगतान उस 
तारीख से पूर्व हुआ माना जायेगा । 


टिप्पणी:--उपरोक्त नियम $3 (॥) के प्रावधान उन मामलों में भी ज्यों के 
त्यों लागू होंगे जहां राजकीय देयताओं का भुगतान डाक मनीश्रार्डर अथवा डाक द्वारा 
कोई अन्य मान्य तरीके से प्राप्त हो । 


&82. सर्विस-पोस्टेज-स्टाम्प्स की सप्लाई के लिए जिलाधीश हारा 
समभ्वन्धित राजकीय कार्यालयों से नकद धनराशि प्राप्त नहीं की जाय । 


टीका:--गत वर्ष से भारत के डाक एवं तार विभाग (इृण्डियन पोस्ट्स 
एण्ड ठेलीग्राफ डिपा्टमेण्ट) राज्य में अनेकों स्थानों पर टिकट एवं स्टाम्प्स आदि उप- 
लब्ध कराने के लिए डीपोज की स्थापना कर दी गई है । नई प्रक्रिया के अनुसार 
श्रव ऐसे सर्विस पोस्टेज स्टाम्प्स की प्राप्ति के लिये राजकीय कार्यालयों को बिल्स 
पारित करवाकर उनके बैक-डफ्ट्स सम्बन्धित पोस्ट मास्टर के नाम बनवाने पड़ते 
है । वड़े शहरों में कोपागार द्वारा पारित बिल सीघे ही सम्बंधित पोस्ट मास्टर के 
नाम पारित कर दिया जाता है और विभाग द्वारा उस बिल को सम्बधित्त पोस्ट 
प्राफिस में स्टाम्प्स की आवश्यकता बताते हुए जमा करा दिया जाता है । 


जसापन अथवा अऋालान 


&छ& इन नियमों में प्रन्यथा प्रावधानों को छोकड़र अथवा जहां राज्य सर- 
कार किसी विशेष प्रकार के लेन-देन के मामलों में भ्रन्यथा प्रकार से भ्रादेश करे, कोई 
भी व्यक्ति जो कोपागार श्रथवा बेक श्रथवा राजकीय लेखों में घनराशि जमा कराना 
चाहता हो उसे ऐसी घनराशि जमा कराने के लिये एक ज्ञापन श्रथवा चालान भरकर 
प्रस्तुत करना होगा जिसमें प्रस्तुत भुगतान की प्रकृति, व्यक्ति श्रथवा राज्य श्रभिकारी 
जिसके खाते में वह जमा कराना हे तथा श्रन्य श्रावश्यक सूचना भ्रकित की जावेगी 
ताकि ऐसी धनराशियों के एवज में औपचारिक पावती दी जा सके। ऐसे चालनों का 
सही वर्गीकरण जानने के लिये उन पर केन्द्र सरकार अथवा राज्य सरकार का नाम 
स्प्रष्ट रूप से श्र कित किया जाना चाहिये तथा जहां तक सम्भव हो प्रत्येक मद में 
जमा कराने के लिये पृथक से चालान प्रस्तुत किया जाय | चालानों भे बजट मद भी 
स्पष्ट रुप से अंकित की जाय जिसमें वह घनराशि जमा होनी है। 


टिप्पणी :--जहां राजकीय देवता/राजस्व, कोपागार /बैक वाले स्थान के 

अलावा वाहर के स्थानों में सक्षम-अनुमति से राशि संग्रहित की गई है, तो ऐसी राशि 

राजकीय ग्रमुमति से मनी-आर्ड्स के माध्यम से कोपागारों में भिजवाई जा सबतती 
तथा उसके लिए किसी प्रकार के चालान की झ्रावश्यकता नहीं है । 
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&6&6 (क) जब तक किसी नियम में अन्यथा प्रावधान नहीं हो चालान 
सदैव 2 प्रतियों में प्रस्तुत किये जायेंगे । 

(ख) जहां एक निजी व्यक्ति द्वारा कोई धनराशि उसी कोपागार में झमा 
कराने के लिये प्रस्तुत की जाय, वहां सम्वधित विभागीय अधिकारी का कावलिय भी 
हो तो कोपागार में प्रस्तुत करने से पूर्व ऐसे चालनों पर उस विभागीय श्रधिकारी के 

हस्ताक्षर करवाये जायेंगे जिसके लेखों में वह धनराशि जमा की जानी है । 

टिप्पणी:-- उपरोक्त नियम के प्रावधान के होते हुए भी निम्नांकित प्रवर्गों 
के अ्राजपत्रित अधिकारियों को भी चालानों पर कोपागार/वैंक में प्रस्तुत करने से 
पर्व, हस्ताक्षर करने के लिये प्राधिक्ृत किया जाता हैं :-- 

(।) आवकारी निरीक्षक:--वालोतरा को वहां संग्रहीत श्रावकारी राजस्व 
की जमा के चालानों पर, 

(2) वीमा सहायक:--जिला कोपागारों में कार्यरत दीमा सहायक को उस 
जिले की पंचायत समिति एवं श्रन्य स्वायत्त शासित निकायों द्वारा राजकीय बीमा 
योजना के लिये जमा करायी जाले वाली धनराशियों के चालानों पर । 

&छ'्॒‌्आ नियम 86 (ख) में उलिखित प्रावधानों को छोड़कर ऐसे चालानों की 
3 प्रतियां प्रस्तुत की जायेंगी और ऐसी वनराशि प्रस्तुत करने वाले व्यक्ति को उनमें 
से एक प्रति उस पर पावती एवं हस्ताक्षर श्रकित करने के बाद वापिस लौटा दी 
जायेगी | शेष 2 में से एक प्रति बेंक को तथा दूसरी प्रति विभागीय श्रधिकारी को 
भिजवा दी जायेगी । 

टिपणी:--(!) श्रायकर के भुगतान जमा कराने के लिये विशिष्ट प्रकार के 
चालान-प्रपत्न निर्धारित किये गये हैं जिनमें मूल (ओरिजिनल), दूसरी प्रति(डुप्लीकेट) 
तथा तीसरी प्रति(ट्रिप्लीकेट)श्न कित किया हुप्ना है | मूल प्रति को सम्बन्धित श्रायकर 
अधिकारी को भिजवा दिया जायेगा। 

(2) कृषि आयकर जमा कराने के लिये भी विभिष्ट चालान के प्रवत्र निर्धा- 
रित किये गये हैं तथा इसी प्रकार भ्रायकर शभ्रथवा राजस्थान लोक सेवा श्रायोग द्वारा 
आ्रायोजित किसी परीक्षा में बैठने के लिये परीक्षा शुल्क जमा कराने के लिये पृथक्‌ 
पृथक्‌ विशिष्ट प्रकार के आलान निर्धारित किये गये हैं। 

(3) जब तक राज्य सरकार द्वारा चालान प्रपत्रों के उपलब्ध कराने के 
संबंध में कोई श्रन्यथा व्यस्था प्राधिक्ृत नहीं कर दी जाय तव तक हिन्दी तथा ब्ग्रे जी 
भाषा में मुद्रित चालान प्रपत्र प्रत्येक कोपाधिकारी को नि: शुल्क उपलब्ध 
कराने होंगे । . ;ल्‍ हद 

(4) चालान प्रपत्र जो लाल स्याही से मुद्रित हो थे सार्वजनिक निर्माण 
विभाग के लिये निर्धारित किये गये हैं। 
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६&छ६&& उन स्थानों पर जहां एक कोपागार का नकद लेन-देन का कार्य 
देंक द्वारा किया जाता है वहां चालान पहले कोषाधिकारी को प्रस्तुत किये जायेंगे 
जो उस पर धनराशि स्वीकार करने के आदेश अंकित करेगा और बैंक को निर्देश 
देगा कि धनराशि स्वीकार कर पावती दे दी जाय । 


उपरोक्त नियम 86(ख) के प्रावधानों के अनुसार एक विभागीय अधिकारी 
द्वारा हस्ताक्षित चालान के साथ प्रस्तुत धनराशि सीधे ही बैंक में स्वीकार कर ली 
जानी चाहिये और ऐसे चालानों पर कोपाधिकारी के हस्ताक्षर होता आवश्यक नहीं 
हैं। विशिष्ठ प्रकार से निर्धारित चालानों के साथ प्रस्तुत धनराशि जो आबकर, 
विछ्री कर इत्यादि के लिये आवश्यक हो, सीधे ही विना कोषाधिकारी झथवा विभा- 
गीय अधिकारी के हस्ताक्षरों के चैंक में स्वीकार कर रसीद दी जानी चाहिये । 


वक्लोषागारों के स्तर पर सावधानियां रखता 

&9& जिस चालान/ज्ञापन के साथ धनराशि कोपागार में प्रस्तुत की 
जाय, वह चालान स्व प्रथम लेखाकार (ट्रंजरो कमेचारी) को प्रस्तुत किया जायेगा 
जो उसकी जांच कर पर्णतः सही पाने पर उस पर रूघु हस्ताक्षर करेगा। उसके वाद 
भुगतान प्रस्तुत करने बाले व्यक्ति को चालान को धनराशि सहित कोषपाल को 
प्रस्तुत करेगा जो घनराणि को गिनेगा, देखेगा, अपनी रोकड़ पुस्तिका में उसे भ्रंकित 
करेगा और तब उस चालान पर अपने हस्ताक्षर करेगा और उन्हें श्रपने लेखाकार 
को भिजवा देंगा ताकि वह भी अपनी रोकड़ पुस्तिका में दर्ज करले और उसकी 
ओपचारिक रसीद तंयार करवा ले जो उसके हस्ताक्षरों से श्रथवा कोषाधिकारी के 
हस्ताक्षरों से जारी की जा सकती हो । ऐसी श्रौपचारिक रसीद को भी भुगतानों के 
प्राप्त होने का वेबानिक प्रमाण माना जायगा । 


६2४७9 एक हजार रुपये से कम की पावतियों पर कोपाधिकारी के हस्ताक्षर 
आवश्यक नहीं है । उन पर कोपपाल एवं लेखावार के हस्ताक्षर ही पर्याप्त हैं। उन 
धनराशियों की प्राप्ति को रसीद जो ट्रांसफर क्ञ डिट द्वारा प्राप्त होती हैं, पर भी 
कोपागार ग्रधिकारी के हस्ताक्षर झ्रावश्यक नहीं होंगे । कुछ मामलों में जिलाधीश 
एक ओपचारिक आदेश द्वारा किसी अधिकारी को मनोनीत करेगा जो एक हजार से 
कम की ऐसी रसीद पर हस्ताक्षर कर दे | एक हजार से ऊपर की जमा की रसीद पर 
कोपाधिकारी के हस्ताक्षर ही कराये जायेंगे । 

६&92 (।) यदि चालान मूल प्रति के अलावा अन्य दो या तीन प्रतियों 
में हो तो उसकी मूल प्रति प्रस्तुतकर्ता को पावती के प्रमाण में हस्ताक्षर कर लौटा 
दी जायेंगी । जहां किसी नियम अथवा आदेश के झनुसार मूल प्रति विभागीय प्राधि- 
कारी को भेजने के आदेश हों अथवा उसका प्नन्य कहीं उपयोग करना आदेशित हो 


तो धनराशि की प्राप्ति की रसीद के रूप में ऐसे चालान की दूसरी प्रति अथवा कोई 


राजस्थान कोपागार नियम/52 


और प्रति प्रस्तुतकर्ता को लौठायी जायेगी । जहां चालान बिसी विप्र पर (रेमिटेग्स) 
पुस्तिका श्रथवा पास बुक के साथ प्रस्तुत किया गया हो तो कोपागार में धनराशि 
प्राप्त होने के परिणामस्वरूप उस विप्रे पण पुस्तिका/पास बुक में भी कोपादिवारी 
द्वारा हस्ताक्षर किये जायेंगे । 

(2) जहां कोई घनराशि नकद में वसूल नहीं की झाकर किस दिल के भुगतान 
से वसूल की जाय और जिसमें ऐसी कदौती का पूरा विवरस अ्रंकित हो तो जिस कम- 
चारी से ऐसी राशि वसूल की गई है उत्तकी प्रा4ना पर एक रसीद इस प्रवार की दी 
जा प्तकती है कि अमुक राशि अमुक प्रकार के विल में कटौती करने के माध्यम से 
वसूली के रुप में प्राप्त की गई है। 

६2६2 सर्विस स्टाम्प्स जारी करने सम्वन्दी रसीद, जब ऐसो रसीद नकद 
राशि के भुगतान की एवज में दी जाय अथवा कोई चैक प्रस्तुत किया जाय तो 
उचकी पावती टी. आर.-5 में दी जायेगी जिस पर सर्दव कोपाधिकारी द्वारा हस्ताक्षर 
किये जायेगे चाहे कितनी ही राशि जमा क्‍यों न हुई हो । 


ट्प्पणी (१):--भारत सरकार के प्रतिरक्षा विभाग ने सविस पोस्टेज स्टाम्प्स 
प्राप्त करने के लिये विशिष्ट प्रकार के प्रपत्र निर्धारित किये हैं । कोषाधिकारी को 
ऐसे प्रपन्रों को अपने हस्ताक्षरों के वाद लौटा देना चाहिये, पृथक से रसीद देने की 
आवश्यकता नहीं है । 

(2) जहां स्टाम्प्स का मल्य चैक दारा जमा कराया जाय और उसके साथ 
एक से इण्डेन्ट प्रप्ष कोपाधिकारी को प्रस्तुत किया जाय, तो ऐसे इन्डेण्ट को 
कीपषागार में अभिलिखित कर लेना चाहिये तथा प्रथक्‌ से रसीद नहीं देनी चाहिये । 

परीक्षा शुल्क 

६&9& राजस्थान लोक सेवा आयोग द्वारा श्रायोजित की जाने वाली 
परीक्षात्रों में प्रवेश के लिये उम्मीदवारों द्वारा प्रस्तुत परीक्षा शुल्क कोपागार में 
स्त्रीकार किया जा सकता है । ऐसे मामले में केवल एक ही रसीद (चालान की मूल 
प्रति) दी जानी चाहिये तथा उसकी दूसरी प्रति कभी भी जारी नहीं की जानी चाहिये । 

उप-कोपागार 

894: इस नियम के प्रावधान जिसमें जिला कोपाग्रार में घनराश्ि प्राप्त 
करने तथा रसीद देने का उल्लेख है वे ज्यों के त्यों उप-कोपागारों पर भी प्रभाव- 
शील माने जायेंगे किन्तु उप-कोपागारों में जमा कराई जाने वादी समस्त धनराणियों 
की रसीद उप-कोपाधिकारी के हस्ताक्षरों से जारी की जायेंगी । 

कोयागार जिनका कार्य बेंक करते हैँ (चंक हेजरी ) 


895 जिन कोपागारों के नकद लेन-देन का कार्य बंकों द्वारा किया जाता 


ह तथा जहां ऐसे बढ़ा म राजकीय लेखों में जमा कराने के लिये धनराशियां 


53/राजस्थान कोपागार नियम 


प्राप्त होती हैं और उनकी रसीद दी जाती है, ऐसे लेन-देनों का नियमन अध्याय--4 
में भ्रकित नियमों के अ्रमुसार शासित किया जावेगा । 


अच्याय-38 
कोषागारों सें राजकीय धनराशियों की सुरक्षा 
अतुभाग-! 
सुरक्षित-क्षक्ष (स्ट्रांग-रूम) की सुरक्षा 


६४9६5 कोपागार के सुरक्षित कक्ष की सुरक्षा निम्नांकित नियमों के अमु- 
सार शासित की जायेगी :--- 


(।) राज्य सरकार की विशिष्ट स्वीकृति के विना कोई स्थान सुरक्षित कक्ष 
के रूप में प्रयोग नहीं किया जायेगा जब तक सार्वजनिक निर्माण विभाग के अधि- 
शासी अ्भियन्ता अथवा उसके स्तर के अधिकारी द्वारा उस स्थान को सुरक्षित एवं 
समुचित प्रमाणित नहीं कर दिया गया हो । 


सुरक्षित-कक्ष के लिये प्रमाण पत्र देने से पूर्व निरीक्षणकर्त्ता अधिकारी ऐसे 

प्रमाण पत्र में वे आवश्यक शर्ते अंकित कर सकता है जिनकी पालना आवश्यक हो, 

जैसे सुरक्षित कक्ष में मुल्यवान वस्तुएं रखने की व्यवस्था के बारे में कि उनका ढेर 

नहीं लगाया जाय बल्कि उन्हें बक्‍सों में श्रथवा थैलियों में थोड़ी-थोड़ी दूरी पर 

दीवारों से दूर तथा किसी विशिष्ट स्थान पर रखा जाय । सुरक्षित कक्ष की दीवारों 

तथा उसके पास वाले स्थानों की भी जांच कर ली जानी चाहिये कि कोषागार में 
तैनात पुलिस घर उसकी भली प्रकार निगरानी कर सकता है श्रथवा नहीं । 


/2) वर्तमान में स्थित कक्षों का अधिशासी श्रभियन्ता द्वारा वर्ष में एक बार 
निरीक्षण कर लिया जाना चाहिये । 


व्प्वणी (।):--निरीक्षशकर्ता अधिकारी ऐसे सुरक्षित कक्षों की सुरक्षा के 

सम्बन्ध में प्रमाए-पत्र देंगे और सम्बन्धित कोपाधिकारी का यह कर्तव्य है कि वह 
“शैसे प्रमाण-प्रत्र प्रतिवर्ष प्राप्त करे | 

(2) उप-कोपागारों के सम्बन्ध में सुरक्षित कक्ष सम्बन्धित प्रमाण-पत्र प्रति- 
वर्ष उस क्षेत्र के सहायक अभियन्ता, सार्वजनिक निर्माण विभाग द्वारा और 5 वर्ष 
में एक बार अधिपासी अभियन्ता द्वारा दिया जाना चाहिये । 

(3) जिला पुलिस श्रधीक्षक ग्रधवा पुलिस घर का अधिकारी यदि वह गैर 
सैनिक घर है, को भी प्रतिवर्ष सुरक्षित कक्ष का निरीक्षण करना चाहिये और एक 
आदेश प्रक्ित करना चाहिये कि सुरक्षित-कक्ष की सुरक्षा के लिये सिपाही किस 
प्रर्पर तैनात किये जाते है । वे अपने निरीक्षण प्रत्तिवेदन में उन बातों का उल्लेस 
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कर सकते हैं जो सुरक्षित कक्ष की सुरक्षा के लिये श्रतिरिक्त सावधानी के रूप में 
प्रावश्यक हों, जैसे प्रकाश की उचित व्यवस्था, श्रासपास तार लगाने श्रथवा धेराबंदी 
करने आ्रादि । किन्तु ऐसे मामलों में उस भवन की सुरक्षा तथा उसके निर्माण कार्यो 
प्रादि का उत्तरदायित्व भ्रधिशासी अभियन्ता पर रहेगा तथा उस सुरक्षित कक्ष में 
रखे हुए फर्नीवर बआ्रादि की सुरक्षा की जिम्मेदारी सम्बन्धित कोयाधिकारी 
की होगौ । 

(4) निरीक्षणकर्त्ता श्रधिकारी के प्रमासा-्यत्र की एक प्रति (जिसमें श्रधि- 
शासी अ्भियन्ता, जिला पुलिस अ्रधीक्षक अथवा कमांडिंग आफिसर) सुरक्षित क 
में ही एक दिखाई पड़ने वाले स्थान पर लटका दी जानी चाहिये । कोपाधिकारी 
का यह कर्तव्य है कि वह यह देखे कि ऐसे प्रमाण-पत्र में श्रकित शर्तों की पालना 
वी जाती है । 

(5) सुरक्षित कक्ष के दरवाजे एवं खिडकियां स्थाई रुप से बंद एवं ताले लगे 
हुए होने चाहिमें । केवल उन्हें उ॑प्ती समय खोला जाय जब वहां से कोई सिक्‍का या 
प्रन्य मूल्यवान सामान निकालना हो अथवा रखना हो। ऐसे ऋदसरों पर कोपाधि- 
कारी को व्यक्तियत हूय से उस पूरे समय सुरक्षित कक्ष में उपस्थित रहना चाहिये 
जब तक बह भली प्रकार वाविस बन्द नहीं कर दिये जायें । 

इस नियम के श्रपवाद स्वरूप यदि किसी सुरक्षित कक्ष के साथ लगे हुए स्थान 
पर कोपागार के कार्य संचालन के समय प्रकाश तथा वायु जाना श्रावश्यक हो तो 
सुरक्षित कक्ष के ऐसे स्थान के शरटर्स खुले रखे जा सकते हैं शर्त यह है कि उसके 
कारण सुरक्षित कक्ष की सुरक्षा में कोई व्यववान श्रथवा असावधानी नहीं हो भ्ौर 
सारे मूल्यवान सुरक्षित रूप से ताले चार्ियों में रखे रहें । 


सुरक्षित कलर के ताले (पेडलाकस) एवं चावियों की घभिरक्षा 


7 [|] यसुरक्षित-कक्ष तथा तिजोरियों की दूसरी चाबियों भ्रादिका 
नियमन निम्नांकित प्रावधानों से किया जायेगा :-- 

() जिला कोपालय में समस्त पेडलाक्स नो जिला कोषागार के लिये हों 
अथवा उप-कोपागारों के लिये हों का एक रजिस्टर निर्वारित प्रपत्र में संधारित 
करके सुरक्षित कक्ष में ही रखा जायेगा । इस रजिस्टर में दूसरी चाबियों (डुप्लीकेट 
कीज) का उल्लेख नहीं किया जाना जाहिये क्योंकि वे वहां नहीं रखी जाती हे 

(2) प्रत्येक पेडलाक पर एक क्रमांक श्रकित अब्रथवा खुदा हुआ होना चाहिये 
ओर वही क्रमांक उसकी चादी पर पश्रकित/छुदा हुआ होना चाहिये। जिले में 
जितने पेडलाक्स प्रयोग में लिये गये हैं उन सब पर अलग अलग नम्बर होने 


चाहिये। उप-कोपागारों के पेडलाक्स पर नम्बर भी जिला कोयागार में उपलब्ध 
होने चाहिये । 
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(3) जब एक पेडलाक खराव हो जाय अथवा आवश्यकता नहीं रहे श्रथवा 
उसकी जावी खो जाय तो उन परिस्थितियों को सचना जिलाधीश को दी जानी 
जाहिये जो ऐसे पेडलाक के निपटान (डिस्पोजल) के भ्रादेश देगे । जिस पेडलाक की 
दूसरी जावी खो गई हो उसे काम में लेना तुरन्त बंद कर देना चाहिये । कोई 
श्रतिरिक्त पेडलाक उप-कोपागारों में नहीं रखने चाहिये तथा जिलाधीश की 
श्रनुमति के बिना जिला कोपागारों में भी श्रतिरिवत पेडलाक्स नहों रखने चाहिये। 


(4) किसी पेडलाक के खराव होने पर उत्तकी मरम्मत स्थानीय रूप से 
नहीं करानी चाहिये और न ही नई जञावी वनवानी चाहिये । 

(5) जिला कोपागारों में रखे हुए ग्तिरिक्त कोपागार तथा उप-कोषागारों 
के पेडलावस की दूसरी जावियों को जिला कोपागार के सुरक्षित कक्ष में पेडलाक्स 
में रखा जाना चाहिये जिसकी एक जावी कोपाधिकारी के पास तथा दूसरी जावी 
कोपपाल के पास रहनी चाहिये । सुरक्षित कक्ष के पेडलावस की दूसरी चावियां 
एक सीलबंद पैकिट में कोपाधिकारी एवं कोपपाल के हस्ताक्ष रों से जिला न्यायालय 
में अववा जिलाबीश द्वारा निर्देशित श्रन्य स्थान पर जमा करायी जानी चाहिये । 
प्रतिवर्ष श्रप्रेल माह में उसे मंगाकर देख लिया जाय और नई सील लगाकर उसे 
वापिस जमा करा दिया जाय ताकि यह निश्चित हो जाय कि वह वही चाबियां है। 
इस तथ्य का उल्लेख निर्धारित रजिस्टर में भी किया जाना चाहिये । 

(6) जब भी किसी कोषागार का कार्यभार स्थानान्तरण हो प्रथवा एक 
कोपपाल का स्थानान्तरण हो तब समस्त पैडलावस एवं दूसरी चावियां जो कोपागार 
से सम्बन्धित है उनकी जांच कर रजिस्टर में श्रकित इंद्राजों से मिलान करना 
चाहिये श्रौर वहां एक प्रमाण-पत्र अंकित करना चाहिये कि वे सही है । 

[2] जिलाबीश की श्राज्ञा से उपरोक्त नियमों में स्थानीय 
सुविधाओं को ध्यान में रखकर थोड़ा बहुत संशोधन किया जा सकता है किन्तु 
संशोधन करते समय निम्नांकित बातों पर अवश्य ध्यान दिया जाना चाहिये:-- 

() किसी एक व्यक्ति को दूसरी चावियों को रखने के लिये उत्तरदायी 
बनाया जाना चाहिये। 

(2) वर्ष में एक वार ऐसी चावियों का सत्यापन अवश्य कर लिया 
जाना चाहिये 

(3) यदि कोई पेडलाक अथवा उसकी चावी खो गई हो तो उसकी सूचना 
जिलाधीश को तुरन्त प्रेपित की जानी चाहिये । 

(4) श्रावश्यकता से अधिक पेडलाकस उप-कोपागारों में नहीं रखे जाने 
चाहिये तथा जिला कोपागारों में भी उन्हें यथासम्भव नहीं रखना चाहिये। 


[3] जब भी कोई प्राधिकृत अधिकारी कोपागार/उए कोपागार का निरीक्षण 
करे तो उसे पेडलाकस, स्पेयर पेडलाक्स एवं चाबियों व संधारित रजिस्टर का अवश्य 
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सत्यापन करना चाहिये और निरीक्षण प्रतिवेदन में इस बात का उल्लेख करता 
हिये 


ह। 


कोप का भण्डारण (स्टोरिंग श्लाफ दे जर) 


85 [!] चुरक्षित कक्ष में श्िक्‍्क्रे एवं नोट्स के भण्डारण के लिये 
निम्नांकित प्रक्रिया प्राधिकृत की जाती है:-- 


(।) सिक्‍्के:--सिक्‍कों को एक ही जैसी समान रैलियों में 00, 500, 
000 अथवा 2000 की संख्या में, स्थानीय परिस्थियों के अनुसार, गिन कर रखना 
चाहिये । डिन्तु निश्चित करने के बाद एक ही गणना की थैलियां रखी जाये और 
उसी सिद्धान्त की सर्देद पालना की जाय। प्रत्येक थैली पर एक पर्ची लगी होनी 
चाहिये कि उसमें कितने सिक्के किस प्रकार के 2 तथा उन्हें किसने गिना है। गणना 
के बाद थैलियों के मुह बांध देने चाहिये । 

नोट्स:--मुद्रा के नोट्स को सर्दंव ।00-00 की गणना में गडिड्यां 
वना कर रखना चाहिये । प्रत्वेक्र प्रकार के नोटस के लिये गड़डी होनी चाहिये श्रीर 
]00 से कम वाले नोटों की अलग गड्डी हो। गणाना के बाद प्रत्येक गदढी पर एक 
पर्ची चिपका दी जानी चाहिये जिससे यह ज्ञात हो सक्रे कि किस घनराजि के उस 
गड्डी में कितने नोट हैँ तथा उसकी गणना किसने की 


[2] सिक्कों की गराना निम्नांकित में से किसी प्रकार की जा 
सकती हैं:-- ह 
() एक ही प्राकार की थैलियों में उपरोक्त प्रकार गणना करके उन्हें 
सुरक्षित कक्ष म॑ बक्‍सों में श्रथवा तिजोरियों में लकड़ी की अलमारियों में भ्रथवा दीवार 
बनी हुई अ्रलमारियों में जमा कर रखा जाना चाहिये श्रौर प्रत्यक पर स्वतंत्र रूप से 
2-2 ताले लगाये जाने चाहियें जो किसी व्यक्ति द्वारा नहीं खोले जा सकें । एक 
चादा कापपाल का घुरक्षा में तथा दूसरी चावी कोपामार की घरक्षा में 
रहनी चाहिये । 
(?) एक ही प्रकार के सिक्कों की इस प्रकार गिनी हुई थंसियों को एक 
के ऊपर जमाकर रख देना चाहिये किन्तु बह क्रिया-विध्ि तभी शप्रपनाई जानी 
चाहिये जब इस बात से आ्राश्वस्त हो जाय रि सरक्षित क्ष का प्रत्येक दरवाजा, 
खिड़की, मोरा, उजालदान तभा हवादान अथवा भ्न्य छिद्र एवं खुला ह्ग्रा कोई 
ऐसा स्थान सुरक्षित कक्ष में नहीं है जिसमें हर हाई छड़ था उपकरण सुरक्षित ब्ल्ल 
मे पहु चाई जा सके अथवा डाली जा सके है 
(3) प्रस्थाई रूप से सिक्‍कों को उन बक्‍सों में मी जमा रखा जा सकता है 


जिनके माव्यम से उप कोपागारों अथवा कोपागारों म॑ धनराशियां लायी-से जायी 
(रेमिट) जाती है । 
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टिप्पणी:--सोने के सिक्कों को पृथक से गिनकर तिजोरियो में अथवा 
सुरक्षित अलमारियों में रखना चाहिये। हे 7७७०. 


्‌ 


[5] मुद्रा (नोट्स) को सिक्‍कों से अलग स्वतन्त्र रूप से लोहे के वक्‍सों 
श्रथवां ऐसे बक्‍तों में रखना चाहिये जो उन गड़िडयों को सीलन भ्रथना दीमक से , 
वचाकर सुरक्षित रख सकें । नोट्स की गड्वियां ।00-00 की होनी चाहिये और 
प्रत्येक प्रकार के नोट की अलग गड्‌डी होनी चाहिये । 


अ्रच्छे सिक्कों की बजाय चलन से बन्द हुए श्रथवा खोटे सिक्के प्राप्त 
होने के प्रति सावधानियां 


६95. चलन से वाहर हुए अथव्रा खोटे सिक्‍कों को अच्छे सिक्कों से 
वदलने की झ्राशंका/जोखिम के विरुद्ध सावधानी वरतने के लिये ऐसे व्यक्तियों को 
नियुक्त करना चाहि। जो सिक्कों के प्राप्त होते ही उनकी भली प्रकार जांच कर लें 
तथा दिन के अन्त में भी उन्हें इस वात को देख लेना चाहिये । ऐसे व्यक्तियों के 
सुवह ड्यूटी पर श्राते ही तलाशी ले लेनी चाहिये कि उनके पास कोई सिक्‍के तो 
नही है तथा जाते समय भी तलाशी ले लेनी चाहिये । 


फोषागार सें रखे कोष की सुरक्षा 
3600. इस नियम के प्रावधानों को छोड़कर एक कोपागार में उपलब्ध 
नकद अ्रवशेष/वैलेन्स को डवल-लाक में रखना चाहिये जिसकी एक चावी कोपाधिकारी 
के पास तथा दूसरी कोपपाल के पास रहती है। कोपपाल के पास उतनी धनराशि 
श्रथवा मूल्यवान सामान डवल-लाक से वाहर रह सकता है जितनी उसने जमानत दे 
रखी है। उस द्वारा रखी जाने वाली धनराशि/मूल्यवान सामान की भी प्रतिदिन 
कार्यालय समय के पश्चात्‌ कोपाधिकारी द्वारा मोटे-हूप से जांच की जायेगी श्रौर उसे 
भी सुरक्षित-कक्ष में अलग से ताले में बंद करके 'रखा जायेगा । 
36070. निम्नांकित सावधानियां डवल-लाक से घनराधि निकालने श्रथवा 
उसमें जमा करते समय सतर्कंतापूवंक बरतनी चाहिये:-- 


(।) यदि नकद राशि सिक्‍कों के रूप में है तो सर्वेप्रथम डबल-लाक में 
उसकी थैलियों को खोलकर यह देख लेना चाहिये कि इसमें वे ही सिक्के हैं ॥ चाद 
में उनका वजन करके वापिस दूसरी थैलियों में उन्हें रखेगा । कोपागार की उपस्थिति 
में उन पर एक पर्ची लगा दी जानी चाहिये श्रोर तव उन थैलियों को डवल-लाक में 
रखना चाहिये । 


(2) यदि नकद बची हुई राशि नोटों के रूप में है तो कोपाधिकारी को 
गड्डियों में से कुछ गड्डियों के नोट्स गिनने चाहियें और आश्वस्त होना चाहिये 
कि उन गडिडियों में संलग्न पर्ची के अनुसार ही नोट्स उपलब्ध है। इसके बाद उस 
पर पर्ची लगा देनी चाहिये त्था उन नोटों की गड्डियों को उनकी श्रेणी के प्रनुसार 
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जमा कर इबल-लाक में रख देना चाहिये और पर्ची पर हस्ताक्षर बार देने चाहिये । 
जब डबल-लाक से नोटों की गदिदयाँ बाहर निकाली जाय॑ तो उन्हें मद्िदयों के रण 
में दिया जाना चाहिये, गिनने की आवश्यकता नहीं है । 

(4) जब डबल-लाक से सिक्‍के बाहुर निकाले जायें तो उनवी शैदियों को क 
सम्मलाया जाना चाहिये, पुनः गिनने की श्रावश्यकता नहों है 

(5) जब डबल-लाक में बनराणि निकाली जा रही हो पश्दवा रखी जा रही 
हो तो कोपाधिकारी एवं कोपापाल दोनों की वहां पूरे समय उपस्थित रहना चाहिये 
और एसे लेन-देन का इंद्राज कोपाबिकारों द्वारा कोपापाल की नोट्--दुकक में श्रपने 
हाथ से लबु-हस्ताक्षर सहित करना चाहिये, बाद में नोट दुक में बछल-लाक में 
इख देना चाहियरे। 


3 


(6) बदि ठबल-लाक में घनराणि कार्यालय समय की समाप्ति के बहुत रेट 
बाद जमा कराई जा रही है श्रौद उसे गितने का समय नहीं दो तो उसे सीलवबंद 
पकिट के रुप में ट्यूल-लाक में रखा जा सकता है श्रीर दुसरे दिन प्रात्तः उस राशि 
का सत्यापन करके डबल-लाक में सम्मिलित क्रिया जा सकता 

(7) कोयाबिकादी को निम्नकित बातों पर भी ब्यान देता चाहिये:-- 

(॥ सिक्कों को तोलने से पहले यह देख लेना चाहिये कि तराज सदी है, 

(॥) कोयाधिकारी को उस तिजोरी श्रववा स्थान के पाठ ही रहना चाहिये 
जहाँ से सिकक्रे निकाल कर दिये जा रहे हू अथवा रखबाये जा 7ह 


न 


2 
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है हैं, तथा 

() उसे स्वयं को बक्से था तिजोरी में धनराशि रखने के बाद ताला बंद 
करना चाहिये श्रववा खोलना चाहिये | 

कोपाधिकारी को उक्त नियर्मों का पालन सावबानीपूर्चक एवं कठोरता से 
करनी चाहिये तथा इबल लाक सर्देव उसकी उपस्थिति में द्वी खुलना एवं बंद होता 
चाहिय्रे । उसे अपनी चाबी को न तो कोपागार को श्रीर न ही अन्य किसी कर्म- 
जारी को सॉपना चाहिये तथा ट्वल-लाक से जब भी किसी राशि श्रथवा सुल्वान 
सामग्री का लेन-देन होता हि. उसका उल्लेख डबल लाक रजिस्टर में अपने हाथ से 
करना चाहिए । उसे थुरक्षित कक्ष का ताला भी अपने हाथ से बंद करना चाहिये । इस 
सम्बन्ध में रिजरब बैंक को यदि कोई मानचित्र भेता जाता हई नो उसकी सावधा सीपूर्वक 
जांच करके उसे समय पर भिजवाना चाहिये । 

362:2. वैकल्विक व्यवस्था के रूप में 
जो दवल लाक से धनराणि श्रमवा सामान निकालने अथवा 
हीते हैं. उन इन्द्राजों के लिए एक पृथ्रक से रजिस्दर भी रुखना चाहिए श्रीर उसे 
देखना चाहिये कि ऐसा दसरा रजिस्टर 


स्खना सुद्रिघाजनफ # तथा उससे बह्तत सी 
जानकाशा रहती हू | ऐसे दसरे रजिस्टर में इम्द्राज 


उन साधाररा लेन-देनों, 


जमा कराने के सग्बन्ध में 


>व्राजात कायपाल एव कोपावबिकारी द्वारा 
तभी दर देने चाहिये ऊन बाक्तव मे लन देन हाँ । कोगपाल के; देनिक-पत्रक 
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एस्द्राय शोपपाल दारा किंगे जागे भाएिंगे । बोषाधिकारी फो राजरत मो सुरक्षित 
फण (सड्रोंद दम) में रा जागेगा शोर प्रतिद्िर के भंत मे वीपाधिकारी उस शाणरप 
के ऊद्धाजों का शस्यापन मारदे प्रमाशित करेगा शोर उरावा फोपपाल' के झयशेप 
प्यार के एस्द्रादों से गिलास किया जानेगा । 


घार-2 


नकद-प्रशशेष राशि फा सत्यापतत 
सामान्य फार्यधिधि 
थे (0855. जिया फोपागार थी नकद शनशेष राशि, सत्यापन के णिगे 
जिलाभीश सथया उस हारा प्रापिफृत्त कोई धन्य घपिकारी स्फस प्यपितगत्त परीक्षण 
के मद, प्‌ संएप्ट ररेण एि गिर ऐ एवं जोद्य ए प्छतिफ रण उफना ऐ है 
जित्तमा कोपपाल के प्रवशेप पन्नक में चकित है । 


ऊद0)८५. तकद 'गनशेष राशि फो सासतत्तिक गणना के राग्बन्ध 
में निम्नाँकित क्रिया-्विधि णपनाई जागेगी:-- 

(।) सोगे के सिक्कों को [-। करने गिसा जागेगा भौर गिनफर भैती में 
रणा जागेगा। एक भैली में 400 सिनके रखे जागेगे घौर उस पर पर्नी सगयाईं जागेंगी 
तभा याद में उसे तिजोरी गे सरक्तित रता जागेगा। 400 से कम सिने पृथक पंती 
में रपे जागेगे। ऐसी भलियो मे से कोई एफ भयी लेकर उसमे से 25 सिने गिन 
लिगे जागेगे भ्रीर उनको राजू में एक शोर रखा जागेगा शोर फिर तोजा जापेगा। 
बाद में दूसरे 25 सिगक्रे गिनने के बाद सराजू में दूसरे भोर राकर गए ऐेस 
लिया जागेगा कि दोनों में चजन घरायर है। एस प्रकार गणना एपं तोन के वाद 
भतियाँ रणी जागेंगी । जिन पंजियों गे 00 से कम सिरे हों शधपा जिममकत 
तोल मानक शोग से कम हुण तो उन भजियों के सिकयों को भारतन में गणना फरके 
हो पर्ची सगरागी जागेगी । 

(2) ज्ञादी के गिनाः-- शांदी के सिरे भी भैनियों में रे जागेगे शरीर 
प्रत्मेक भती मे एक निश्चित राशि फे सिमके रसे जागेगे। एनसमें से फोई सी एक 
भैसी लेकर उसमें 50 शभवा 00 रुपसे गिन शिसरे जाग और उन्हें छोटी पराज में 
तोला जाय । उस संजन मे बराबर ही दूसरे उतने छी सिने उरा तराजू में दूसरी 
झ्रोर रसफर तोल रिये जाये । समाग शोने पर उस दोगों को एक तरफ रस दिशा 
जाग श्र फिर उत्तम ही सिरे सोग लिए जाग । इस प्रमार प्रत्येका धंती पोत 
गी पोल की जा सकती है। इस प्रकार रामरत धैशियों फे जन के भ्राधार पर गए 
जांघा या राकता है कि इसमे कुछ कितने रुपये के सिक्के है । 
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(3) एसे तोल के वाद सारी थैलियों को तोलने के वजाय प्रत्येक 20 थैलियाँ 
में से एक थैली लेकर खोलकर उसके सिवकों को तराजू में रखकर तोलकर सत्यापन 
किया जा सकता हैं। यदि तोल में कुछ अंतर हो तो पुन: 00-00 सिक्के 
तोलकर जांच कर ली जाय । यदि ऐसी जांच के बाद वे सही पाये जाय॑ तो उन्हें 
रख दिया जाय किन्तु यह ध्यान रखा जाय कि तराजू पूर्णतः ठीक प्रकार कार्य 
करती है । 

(4) दूलते हुए सिक्कों को 50 अथवा 00 अथवा 200-200 रुपयों के 
रूप में गिनकर छोटे-छोटे कपड़ों में रख दिया जाय । 


टिप्पणी:--उपरोक्त अ कित प्रक्रिया के अनुसार लगभग 0 लाख रुपये के 
सिनकों को एक घण्टे में तोलकर सत्यापन किया जा सकता है। 

(5) ताम्वे, पीतल एवं निकल के सिक्के :--ऐसे सिक्कों को रुत्यापित 
करने वाले प्राधिकारी द्वारा किसी भी संतोपषप्रद तरीके से जांच की जा सकती है 
किन्तु उसे स्मरण रखना चाहिये कि यह रजिस्टर में दिखाये गये बैलेन्स, के लिये 
व्यक्तिगत रूप से उत्तरदायी होगा। उसे समय समय पर थैलियों को तथा 
उनमें रखे सिक्कों को गिन लेना चाहिये, यद्यपि प्रतिमाह ऐसा करना आवश्यक 
नहीं है ॥ 

.._ टिप्पणी:--सिक्‍कों वी तोल द्वारा जांच करने से पूर्य इस वात का सदैव 
ध्यान रखना चाहिये कि तराजू भलीं प्रकार कार्य कर रही है । 


(6) नोट्स:--00 रुपये अथवा उससे ऊपर के नोदूस का व्यक्तिगत रूप से 
सत्वापित करने वाले अधिकारी को गिनना चाहिये । इससे कम वाले नोद्स के वा 
में निम्न प्रकार कार्यवाही करनी चाहिये:-- 

(।) नोट्स सदेव 00-00 की गडिडयों में होते हैं और गड्डियों पर 
लगी पर्ची के अनुसार यह्‌ ज्ञात होता है कि उसमें किस श्रेणी के कितने नोट हैं । 
किसी एक गड्डी को तोलकर उसके आरम्भ के कुछ नोट अपने हाथ में रख लेने 
चाहिये और शैय को किसी कर्मचारी श्रथवा सहायक को गिनवा लेने चाहिये । अपने 
हाथ वाले नोटों को बिना बताये ग्रिककर निश्चित कर लेना चाहिये कि गड्डी के 
दोना भागों के नोट पर्ची में श्रकित नोटों के समान हैं ।॥ ऐसी गणना के लिये सत्या- 
पन करने वाला अ्रधिकारी ही जिम्मेदार होगा और उसे ही उसकी जवाबदेही 

करनी होगी । 
े टि्पटी:त्उपरोक्त नियमों को मुद्रित करवाकर एक सूचना पट्ट पर सुर- 
क्षत कक्ष में चिपका देना चा्टिये। 


(2) उरोकक्‍त श्र कित कार्यविधि के अनुसार अवशेष खजाने की जांच अथवा 
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गशांना करने के वाद उनका सुरक्षित कक्ष में रखे गये रजिस्टर से मिलान करता 
चाहिये । 


नकद राशि के श्रवशेष की सूचना 


हे 3608. प्रत्येक माह के प्रथम काये दिवस को कोपागार में उपलब्ध 
रोकड़-अवशेष की विस्तृत सूचना महालेखाकार को भिजवानी होगी । 


30६७. ऐसी सूचना निर्वारित प्रपत्र में जिलाधीश के हस्ताक्षर एवं 
इस प्रमाण-पत्र के साथ भेजी जायेगी कि उसने स्वयं ने बहुत ही सिक्कों एवं नोटों 
झादि की भणना करके यह संतुष्टि कर ली है कि वे सही हैं तथा रजिस्टरों के 
वैलेन्स मिलते हैं। ऐसी रिपोर्ट में कोषागार के वैलेन्स तथा अन्य उप-कोषागारों के 
बैलेन्स आदि का स्पष्ट रूप से उल्लेख होना चाहिये । 

टिप्पणी:--जिन कोपागारों के नकद लेन-देन का कार्य बैंक द्वारा किया 
जाता है वे ऐसी सूचना कुछ संशोधित प्रपत्र में भेज सकते हैं । नान-बैंक उप कोषा- 
गारों के वैलेन्स अ्रंकित किये जाय॑ किन्तु उनके साथ पृथक्‌ से एक ज्ञापन संलग्न 
किया जाय. कि सरकार की ओ्रोर से बैंक में कितने सिक्के है तथा कितने चलन से 
बाहर वाले सिफ्के हैं । 

; 7207'77. सूचना में श्रंकित कुल योगों को शब्दों में एवं भ्रवों में लिखा 

/ जाना चाहिये तथा जिला कोपागार एवं उप कोपागारों में उसका क्या बंटवारा है 
यह भी स्पष्ट करना चाहिये | यह बताया जाना चाहिये कि किस स्थान पर सोने के 
कितने, चांदी के कितने, आठ आने वाले कितने तथा छोटे सिक्‍के कितने उपलब्ध हैं, 
कितने पीतल तथा निकल के सिक्‍के हैं । नोट्स की भी इसी प्रकार सूचना दी जानी 
चाहिये । इस सूचना में जिला कोपागार के डबल-लाक में कितनी राशि है तथा 
कोपपाल के पास कितनी है इसका उल्लेख भी आवश्यक है । 


भाग-8 
छोटे-सिक्‍दों के डिपोज में बेलेन्स के बारे में श्रभिरक्षा एवं सत्यापन 


| टिप्पणी :--राजस्थान में छोटे सिक्‍कों के डिपो स्टेट बैंक श्राफ इण्डिया के 
अलवर, जयपुर एवं जोधपुर शाखा में स्थापित हैं। ऐसे डिपोज के लेखे भारत के 
महालेखा नियंत्रक द्वारा प्रसारित अ्रकाउप्द कोड भाग-2 मेंश्रंकित निर्देशनों के 
अनुसार रहो जाते हैं । 

3260&8., इस अध्याय के भाग-! के प्रावधान जो कोपागारों में सिक्‍कों 
के रुप में रखे जाते है के भण्डारण एवं सुरक्षा के मामलों में उसी प्रकार लागू होंगे 
जैसे छोटे सिक्फ़ों के डिपोज पर लाग होते हैं। ऐसे सिक्हों के भण्डारण एवं सुरक्षा 
की जिम्मेदारी सम्बन्धित बैंक की होगी । 
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7६989, (।) प्रत्येक वर्ष 3! मार्च एवं 32 सितम्बर को जिला कोया- 
गारों में स्थित डिपोज में उपलब्ध सिक्कों की गशता/सत्यापन जिलाबीण द्वारा की 
जायेगी तथा उसके पररेणामस्वरूप उस माह भेजी जाने वाली कीश-वलेन्स रिपोट में 
उसका उल्लेख लिया जायेगा। जब जिलाबीश मुख्यालय से अ्रतुपश्थित हों, ऐसा 
सत्यापन कार्य करने में श्रममर्थ हो तो बलेन्स का सत्यापन उस अधिकारी द्वारा 2 
किया जाता चाहिये जो उन खबरों पर हस्ताक्षर करे अ्ववा जिलाधीश द्वारा मनोतीत 
अन्य राजपत्रित श्रविकारी द्वारा । 

(2) प्रत्येक प्रकार क्रे सिक्के भरें बक़स श्रववा थैलियों की अलगन्अलग 
गणना की. जायेगी श्रौर यह देखा जायेगा कि उनकी दोल ज्यों की त्यों है। उनमें 
से 5 प्रतिशत चांदी के सिक्कों की थैलियां दिकालकर उनमें रखे गये सिदकों की 
गशाना उपरोक्त नियम 04 में बताये गये तरीके से की जायेगी । निकल के सियद्ों 
की गणना उपरोक्त मियम 04 में बताओ गे तरीको से की जाएगी । 

टिपणी:--जहां छोटे सिक्कों का डिपो जिला कोपागार वाले स्थान पर 
स्थित न होकर अन्यत्र हो ब्रीर उसकी गणना जिलाधीश के लिये किया जाना संभव 
नहीं हो तो वह कार्य जिलाबीश द्वारा मनोनीत दाजपत्रित अधिकारी और उसके भी 
नहीं होने पर उप कोपागार अधिकारी द्वारा किया जाना चाहिये । 

अज 8, वेंकों के साथ स्थापित छोटे सिक्‍कों के डिपो के वैलेन्स का - 
सत्यापन रिजव बैक द्वारा मनोनीत अधिकारी द्वारा सुविधाजनक श्रंतरालों में किया 
जायेगा । जो डिपोज 





स्टेट वेंक श्राफ इण्डिया की शाखाओं के साथ स्थित हैं उनवत 
सत्यापन उस वेक का अ्रध्कारी करेंगा। किन्तु राज्य सरकार का यह श्रधिकार 
द्वीगा कि वह भी उन डिपोज में उपलब्ध वैलेन्स का स्वतन्त्र रूप से सत्यापन करवा 
सके, जब भी वह श्ावश्यक समके । बह कार्य राज्य सरकार स्वर्ण अपने श्रधिका रियों 
अ्रथवा रिजवं बैंक की सहायता से करवा सकती है । 

घऔआडझऋ. सत्यापन की कोई सूचना महालेखाकार को भेजना आवश्यक 
नहीं है, किन्तु मदालेखा नियंत्रक द्वारा निर्वारित प्रपत्र में भी प्रमाणनत्र भेजा जा 
सकता है। प्रत्येक बप श्रग्रेल में भेजा जा सकता है कि गत वर्ष में ऐसे समस्त टिपोज 
का भोतिक सत्यापन करा दिया गया है । 


“ अंध्याय-८2 
उन कोपागारों से सम्वन्धित चिशिषउ-नियम जिनके लेनदेन का लि 
द्वारा किया जाता है 
सामान्य नियम - 
जज ध्दी, निम्तांकित नियम जिलाधीश यथा उन जिलाधीज 


५ 2 बैंक के अधिकारिय ॥/क्रोपाधि- 
बगारियां अथवा बंक के अधिकारियों के लिये मार्ग दर्णन & लिये £ 5 525 ८ 
थ्ृ विकाजया के लिये मागदर्भन के हैं जहां कॉपागारों 
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फे नकद लेन-देन का कार्ण बंकों हारा क्या जाता है। बैंकों में राज्य सरकार की 
ओर रो प्राप्त होने वाली धनराशियों तथा विये जाने वाले भुगतानों के सम्बन्ध में 
निम्नांकित बाते ध्यान में रखी जाये । 

जिलाधीश शब्द की परिभापा में कोपापार के प्रभारी श्रधिकारी को भी 
सम्मिलित माना जाणेगा चाहे वह किसी नाम से पुकारा जाता हो । 


मे मे झछे. संदेह के मामलों में तथा सामान्य नियम के रूप में उपरोक्त 
श्रनुच्छेदों में जो प्रक्रिया कोपागारों गें जाग बताई गई है वही भ्क्रिया बैकों में 
राजकीय लेन-देन के समय लागू मानी जायेगी । 

मै 8८, स्टेट बैंक भ्राफ इण्डिय। अपवा उसकी किसी अ्रन्य सहायक 
बैंक की शाखा के फिसी प्रवस्धवा/हैए बेशियर/चीफ कंशियर की मृत्यु हो जाने पर 
अथवा श्रचानक कार्य करने में प्रसगर्थ हो जाने पर तथा उदटा बैक श्रथवा उसके 
सहायक बैंक द्वारा कोई प्रबन्ध तुरन्त नहीं किया जा सकने पर राजकीय अ्रधिकारी 
द्वारा ऐसे बैंक को तुरन्त श्रावश्यक सहायता उपलब्ध करवासी जायेगी श्रौर वह पूर्व 
में सहमत व्यवस्था के श्रमुसार उसे उपलब्ध कराया जायेगा। उसके लिये वहः-- 

(क) व्यक्तिगत रूप से बैंक में जायेगा, सुरक्षित कक्ष की चाथी पपने कब्जे 

में लेगा तथा अ्रन्य समस्त नोट्स एवं मूल्ययान चीजों के रजिस्टर श्रधवा पुस्तकों 
अपने कब्जे में लेगा प्रीर यह देथेगा कि सुरक्षित कक्ष पूर्णतः सुरक्षित । शरीर उराकी 
सोसासी यारभे वाले गा को राचेत करेगा । 

(स) ऐसी घटना को तार द्वारा जानकारी सम्बन्धित बैदा के मुख्यालय 

अधवा क्षेत्रीय मुछ्यालय को देगा । 

(ग) कोपागार से राम्बन्धित आवश्यक लेन-देन के कार्य की तुरन्त व्यवरथा 
करेगा । | | 

उबत प्रकार की गई व्यवस्था की मुझ्य जिम्मेंदारी:-- 

(घ) जिला कोपालय पर उपस्थित जिलाधीण झ्रथवा जिलाधिकारी की होगी 
तथा उनके नहीं होने पर उप खण्ड रतरों पर श्रथवा तहसील स्तरों पर ऐसे काये की 
जिम्मेदारी उप राण्ठ अधिकारी पझ्यवा तहसीलदार की होगी । सम्बन्धित राज्य 
अ्रधिकारी किसी भी स्थिति में उस बैक के व्यवितगत कार्य-कलापों में हस्तक्षेप नहीं 
करेगा तथा उस वारे में हस्ताक्षर नहीं करेगा जो बहुत झावश्यक प्र्धति के न हों 
तथा यह फोम तथ तक रघगित किया जा सकता है जब तक बैक का कोर्ई 
उत्तरदायी श्रधिकारी उस ब्रांच की जिम्मेदारी नहीं सम्भाल लेगा । , 

जब सम्बन्धित राजवीय अ्रधिकारी के लिसे उपरोगवत्त प्रदार कार्यवादी करना 
रास्ता संग से सर्थात्‌ उसके मुख्यायास से झनुपस्थित होने के दगरण अपया गझ्न्‍्य 
कारणों भे, तो बह ऐसे कार्य फिसी प्रन्य राज्याधिकारी को सौंप सकता है जो उप 
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कोपाधिकारी उसके स्तर से नीचे का हो तथा जो उस बैंक की शाखा के 
निकट हो। 

न तो राज्य सरकार और न ही कोई राज्य कर्मचारी स्टेट बैंक श्राफ इण्डिया 
शथवा उसके किसी सहायक बैंक श्रथवा अन्य तीसरी पार्टी के प्रसि किसी ऐसे कार्य 
के प्रति उत्तरदायी माने जायेंगे जो इस प्रकार के कार्यों के लिये उपरोक्त श्र॑कित 
कारणों एवं स्थितियों में बैंक में कार्य /व्यवस्था कराने गये हों। यह अ्रवश्य 
है कि मनोनीत राज्यधिकारी उस बैंक के सुरक्षित कक्ष, उसकी चाबियों श्रथवा 
वहां की धनराशि श्रथवा लेनदेन लेखों के लिये श्रमानती (वैली) के रूप में उत्तरः 
दायी रहेगा । 


लेखे 
ज735., कोपागार के लेन-देन का कार्यों करने वाले बैंक द्वारा भिर्म्नीः 
कित लेखें रखे जाये गेः-- 
(क) स्क्राल (रोकड़-पुस्तिका) जो प्राथमिक अ्रभिलेख होता है। 


(ख) प्राप्तियों एवं भुगतानों का दैनिक लेखा, जो प्रतिदिन जिलाधीश 
कोपाधिकारी को भेजना होता है । 


(ग) सामान्य लेजर, तैयार लेखें जो राज्य तथा केद्रीय सरकार के सम्बन्ध 
में पृथक-पृथक्‌ भेजे जाते हैं | 

(घ) एक पास-बुक जो प्रति दिन कोपाधिकारी को भेजी जाती है भौर उर 
द्वारा वापिस लौटा दी जाती है। 

टिप्पणी :--सुविधा के लिये बैंक को 2 पास बुकें रखनी चाहिये ताकि एवं 
लेखों के साथ भेजी गई पास बुक दूसरे दिन वापिस श्रावे श्रौर उस दिन दूसरी पास 
बुक का प्रयोग किया जाये । कारण कि कोपाधिकारी/उप कौपाधिकारी को भी 
ऐसी पास बुकों में हस्ताक्षर करने से पूर्व लेखों एवं घाउचरों की जांच करना श्रावश्यक 
होता है । 

(ड,) ब्रुढियों (एरस) से सम्बन्धित स्क्राल/पास घुक 

स्पष्टी करण:--दैनिक प्राप्तियों एवं भुगतानों के हिसाबों के साथ भेजी जाने 
वाली पास बुक्रों के श्रतिरिकत बैंक द्वारा गलतियां ठीक करने के सम्बन्ध में भी 
भ्रलग से पास बुक रखी जाय॑ गी ताकि भेजे गये लेखों में यदि ! 
उस माह में कोई कमी/गलती प्रतीत हो तो उसे सुधार कर 
करके कोषाधिकारी को *: ट 

कर कर ले को भिजवा दिया जाय। इस भूल सुधार थाली पास बुक में 

योगों को माह के श्रत्त में नियमित पास ब्क में ० 


कली पववाग शविर जी सम्मिलित किया जायेगा किन्तु 
345 के 28 22200 8 (दण्टर-गवर्नेमेण्ट-एडजस्टमेण्ट्स) में नहीं 


-2 दिन बाद श्रथवा 
र शस पास बुक में श्रकित 
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किया जायेगा । 

स्काल (रोकड पुस्तिका) में उन समस्त प्राप्तियों एवं भुगतानो का उल्लेख 

किया जायेगा जो बैक द्वारा प्राप्त/भुगतान विये जाते है । दोनो ओर उस शुद्ध 
राशियो को भ्र क्ति किया जायेगा जो प्राप्त की हे अथवा भुगतानो की है, चाहे बिल 
का कुल योग (ग्रास टोटल) कुछ भी हो । 

देनिक मानचित्र 

॥१68. वेक द्वारा भेजे जाने वाले दैनिक लेखों मे उच समस्त भुगतानों 
एवं प्राप्तियो (रिसीट्स) का वर्गीकरण महालेखाकार द्वारा दिये गये निर्देशों के 
अनुसार इस प्रकार किया जायेगा कि वे कोषागारों मे रखे जाने वाले लेखों के सम- 
रूप हो | दैनिक लेखे प्रतिदित एक कार्य दिवस के अन्त मे बैक के व्यवस्थापक द्वारा 
तैयार करवाये जायेगे झऔर उनकी जाच के वाद सही पाने पर उन्हे क्रमवद्ध जमाकर 
जिलाधीश को/कोपाधिकारी को उस रजिस्टर के साथ भेजा जायेगा जिसमे दैनिक 
प्राप्तियो एव भुगतानों का कुल योग अर कित होता है तथा इनके साथ भुगतान की 
गई राशियों के वाउचर्स तथा चालान की प्रति सलग्न की जायेगी। यह ध्यान रखा 
जायेगा कि दैनिक लेखो मे प्रत्येक विल/दस्तावेज के पेटे भुगतान की गई शुद्ध (नेट) 
राशियो का ही उल्लेख किया जायेगा, चाहे उसमें से अन्य कटौतिया पुस्तक समा- 
योजन (बुक-एडजस्टमेण्ट) दारा हुई हो । 

टिप्पणी सझंया :--दैनिक प्राप्तियो एवं भुगतानो के लेखों के साथ भेजे 
जाने वाले दस्तावेजो को एक ताले लगे हुए वक्‍स में सुरक्षित रूप से रखकर बैक 
के व्यवस्थापक द्वारा जिलाधीण को भिजवाया जाय ताकि उनमें से किसी दस्ता- 
वेज|वाउचर पर किसी का हाथ नही पहु थे अथवा कोई तिकाल नही सके। 

2. महालेखाकार की सहमति से दैनिक लेखों को दूसरे दिन प्रातः भेजा 
जा सकता है किन्तु वे तैयार उसी दिन किते जायेगे और कोपाधिकारी को अपने यहा 
के लेखो को तव तक बद नही किया जायेगा जब तक बंक से प्राप्त लेखा वा 
उसमे समावेश नही कर दिया जाये। 

337" 7. इस बात की पूरी सावधानी वरवनी चाहिये कि बैक द्वारा भेजे 
जाने वाले समस्त बाउचरो/दस्तावेजो पर “भुगतान किया” (पेड) शब्द मुख्य रप से 
अंक्ति कर दिया जाय ताकि किसी वाउचर का भुगतान पुनः प्राप्त करने के रूप में 
किमी ग्राछ्ित व्यक्ति द्वारा उसका उपयोग नही किया जा सके । 

-॥7&. प्राप्तियों एवं भुगतानो के रजिस्टर में 5 कालम होते है जिनमे :-- 

() दिनाक (॥) दिन भर की प्राप्तियो के योग, (॥) दिन भर 
के मुगतानों का योग (४) व्यवस्थापक्त अथवा एजेण्ट के लघु-हस्ताक्षर 
(४) दोपाधिवारी के तघु-हस्ताक्षर । 
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ऐसे रजिस्टर को तैयार करके प्रतिदिन दैनिक लेखों के साथ जिलाधीश को 
भिजवाया जायेगा जिसके कालम-4 में बैंक के व्यवस्थापक के लघु-हस्ताक्षर होगे। 
कोप।धिकारी वैंक से प्राप्त स्क्राल (रोकड़ पुस्तिका) तथा वाउचसे की जांच करने 
तथा सही पाने पर उनका योग देखकर इस रजिस्टर में अपने लघु हस्ताक्षर करेंगे 
तथा वह रजिस्टर ऐसे लघु-हस्ताक्षर के बाद क्रोपाधिकारी को उसी दिच अथवा 
दूसरे दिन प्रातः लौटा दिया जायेगा। 


पड &,(८ए) स्थ्ट बैंक की राजकीय लेन-देन करने वाली शाखाओं 
द्वारा प्राप्तियों एवं भुगतानों का मासिक विवरण पत्र तैयार कर भेजे जावेंगे जिन्हें 
कोपाधिकारी/उप कोषाधिकारी हारा प्रमाझित किया जायेगा। ऐसे मानचित्रों के 
सत्यापन वे. बाद उनका एक संग्रहीत मासिक मानचित्र महालेखाकार को झायामी 
माह की 0 तारीख तक तथा मार्च का मानचित्र 5 अप्रेल तक भिजवा दिये 
जायेगे। वेंकों दूवारा चत्तायी गई कमियों एवं भूलों के ब्राधार पर प्रृथक से पूरक 
मानचित्र बैंक द्वारा प्रेषित किया जावेगा और उसे भी उक्त प्रकार सत्यापित कर 
पृथक से भेजा जायेगा । 


टिप्पणी:--बैंक द्वारा राज्य सरकार तथा केर्द्रीय सरकार से सम्बन्धित 
प्राप्तियों एवं भुगतानों के मानचित्र पृथक्‌ पृथक्‌ 3-3 प्रतियों में कोपाधिकारी की 
प्रेषित किये जायेंगे तथा उप कोयाधिकारियों को 4 प्रतियों में भेजे जायेंगे जो 
आमासी माह पी पहली तारीख तक क्रोपागार|उप कोपागार में प्राप्त हैं जाने 
चाहिये । ऐसे लेखों का सत्यापन करने के पश्चात्‌ उनवी एक प्रमाणित प्रति जिस 
पर “परीक्षण किया एवं सही पाया गया” अंकित करके कोपाधिकारी दूवारा बैंक 
को लौटा दी जायेगी तथा दूसरी प्रमाणित प्रति महालेखाकार को भिजवा दी 
जायेगी श्रौर तीसरी प्रति कायलिय प्रति के रूप में रखी जायेगी | उप कोपागारों 
पर प्राप्त चारों प्रतियों का परीक्षण कर सत्यापन किया जायेगा और 3 प्रतियाँ 
कोप/विकारी को भिजवा दी जायेंगी जो उन मर उक्त प्रकार कार्यवाही करेंगे। 
उप-फोपागारों दुवारा ऐसी प्रतियां कोपाधिकारी को झागामी माह की 3 तारीख 
तक श्रवश्य भिजवा दी जानी चाहिये । 


राजस्व की प्राप्तियां 
अ88&8. जो भी व्यक्त राजक्रोप में धनराशि जना कराना चाहेगा उसे 
दो प्रतियों में एक चालान/भापन के साथ वह धनराशि कोपागार में प्रस्वत करनी 
होगी जहां चाज़ान परीक्षरा किया जायेगा श्रौर सही पाते पर उस पर ' 'सही पाया 
गया हु है किः त्त कर त्त घक्र कार कर्मचारी 5 ये किये 
सा प्राकृत कर तथा आवधिक्षत अधिकारी/कर्मचारों दुवारा लघु हस्ताक्षर कि 


जाने पर उसी व्यक्ति को लौटा दिया जायेगा ऐसे चालान में दिनांक, बजट मद, 


विभाग तथा जमा कराने का कारण स्पप्ट्त: श्र कित होना चाहिये। ऐसे चैक किये 
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गये चालान को धनराशि सहित वैक में प्रस्तुत किया जायेगा जहां उसके आधार पर 
धनराशि प्राप्त कर मूल प्रति पर उसकी पावती (रिसीट) अंकित कर दी जायेगी 
श्ौर प्रस्तुतकर्ता को दे दी जायेगी एवं दूसरी प्रति बैंक द्वारा दैनिक लेखों के साथ 
कोपाधिकारी को भिजवा दी जायेगी। एक चालान/ज्ञापव उसके सही किये जाने 
की तारीख से 0 दिन तक बंध माना जयेगा | जब तक उसे पुनः बैध (रीवैलिडेट) 
नहीं करवा लिया जाता, बैंक द्वारा घनराशि स्वीकार नहीं की जायेगी । 


स्पष्टीकरण:--पोस्ट आफिस द्वारा भेजी जाने वाली घनराशियां कोषाधि- 
कारी के हस्ताक्षरों के विना ही बैंक द्वारा स्वीकार नहीं की जायेंगी किन्तु पोस्ट- 
मास्टर अथवा उप-पोस्ट-मास्टर द्वारा ऐसी राशियों के साथ भेजे जाने वाले चालानों 


पर स्पष्ट रूप से यह झ्कित किया जायेगा कि वह राशि “डाक एवं तार विभाग 
की रेमीटेण्स राशि है । 


35260. राजकीय देयताओं (गवर्नमेण्ट-दयूज) के रूप में स्थानीय वैकोें 
के नाम वाले चैक्स स्वीकार किए जायेंगे जिनकी आरम्भ में केवल यही पावती दी 


जायेगी कि अमुक चैक जिसका क्रमांक, दिनांक एवं धनराशि अमुक है भ्रमुक 
व्यक्ति से प्राप्त हुआ है । 


ऐसे चैक्स का प्रतिदित सिकारा (क्लीयरेन्स) कराया जायेगा श्लौर उसकी 
राशि का बेंक द्वारा दैनिक लेखों में सम्मिलित किया जायेगा। यदि एक चैक 
अस्वीक्ृत हो जाता है तो उसकी सूचना तुरंत ही प्रस्तुतकर्ता को भेजकर उससे श्रन्य 
राशि नकद में जमा कराने की मांग की जायेगी । 
विभागीय-प्रधिका रियों हारा प्राप्तियाँ 


(<>27., वनवत्रिभाग एवं सार्वजनिक निर्माण विभाग द्वारा जमा करवायी 
गई नकद राशि तथा श्रन्य जमायें उन विभागों से सम्बन्धित नियमों के अनुसार ही 
प्राप्त की जायेगी तथा उनकी पावतियां (रिसीट्स) दी जायेंगी। 


3९<)%. वबेकों में रकम जमा कराने के लिए तैयार किए जाने वाले 
चालानों के प्रपत्र कोयाधिकारी द्वारा उपलब्ध कराये जायेगे । 

उअ<८2&8., विभागों के माव्यम से जमा करायी जाने वाली धनराशियों 
की कोयागार के लेखों से तुलना का कार्य सम्यन्बित अविकारी द्वारा किया जायेगा 
फिस्तु ऐसे मानचियों को को+कविकारी द्वारा प्रमाणित किया जयेगा। 


जे 24“, अन्य समस्त विभागों, जुर्मानों (फाइन्स), जब्त की गई राशियों 
(फोर फीचस) एवं अन्य विविध प्राप्तियां जो राज्य कर्मचारियों दुवारा जमा करायी 
जावें, को प्रतिदिन उन द्वारा 2 प्रतियों में बताये यये चालानों सहित बैंक में जमा 
करवाबा जायेगा। चालानों में उन समस्त मदों अथवा शीर्षों का उल्लेख किया जायेगा 
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जिनमें वे राशियाँ वर्गीकृत की जानी है। ऐसे चालान की एक प्रति बैंक द्वारा 
रखली जायेगी जिसे दैनिक लेखों के साथ जिलाधीश को भिजवा दिया जायेगा तथा 
दूसरी प्रति जमा कराने वाते कर्मचारी को दी जायेगी जो उसे अपने कार्यालय में 
अभिलेख के रूप में रखेगा । 
ट्प्पिणी:--ऐसी जमाझ्रों के लिग्रे चालानों की एक पुस्तिका रखनी चाहिये 
श्रौर उनके साथ ही धनराशि भिजवायी जानी चाहिये । 
स्थानीय निधियों की प्राप्तियां तथा जमा राशियां 
अर2&, स्थानीय निधियों द्वारा बैंकों में जमा कराबी जाने वाली 
राशियों का पूरा विवरण उनके यहां संधारित रजिस्टर में रखा जाता है। ऐसी 
निधियां जिलाधीश, न्‍्यायधीश एवं दन्डायक के कार्यालयों में रखे जाते हैं । बैंक 
वेवल उन दवारा प्रेपित राशियों को चालानों के भरनुसार जमा कर लेता है और 
उन्हें चालान में श्र कित मद में वर्गीकृत करके कोपाधिकारी को लेखों के साथ 
भिजवा देता है । 
3<2€5. वेतन एवं भत्तों तथा आकस्मिक व्यय जो नागरिक विभागों के 
के संस्थापनों एवं राज्य कर्मचारियों से सम्बन्धित हों ज॑से न्यायालय, राजस्व, 
जिकित्सा, शिक्षा, पुलिस इत्यादि विभागों द्वारा तैयार किग्रे गये बिल्स/दस्तावेजों 
को सर्वप्रथम जिलाधीण/कोपाधिकारी को परीक्षण के लिये प्रस्तुत करेंगे जो उनकी 
जांच करेगा और यदि वह उन्हें नियमानुसार सही मानता हो तो उन पर ही वंक के 
नाम भुगतान आ्रादेश मुखांकित (एनफेसमेण्ट) करेगा । ऐसे आदेश का उल्लेख कोपा- 
धिकारी द्वारा संवारित भुगतान आदेश रजिस्टर में भी किया जायेगा श्र प्रत्योक 
विल पर क्रमांक एवं दिनांक लगाकर हस्ताक्षर कियो जायेंगे। इसके बाद वह पारित 
बिल प्रस्तुतकर्ता को लौठा दिया जाय गा जो उसे बैंक में प्रस्तुत कर जिलाधीश के 
आरादेशानुसार उसका भुगतान प्राप्त कर लेगा ॥ 
अश्6८. समस्त प्रकार के विलस, चैकक्‍्स एवं अन्य दस्तावेज जो 
एक कोपाधिकारी द्वारा श्रथवा महालेखाकार के कार्यालय द्वारा बैंक के नाम 
मुगतान के लिये पारित कर दिये जाते है एवं ब्याज, भुगतान आ्रादेश इत्यादि जो 
नान-नेगोशियेवल दस्तावेज होते है, उनके भुगतान पर बैंक को विशिष्द सावधानी 
रखना आ्रावश्यक है । ऐसे प्रत्येक भुगतान को प्रस्तुतकर्ता की पहचाम कर, भगतान 
प्राप्त करने वाला व्यक्ति सही एवं वहीं व्यक्ति है जिनके नाम बिल पारित किया 
गया है, तथा दस्तावेज का सद्दी होना ग्रादि के बारे में परी ऊांच पदढताल करनी 
चाहिये । इस सम्बन्ध में बैंक के व्यवस्थापक/प्रशासन को सामान्य वित्तीय एवं 
लेखा नियम 34 के प्रावधान के अनुसार कार्य करना झ्रावश्यक है औ दि किसी 
दस्तावज पर इस निब म के प्रावधानों के श्रलावा पृष्ठांकन (एन्डोसंमेण्ट )हो रहा दो 
ता बक भुगतान के लिए मना कर सकता है| जैसे प्रस्तुतकर्ता व्यक्ति/कर्मचारी के 
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नमूने के हस्ताक्षर यदि बैंक में नहीं हों तो भी वैक भुगतान के लिये मना कर सकता 
है। यदि कोई विल/क्लेम किसी संदेश वाहक (मंसेनजर) अथवा प्रतिनिधि (रिप्रि- 
जेन्टेटिव) के नाम पृष्ठांकित किया गया हो तो पृष्ठांकित करने वाले तथा उस प्रति- 
निधि/वाहक दोनों के नमूने के हस्ताक्षर वैक में पूर्व में ही उपलब्ध होने चाहिये। 
इसके उपरांत भी भुगतान प्राप्तकर्ता की संतोपपूरवेक रूप से पहचान कर लेनी चाहिये 
कि वह सही एवं वाजिब व्यक्ति है। 

टिप्पणी:--जव किसी बिल का भुगतान पूर्णतः अथवा अंशतः बैंक 
ड्राफ्ट के माध्यम से चाहा जाय तो बिल के साथ बैक ड्राफ्ट के लिये एक 
ओपचारिक आवेदन पत्र भी संलग्न क्रिया जाना अहिये तथा ऐसे बिल पर 
आ्राहरण अधिकारी की धनराशि प्राप्त होने की पावती भी अ कित होती चाहिये । 
यदि जिलाधीश/कोपाधिकारी ऐसे मामलों को नियमाजुयार मान ले तो वे उस बिल 
पर ही इस तथ्य का उल्लेख कर देंगे कि विल की कितनी राशि नकद चुकादी हैं 
तथा कितनी बँक ड्राफ्ट के माध्यम से । 

प्रश्श'/. नागरिक विभागों से सम्बन्धित भुगतान करते समय बैक 
केवल उपरोक्त प्रावत्रानों की कठोरतापूर्वक पालना करने ठक ही उत्तरदायी है तथा 
इस बात के लिये उत्तरदायी होगा कि प्रत्येक भुगतान किये गये विल पर धनराशि 
प्राप्तकर्ता की समुचित एवं सही पावती ञ्रकित है । ऐसी पावती बिल के अंत में 
अ'कित हस्ताक्षरों के अलावा होगी । 

विभागीय भुगतान 

3९2&. (क्र! नियमों के अनुसार साख पत्र (लैटर श्रॉफ क्रेडिट) जारी 
किये जाने पर उनके पेटे प्राप्त किये जाने वाले भुगतान विना और किसी झधिकार 
पन्न के बेक द्वारा किये जा सकते है किन्तु ऐसे भुगतानों के समय निर्धारित बातों को 
ध्यान में रखा जायेगा। नियमों/सीमाओों का ध्यान रखा जायेगा:--- 

(ख) सखख-पत्नों से आवृत्त न होने वाले अन्य भुगतानों के सम्बन्ध में बैंक 
द्वारा जब तक कोई कार्यवारी नहीं की जायेगी तब तक उस विल अथवा दस्तावेज 
पर जिलादीश के भुगतान आदेश अ्रकित नहीं हो जायें । 

टिप्पणी ():--जहां साख पन्न के आधार पर धनराशि केवल सम्बन्धित 
अधिकारी के कार्यालय वाले स्थान पर होना आवश्यक हो वहां ऐसे सारा पत्र की 
मूल प्रति कोपाधिकारी द्वारा बैक को भिजवा दी जायेगी किन्तु यदि किसी साख-पत्र 
के पेट धनराशियां बोपागार के स्तर पर तथा उप कोपागार के स्तर पर चाही जाय 
तो कोपाधिकारी ऐसे साख पत्न को अपने कार्यालय में रखेगा और उसके शग्राधार पर 
चैक वो तथा उप-फ्रोपाग।र को अलग से अधिकार पत्र जारी करेगा । 

(2) ऐसे सास पत्रों के पेटे चाहे गये भुगतान जो नान-बैकिंग उप-कोपा ॥र 
के स्तर पर ग्रावश्यक हों, से सम्बन्धित चैंक/दस्तावेज को उप कोपागार मे प्रस्तुत 
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किया जायेगा जहां उसकी कोपाधिकारी के निर्देशों के श्रनुसार जांच की जायेगी और 
सही पाने पर उप कोपाधिकारी द्वारा उस पर भुगतान आदेश श्र कित किया जायेगा 
और उसके उपरांत ही वह चैक/दस्तावेज सम्बन्धित बैंक में भुगतान प्राप्त करने के 
लियी प्रस्तुत किया जायेगा। जो चैक साख पत्र के पेटे कोयाधिकारी दवारा पारित 
कर दिये जाये उन्हें उस स्थान के कोपाबिकारी को प्रस्तुत करना आवश्यक नहीं 
द्वोगा बल्कि उन्हें सीधे ही वहां के बैंक में भुगतान के लिये प्रस्तुत किया जायेगा । 
जे 52६88. वन विभाग से सम्बन्धित सुसतानों से सम्बन्धित नियम इस 
नियमावली के अ्रव्याय-5 में वरित हैं । 


फऊ६860. (को सार्वजनिक निर्माण विभाग के अविकारीयण आवश्यक 
हनराशि दिलों के माध्यम से श्रथवा चैक के माध्यम से प्राप्त करते हूँ । 

(ख) उनके बिलों का भुगतान बैंक दुवारा तभी किया जायेगा जब उन 
बिलों पर जिलाधीण द्वारा भुगतान श्रादेश श्र कित कर लिया गया 


(०)॥ | 
4 
जज 


ट्े। 

(ग) चेक्स से प्राप्त किये जाने वाले भुगतानों के सम्बन्ध में मद्ालेखाकार 
दुवारा कोई साख पत्र जारी नहीं किया जायेगा किस्तु सावेजनिक विभाग के एक 
सम्भाग (डिवीचन) के प्रभारी अधिकारी द्वारा उसके श्रन्तमंत उप-सम्भागों के लिये 
भ्रावश्यक घनराशियां प्रावश्यक यत्रों के श्राघार पर प्राप्त करने की व्यवस्था की जा 
सकती है । 


(घ) एक सम्भाग के प्रभारी अ्रभिकारी द्वारा उक्त प्रकार जारी किये गये 
साख पत्रों के श्रावार पर विना क्रिसी और श्रधिकार पत्र के कार्यवाही की जायेगी 


और बैंक दवारा निर्वाद्ित सीमात्रों के झन्तर्गत उनका भ्रुगतान किया जायेगा । गेसे 
अक्स जो साम्ब पत्रों 


से आवृत (कबर्ढ) नहीं हों उनका भुगतान करते समय बैंक 
दूवादरा कोई भी सीमा नहीं रखी जायेगी श्रर्थात्‌ बेंक को यह नहीं देखना है कि साख 
पत्रों के श्रलावा जारी किए गए चेक्स के लिए प्रावधान उपलब्ध हैं श्रववा नहीं 
क्विन्तु ऐसे मामलों में सम्भाग अधिकारियों को वित्तीय एवं लेखा नियमों के 
प्रव्याथ-7 के प्राववानों से शासित होना चाहिए क्‍योंकि राजकोप का पूर्ण उत्तर- 
दायित्व उसी पर माना छात्रेगा । | 
+ ट्प्पिगो:--उपरोक्त अनुच्छेद 28 के श्रनुसार टिप्पणी के प्रावधान उन 
साख-पत्नों के मामलों में भी लागू होंगे जो एक सम्वाग अब्िकारी दवातह्य जारी 
किये जाते हैं। हे 


प्राप्तियों की वापिसी (रिकण्ड्स) 
3+.&3. राजस्वलिमनि आदि की राशियों की वापिसी बैंकों दवारा 


प्रथवा ब्रिलों के आ्रावार पर की जायेगी जिन पर जिलाधीश के मगतान के श्रादेश 
प्रकित हों । ४ 


7/राजस्थान कोपागार नियम 


टिप्पणी :--इस नियम के उपरोक्‍त प्रावधान आयकर, मृत्यु कर, सम्पत्ति 
कर, व्यय सम्बन्धबी कर (एक्सपेन्डीचर टैक्स), गिफ्ट टैक्‍स, विक्री कर, यात्री कर 
एवं माल भाड़ा कर के मामलों में लागू नहीं होंगे। ऐसे मामलों में सम्बन्धित 
प्राधिकारी ही पूर्व में प्राप्त करों में से करों के वापिस बुकाने के श्रादेश देने को 
सक्षम होते हैं और फलस्वरूप उनके श्रादेशों के श्राधार पर ही सम्बन्धित बैंकों द्वारा 
भुगतान कर दिये जाने चाहिये । 
डाक टिकट अ्रथवा श्रन्य टिकटों की बिंक़ी पर बद्ा (डिस्काउण्ट ) 


जछ+2., डाक टिकट तथा गअ्रन्य प्रकार के टिकटों की बिक्री से 
सम्बन्धित वटटे की वनराशि जो नियमानुसार खरीददार को छोड़ी जाती है वह 


कोपागार में उसी रूप में प्राप्त की जायेगी और ऐसे टिकट खरीदने के लिये जमा 
कराई गई राशि के चालानों पर ही उसकी भी पावती दी जायेगी । 
श्रमानत के रूप सें जमा राशियों का भुगतान (डिपो जिट पेसेण्ट्स) 

/ ७8५24. (क) जिलाधीश, दण्डनायक श्रथवा एक न्यायालय के जमा राशि के 
रजिस्टरों में जो जमायें अमानत के नाम से की हुई हैं उनका वापिस भुगतान संबंधित 
अधिकारियों के श्रादेशों के श्राधार पर, बैंक ढ्वारा किया जायेगा । एक दण्डनायक 
श्रथवा न्यायाधीश द्वारा दिये गये ऐसे किसी श्रादेश वाले बिल को प्रथमत:ः जिला कोषा- 
धिकारी को प्रति हस्ताक्षरों/सत्यापन के लिये प्रस्तुत किया जायेगा जिसके बाद ही 
बैंक द्वारा भुगतात किया जायेगा । यदि बैंक द्वारा ऐसी जमा राशियों का कोई लेजर/ 
खाता नहीं रखा गया हो तो प्रत्येक बिल कोपाधिकारी के आदेशों के बाद ही 
चुकाया जायेगा । 

(ख) जिन कार्यालयों की जमाग्रों का हिसाव बैंक दूवारा रखा जाता है 
उन्हें समय-समय पर, बैंक को उन जमा राशियों की सूचना भिजवानी चाहिये जो 
नियमों के अनुसार व्ययगत (लंप्सड) हो गई हों ताक्कचि उन इन्द्राजों को व्यक्तिगत 
सातों वाली पास बुक से हटा दिया जाय । 

भुगतान श्रादेशों फी प्रभावशीलता 

3६88०%:-. जिला कोपागार के मुख्यालय पर भुगतान किये जाने वाले 
दिल्स पर अंकित भुगतान आ्रादेश उनके जारी किये जाने की तारीख से 2। दिन 
तक प्रभावशील माने जाते हैं। यदि इस अ्रवधि के पश्चात्‌ उन्हें प्रस्तुत किया जाय 
तो जब तक वे श्रादेश कोपाधिकारी द्वारा पुनः बैध (रीवेलिड) नहीं कर दिये जाये 
बेक द्वारा भगतान नहीं किया जाये गा। जो विल्स.चक्‍्स उप कोपागारों के स्तर 
पर भुगताये जाते हों उन पर भ्र किठ भुगतान झादेश एक माह तक प्रभावशील माने 
जाते हैं। 

टिप्पणी:--यदि क्लेम किसी भुगतान आदेश को पुनःवैध कराने के लिये, मूल 
भादेशों के 3 माह वाद मुगतान करने हेतु प्रस्तुत किया जाब तो कोपाधिकारी द्वारा 
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उस क्लेम का श्रव तक भुगतान प्राप्त नहीं करने के कारणों की जांच की जायेगी 
आर संतुष्ट होने पर ही उस आदेश को पुनः प्रभावशील किया जाये गा । यदि कोई 
दिन उस पर श्र कित भुगतान आदेश की तारीख के 3 माह बाद किन्तु 6 माह की 
सीमा से पूर्व कोपाधिकारी को पुनः वैध करने के लिये प्रस्तुत किया जाब तो 
परीक्षण कर तथा संतुप्ट होने पर उस क्लेम के भुगतान आदेश को पुनः प्रभावशील 
कर दिया जाये गा किन्तु उप्तकी सूचना जिलाधीण के माध्यम से मुख्य लेखाधिकारी 
को भेजी जायेगी जो उस बारे में श्रागे जांच करके यह सुनिश्चित करेंगे कि ऐसे बिल 
का भुगतान श्रौचित्यपूर्ण एवं वाजिव कारणों से ही रुक हुआ था । भुगतान आदेशों 
की तारीख के 6 माह बाद पुनः प्रभावणील करने के लिये प्रस्तुत समस्त विलों 
को जिज्ञाधीण की विशिष्ट स्व्रीकृति के श्रभाव में पुनः वैव | प्रभावशील नहीं 
किया जाय गा । 


3:55. जिलाधीश के चाहने पर (लिखित में झ्राग्रह करने पर) 
राजकीय लेन-देनों के लिए एक बैंक सार्वजनिक अ्रवकाशों के दिन भी खोली जायेगी । 


कोषागार भ्रधिकारी के लिये श्रतिरिदत नियम 
भुगतान त्रादेशों के रजिस्टर 


ज:68. कोपाधिकारी द्वारा समस्त भुगतान आदेशों को दर्ज करने के 

लिए एक रजिस्टर रखा जाएगा | 
केन्द्रीय एवं राज्य सरकार के लेखे पृथक्‌ -पृथक्रखने के बारे में 

उअछ्छाए. जिला मुख्यावस पर स्थित कोपायार के नकद राशि के लेन-देन 
करने वाली बैंक अयवा उसकी श खरा दवारा प्रतिदिन किये जाने वाले भुगतानों एवं 
भुगतान की जाने वाली राशियों का दैनिक लेखा राज्य सरकार का श्रलग तथा 
केन्द्रीय सरकार का अलग रखा जानेगा। थदि इस राज्य सरकार के अलावा अन्य 
सरकार की ओर से भी बैंक द्वारा लेन-देन किये जाय॑ तो उसके दैनिक लेखे भी पृथक 
मही रखे जायेगे। उक्त प्रवार रखे गये तीनों दंनिक लेखे तथा मानचित्र प्रतिदिन 
बैंक दुवारा कोपाविकारी को भेजे जायेंगे। उन समस्त प्राप्तियों (रिसीट्स) एवं 
भुगतानों (पेमेप्ट्स) को सम्मिलित किया जाएगा जो केन्द्र/राज्य सरकार /अन्य 
प्रादेशिक सरकार को ओर से बैक ने किए हैं। ऐसे लेखों के साथ समस्त सम्बन्धित 
वाउचर्स भी संलग्न करिए जायेगे । बैक के व्यवस्थापक को यह ध्यान रखना 
होगा कि कोपाधिकारी को भेजे गए लेखों के योग बैंक द्वारा संघारित दैमिक 
परिभ्िष्ठ के योगों से मिन्तते हैँ तथा उन लेखों से मिलते हैं जो वह बैंक अ्रपने मुख्या- 
वास की भेजती हैं। यह भी ध्यान रखा जाय कि भुगतानों की कुल राधि (नेट 
पेमन्ट्स) द्वी लेखों में अंकित की जाय | ध 


73/राजस्थान कोपागार नियम 


टिप्पणी :--उपरोक्त नियम में अंकित क्रिया-विधि उन समस्त राज्य सरकारों 

लाग की जाती हु. जो अपनी नकद ग्रवशेप (कैश वलेन्स) भारत के रिजवे 
साथ रखती दे । र्जिवे वेक के साथ की जाने वाली व्यवस्था नहीं होने तक 
इस बारे में महालेखाकार दवारा जो निर्देश समय समय पर दिये गये है तथा जो 
इन नियमों के नियम-+4 में श्र कित डे के अमुसार कार्यवाही की जादेगी । 


लेख। का देनिक हिसाव रखना 
ज&&. जब वंक से चालान्स एवं वाउचर्स सहित दैनिक लेखा प्राप्त 
हो जावे तो प्रथमतः उसकी जांच चालान्स एवं उन वाउचस के आधार पर की 
जावेगी जो लेखों के समर्थन में संलग्न होकर आये हैं। इसके वाद जिन वाउचर्स को 
कोपाधिकारी हारा स्वीकार करके निर्धारित रजिस्टर में दर्ज कर लिया जावे उन्हें 
भुगतान आदेजों के रजिस्टर में श्रकित इन्द्राजों के आधार पर चिन्हित (मार्केड) 
किया जावेगा श्रर्थात्‌ वाउचने में ञ्रकित भुगतान तिथि को भुगतान रजिस्टर के 
सम्बन्धित इन्द्राजों के समक्ष अंकित क्या जावेगा । इसके बाद आय अथवा व्यय 
संबंधी प्रत्येक इन्द्राज, जो देनिक [लेखों में अंकित है, को कोपागार की रोकड़- 
पुस्तिका में, या तो सीवे ही झयवा किसी अन्य सहायक रजिस्टर के माज्यम से, 
झंकित किया (पोरडेड) जावेगा । 
टिप्पणी:--उक्त अ्रकित प्रक्रिया के समग्र प्राप्त प्रत्येक वाउचर पर उस 
रजिस्टर, जिसमें उन्हें ऋकित किया है, के क्रमांक के आधार पर वाउचर संख्या 
(क्रमांक) झकित की जावेगी--कारण कि भुगतान रजिस्टर में अ कित क्रमांक 
संख्या इस लिये सही नहीं रहेगी कि भुगतान आदेशों के वाद भी प्रत्येक बिल तुरंत ही 
बंक मे भुगतान हंतु प्रस्तुत हा जाव 7 
59&8. कछोपाधिकारी को अपने कार्यालय में एक केन्द्रीय सरकार के 
लिये तया दूसरा राज्य सरकार के लिये बेंक जमा (बैंक डिपोजिद्स) रजिस्टर्स, सहा- 
यक रजिस्टरों के रूप में रखने चाहिये जिनमें उसे प्रतिदिन अलग-अलग देंक से प्राप्त 
भुगतान एवं प्राप्तियों की सूचियों के आधार पर प्राप्तियों एवं भुगतानों के श्रतर को 
अंकित करना चाहिये। ऐसे रजिस्टरों में 3 कालम होंगे । पहले में दिनांक, दूसरे 
में शुद्ध भुगतान व तीसरे में शुद्ध प्राप्तियां श्र कित की जायेंगी। जिस दिन केन्द्र 
अथवा राज्य सरकार के नगतान लेखों में रूल प्राप्तियां (दोदल रिसीट्स) उ्स 
के कत भगतानों से अधिक हों तो उस प्रंतर 
वंगलम 
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. वित्त विभाग के आदेश क्ष्मांक एक 5 (44) वित्त (रा. व. लेनी) 74 दिनांक 
24-6-8 द्वारा प्रतिस्यापित । 


राजस्थान कोपागार नियम/74 


अधिक हों तो उसके श्र तर को कालम-3 में श्र कित किया जायेगा । 

3<-690. माह के आखिरी दिन इन रजिस्टरों के कालम संख्या 2 एवं 3 
के अंतरों के योगों को नकद भुगतान के लेखा अथवा भुगतान सूची के योगों को 
ध्यान में रख कर उन्हें बैंक डिपोजिट्स सेन्द्रल अथवा बैंक डिपोजिद्स स्टेट्स 
के रजिस्टरों में सम्मिलित कर लिया जायेगा । यही प्रक्रिया उन उप-कोपागरारों 
के भुगतानों के मामलों में भी लागू होगी जिनके नगद लेन-देव का कार्य एक 
बैंक द्वारा किया जाता हैं। उप-कोपागारों के माह के अंतिम दिनों के लेखों की 
सूचना महालेखाकार के पुस्तक अनुभाग (बुक डिपार्टमेण्ट) को श्रागामी माह की 5 
तारीख तक पृथक्‌ से भिजवायी जानी चाहिये ताकि बैंक एवं ट्रेजनीज के मासिक 
लेखों का महालेखाकार द्वारा समय पर मिलान कर लिया जाय ॥ 

टिप्पणी :--ऐसे चैक्‍्स जो सीधे ही बैंक को प्रस्तुत किये जाय श्रीर जिन्हें 
बैंक स्थानान्तरण जमा (ट्रांसफर क्रीडिट) के रूप में स्वीकार करती है उन्हे कोपा- 
गारों में अलग से स्थानान्तरण वाले (भुगतान पेमेण्ट्स) के रजिस्टर में अ्रकित 
करना भ्रावश्यक नहीं है क्योंकि उन्हें वेंक अपने लेखों में तीवे ही प्राप्ति श्रथवा 
भुगतान के रूप में सम्मिलित कर लेता है। 


34-34. केंद्र अ्रथवा राज्य सरकार के अधिकारीगणा उिन्‍्हें चालानों 
के माध्यम से कोषागारों में घनराशि जमा करनी होती है तथा धनराशियां आहरित 
(ड्रा) करनी होती हैं के लिये यह थ्रावश्यक हैं कि उन द्वारा भेजे गये समस्त चालानों 
वाउचरों, चैकों श्रथवा विलों इत्यादि पर दाहिने भाग में ऊपर की श्रोर मोटे शब्दों 
में “केद्र अथवा राज्य” शब्द श्रकित करने चाहिय॑ ताकि प्राप्तियों एवं भुगतानों का 
सही वर्गीकरण हो सके । यदि ऐसा नहीं किया गया हो तो बैंक को अपने लेखे त॑यार 
करने से पूर्व ऐसा सुधार करा लेना चाहिये। जहां ऐसा नहीं हो तथा कोपागार भी 
उसे ठीक नहीं कर सके तो ऐसे भुगतानों अथवा प्राप्तियों को जिन पर वर्गीकरण के 
प्रयोजनार्थ स्पष्ट रूप मे केन्द्रीय सरकार अ्रथवा राज्य सरकार अंकित नहीं हो उन्हें 
राज्य सरकार फ़े लेखों में, महालेखाकार द्वारा समायोज न कर सम्मिलित कर लेना 
चाहिये | यही स्थिति जमाओं तथा भुगतानों के मामलों में लागू की जावेगी किन्तु 
ऐसे दा मे कोपाधिकारों को चाहिमे कि सम्बन्धित अधिकारियों का ध्यान ऐसी 
' वार-वार का जाने वाली भूलों की ओर तुरन्त आकर्षित करे | 

के कर 22008 को बैंक के लेखों में कट वर्गीकृत कर 
४3४५५ मर “पायार को मुगतान अथवा प्राप्तियों के लेखे भेजने 
मे वें ही की जा सकती है वाद में नहीं । वाद में ऐसी गलतियों को कोपागार में 


निम्न | ् कृत नि च्मा धर अनुसार वश्वक 
सुधारा | श ज ॥ सके कगा || | 
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उ«<4:४2 (क)- कोपागार में बैंक द्वारा, गलत वर्गीकरण (मिस क्लासी- 
फिक्रेशन बाई दी वैक्स) के सन्वन्धी एक रजिस्टर रखा जायेगा । केन्द्रीय सरकार 
के लिये इसमें अवग भाग होगा और राज्य सरकार के लिए अलग । जिन मामलों 
- में बेंक द्वारा केन्द्रीय सरकार से सम्बन्धित लेनदेत की प्रविष्टियां राज्य सरकार के 
लेखों में कर दी गई हों तो ऐसे रजिस्टर में राज्य सरकार के खातों में पूरी 
प्राप्तियां/भुगतान लेकर अन्त में “केन्द्र एवं राज्य सरकारों के धोच समायोजन 
के हिसाव--वैंक द्वारा मलत वर्भीकरण” (एडजस्टिय अ्रकाउण्ट विट्वीन सेंट्रल 
एण्ड स्टेट गवनेमेण्ट्स--मिस क्लासीफितरेशन वाइ दी बैक) शीर्षक के सामने उतनी 
धनराशि श्रकित कर देनी च्राहिय जो गलत सम्मिलित कर की गई हो और 
उतनी घनराशि का एक इन्द्राज केन्द्रीय सरकार के खातों में प्राप्तियों की ओर 
अंकित कर लेना चाहिये । इसी प्रकार केन्द्रीय सरकार से सम्बन्धित भुगतानों 
को जब भूल से बैंक द्वारा राज्य सरकार के भुगतानों में अंकित कर दिया 
जाय तो ऐसे गलत इन्द्राजों के योगों को केन्द्रीय भुगतानों वाली रोकड़ वर्ह 
में समुचित शीर्षक के त्रन्तर्गत अ्रकित करके उपरोक्त मद के माध्यम से समायोजन 
दिखा दिया जाना चाहिये । 


(ख) बैंक द्वारा प्रेषित लेखों एवं भुगतानों वी सूची में भी कोपागार द्वारा 
निम्न-प्रकार कार्यवाही की जा सकती है यदि उनमें भी कुछ भुगतानों को गलत रूप 
से वर्गीकृत कर दिया गया हो । 


केन्द्रीय सरकार से सम्बन्धित प्राप्तियों को यदि बैंक दवारा गलत वर्गक्षित 
करके राज्य सरकार की प्राप्तियों में सम्मित्तित कर दिया गया हो तो उन 
योगों को राज्य सरकार की प्राप्तियों के लेखों में “बैंक द्वारा गलत वर्गीकरण 
(मिस कक्‍्लासीफिकेशन वाई दी बेक) मद के समक्ष दिखा देना चाहिये तथा उसके 
श्रनुरूप प्रविष्टि (इन्द्राज) केन्द्रीय सरकार की भुगतान सूची में समायोजन शीर्पक के 
प्रन्तगंत श्र कित कर देना चाहिये । 

3<%:”&. ऐसे उप-फ्रोपागारों जिनके नकद लेनदेन का कार्य उप- 
कोपागार ही करते हों, उनके यहां होने वाले केन्द्रीय सरकार से सम्बन्धित लेन- 
देनों की सूचना पृथक से महालेखाकार को क्गेपाधिकारी द्वारा प्रति माह निर्धारित 
प्रपत्न में भिजवाई जायेगी जिसके लिए एक साधारण रजिस्टर कार्यालय में रखा 
जायेगा जिसमें प्रतिवेदन की प्राप्तियां एवं केन्द्रीय सरकार की ओर से किए गए 
दैनिक भुगतानों का प्रत्येक उप-क्रोपाकार से सम्बन्धित उल्लेख किया जाएगा । 
इस रजिस्टर से कोपाधिदयरी इस बात वा निश्चय कर सकेंगे कि गत माह 
में केन्द्रीय सरकार से सम्बन्धित कुल कितनी प्राप्तियां जमा हुई श्लौर कितनी 
राशि के भगतान किए गए तथा उनका उल्लेख नकद लेखों के सारांश में श्रकिति 

कर दिया गया है। 


राजस्थान कोपागार नियम/76 


सूचना एवं प्रमाण-पत्र 


४८६८६, किनन्‍्हीं नियमों अथवा राज्य सरकार के अग्रधिनियम अबदा 

सरकार के किसी ध्ादेश के अन्तर्गत यदि किसी विभाग श्रथ्ववा कार्यालय को प्रतिमाह 

ु धनरामियों एवं श्राहरित किये गये भुगतानों की सूचना 

पी सचना प्रमाण-पत्र कोयागा्द कायालय में बनायी जायमा 

में नहां क्योंकि छुल प्राप्तियों एवं भुगतानों कीं सूचना प्रस्तुत करना मात्र 

श्र्य नहीं है बल्कि इस वात का मिलान करना है कि कार्यात्रिय द्वारा जमा 

कराये गये अथवा प्रतिदिन किए गए भगतानों का समावेप कोपागार के लेखों में नी 
किया नयत्रा है । 

कोपागार द्वारा नेजी जाने बाली विवररिकरार्ये (रिट्लंस) 
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3<-5. करोपागार दवारा भेजी जाने वाली सस्मत विवरणिकाओं 
(रिट्स्से), केवल उनको छोड़कर जो महालेखाकार के स्पप्द आदेशों/निर्देशों के 
अनुसार बैंक दवारा भेजनी होती हैं, वैंक दवारा तैयार नहीं कटनी हूँ दल्कि कोषा- 
गार में ही तैयार कर भिजवायी जानी चाहिये 

7<छ-प्रय. जिला क्रोपागारों शिनके नकद खेनदेन का कार्य बॉंछ 
दुवारा किया जाता है, बैक का प्रबंधक राजकीय नुगत़ानों के लिए पयप्ति वनदाशि 
की व्यवस्था अपने यहां रखेगा। उसे प्रति सप्ताह शनिवार को सम्बन्धित कीपाधि- 
कारी दुवारा एक मानचित्र भिजदाया जायेगा जिसमे बह अत्र कित क्रिया जायेगा कि 
आगामी 2 सप्ताहों में जिला कोपागार के क्तर पर लगभग अमुक राशि की आवश्यकता 
होगी तथा अनुमानतः अमुक राशि जमा के रूप में प्राप्त दो सकेगी | दूसरे मानचित्र 
में उप कोपागारों के कलर पर अनुमानत्त: जमा होने वाली राशि तथा उन्हें विप्रेयण 
(विमीडेप्स) के रूपए में भजने के लिये श्रमुक भुगतान की श्रावश्यकता होगी । 


मई 


जह्य काइ एक सुगताव 20 हजार से श्रश्रिक का हो तो उसकी सूचना तुरन्त 
ही कोपाधिकादी दवादा बैंक की दी जायेगी ताकि वह भी बिल के मगतान की 


व्यवस्था कर सके | 
अध्याय-5 
विशिष्ट विभागों से सम्बन्धित विशिष्ट नियम 
जअजनुभागन- 
बन विभाग 


3<6., वन विभाग के 2 
हे विभाग के एक अधिकारी दवारा जितनी भी घनराशियां 


77/राजस्थान कोषागार नियम 


कोपागार में जमा करायी जाय अथवा उसके लेखे में जमा करायी जाय॑ उन सबको 
बन विभाग विप्रेपण (फारेस्ट रेमिटेण्स) मद में जमा दिखाया जायेगा । 


प्राप्तियां (रिसोट्स) 


८४7, राज्य सरकार की आय के रूप में संग्रहित छन्तराशि जो जिला 
कोपागार अथवा उप-कोपागारों के स्थानों के अलावा अन्य स्थानों पर संग्रहीत की 
जाय, वह कोपागार को धनदिशों (मनी श्रार्डर) द्वारा विप्रे षित (रेमिट) की जायेगी । 
ऐसे मामलों में कोई चालान अथवा उसकी कोई प्रति कोयागार में प्रस्तुत नहीं की 
जाती वल्कि जो धनराशि डाक व तार विभाग द्वारा भिजवाबी जाती है उसे विना 
चालानों के ही जमा कर लिया जाता है। धनादेशों के प्रपत्र के अंत में निर्धारित 
पावती वाले स्थानों पर ही ऐसी धनराशि के प्राप्त होने की सूचना श्रकित करके 

, सम्भागीय वन अधिकारियों को लौटा दी जायेगी तथा उनके प्रतिदिन जितने भी 
मनीआर्डरों के माध्यम से विप्र पण (रेमिटेण्स) प्राप्त होंगे उनकी दैनिक सूचना 
पृथक्‌ से उस अधिकारी को भिजवा दी जायेगी । 


74<:&. श्रनेस्ट मनी के रूप में जमा जो राज्य सरकारों के नियमों के 
अनुसार निविदाकर्ता/ग्रमुबंधनकर्त्ता अथवा वन विभाग द्वारा उत्पादित सामग्री 
खरीदने वालों के दुवारा सीधे ही कोपागार भ्रथवा उप कोपागार में जमा करायी 
जाय तो उन्हें राजस्व जमायें (रेवेन्यू डिपोजिट्स) माना जायेगा तथा वन विप्रेषण 
(फारेस्ट रेमिटेण्स) नहीं कहा जायेगा । फलस्वरूप ऐसी जमाओञ्रों का उल्लेख उस वन 
श्रधिकारी के लेखों में नहीं होता चाहिये । थदि कोई श्रर्नेस्ट मनी आरम्भ में 
, सम्बन्धित वन अधिकारी ने प्राप्त की हो और वाद में उस कोपागार में भेजा गया 
हो तो भी उसे राजस्व जमा ही मानना चाहिये । 


टिप्पणी:--वन विभाग के अधिकारियों हारा विभिन्न स्थानों पर जब नीलामी 
के माध्यम से वन विभाग का कोई उत्पादन या सामग्री बेची जाय तब खरीदने वालों 
से भ्रर्नेस्ट-मनी स्वीकार की जाय और वाद में वह कोपागार में भेजी जाये त्तो वह 
उसे वन विभाग के लेखों में राजस्व श्रमानत के रुप में ही दिखाया जाना चाहिये । 
यदि सरकार के निदेशामुसार यह प्रणाली अधिक सुविधाजनक हो अन्यथा ऐसी सर- 
बंगरी राशियों को वन विभाग विप्र परण (फारेस्ट रेमिटेण्स) के रूप में सम्बन्धित वन 
अधिकारी के लेखों में कोषागार द्वारा दिखाया जा सकता है किसतु उस वन शअ्रधि- 
कारी को ऐसी जमाओ्रों के विस्तृत लेखे अपने कायलिय में रखने होंगे और उनका 
विवरण /हिसाव महालेखाकार को भिजवाना होगा । 


3 4:&9. किसी भी वन विभाग के सम्भाग अ्रधिकारी के नाम श्रथवा 
सेसों में जमा होने के लिये किसी भी राशि को कोपागार दूवारा स्वीकार कर लिया 


राजस्थान कोपागार नियम/78 


जायेगा यदि चालान पर उस सम्भाग का नाम अ्रंकित है जिसके लेखों में वह राशि 
जमा की जानी चाहिये। चालान में श्रकित वजट शीर्षो के अभुसार ही उसे जमा 
किया जायेगा | 


- ज&695. टी. आर. -0 प्रपन्न में एक साधारण परिशिष्ट वन विभाग 
विप्रे पण की सचना का बनाया जावेगा जिसमें पृथक से यह दिखाया जायेगा कि उस 
कोपागार में प्रत्येक वन विभाग के सम्भाग दवारा अथवा उसकी ओर से विद्नी 
घनराशि जमा हुई है और वह शिड्यूल महालेखाकार को भेज। जायेगा । 

3857. वन विभाग के एक ग्रधिकारी दुवारा जब कुछ घनराशि नकद 
में तथा कुछ घनराशि चैक दूवारा अयवा पूर्णतः: चैक दूवारा भिजवायी जाय तो 
उसका स्पष्ट उल्लेख सम्बन्धित चालान पर श्रथवा विप्रेपण पन्न (रेमिटेण्स नोट) में 
श्र॑कित किया जायेगा । 

उछपफ, दी. श्रार.-52 में कोपागार में वन विभाग के सम्भागों के 
द्वारा श्रथवा उनकी ओर से प्राप्त समस्त वबिप्नर पण -(रेमीटेण्स) राशियों की एक 
संकलित रसीद कोपाधिकारी द्वारा आगामी माह की दस तारीख से प्रत्येक सम्भा- 
गीय वन अधिकारी को भिजवायी जायेगी जो उस कोपागार से सम्बन्धित हो । 

टीका:--उक्त नियम की तीसरी प'"्ति में “एक तारीख'” शब्दों की बजाय 


“दस तारीख” श्रादेश क्रमांक एफ 4(2) वित्त/रा. ब. ले./79-! दिनांक 23-6-8] 
दुवारा बदले गये हैं । 


भुगतान 


उअछछ&. वन विभाग के अ्रधिकारियों वितरण के लिये मिधियां कोपा- 
गार से चैक के माध्यम से प्राप्त करने की सुविधा दी जाती हैं। ऐसे अधिकारियों के 
बारे में महानेखाकार दुवारा उस कोपागार को सूचना दी जाती है तथा चैक्स 
पारित करने के श्रधिकार दिये जाते हैं । 


254<% ., एक क्रोपाधिकारी द्वारा बन विभाग के एक उप-सम्भाग 

श्रथवा रेन्‍ज के श्रधिकारी दूवारा प्रस्तुत चैक को स्वीकार कर भुगतान के लिये 

पारित कर दिया जायेगा । यदिउ सके सम्बन्ध में मख्य वन सेरक्षक, वन विभाग द्वारा 

कोपाधिकारी क्लो विशिष्ट रूप से लिखित में एसा करने के निर्देश दिये गए हों । 
उुल्य वत् संरक्षक के आदेशों दवारा उस उप सम्भाग अथवा रेन्ज के अधिक 

को व्यक्तिगत रूप से चक्‍्स दुवारा धनराशि आ्राहरित करने तथा एक विशिष्ट सीमा 


तक धनराशि राजकोप से प्राप्त करने के लिए आहरित किया जाएगा। ऐसे अधिकारी 


का उसा चेक बुक का प्रयोग नहीं करना चाहिये जिसका प्रयोग तम्भाग वन अधि- 


कारी (डिवीजनल फारेस्ट श्राफिसर) दवारा किया जाता है | 


79/राजस्थान कोषागार नियम 


3&5., एक उप कोषागार के स्तर पर वन विभाग के एक अधिकारी 
की आवश्यकता के अनुसार बैंक द्वारा धनराशि आहरित करने के लिये जिला 
कोपाधिकारी द्वारा आवश्यक व्यवस्था की जायेकी | यदि ऐसा करने के लिए 
कोपाधिकारी को महालेखाकार अथवा सरकार द्वारा ऐसे निर्देश दिये गये हों । 
कोपाधिकारी को यह भी वताया जायेगा कि उप कोषागार के स्तर पर उन वन 
झधिकारी को कितनी कितनी धनराशि की कंव कव श्रावश्यकता होगी । 


5फ8863. ऐसा प्रत्येक चैक, जिसका भुगतान उपरोक्त नियमों के अनुसार 


किया गया है उसे टी. ए.-3 शिड्यूल त्रपत्न में अंकित कर महालेखाकार को 
सूचित किया जायेगा । 


बन विभाण के अ्रधिकारियों को श्रवकाश वेतन 


ग&छ"'7., वन दिभाग का एक अधिकारी जो अ्रवकाश पर हो के श्रवकाश 
वेतन का भुगतान उसी प्रकार किया जायेगा जिस प्रकार अन्य साजपत्रित श्रधिका- 
रियों को ऐसी राशि का भुगतान किया जाता है। अवकाश वेतन के ऐसे बिल को 


कोपागार के लेखों में सम्मिलित किया जायेगा तथा उसे वन विभाग के श्रन्य चैकों 
के समान माना जायेगा। 


अनुभाग-ा 
सार्वजनिक निर्मारय विभाग 
परिचयात्मक्त 


ज 5&8. इस अनुभाग में सम्मिलित नियम प्राथमिक रूप से सार्वजनिक 
निर्माण विभाग से सम्वन्धित उन लेन-देन के मामलों पर प्रभावित होते हैं जिनका 


उल्लेख 


में किया गया है तथा यह नियम अकाउण्ट कोड के निर्देशों के पूरक के रूप में माने 
जायेंगे। यही नियम विशिष्ट भूमि अवाप्ति अधिकारियों तथा अन्य राज्याधिकारियों 
जो सार्वजनिक निर्माण विभाग के प्रधिकारी नहीं हों, किन्तु जिन्हें सार्वजनिक 
निर्माण कार्यों की मद से व्यय करने का अधिकार हो पर भी लागू होंगे। कोपाधि- 
कारियों को स्पष्ट किया जाता है कि वे अन्य नागरिक विभागों (सिविल ठिपार्टंमेण्ट्स) 
के श्रधिकारियों जिन्हें सार्वजनिक निर्माण कार्यो के वितरण अधिकारी के हप में 
प्राधिकृत किया हुआ हो इन नियमों के इस श्रष्याय में अं कित मियमों के प्तावा 
और कोई धनराशि आहरित नहीं करनी चाहिये । 


-+&9&9. ये निबम ऐसे निर्माण कार्य (बहुत छोटे) तथा मरम्मत 


8/राजस्थान कोपागार नियम 


राजस्व का एक उद्धरण महालेखाकार कार्यालय को नकद राशि के लेखों के साथ 
भेजा जायेगा । 

(ध) अधिकारियों/कर्मचारियों से राजकीय आवास के एवज में मासिक 
किराया वसूल करने के लिए सम्भाग कार्यालय द्वारा 2 प्रतियों में स्टेटमेण्ट्स/विल्स 
भेजे जायेंगे जिनके आधार पर सम्बन्धित श्राहरण अधिकारी द्वारा कर्मचारियों/अ्रधि- 
कारियों के मासिक वेतन बिलों से, विना कर्मचारी/अधिकारी की सहमति के, 
कटौती द्वारा वसूल कर ली जायेगी । बिल के भुगतान के बाद सम्भाग श्रधिकारी से 
प्राप्त बिल की दूसरी प्रति उसे इस प्रमाण-पत्र के साथ लौटा दी जायेगी कि उस 
बिल/मानचित्र में श्रकित किराये की राशि बिल से कटौती द्वारा वसूल कर ली 
गई । दूसरी प्रति बिल के साथ संलग्न कर दी जायेगी । 


भुगतान (पेसेण्ट्स) 

36&7]., सावंजनिक निर्माण विभाग के अधिकारियों को धनराशियां दो 
प्रकार से, श्रर्थात्‌ (।) वेतन विल या यात्रा भत्ता बिल अथवा अन्य प्रभारी बिल के 
माध्यम से तथा (2) चैकों के दवारा । ; 

362. निग्रम 6। में अक्रित प्रक्रियाओं (मेयड्स) के माध्यम से 
प्राप्त धनराशियों का हिसाब कोपागार में पृथक्‌ पृथक्‌ प्रकार रखा जायेगा । 

विपत्न (बिल्स ) 

369&. सा्वंजनिक निर्माण विभाग के राजपत्रित अ्रधिकारी श्रपने 
व्यक्तिगत क्लेमूस कोपागार से उसी प्रकार प्राप्त कर सकते है जिस प्रकार श्रन्य 
नागरिक विभागों के राजपत्नित अधिकारियों से प्राप्त करते हैं। सार्वजनिक निर्माण 
विभाग के राजपतन्नित भ्रधिकारियों के व्यक्तिगत क्लेमूस तथा अन्य-प्रभार (कंटिन्जेन्ट) 
के बिल्स केवल कार्यालय अध्यक्ष अथवा प्राधिकृत श्रधिकारी द्वारा ही उठाये जा 
सकते हैं श्रीर उनको कोपाधिकारी द्वारा तभी पारित किया जायेगा जब ऐसे 
अधिकारी के बारे में महालेखाकार ने लिखित में कोपाधिकारी को प्राधिकृत 
कर दिया हो । 

326०2:. एक राजपत्रित अधिकारी से सम्बन्धित विल्स तथा बअ्रन्य-प्रभार 
मद के बिलस जब कोपागार में भुगतान आदेशों के लिये प्ररतुत किये जाय॑ तो आह- 
रख प्रधिकारी प्रावश्यक्तानुसार ऐसे बिलों का पूरा भुगतान नकद में ले सकते हैं 
प्रथवा कुछ भुगतान नकद में व कुछ उप-कोपागारों के नाम कैश प्रार्डर श्रथवा बैक 
ड्राफ्ट के माध्यम से प्राप्त कर सकते है । 

चैक्स 

-&65&. सार्वजनिक निर्मग्ग विभाग के एक सम्भाग के प्रभारी अधि- 

कारी सथा वे अधिकारी जिन्हें महालेसाकार दुवारा अकाउण्ट-कोड भाग-3 के 
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नियमों के अनुसार किसी विशिष्ट कोपागार से चैक्स के माध्यम से धनराशि आहरित 
करने को प्राधिकृत कर दिया जाय तो वे चैक्स के माध्यम से उस गनोनीत कोपा- 
गार गथवा उप कोपागार से अथवा उसके शआ्रादेशों से भुगतान दे लिए धनराशियां 
प्राप्त कर सकते हैं| ऐसे मामलों में सम्भाग अधिकारी अथवा अन्य आहरण अधि- 
कारी दूवारा चैक्स से धनराशि प्राप्त करने की कोई स्तीमा नि धारित नहीं बंगे 
जायेगी अर्थात्‌ कोई साख पत्न जारी नहीं किया जायेगा । 

368८5. उचैक्‍्स द्वारा किये जाने वाले भुगतानों का एक रजिस्टर टी. 
ए.-!। प्रपत्र में कोयालय में रखा जायेगा जिसमें भुगतान किये गये समस्त नैवस 
का उल्लेख किया जायेगा किन्तु ऐसे रजिस्टर के भ्रवशेप (वैलेन्स) वाले कालम में 
कुछ भी नहीं लिखा जायेगा। यदि कोई साख्ष पत्र जारी नहीं किया गया हो तो 
भुगतान किये चैक्स को कोपाधिकारी द्वारा अपने मासिक रोबड़ छेखों के साथ 
एक सराची संलग्न करके महालेखाकॉर को भिजवा दिया जायेगा। सूची में चैदस का 
ऋरमांक, दिनांक तथा धनराशि बी सूचना अंक्ति की जायेगी । 


बज 


प्रधीनस्थ प्रधिकारीगरा (सर्वोडिनेंद आफेससं) 

ज७"7., सार्वजनिक निर्माण विभाग का एक सम्भाग अश्रधिकारी जिसे 
इत निममों के नियम 65 के अन्तगेत कोपागार से चैक्स के माध्यम से धनराशि 
उठाने का अधिकार हो वह उसके सम्भाग में क्रिसी भी उप-सम्भानीय 
अधिकारी की अपने खाते के विद्द्ध धनराशियां श्राहरित करने के लिये प्राधिकृत कर 
सकता है। ऐसे मामलों में कोई पृथक्‌ से लेखा आरम्भ करने की आवश्यकता नहीं 
होगी ।- केचल सम्भागीय अधिकारी के अ्रधिकार पत्र के आ्राधार पर जो चैक्‍्स उप 
सम्भाग अधिकारी दुबारा प्रस्तुत किये जाये तथा भुगतान किये जायें उन्हें उस 
सम्भाग अधिकारी के लेखों में ही सम्मिलित माना जायेगा । 

जहां एक सम्भागीय अ्रधिकारी द्वारा अपने ग्रधीन कार्यरत किसी उप 
सम्भागीय श्रधिकारी को किसी माह में एक निश्चित सीमा तक ही घनराशि आाह- 
रित करने के लिये प्राधिकृत किया जाय तो कोपाधिकारी/डप कोपाधिकारी द्वारा 
ऐसे अधिकार पत्र के पीछे की ओर ही उन समस्त चैकों का उल्लेख कर देना 
चाहिये जो उस अ्रधिकार पत्र की पालना में प्रस्तुत किये जायें । माह का तब्रर्थ कलैण्डर 
माह से लिया जाब जब तक की अधिकार पत्र में ही उसके ८ में स्पष्ट उल्लेख नहीं 
हो। कोपाबार में दी. ए.-]! में निर्धारित रजिस्टर में वास्तविक भगतान मे 
दिन ही ऐसे चैक्स का इन्द्राज किया जाना चाहिये । 

टिपपणी:--सार्वजनिक निर्माण विभाग के सभी अ्रधिकारियों के लेखें 
व/डर माह की प्रतिम तारीख से बंद नहीं किये जाते है। यदि धनराणि श्राह- 
रित करने की सीमा किसी माह के बीच से आरम्भ द्वोती हो तो अधिकार पत्र में 
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ग्रकित तारीख तक ही वइ माह मात्रा जायेगा। ऐसी स्थति में अधिकार पत्र के पेटे 
धनराशि 2 माहों में भी आइूरित की जा सकती है। उदाहणसस्‍्वरूप यदि अधिकार पत्र 
2-0-$। दो जारी कर यह भर कित किय्रा जाय कि एक माह के लिये अ्मुक 
अधिकारी को अग्रुक धनराशि चैक से प्राप्न करने के लिये प्राधिकृत 
किया जाता है तो उसके अनुसार 20-]-82 तक उस अ्रधिकार पत्र में श्र कित धन- 
राशि चैदस के माध्यम से प्राप्त की जा सकती है। दिन्‍्तु यदि अधिकार पत्र में यह 
आ्रंकित किया गया हो कि माह अक्टूबर, 98। में अमुक राशि आहरित करने का 
अधिकार दिया जाता हे, तव 3!-!0-8। तक ही वह अधिकार पत्र प्रभाव- 
शील रहेगा । 


3652, जव एक उप सम्भाग अधिकारी को चैक्स के माध्यम से धन- 
राशियां कोपागार के अलावा अन्य स्थान से श्राहरित करना आवश्यक हो तो प्रथम 
वार उस सम्भाग अधिकारी को महालेखाकार के माध्यम से उस कोपागार से धनराशि 
उठाने के अनुमान प्राप्त करने होंगे शोर उसके बाद ही वह अपने अधीनस्थ अ्रधिका री 
को अपने लेखों के पेट धनराशि उठाने को प्राधिकृत कर सकता है। ऐसे मामलों के 
लिये विश्व पण्ण तथा स्थानान्तरण पावतियों से धनराशि उपलब्ध नहीं करानी 
चाहिये । । 

ह उप-कोषागारों के स्तर पर भुगतान 

4_65&. सावंजनिक निर्माण विभाग के एक सम्भागीय भ्रधिकारी श्रथवा 


उसके उप सम्भागीय अधिकारी द्वारा तहसील स्तर अथवा उप-कोपागार के स्तर से 


चैक्स के माध्यम से धनराशि उठाने का अधिकार है । 
पास-बुक 

अ/'७., उस प्रत्येक चैंक जिसका भुगतान कोपाधिकारी ने किया हो 
की धनराशि एक पास बुक में भ्रथवा भुगताये गये चैक्स की सूची में टी. आर.-5| 
में श्र कित की जाय गी। जो सम्भागीय अ्रधिकारी के पास रहेगी । ऐसे रजिस्टर की 
उसे निर्धारित समय पर कोपागार में मिलान के लिये तथा प्रमाणीकरण के लिये 
भिजवाना होगा । जहां उसवंग मिलान कोपागार में संघारित ऐसे रजिस्टर से किया 
जाय गा तथा दंनिक लेखों को ही सत्यापित किया जा सकता है । 

टिप्पणी:--यदि किसी सम्भागीय अधिकारी का कार्यालय कोपागार वाले 
स्थान पर हो तो ऐसी पास बुक प्रत्येक सप्ताह कोपागार में भेजी जायेगी श्लौर 
जहां यह दोनों कार्यालय ऋतग-प्रगल स्थान पर हों वहां कॉपाधिकारी से विचार 
विमर्श के बाद निर्धारित तारीस को भेजी जाये गी। एक सम्भागीय अधिकारी जो 
दो बैंकों श्रथया कोपायारों से धनराशि प्राप्त करता हो तो उसे पास बुक भी दो 
रखनी होगी । 
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विविध भुगतान (मिसलेनियस-पेसेप्ट्स 


हुएव. सार्वजनिक निर्माण विभाग के लेखों के पेटे कोपागार दूदारा 
किये जाने वाले विविध भुगतान तथा भूमि अवाप्ति अ्रधिकारीगण जो विशेष अधि- 
कारी नहीं हों, से भ्रवाप्ति भूमि के मुश्नावजे के लियो धनराशि सीधे ही सम्बन्धित 
विभाग के बजट से बैंक के माव्यम से प्राप्त करेंगे और उन व्ययों को सीचे ही रोकड़ 
पुस्तिका में मामे लिखा जायेगा, केवल सम्बन्धित सम्भाग स्पष्ट रूप से श्रक्रित 
किया जायेगा । 


लेखों का मासिक मिलान 


ह7<22., एक कोपाधिकारी द्वारा प्रति माह के श्रारम्भ में सावंजनिक 
निर्माण विभाग के सम्भाग अधिकारी से उन भुगतानों का मिलान कर लेना चाहिये जो 
चैक्स के माध्यम से गत माह में उस सम्भाग अधिकारी ने प्राप्त किये हों श्रौर उसके वाद 
कोपाधिकारी को संकलित रसीद वनाकर तथा सत्यापन कर पूर्व में दर्शाय नियम 
60 तथा 70 के अ्रमुसार जोड़ .करना चाहिये जिसमें उन समस्त प्राप्तियं।/विप्रे- 
पण (रेमिटेण्स) का उल्लेख किया जायेगा जो गत माह में कोपागार में जमा कराये 
गये तथा उन समस्त चैकों का भी उल्लेख होगा जिन्हें कोपायार ने भुगतान के लिये 
पारित किया था। कोपाधिकारी को प्रति माह उससे पूर्व के माह से सम्बन्धित 
सार्वजनिक निर्माण विभाग के प्रत्येक सम्भाग के सम्बन्ध में प्राप्त समस्त राजस्व/ 
राशियों एवं राजकोप से श्राहरित किये गये समस्त चैकों के योगों का उल्रेख करके 
यह प्रमारित करना होगा कि “में प्रमाशित करता हूं कि इस कोपागार के 


द्वारा श्त्री 3१०११ ००७०३१००००००१०००१०१०००००००१०००००- सार्वजनिक सम्भाग श्रधिकारी, सार्वजनिक 
निर्माण विभाग के सम्भाग/'"** १० न०००« ढ्न्रै खाते में उस दारा ३३०७७ रुक <र अंक >आ + 8०5 कक 
चेक्स के माध्यम से माह ४४४ ह०९ *****००१09*****« में कुल घनराशि' +०५००० ७००५६ +००००९००० 


०9 अं 00:20७0७७७७ ० में) आराहरित 
ई ध् 


निर्धारित प्रपत्रों के श्राधार पर विवरणिका प्रेषित करना 


अ'ए&. कोपाधिकारी द्वारा प्रत्येक तीसरे माह सार्वजणिक निर्माण 
विभाग के प्रत्यके सम्भागीय अधिकारी को एक मानचित्र भेजा जायेगा 
जिनमें उन समस्त चैक बुकों के नम्बर तथा चैकों के नम्बर अ्रकित होंगे जो उस 
अ्रवधि में सम्भागीय अधिकारी के निवेदन भ्रथवा उसके भ्रधीनस्थ किसी उप सम्भा- 
22220 हल पर कोपाधिकारी द्वारा जारी किये गये हों । ऐसे मानचित्र 

के ठुक जाये करने की तारीख भी भ्रकित की जायेगी । 
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अनुभागनीा। 
केन्द्रीय सरकार के विभाग 
भारतीय रेलवे, डाक एवं तार विभाग तथा केन्द्रीय सरकार के श्रन्य विभागों 
द्वारा कोयागार के माध्यम से लेनदेत करने सम्बन्धी नियम केन्द्रीय कोपागार नियम 
भाग-! के अध्याय )-4 तथा 7 में श्र कित किये गये है। उन्हें ही एक कोपाधिकारी 
को उक्त अंकित विभागों के साथ लेनदेन करते समय लागू किया जायेगा जब तक 


राज्य सरकार द्वारा इस मामले में कोई सामान्य अथवा विशिष्ट आदेश अलग से नहीं 
जारी किये गये हों । 


अध्याय-6 
पेन्शनों का भुगतान 
भुगतानों का स्थान 


अषद्७>-. कोपागार नियम 2] के अनुसार भारत में भुगतान योग्य 


पेन्शन राशियों को राज्य के किसी भी जिले के कोपागार से प्राप्त किया जा 
सकता है । 


8 75. इस राज्य में पेन्शन राशि प्राप्त करने वाला एक्र व्यक्ति यदि 
किसी दूसरे राज्य के किसी कोपागार के माध्यय से ऐसी पेन्शन प्राप्त करने की इच्छा 
व्यक्त करे तो महालेखाकार, राजस्थान द्वारा उस राज्य के श्र केक्षण अधिकारी के 
परामर्ण से ऐसा भुगतान नये स्थान पर दिलाया जा सकता है। 


प्र छाए. एक पेन्णन प्राप्तकर्ता के आवेदन पर एक कोपाधिकारी 
द्वारा उसकी पेन्शन के पत्रादि राज्य के किसी दूसरे कोपागार में आगे भुगतानों के 
लिये महालेसाकार के हस्तक्षेप के बिना ही स्थानान्तरित कर सकता है। 


टिप्पणी :--उपरोक्त मामलों में एक पेन्शनर अपने मौजूदा स्थान पर किसी 
श्रन्य कोपागार जो राज्य में स्थित हो श्रथवा राज्य से वाहर स्थित हो, महालेखाकार 
को निवेदन कर दे तो उसे आगे भुगतान नही करना चाहिये और कोपागार में 
उपलब्ध पेन्णशन भुगतान शआ्रादेश बी दोनों परतें तथा पेन्णनर के नमूने के हस्ताक्षर 
श्रथवा अर गूठे तथा उगुलियों के निशानों की सलिप महालेखाकार को पेन्शनर के पास 
रहने वाले पेन्शन भुगतान श्रादेश के साथ भिजवा दी जायेगी । नियम 75 (ए) के 
प्रनुसार जिन मामलों में कोपाधिकारी को ही भुगतान का स्थान बदलने का अधिकार 
हो किन्तु पेन्शन प्राप्तकर्त्ता ने महालेखाकार को निवेदन क्या हो तो ऐसे मामले में 
भी सभी पत्मादि महालेसाकार को ही भेजे जायेंगे । 
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पेन्शन भुगतानव ग्रादेश 

आशछे, पेल्शन राशियों का भुगतान कोपागार के माध्यम से मुल्य 
पेन्शन अधिकारी के द्वारा जारी किये गये पेन्शन भुगतान आ्रादेशों के आधार पर द्दी 
किया जाता है । ह 

अध्ड, पेलान भुगतान आदेश की कोपाधिकारी के नाम वाली प्रति 
(हाल्वेस) को क्रम के श्राथधार पर प्रथक्‌ पृथक्‌ पत्रावलियों में चिपका दिया जायेगा । 
प्रत्येक प्रकार की पेन्शन के लिये अलग अलग पत्रावली रखी जायेगी। जैसे सेवा 
पेन्शन (सर्विस पेन्गन्स) के लिये अलग, राजनैतिक पेग्शनों के लिये श्रलग तथा क्षतिपूर्ति 
अथवा अन्य सामाजिक पेन्शनों के लिये अलग । ऐसी पत्रावलियां कोपाधिकारी के 
व्यक्तिगत संरक्षण में रखी जानी चाहिये 


अ'हछ, पेन्शन भुगतान अधिकारी के कार्यालय में एक पेन्शन भुगतान 
आदेश प्राप्त होने पर, पेन्शनर वाली प्रति उस सेवा निवृत्त कर्मचारी को कोपागार 


-मः 


उपस्थित होने पर उसकी पहचान के सम्बन्ध में जांच पड़ताल करने के वाद 
दे दी जायेगी। उस व्यक्ति के नमूने के हस्ताक्षर अ्रथवा श्र गृठे/उ गुलियां के 
निशान जहां आवश्यक हों वहां उस पेन्शन प्राप्तकर्त्ता से जब बह प्रथम वार पेन्शन 
प्राप्त करने के लिय्रे उपस्थित हो पेन्शन भुगतान आ्रादेश में ही निर्धारित स्थान पर 
श्र॒कित करा लिये जायेंगे । 


टिप्पणी:--जहां पेन्शन की राशि प्राधिकृत एजेष्ट से प्राप्त की जाय श्रौर 
ऐसे मामले में प्राधिकृत एजेण्ट द्वारा सरकार के पक्ष में किसी अ्रधिक भुगतान अ्रथवा 
गलत भुगतान की क्षतिपूर्ति का दे दिया हो तो ऐसे वन्‍्शन प्राप्तकर्ता को प्रथम बार 
भी कोपालय में उपस्थित होना श्रावश्यक नहीं होगा । 

7989. महालेखाकार कार्यालय अथवा पेन्शन भुगतान अधिकारी 
के कार्यालय से जब एक ऐसा पेन्णशन भुगतान आदेश प्राप्त हो जिंसके पूर्व में ही 
पेल्शनर को एन्टीसिपेटरी व पेन्शन प्राप्त करने के लिये प्राधिक्त किया हुआ हो तो 
ऐसे मामले में विशेष रुप से ध्यान देकर उस पूर्व की एन्टीसिपेटरी पेन्शन भुगतान 
प्रधिकारी के दोनों भागों तथा उससे सम्बन्धित वाउचरस तथा अ्रतिम रूप से निर्धा- 
रित पेन्शन उंगतान आदेश के आधार पर प्रथम बार जारी किये गये भुगतान का 
वाउचर महालेखाकार कार्यालय को रजिस्टर्ड डाक में कोपाधिकारी दारा उसका 
शिड्थूल भेजने से पहले ही भिजवा देना चाहिये । 

350. जब किसी पेस्शनर को 
व्यक्तिगत उपस्थिति से मुक्त कर दि 
भुगतान आदेश में के 


राज्य सरकार द्वारा विभिष्ट रूप से 
वा गया हो तो इस तथ्य का उल्लेख उसके पेंशन 
मुगः र दिया जाना चाहिय्रे तंथा ऐसे समस्त मामलों के सम्बन्ध 
मे उन्‍्शन भुगतान आदेश के प्रपत्र में तथा रजिस्दर में यह अ्रकित कर दिया जाना 
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चाहिये कि वह पेन्शनर प्रतिवर्ष किस तारीख को कोपाधिकारी के समक्ष उपस्थित 
हो । ऐसे इन्द्राज पर कोणाधिकारी अथवा प्राध्कित अधिकारी द्वारा लघु-हस्ताक्षर 
करने चाहिये । 


ह&739. मुख्य पेन्शन अधिकारी किसी पेन्शन के एक भाग को रूपांतरित 
(कमिटेड) करने के सम्बन्ध में जारी किये जाने वाले आदेशों के साथ संशोधित पेन्शन 
भुगतान आदेश भी भेजेगा और उसमें कोपाधिकारी को यह निर्देश दिये जायेंगे कि 
वह सम्बन्धित पेन्णनर को उससे पूर्व के पेन्णशन भुगतान आदेशों की प्रति ले ले पेन्शनर 
वाली प्रति तथा कोपागार वाली प्रति दोनों ही मुख्य पेन्शन भ्रधिकारी को पृथक्‌ 
परिझिष्ट द्वारा लौटा दी जावे। पेन्शन प्राप्तकर्त्ता को पूर्व के भुगतान आदेश की 
प्रति लेने के वाद ही उसे संशोधित भुगतान आदेश की प्रति दी जायेगी । मुख्य 
पेन्शन अ्रधिकारी द्वारा पेम्शन भुगतान आ्रादेश जारी करते समय निम्न कार्यवाही 
की जायेगी :-- 

. पेन्शन भुगतान आदेश के साथ में पेन्शन प्राप्तकर्त्ता के नमूने के हस्ताक्षर 
तथा यदि बह हस्ताक्षर नहीं कर सकता हो तथा इन नियमों के नियम 204 (2) के 
अ्रनुसार श्रावश्यक नहीं हो तो ऐसे व्यक्ति के बायें हाथ के अ्रगूठे या उगुलियों के 
निशानों की स्लिप्स संलग्न की जायेगी जो उस कमंचारी के कार्यालय श्रादेश अथवा 
किसी अन्य उत्तरदायी श्रधिकारी के द्वारा सत्यापित हुए होंगे । 

2. पेन्शनर की पासपोर्ट आकार की फोटो जो सत्यापित होगी, भी 


कोपागार से सम्बन्धित पेन्शन भुगतान आदेश की प्रति पर चिपकाकर भिज- 
वायी जायेगी । 


पर्दानशी महिलाओं, ऐसे पेन्शन प्राप्तकर्त्ता जो घायल होने अथवा असाधारण 
पेन्शन नियमों के अतगेत पारिवारिक पेन्शन प्राप्त करते हों तथा राजपत्रित पदों से 
सेवा निवृत्त हुए व्यक्तियों एवं ऐसे व्यक्तियों जिन्हें सरकार द्वारा कभी अलंकृत 
किया हो अथवा ऐसे व्यक्ति जिनको विशेष रूप से इस नियम के प्रावधानों 
से मुक्त कर दिया गया हो, के सम्बन्ध में इस नियम के प्रावधान लागू 
नहीं समके जायेंगे। 
अपचाद 


स्वतंत्रता सेनानी द्वारा प्राप्त पेन्श्न के लिये स्वीकृत पेन्शन आदेश मुख्य 
पेन्गन अधिकारी, राजस्थान हारा उनकी पहचान से सम्बन्धित दस्तावेज प्राप्त होने 
की प्रतीक्षा किये बिना ही जारी कर दिये जायेगे । जब उनकी पहचान से सम्बन्धित 
दरतावेज अ्रथवा पेन्शनर के नमूने के हस्ताक्षर अभ्रथवा उसके बायें हाथ के श्र गूठे/ 
उगुतियों के निशान तथा पासपोर्ट झ्लाकार की जिलाधीश द्वारा सत्यापित प्रति 
प्राप्त होने पर उसे सम्बन्धित कोपाधिकारी जो भिजवा दिया जायेगा। ऐसी 
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पेन्शनों के वारे में कोपाधिकारी का यह कतंव्य होगा कि वह प्राप्त दस्तावेजों 
के आरवार पर पेन्शन का भुगतान करने से पूर्व स्वतन्त्रता सेनानी की भली प्रकार 
पहचान कर ले । 

टिप्पणी:--उन पेंशनों के मामलों में जो महालेखाकार, राजस्थान के कार्या- 
लब हारा मुगताये जाते है, वहां पेंणन भुगतान आदेशों के वितरण श्रधिकारी वाले 
भाग की वजाय महालेखाकार द्वारा संधारित उस श्र कित रजिस्टर से प्रयोजन सिद्ध 
हो जाता है क्योंकि उसमें ऐसे प्रत्येक पेंशनर के सम्बन्ध में आवश्यक विवरण विस्तृत 
रूप से श्र कित किया जाता है । 


टीका:ः--नियम 80, 82 तथा 83 (ए) लोपित माने गये हूँ । 


पेन्शन भुगतान अश्रादेशों के रजिस्टर्स 

अछछ&-आ्ओ. जैसेही एक नवीन पेंशन मुगतान आ्रादेश का इन्द्राज दी. 
आर.-36 प्रपत्र के रजिस्टर में किया जाय तो उस इन्द्राज की नकल कोपाबिकारी 
द्वारा उस तहसीलदार को भिजवायी जायेगी जिसके श्रधिकार क्षेत्र में वह पेंगनर 
निवास करता ह्ो। यदि किसी मामले में झ्रागे चलकर कोई विवरण तथा पता 
ग्रादि बदलता हो तो उसकी भी बाद में सूचना अ्रतिशीन्र उस तहसीलदार को भेज 

दी जायेगी । रे 
38< ., कोपाधिकारी को यह देखना चाहिये कि नवीन प्राप्त पेंजन 
, भुगतान श्रादेश को सही रूप से उस रजिस्टर में अंकित कर लिया जाता है | इसके 
प्रमाण में कोपाधिकारी इस रजिस्टर के “पेन्शनर का नाम के कालम में अपने 
लधु-हस्ताक्षर करेगा तथा लाल स्थाही से एक रेखा उस पृप्ठ पर खींच देगा । इस 
इजिस्टर के रिमार्क वाले कालम को तब तक रिक्त छोड़ा जायेगा जब तक वह 
पंगन-मुगतान-प्रादेश प्रभावणील रहेगा, किन्तु जब एक पेंगन-बुगतान-द्रादेश के दोनों 
भाग भर जाय॑ अथवा पेंशनर की मृत्यु हो जाय अथवा वह पेंशनर अपनी पेंशन के 
स्थानाग्तरण के लिये आवेदन नहीं करे, ऐसी अवस्था में उस रजिस्टर में लाल 
स्थाह्ी से इन्द्राज कर देना चाहिये और भुगतान वाले स्थान पर स्थायी रूप से 
लाल स्थाहीं श्र रेखा खींचकर कोसाधिकारीं के इस्ताक्षरों से यह श्रंकित करा देना 
चाहिये कि “प्रमुक कारण से पेंशन का भुगतान “४४ माह से बन्द 
किया गया ” । है 


अछ5&. जिन मामलों में पेंजनर के पास वाले नुगतान-श्रादेश का भाग 
खो जाये, घिस्र जय॑ अबवा फट जाय अबवा उसमें श्रथवा कोपालय प्रतिलिपि में 
प्रविप्टियां पूर्ण हो जाब अर्थात्‌ दोनों में से एक भी भर जाय तो कोपाधिकारी को 
ऐसे पेंशन भुगतान भ्रादेशों को महादेखाकार, राजस्थान के बिना हस्तक्षेप के 
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नवीवीकरण (रिन्युअल) का अधिकार है | जहां एक पेंशनर को उपरोक्‍त में से किसी 
भी कारण से अपने पेंगन भुगतान आदेश का नवीनीकरण कराना हो तो उसे 
लिखिंत में एक आवेदन कोषाधिकारी को प्रस्तुत करना चाहिये जिसमें उसे उन 
कारणों को स्पष्ट करना चाहिये जिनके कारण नवीनीकरण आवश्यक हुभ्ना है । 
यदि पूर्व का भुगतान आ्रादेश पेंशनर की ही लापरवाही से खो गया हो अ्रथवा नष्ट हो 
गया हो तो उससे एक रुपया नवीनीकरण का शुल्क लिया जाना चाहिये। किन्तु जहां 
पेंशनर की कोई श्रसावधानी प्रकट नहीं हो तो उससे ऐसा शुल्क लेना आवश्यक नहीं 
है । नवीनीकरण भुगतान श्रादेश पर वही पुराने रजिस्टर का क्रमांक, दिनांक एवं 
उसी प्रकार के हस्ताक्षर कराये जायेंगे तथा पुराने श्रादेश को 3 वर्ष तक कोपागार 
में रखा जायेगा और उसके वाद उसे नष्ट कर दिया जायेगा। पेंशन रजिस्टर के 


विशेष विवरण वाले कालम में ऐसे नवीन रूप से जारी भुगतान आदेशों का स्पष्ट 
उल्लेख कर दिया जाना चाहिये । 


टिप्पणी:--पेंगन भुगतान आदेणों को सम्पूर्ण जिले के लिये एक ही क्रमांक 
में पजीकृत किया जायेगा किन्तु महालेखाकार की श्रनुमति से जिला कोपालय के 
तथा प्रत्येक कोपागार के नाम पेंशन श्रादेशों को पृथक्‌-पृथक्‌ रूप से ही क्रमांकित 


किया जा सकता है यदि यह प्रक्रिया श्रधिक सुबिधाजनक प्रतीत हो । 


भुगदान को किया विधि 


286. जव एक पेंशनर प्रथम बार पेंशन प्राप्त करने के लिये कोषा- 
गार में उपस्थित हो तो कोपाधिकारी द्वारा उससे उसके पेंशन भुगतान शादेश की 
प्रति ली जावेगी तथा उस आदेश को भी देख लिया जायेगा जिसके द्वारा मुख्य पेंशन 
क्रधिकारी ने उस व्यक्ति को पेंशन स्वीकृत करने की सूचना दी है । कोपागार वाली 
भुगतान ग्रादेश _वी प्रति में उस व्यक्ति का निवास स्थान तुरन्त श्र कित किया 
जायगा तथा उससे ज्ञान कर स्पष्ट रूप से उसका वर्तमान पता मालूम किया जायेगा 
ताकि भविष्य में यदि वह उपस्थित नहों हो तो उसकी जांच पड़ताल सुविधा- 
पूवेक को जा सके। समय-समय पर पेन्गनरों के पतों को सही करते 
रहना चाहिये । 

ज_&छ'. पेन्शनर जब कोपालय में भुगतान के लिये उपस्थित ष्टठोतो 
उसके सम्बन्ध में पेन्शन-भुगतान-प्रादेश में श्रकित व्यक्तिगत बिन्‍्हों वे आधार पर 
जांच वी जानी चाहिवे तथा भुगतान-आदेश के साथ जो नमूने के हस्ताक्षर तथा 
झगूठ एवं उमुलियों के निशान आये है उनका कोपालय में कराये गये हस्ता क्वरों से 
मिलान करना चाहिये। यदि वह हस्ताक्षर नहीं कर सड्ले तो उसके श्र गठे तथा 
उमुलियों के निशान ही मिला लेने चाहिये । है 
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टिप्पणी संख्या ():--अशिक्षित-पेन्गनर्स तथा पर्दे में रहने वाली महिलाओं 

की पहचान में विशेष सावधानी रखनी चाहिये तथा उनकी पहिचान किसी जानकार 
ह्‌ ह्‌ 

एवं आदरणीय व्यक्ति से करवायी जाय ॥ 


(2) जब किसी पेन्थन-राशि का भुगतान उप-कोपागार से कराया जाना 
हो तो कोपाधिकारी को नवीन रूप से नमूने के हस्ताक्षर तथा अगूठे एव उ गुलियों 
के निशान अलग से एक मोटे कागज पर लेने चाहियें । उनवेगे तुलना मुख्य 
पेन्शन शभ्रधिकारी हारा भेजे गये हल्ताक्षर/त्र गूठे, उशलियों के निधान से कर लेनी 
चाहिये श्रौर संतुष्ट होने पर उसका सत्यायन करके पेन्शन भुगतान आ्रादेश की कोपा- 
लय प्रति को मूल में ही इन हल्ताक्षरों के साथ उप-कोपाधिकारी को पेन्शन के भुग- 
-तान के लिये भिजवा देना चाहिये। 





(3) कुप्ठ रोग से त्रस्त पेन्शनस से पेन्शन 
की श्रावश्यकता नहीं है । उन्हें पेन्‍्णन का भुगतान इसके बिना ही कर देना चाहिये । 
उन्हें केवल कोपाधिद्गरी के समक्ष उपरिथित होना पड़ेगा । तब कोपाधिकारी उस 
ज्यक्ति की पहचान से संतुष्ठ होने पर कोपालय के कर्मचारी दो उस कृप्ठ रोगी 


भा 
है 
ष्ट 


पेन्शनर को भुगतान करने का निर्देश देगा। भुगतान के बाद उसके वाउचर पर 
कोपाधिकारी एक राजस्व टिकट लगाकर यह प्रमारित करेंगे कि पेन्णशन का भगतान 
उनकी उपस्थिति में किया गया है । पेन्शन भुगतान सम्बन्धी उल्लेख में उस व्यक्ति 
कौ सम्बन्धित कोयालय प्रति में नी भगतान छिये जाने का उल्लेख कोपाधिकारी के 
लघु-हस्ताक्ष रों से किया जायेगा। ऐसे रुष्ठ रोग से ५स्त पेन्शनर्स जो चलने-फिरने 


सोग्य नहीं हो श्रथवा जिन्हें स्वास्थ्य के आधार पर कोपाधिकारी के समक्ष उपस्थित 





५ 


होने खरे मना कर दिया गया हो उनको पेंशन का भुगतान मनीश्रार्डर द्वारा अ्रथवा 
गांव के मुखिया के माब्यम से दो सम्मानौब साक्षियों की उपस्थिति में करा 
दिया जायेगा । 


74 छक्पए, वदि ब्ुद्माउस्त्रा अथवा भसम्दता अथवा किसी भौतिक 
अयोग्यदा के कारण एक पेंशन-प्राप्तकर्ता, कोपाधिकारी द्वारा चाहने पर, व्यक्तिगत 
रूप से उपस्थित होने में नमर्थ नहीं हो, तो कोषाधिवारी ऐसे पेंशनर को व्यक्तिगत 
ख्प से उपस्थित होने के लिये विवश नहीं करेगा (इस दात की संतुस्ठि के लिये कि 
पेंगनर जीवित है) तथा वह इस प्रकार की व्यक्तिगत उपस्थिति की श्रपेक्षा, इन 
नियमों के नियम 87 में उल्लेखित प्राधिकारियों में से विद्ली एक द्वारा दिये गये 
जीवित रहने के प्रमाग्प-पत्र को स्वीकार कर सकेगा। जीवन प्रमाण-पत्र पर 


3.. आदेश क्रमांक एफ 2(!) वित्त/रा. ब. ले. भ्./ 80 दिनांक 9-6-98] 
द्वारा जोड़ा गया है । 
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हस्ताक्षर करने वाला प्राधिकारी अपने प्रमाण-पत्र में यह उल्लेख करेगा कि वह 
पेन्गननर किस कारण, दृद्धावस्था अथवा वीमारी अथवा अयोग्यता से, वापिक 
सत्यापन के लिये व्यक्तिगत रूप से कोपागार में उपस्थित नहीं हो सकता । 
॥६&8%&., पढें में रहने वाली महिलाओं को पेन्शन के भुगतान में घोखा- 
धड़ी का जोखिम रहता है अतः उनकी पहचान के सम्बन्ध में कोपाधिकारी द्वारा 
विशेष ध्यान रखकर जांच पड़ताल करायी जानी चाहिये । ऐसी महिलाओं के संबंधी 
विवरण-पत्र तैयार करते समय तथा निर्धारित समयों पर उसके जीवित रहने संबंधी 
प्रमाण-पत्र प्राप्त करते समय उस स्थान के दो अथवा अ्रधिक सम्मानीय 
व्यक्तियों से उस विवरण-पत्र और प्रमाण-पत्र को सत्यापित करवा लेना चाहिये। 


3६६४9. पेन्णशन भुगतान की रत्तीद पेन्शनर से एक संकलित विल पर 
ली जा सकती है शअ्रथवा पृथक विल पर। संकलित विल भुगतान के शिड्यूल के 
साथ भिजवा दिया जाता है । यदि किसी प्रकार की पेन्शन के लोग बहुत कम हो 
तो उनके भगतान का उल्लेख सीधे ही रोकड़-बही में किया जा सकता है । कोपालय 
के स्तर पर सगतान करते समय प्रस्येक् पेन्शनर वो जो व्यक्तिगत रूप से उपस्थित 
होता है, विल पर यथास्थान भगतान पावती अ कित कराई जावेगी तथा उप-कोपागारों 
से किये गये भुगतान को अलग से सूची बनाकर दिखाया जायेगा। यदि पेंशन का 
भुगतान किसी प्राधिकृत व्यक्ति को दिया गया हो दो उसके नाम से भी अलग से 
रमीद ली जायेगी । भगतान की रसीद पर उस बिल का क्रमांक अं कित किया जायेगा 
जिसके पेटे भगतान किया जाता हू । 

3६27७. (।) एक पेन्शनर जिसे व्यक्तिगत उपस्थिति से मुक्त कर दिया 
गया हो और वह किसी प्राधिकृत एजेण्ट के माब्प्रम से पेन्शन भुगतान आदेश प्राप्त 
करता हो तो उसके जून या दिसम्वर माह के पेशन क्लेमों के साथ इस नियम के 
प्रन्तगेत भंक्तित [व्प्पिणी संख्या (2) में लिलित किसी प्राधिकारी व्यक्ति द्वारा 
हस्ताक्षरित एक जीवित रहने का प्रमाण-पत्र भी प्राप्त किया जायेगा जो उपरोक्त 
क्लेम दाले माह से एक राह से भधिक पूर्व का नहीं होगा । 

(2) चूकि एक कोपाधिकारी पेन्शनों के गलत भुगतान के निये ब्यक्तगत 
रूप से उत्तरदायी होता है। पशभ्रतः उसे इस बात की संतुष्टि करनी चाहिये कि 
जीवित रहने उम्बन्धी प्रमाण-पत्र सही है । यदि ऐसे प्रमाण-पत्र पर हरताक्षर ऐसे 
व्यक्तियों ने हिये है जिन्हें कोपाधितवारी जानता हो प्रथवा जिसके हस्ताक्षर कोपागार 
में उपलब्ध हों तो ऐपे प्रमाणनत्र को सही माना जा सदाता है अन्यवा उस प्रमागा- 


पत्र एर एक दूसरे उत्तरदायी राज्य कर्मचारी ऋवया ग्न्‍्य जानकार तथा दिश्यस- 
च् व्यतिति 5०5 समप्जतत्र ड् ग्रेदादार झ्लचपनच्चछ हम हे हु 
नीय व्यत्ित, किसके टस्ताक्षर कोपासमार में उपलब्ध हे, से भी सत्यापित 


कराया जाबगा | 
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टिप्पणी संख्या ():--एक जीवन-प्रमाण-पत्र (लाइफ सर्टिफिकेट) यदि 
किसी भी जिले के एक मानद-दण्डनायक (आनरेरी-मजिस्ट्रेंट) ने दिया हो और उस 
न्थायालय की मुहर लगी हुई हो तो उसे सही माना जायेगा चाहे कोपागार में उस 
दण्डनायक के हस्ताक्षर उपलब्ध नहीं हों । 


(2) किसी भी प्रकार के पेंशन प्राप्त करने वाले एक पेंशनर का यदि शअ्रपने 
सम्बन्ध में जीवित रहने का प्रमाण-पत्र किसी झाव्ता फौजदारी के अ्र तगत प्राधिकृत 
एक दण्डनायक से अथवा भारतीय रजिस्ट्रेशन एक्ट, 908 के अन्तगत नियुवत्त एक 
पंजीयक झथवा उप-पंजीयक से अ्रथवा ऐसे सेवा निदृत्त अधिकारी से जो सेवा निवृत्ति 
से पूवे दण्डनायक हो अथवा एक राजपत्रित अधिकारी से श्रथवा एक मुसिफ से 
प्रथवा उप निरीक्षक अथवा उसके ऊपर के स्तर के पुलिस प्रधिकारी से जो एक 
पुलिस थाने का प्रभारी हो अथवा एक पोस्ट मास्टर अथवा एक विभानीय उप- 
पोस्ट मास्टर झ्रथवा पोस्ट आफिस निरीक्षक अथवा भारतीय रिजर्व बैंक के/स्टेट वैंक 
झाफ इण्डिया के एक प्रधग श्र णी के श्रधिकारी से अथवा एक उप लेखाब7र जो बेंक 
की किसी शास्रा का एजेण्ट हो अथवा स्टेट बैंक आफ इप्डिया वी किसी शाखा के 
श्रकाउम्टेप्ट से अथवा ऐसे वेंक की किसी शाखा के अ्रकाउप्टेप्ट से जो रिजवे बेंक 
श्राफ इण्डिया एक्ट, 954 के दूसरे परिभिष्ट में पंजीकृत हो के प्रकाउण्टेण्ट से 
श्रथवा ग्राम पंचायत के सरपंच से हस्ताक्षर कराकर प्ररतुत करता है तो बह व्यक्ति 
ब्यक्तिगत उपस्थिति से मुक्त किया जा सकेगा। बैंकों के लेखाबरों के हस्ताक्षर तभी 
विश्वसनीय माने जायेंगे जब वह पेंशनर उस बैंक के माध्यम से पेंशन वा भगतान 

प्राप्त करता हो हु 

जब एक पेंशनर भारतवर्ष से वाहर रहता हो तो उसे पेंशन भुगतान 

करे के लिये अपने प्राधिकृत एजेण्ठ के माध्यम से एक जीवन प्रमाण-पत्र 
किसी दण्डनायक अथवा एक नोटेरी झथवा एक वँकर अथवा भारत के कूटनी- 


तिक प्रतिनिधि के हस्ताक्षरों मे प्रस्तुत करने पर ही व्यक्तिगत उपस्थिति से मुक्त 
किया जायेगा। 


(*) एक पेंशनर जो सेदा निवृत्ति के वाद राजपत्रित पद पर पुनः नियुक्त 
एम्ना हा ता उस द्वारा आहरित वेतन को हो उसके जीवित रहने का प्रमाण-पत्र 
माना जायेगा । 

नागरिक (प्िविल) पेन्शलर्स के छीदित रहने का सत्यापन 

39.2. (|) ऐसे पेन्शनर्स जो व्यक्तिगत उपस्थिति से मुक्त हों तथा 
अपनी पशन प्राविकृत एजेण्टों के माध्यम सेटरवर्ष में दो वार जीवन प्रमाण-यत्र प्राप्त 
करते हा के भागे जीवित रहने के सम्बन्ध में कोपाधिकारी वी जांच पड़ताल स्वतंत्र 
हुप से करनी चाहिये। इसके लिये उसे वर्ष में एक बार जीवन प्रमाण-पत्र के 
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ग्रलावा और ऐसे प्रमाण-पत्र मांगने चाहिये जिससे यह रिद्धि हो सक्के कि पेंशनर 
जीवित हैं। | अग्रेल से बाद वाले पेंशन वलेम के साथ यदि जीब्न प्रमाणा-पत्न संलग्न 
हो तथा उस पर यदि एक अन्य उत्तरदायी राज्य कमंचारी पबवा कोपागार में 
जिसके हस्ताक्षर उपलब्ध हों, ऐसे कुम्मानीय एवं विश्वसनीय राज्य कमंचारी ने 
प्रतिहस्ताक्षर कर दिये हों तो उसे समुचित प्रमाण माना जायेगा | संदे केह मामले 
में कोपाधिकारी विसी भी प्रवार का प्रमाण-पत्र तथा पेंजनर को व्यक्तिगत झप से 
उपस्थित होने व अपनी पहचान कराने के श्रादेश दे सकेगा। केवल उन्हीं मामलों 
को छोड़ा जायेगा जिसमें सरकार के विशेष आदेशों के कारण व्यक्तिगत उपस्थिति 
ग्रावश्यक नही मानी जाती हो 


(2) उस वेक/एजेण्ट का राज्य सरकार के वेदस में शुरू क्षतित्ति का 
सामान्य वाण्ड भर दिया हो ब्दवा उस बैंक/एजेम्ट का क्षमात नप से पेन्शनर के 
ग्ंवध में कोई गलत भुगतान अथवा अधिक शुगवान के विरुद्ध राज्य सरकार के पक्ष में 
क्षतिपृति करने का बाण्ड भर दिया हो तो ऐसे मामलों में | झ्प्रेल तक उसके दाद 
वाले पेंशनों के क्लेमों के साथ जीवन प्रमाण-पत्र श्रथवा प्रतिहस्ताक्षरित प्रयागा धश्र 
प्रावश्यक नहा होगा। किन्तु यदि उस बेक अगवा एजेप्ट ने सरकार के पश्ष थे 
कतिपूर्ति का बाण्ड नहीं भरा हो तो ऐसे प्रमाण-पत्र प्रावश्यक दोगे प्रौर नियम | 90(2) 
में बशित प्रक्रिया ऐसे मामलों में भी लागू होगी । 
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प्रशासन विभाग को समुचित आदेशों के लिए प्रेषित की जायेगी किन्तु ऐसे व्यविद्र को 
पेंशन भुगतान करना वंद नहीं किया जायेगा जब तक कि सरकार से ग्रादिण प्राप्त 
हीं हो जाय॑ । 

8&&8. जित मामलों में किसी पेंशन-राशि के विवरण का झपगिम 
अथवा धनराशि का अजुपात निश्चित नहीं हो अधवा उसका निश्चित होना ऐसी 
घटना पर निर्भर करता हो जो तव तक नहीं घटी हो तो पेणनरों से प्राप्त 
रसीद में इसका उल्लेख कर देना चाहिये । महिला पेंशनर से प्रति 6 माह वाद इस 
बात का एक घोषणा पत्र मांगना चाहिये कि वह विवाहित नहीं है श्रथवा गत 0 
माहों में उसमे कोई विवाह दहीं किया है। ऐसे घोपणा पत्र पर अन्य २ सम्मानीय 
व्यक्तियों के द्वारा यह प्रमाणीकृत किया जायेगा कि उनकी जानदारी एयं विश्वास के 
ध्राधार पर घोएणा पन्रन सहो हे । 

टिप्परी:--३50 ही विधवाओं के लिये ऐसा प्रमाण-पत्र आवश्यक नहीं 
होगा । उपरोज़्त झंकित घोषणा पत्र प्रत्येक महिला पेंजनर जो 50 वर्ष से नीचे री 
हो के जून एवं दिसम्दर माह के पेंशन बिल्स के साथ संलग्न दिये जायेंगे । जिस 
मामले में घोषणा पत्न के अनुसार विवाह नहीं किया हो प्रथवा विवाह के समान 
परिस्थिति में पेंशनर नहीं रहता हो बिन्‍्तु बतेगधिकारी को जानवारी में दूसरी 
वात हो तो ऐसे मामले दी सूचना तुरन्त ही राज्य सरकार को प्रेषित रा 
दी जायेनी। 

(2) पेंशन झंकित घोपणा पत्र पर 2 सुपरिचित एवं सम्मानी 
से प्रमाणीकृत कराया जायेगा उनके बारे में कोपाधिकारी अपने वि 


पर निम्न में से किसी एक के हत्तक्षर को ही स्वीकार कर लेंगे:-- 


हू 


6) भारतीय सेना के कमीशन प्राप्त कार्यरत अधिकारी भ्रपवा क्षेवा निवृत्त 
भधिकारो । 

() कोई भी राज्य कर्मचारी जो नागरिक अथवा सैनिक सेवा में रहा हो 
तथा जो सेवा निवृत्ति से पूर्व 30 रुपये माह बने कम वेतन नदटीं पाता हो भधवा 20 
रुपय माह से कद पेशन नहों पाता हो । 

() गांव का मुखिया । 

नियम 94--(विलोपित) 


. +#ललछप्य. किसी पेंशनर की मृत्यु के दिन की (मृत्यु दिन सम्मिलित 
करते हुए) पेंजन का भुगतान किया जायेगा । किसी नृतक पेंशनर की ओर से कलम 
अस्तुत करते वाला उत्तराधिकारी पेंशंनर वाले भुगतान श्रादेश की प्रस्दुत्त करेगा 
मथवा वह जारी नहीं हुआ हो तो उस आदेश की प्रति प्रस्तुत करेगा जिसके माध्यम 


से उसे पेजन स्वीकार किये जाने की सचना प्राप्त हुईं हो । 
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जिलाधीश जिन मामलों में एक पेन्शन राशि का अनुपात निर्धारित करने 
को प्राधिकृत हो तो किसी मृतक पेन्ननर की राशि को उसके सामले में पूरी जांच 
पड़ताल के बाद घुकाई जायेगी । पेन्शन के किसी ऐरियर का भी इसी प्रकार बंटवारा 
किया जायेगा । जांच पड़ताल एवं मामले की परिस्थिति के अनुसार जिलाधीश ही 
ग्रपने विवेक से यह निश्चित करेगा कि किसको कितनी धनराशि नकद में दी जाये 
प्रथवा मनीआनाइर द्वारा दी जाय | प्राप्त्कर्ता स्वयं उपस्थित हो तो नकद में भुगतान 


क्रिया जा सकेगा अन्यथा उसके मुख्यालय पर मनीघचार्डर भेजा जायेगा। पर्दे में 


/ 


रहने वाली महिलानओं अथवा पेन्शन की नगण्य राशि वाले मामलों में भी यही नियम 
प्रभावशील होगा । 


नियम 96:--[विलोपित) 


त्त अमल भय जनक, की पेन्ग॑नर शेशनाले के जप हे... नही न स्‍ः ध्त टी 
3 ६3'7, जब एदा पेन्शनर चुगतान प्राप्त करन के लिये उपस्थित नहें 


हो तो कोपाधिकारी को उस स्थान के तहसीलदार से इस बात्त की जांच करनी 


रहता था जानकारी प्राप्त की जानी चाहिये तथा ऐसे सम्बन्धी एवं मित्रों की साधारगा 
रूप से पेन्शनर की मृत्यु अथवा उसके गायब हो जाने (डिसरपियर्स्स) 
की सूचना कोपाधिकारी को प्रेषित करने के दिये उच्तरदात्री माना जा सकता ह 

3288. (।) पेन्शन भुगतान आदेज में ही कोई नौकरी न करत का 
प्रमाण-पत्र मुद्रित है जो पेन्शनर द्वारा हस्ताक्षरित किया जाना चाहिये जस | कि 
पेन्शवर बहुत ही छोटे पद पर नौकर अबबा पुलिस में नौकर नहीं टन्ना दी और ।0 
रुपये माह से अधिक पेस्गन नदीं ले रहा हो । यदि उपरोक्त यर्त पृर्ण महीं दीगी की 
तथा एक पेन्गनर किसी राजकीय श्रथवा श्र्द्ध राजकीय अबबा स्थानीय निधि थी 
सवा में पुन: नियुक्त हो तो बोपाधिकारी को उसका विवर्शा प्राप्य कर ४ सांग 
से संतुप्ट होना चाहिये कि उस द्वारा क्लेम की गई पेल्शन, लिगर्गों है ॥4१॥२ 
देय है । ऐसे मामसे में मुद्रित प्रमाण-पत्र को झावश्यकतानुसार संभोरिष ॥ 
दैना चाहिये । 

(2) लिन मामलों में एक पेन्शनर अपनी मासिक पन्‍्शन दिंगे एजफ्ट के 
माव्यम से प्राप्त करता हो जिसने सामान्य विनीय देखा दिय्म |77 के भ्गुधार 
छतिपूरदः बाण्ड भर दिया हो तो संजोचित प्रमाण-पत्र उस एजेक्ट द्वारा 7ताद्षरिय 
होगा जद तर्क कि पेन्गनर स्वयं 5र्ष में एक बार ऐसा प्रमाण-पत्र प्रस्तुत नही वर दे । 

(3) एक पारिगरिक पेस्णन प्राप्त करने वाला/वाले पेस्शनर यदि क््दीं 
भपनी पुनः नियुक्षित प्राप्त कर लेता है तो उसे प्रतिवर्ष दिसम्बर माह के पेंशन विलों 
के साथ झाने कार्यालय ग्रादिण को सत्यापित एक विवरण प्रस्तुत करना चाहिये कि 
डसे किलना घोर मासिक वेतन मिल रहा है । 
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भुगतानों के श्रभिलेख] (रिकार्ड भ्राफ पेसेण्ट 

3959. पेन्णन के प्रत्येक भुगतान का उल्लेख, भुगतान आदेशों के दोनों 
भागों के पीछे की ओर वितरण श्रधिकारी के हस्ताक्षरों से सत्यापित दिया जायेगा। 
जहां पेन्शन भुगतान उप-कोपागार द्वारा किया जाय तो उप-कोपाधिकारी का उमदग 
इल्लेख कौपाधिकारी द्वारा भेजे गये भुगतान आदेश के पीछे की बोर किया छावेगा 
तथा कोषपाधिकारी उत्त भुगतान की रप्तीद प्राप्त होने पर भुगतान श्रादश की मूल 
प्रति पर उसका उल्लेख करेगा । 

द्र८09. (क) बदि कोई पेंशन राशि एक वर्ष तक नहीं उठायी गई दो 
तो उसका भगतान कोपाधिकारी द्वारा तव तक्क नहों क्रिया जायेगा जब तक मुस्य 
पेस्णशन अधिकारी द्वारा उसे नवीन रूप से प्राश्क्ित नहीं कर दिया गया हो । एस 
मामलों में कोपाधिकारी बकाया पेंशन का भुगतान नहों कर सकेगा किन्तु वह पंशवर 
के उपस्थित होने पर श्रागे के भुगतान कर सकता है | ्ि 

() यदि पेन्शन एरियर की दाशि प्रथम बार ही घुकाना हो, भथवा 

(॥) पेंशन ऐरीयर की राशि 2500 रुपये से श्रधिक हो तो उसके भुगतान 

लिये मुख्य पेंशन श्रधिकारी से श्रनुमति प्राप्त करनी आवश्यक होगी । 

यदि एक सैवा पेंशन 3 वर्ष तक नहीं उठायी गई हो तथा राजनैतिक पेंशन 

6 वर्ष तक नहीं उठायी गईं हो तो कोपाधिकारी उसका ऐरीयर तथा झ्रागे का भुगतान 


तब ठक नहीं करेगा जब तक मुख्य पशन अधिकारी द्वारा उसे प्राधिकृत नहीं कर 
दिया जाय । 


टिप्पणी संख्या (।):--यदि पेन्शन भुगतान का निलम्बन कोपागार प्रथवा 
किसी राजकीय प्रधिछारी की भूल अथवा गलती से हत्रा हो तो मरूय पेन्शन 
श्रधिकारी द्वारा विना फोपागार के निवेदन किये ही उसके एरीयर भगतान की अन- 
मति दे दी याब्रेगी । 

(2) लेवा पेंशन का बअ्र्य उस पेन्शन से माना जायेगा जो पूर्व में एक निश्चित 
प्रवधि तक राज्य सरकार की सेवा करने के एवज में स्वीकार की गई हो जिसमें 
ग्रेच्युटी का भुगतान सम्मिलित माना जायेगा । राजनैतिक पेंजन का प्र॒र्थ उस पेंशन 
से टै लो राज्य सेवा की एवज में स्वीकृत नहीं की जाती वल्कि जो राजननिक 
कारणा से अथवा झन्य दयामूलक (कप्पेशियोनेट) कारणों से अथवा विशिष्ट वृद्धा 
प्रयवा भ्रसाहसपूर्वक कार्यों की एवज प्रथवा किसी त्याग और वलिदान के उपलक्ष्य 


में प्रववा किसी क्षतपूर्ति के रूप में एक निश्चित भत्त अगवा गनुदान के रुप मे 
स्वीकार की जाती 


बे (ख) किसी पेंशनर की मृत्यु पर यदि उसके पेन्शन एरीयर मी 
ए्य 
राम एक वर्ष तक नहीं मांगी जाब तो उसका भगतान भी कोबाधिकारा नहीं कर 
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रूकिेगा जब तक मुख्य पेन्शन अधिकारी उसके लिये अमुमति नहीं दे दे। कोपाधिकारियों 
बंप ऐसे मामलों को प्रतिमाह छांटते रहना चाहिये और उनसे सम्बन्धित भुगतान 
आदेशों की कीपागार वाली प्रति को मुल्य पेन्शन अधिकारी के मानचित्र के साथ 
प्रतिमाह भिजवा देना चाहिये। 

(ग) कीपाधिकारी को प्रति 6 माह बाद मुख्य पेंशन अधिकारी को ऐसे मामलों 
का मानचित्र तैयार कर प्रस्तुत करना चाहिये जिसमें उन पेन्शनसे के नाम अ्रकित हों 
जिन्होंने सेवा पेंशन होने पर 3 साल से, अन्य प्रकार की पेंशन होने पर 6 साल 
से पेंशन प्राप्त नहीं की है। प्ृथक्‌ प्रकार की पेंशन के लिये पृथक मानचित्र तैयार 
किया जाना चाहिये जिसमें पेंशनर का नाम तथा पेंशन की प्रकृति का उल्लेख हो । 
तीसरा मानचित्र उन एेंशनरों का होगा जिन्होंने एक वर्ष से पेंशन प्राप्त नहीं की 
हो। पेंशन प्राप्त नहीं होने का कारण यदि कोपषाधिकारी को ज्ञात हो तो मानचित्र 
में प्रत्येक पेशनर के आगे वह अंकित कर दिया जाय । 


८2९७04. निम्नांकित श्रेणी के पेंशनर जो 00 रुपये माह से भ्रधिक 
पेंशन प्राप्त नहीं करते हों को जब तक वे लिखित में कोपाधिकारी को स्वयं उपस्थित 
होकर नकद भुगतान देने के लिये नहीं कहें उन्हें कोपाधिकारी द्वारा धनादेशों (मनी 
आइंस) के माध्यम से प्रतिमाह के अंतिम सप्ताह में भिजवायी जायेगी । 

(क) भूतपूर्व सैनिकों की विधवाओं । 

(ख) भूतपूर्व सैनिक . 

(ग) भूतपूर्व सैनिक जो अयोग्य अथवा अपंग हों । 

(घ) नागरिक पेंशनर्स जिनमें अतः कालीन (प्रोविजनल) पेंशन प्राप्तकर्त्ता 
नी सम्मिलित हैं। 

(ड.) राजनतिक पेंशनस । 

कोपाधिकारी द्वारा ऐसे लोगों को पेंशन की राशि मनी आंरों के माध्यम से, 
जिसका खर्चा सरकार वहन करेगी, भुगतान की जायेगी । प्रत्येक मनी श्रांडेर पर यह 
अंकित किया जायेगा कि “आगामी माह की प्रथम तारीख से पहले भुगतान योग्य 
नही” । भन्य मामलों में जहां प्रत्येक माह पेंशन 200/- रुपये से अ्रधिक हो वहां पेंशनर 
की प्रार्थना पर तथा उसी के खर्चे पर पेंशन का भुगतान निम्नांकित क्रिया-विधि से 

मनी आडंर द्वारा भेजा जा सकता हैः-- 

. जहां एक पेशनर अपनी मासिक पेंशन स्वयं उपस्थित नहीं होकर मनी- 
श्रार्टर के माध्यम से प्राप्त करने का निवेदन करे तो उसे कोपाधिकारी अबवा उप- 
कोपाधिकारी के समक्ष उपस्थित होकर इस सम्बन्धी घोषना-पत्र प्रस्तुत करना पढ़ेगा 
जिसके साथ उसे अपने भुगतान आदेश की प्रति भी संलग्न करनी होगी । कोपाधि- 
कारी/उप-कफोपाधिकारी द्वारा उस व्यवित की पहचान नियम 97 के प्रनुसार को 
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जायेगी झ्ौर सही तथा संतुष्ट होने पर उसके पेंशन भुगतान आदेशों की दोनों प्रतियों 
में वह घोपणा-पत्र चिपका दिया जायेगा और मनी आर्डर द्वारा पेंशन भुगतान 
रजिस्टर में उसका उल्लेख कर दिया जायेगा। इसके वाद प्रतिमाह श्रंतिम सप्ताह 
में कोपागार का एक कर्मचारी इस रजिस्टर के श्राधार पर मनी ब्रार्डर तैयार करेंगे 
जिसमें मनी आ्रार्डर कमीशन की राशि कम करके शेप भुगतान भेजा जायेगा। इसी के 
अनुसार भुगतान के इन्द्राज पेंणन भुगतान भ्रादेश के पीछे की ओर प्रतिमाह किया 
क्रिया जायेगा और कोपादिकारी और उप-कोपाधिकारी द्वारा भगतान आदेश में तथा 
रजिस्टर में प्रमाणीकरण करते हुए मनी आर्डर पर हस्ताक्षर किये जायेंगे । 


() प्रत्येक मनी आर्डर पर कोपागार अथवा उप-क्रोपागार के कर्मचारी 
द्वारा एक मोटे शब्दों में “वेंशन का भुगतान” शब्द लाल स्याही से रवड़ की मीहर 
द्वारा ग्रकित किया जायेगा । जहां मनी श्रार्डर प्रपन्न में भुगतान प्राप्तकर्त्ता के हस्ताक्षर 
होते हैं वहां पर भी रबड़ की मोहर से “पेंशन 7““”““” माह के भुगतान” श्रकित 
किया जायेगा तथा उसमें माह का नाम व धनराशि हाथ से लिखी जायेगी । 


(॥) जिन कोपागारों में पेंशनरों की 2 भागों में बांटा हुआ द्वो श्रर्थात्‌ कुछ 
को पेंशन एक तारीख से 5 तारीख तक तथा कुछ को 6 से अगले माह की 5 
तारीख तक अथवा कुछ को माह भर तक कुछ को माह की ॥6 तारीख से श्रागामी 
माह की ॥5 तारीख तक पेंशन देमे की व्यवस्था की हुई हो तो ऐसे मामलों 
में उन्हें मनी आर्डर प्रतिमाह की 0 तारीख तक तथा 25 तारीख को भिजवा 
दिये जायेंगे। 


2. कोपाधिकारी/उप-कोपाधिकारी द्वारा मनी शाईर भुगतानों की रसीद 
के प्राप्त हूने पर ध्यान रखा जायेगा तथा प्रति माह ऐसी पावतियों पर श्र कित 
हस्ताक्षरों का मिलान पेंशन भुगतान आदेशों में श्र कित हस्ताक्षरों से किया जायेगा । 

3. वर्ष में एक बार कोपाधिकारी श्रथवा उप-कोपाधिकारी को मनी श्रार्टर 
पेंशन प्राप्त करने वाले पेंशनरों के जीवित रहने के संबंध में जांच कर अपने आपको 
संतुष्ट करना चाहिये। जांच का क्या तरीका हो उसका निर्णय अधिकारी स्व 
करेगा। इसके एवज में प्रतिवर्ष अप्रेल माह के पेंजगन माह के परिशिप्ट पर 
कोपाधिकारी द्वारा बह प्रमाण-यत्र श्र कित किया जायेगा कि वह इस बात से संतुप्ट 
है कि ये पेंजनस इनको मनी आर्डर भेजने के दिन तक जीवित थे तथा नुगतान सही 
व्यक्ति को हुआ है । 


टिप्पणी:--जिला अधिकारियों को स्थानीय झ्रावश्यकताञ्ों/परिस्थितियों 
के अनुसार पशनरा का मृत्यु की सूचना देने की व्यवस्था रखनी चाहिये जिसके लिये 
गांव में कार्यरत राज्य कर्मचारियों को उत्तरदायी बनाया जा सकता है कि वे ऐसे 
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मनी ग्राइंर से पेंशन प्राप्त करने वाले पेंशनरों की मृत्यु की सूचना तुरन्त 
ही भिजवायें । 

4. यदि मनी आर्डर प्राप्ति की सूचना 30 दिन में प्राप्त नहों हो भ्रथवा ऐसी 
मनी आर्डर की धनराशि नहीं पहुंचने की शिकायत प्राप्त हो तो कोपाधिकारी/ 
उप-फोपाधिकारी द्वारा तुरंत ही डाक घर अधिकारियों से उस मामले की 
जांच की जायेगी । 

5. मनी आडेरों के माध्यम से भेजी जाने वाली पेंशनों के लिये पृथक्‌ से 
बिल तैयार करना आवश्यक नहीं होगा। ऐसे भुगतानों को एक पृथक भुगतान 
परिशिष्द वनाकर दिखाया जायेगा जिस पर कोपाधिकारी/उप-कोपाधिका री अपने 
हाथ से यह प्रमाण-पत्र अंकित करेगा कि “इस परिशिष्ट में झ्रकित पेंशनरों को 
मनी आडंर द्वारा वास्तव में भुगतान कर दिया गया है ।” 

6. मनी आइंर द्वारा भेजी जाने वाली राशि पोस्ट आफिस को भेजने की 
आवश्यकता नहीं होगी। केवल भली प्रकार एवं पूर्ण रूप से तैयार एवं हस्ताक्षरित 
मनी आाड्डर प्रपन्न डाक खाने में भिजवा दिये जायेगे और उनके साथ एक 
प्रमाण-पत्र भेज दिया जायेगा कि इन मनी आर्डरों की राशि तथा कमीशन की 
राशि को मिलाकर पोस्ट आफिस के लेखों में पुस्तक स्थानान्तरण (बुक ट्रांसफर) 
द्वारा जमा कर दी गई है । 

टिप्पणी:--प्रत्येक मनी आर प्रपन्न पर स्पष्ट शब्दों में “पुस्तक स्थानान्तरण 
हारा समायोजन” (डिपोजिट बाइ बुर ट्रांसफर) लाल स्याही से अंकित किया 
जायेगा। ऐसे प्रपन्नों के साथ भेजे जाने वाले प्रमाण-पत्र में समस्त मनी आडरों की 
धनराशि तथा उन पर देय कमीशन को राशि लिखी जायेगी। 

7. ऐसे भुगतानों के परिश्चिष्ट पर आगामी माह में कोपाधिकारी श्रथवा उप- 
कोपाधिकारोी द्वारा निम्न प्रकार एक प्रमाण-पत्र श्ौर भ्रंकित किया जायेगा कि 

“'प्रमाशित किया जाता है कि मैने इस बात की संतुष्टि कर ली है कि इससे पूर्व वाले 
माह में प्रेषित पेंशन भुगतान परिशिष्ट में श्रकित पेंशन की राशि सही व्यक्ति को 
भुगतान कर दी गई है और मेने उनसे पावती (एक्नालेजमेण्ट) प्राप्त करके अपने 
कार्यालय में नस्तीवद्ध कर दिया है। 

$. जनवरी तथा जुलाई माह के परिशिष्ट पर प्रतिवर्ष कोपाधिकारी द्वारा 
एक ग्तिरिक्त प्रमाण-पत्न शोर श्ंकित किया जायेगा कि “प्रमाणित फिया जाता है 
(]) मेने प्रत्येक पेंशनर से एक घोपरणा-पत्न प्राप्त कर लिया है कि उसने उस अवधि 
में किसी राज्य सरकार धथवा स्थानीय निधि के अत्तगंत किसी भी रुप में सेवा 
नहों की है, न ही कोई पारिश्नमिक प्राप्त किया है तथा (2) प्रत्येक महिला पेंगनर 
जो 50 वध से कम की है से यह घोपणा-यत्र टी. आर.-40 प्रपन् में प्राप्त कर 
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लिया है कि वह विवाहित नहीं है तथा गत 6 माह में उसका विवाह नहीं 
हुआ है | 

9, प्रत्येक वर्य में एक वार ऐसे समस्त पेंशनर्स जिन्हें भुगतान मनी आर्डर 
द्वारा भेजा जाता है उन्हें कोपांगार अथवा उप-कोपागार में एक बार व्यक्तियत 
रूप से उपस्थित होने को कहा जायेगा ताकि कोपाधिकारी/उप-कोपाधिकारी इस 
बात की संतुष्टि कर ले कि पेंशन का भुगतान सही व्यक्ति को तथा नियमों के अनु- 
सार ही हुआ है । 

टिप्पणी:--ऐसी महिला पेंशनर्स जिनकी पेन्शन उनके विवाह श्रथवा 
पुनविवाह पर समाप्त योग्य हो, तथा मनी झार्डर से जो उनकी पेन्शन 
प्राप्त करता हो तो उन्हें या तो कोपाधिकारी श्रथवा उप-कोपाधिकारी 
के समक्ष प्रति 6 भाह बाद व्यक्तिगत रूप से उपस्थित होना चाहिये ताकि उनसे 
विवाह अ्रथवा पुनविवाह नहीं होने का प्रामण-पत्न प्राप्त किया जा सके अथवा उन्हें 
ऐसा प्रमाख-पत्र वर्ष में दो वार समय से पूर्व कोपायार अ्रथवा उप-कोपागार में 
भिजवा देना चाहिये ताकि माह जून एवं दिसम्बर की पेन्शन उन्हें समय पर भेजी 
जा सके। | 

कोपाधिकारी को प्रत्येक वर्ष माह जनवरी एवं जुलाई के पेन्शन भुगतान 
परिश्चिष्ठों पर यह प्रमाणित करना चाहिये कि उसने आवश्यक घोपणा-पत्र टी: 
आर.-40 में प्राप्त कर लिया है । 

0. मस्ती आड्डर प्राप्ति को रसीद तथा भुगतान प्राप्तकर्त्ता की पावती के 
कूपनन्‍्स कोपागार में 5 वर्ष तक रखने चाहिये और उसके वाद ही नप्ट किये 
जाने चाहिये ।_ 

टिप्पणी :---इस नियम के प्रावधान उन महिला पेन्शनर्म पर भी लाग होंगे 
जा सामाजिक प्रथा के अनुसार जनता में नहीं श्राठी हों । इनके मामलों में व्यक्तिगत 
रूप से उपस्थिति की शर्ते को माफ कर दिया जायेगा किन्तु उन्हें अपने लिखित में 
धापणा-पत्र दो अभ्रयवा दो से अधिक सम्मानीय उसी नगर, गांव अथवा परगना के 
निवासियों से सत्यापित करवाकर प्रस्तुत करना होगा | 

उप-कोषागारों के स्तर;से भुगतान 
८20५2. वदि पेंशनर द्वारा निवेदन किया जाय तो पेंशनों के मुगतान 
व्यवस्था उप-कोपायार के माध्यम से भी की जा सकती है | क्योंकि इस प्रणाली 
पेंशनर को अचुविधा तथा व्यय से वचाया जा सकता है। प्रत्येक पेंशनर को इस 
सुविधा की जानकारी कोपाधिकारी द्वारा दी जानी चाहिये श्नौर जहां तक सम्भव हो 
ऐसे व्यक्तियों के भुगतान की व्यवस्था उप-कोपायारों के माध्यम से ही की 
जानी चाहिये॥ 


र्का 
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टिप्पणी ():--अनुच्छेद 20 में वर्णित क्रिया-विधि पेन्शनों के उन्त भूग- 
धानों पर भी लागू होगी जो एक उप-कोषागार द्वारा किये जाते है। 

(2) उप-कीपागार से पेन्शन प्राप्त करने वाले व्यर्तितयों को एक प्रचलित 
प्रथा के अ्रनुसार पेन्शन का प्रथम वार भुगतान उप-कोषागार के स्तर से नहीं किया 
जाता है वल्कि जिला कोषागार से किया जाता हे तथा बाद में मासिक भुगतान उप- 
फोपागार से किया जाता है। यह व्यवस्था एक पेंशनर के लिये कषप्टसाध्य एवं 
खर्चीली है। श्रतः पेन्शन के इस प्रकार चाहे गये रूमरत भुगतान आ्रारम्भ से ही उप- 
फोपागार द्वारा कराये जाने चाहिये । उप-कोपागार से पेन्शनों के भुगतान के लिये 
निम्नांकित क्रिया-विधि श्रपनाई जानी चाहिये । 


जब एक पेंशन भुगतान आदेश और पेंशन परिपत्र इंस प्रकार का प्राप्त हो 
तो जिला कोपाधिकारी को उस पेंशन भुगतान भ्रादेश को क्रमांकित करके तथा नियम 
१83 एवं )७१५ में वरणित प्रावधानों की पालना करके उस शुगतान आदेश को मूल 
रूप में ही सम्बन्धित उप-कोपाधिकारी को भिजवा देना चाहिये जो श्रपने स्तर पर 
निर्धारित जांच-पड़ताल के वाद भुगतान कर देगा तथा ऐसे भुगतान भ्रादेश की 
कोपालय प्रति को मूल रूप में ही जिला कोपालय में भिजवा देगा और अपने पास 
उसकी प्रति रखेगा। इसके बाद उस पेंशन भुगतान आदेश पर नियम ]77 के 
अनुसार कार्यवाही की जायेगी। कोपाधिकारियों को यह चाहिये कि जिन पेंशन 
भुगतान आदेशों के आधार पर पेंशन का भुगतान उप-कोप,गारों के स्तर से होता है, 
उनके वारे में सभी प्रवार के संशोधन/निर्देशन जो पेंशन रोकने, घटाने श्रथवा उसकी 
दर बढ़ाने श्रथवा भुगतान आदेश पर क्रम संख्या बदलने ब्रादि के सम्बन्ध में हों, 
श्रतिणीघ्र उप-कोपाधिकारी को भिजवाने चाहियें । 


बेंक वाले कोषागारों द्वारा छोटो राशि के पेन्शनों का भुगतान 
42053* ऐसे कोपागार जिनके नकद लेन-देन का काये वेंक द्वारा किया 
जाता हो वहां 00 रुपये तक की पेंशन के भुगतानों को कीपागार द्वारा ही कराया 
जाना चाहिये बैंक द्वारा नहीं। इससे ग्रधिक राशि के पेंशन भुगतान कोपाधिकारी के 
विवेक के अनुस।र कोपागार के स्तर पर ही किये जा सकते हैं यदि वह उसे सुविधा- 
जनक समके। 00 रुपये से अधिक की पेंशनों के भुगतान पेंणनर के निवेदन पर 
मनी श्रार्डर द्वारा भ्रथवा देंकों के हारा किये जाने चाहियें । 


कोपागार के स्तर पर पेंशनों के भुगतान के लिये कीपाधिकारी प्रति माह 2 
बार राज्यकोप से श्रग्रिम घनराणि आहरित कर सकता है। श्रग्मिम आहरित करने 
तथा उसके लेखे तैयार करने के मामलों पर निम्नांकित नियम लागू होंगे:-- 

.() प्रतिमाह 2 वार अग्रिम राशि आहरित की जायेगी | प्रथम चार उस 
माह के प्रथम कार्य दिवस के दिन उठायी जायेगी जिससे । तारीख॑ से 0 तारीख तक 
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निर्धारित पेंशनरों को भुगतान किया जायेगा। इस धनराज्ि का लेखा ॥0 
तारीख से ही तंयार किया जाग्रेगा तथा बची हुई राशि को उसी दिन राजकोप में 
जमा करा दिया जायेगा और नेखे को कोपागार के लेखों के साथ महालेखाकार को 
भिजवा दिया जायेगा । दूसरी अग्रिम राशि ] तारीख को उठायी जायेगी 


(2 


जिससे माह के ग्रन्त तक पेंशनों के भुगतान किये जायेंगे । 


(2) पेंशन भुगतानों के लिये ब्रग्रिम की राशि उठाने, व्यय को किस मद 
में वर्गकृत कर तथा किस प्रकार भुगतान के लेखें तैयार किये जायेगे इसका 
निर्णय महालेखाकार के, समय समय पर लिये गये, निर्णय के श्रनुसार तय 
किया जायेगा । 


(3) एक कोपाधिकारी ऐसी श्रग्रिम राशियों के सही लेखों के लिये व्यक्तिगत 
रुप से उत्तरदायी होता है।अश्रतः यह आवश्यक है कि वह ऐसे अ्ग्निम लेखों को 
प्रत्यक दिन कोपागार के दैनिक लेखों के साथ अ्रव देख ले । इस प्रयोजनाथथ 
लेखाकार को टी. श्रार.-52 (थी) प्रपत्र में ऐसी अ्रग्रिम के संक्षिप्त लेखे बनाने होंगे 
जिममें अग्रिम की राशि तथा उसके पेटे किये गये भुगतानों के वाउचर्स, धनराशि 

रित करने की तारीख तथा गुप्त भुगतानों विवरण ब्रादि प्रतिदिन इस रजिस्टर 
में श्रकित करके अग्रिम का अवशेष निकाला जायेगा । पेन्शन भुगतानों के प्रतिदिन 
तैयार किये जाने वाले शिड्यूल्स-के योगों को इस रजिस्टर में भी अंकित किया जाना 
चाहिये किन्तु प्रत्येक लेखा शीर्ष का अलग अलग योग लिया जाना चाहिये ताकि 
कोपाधिकारी इस बात की जांच कर लें कि प्रत्वेक प्रकार की पेंशन के भुगतानों 
के परिशिष्टों के योग सही प्रकार इस सूक्ष्म सूचना रजिस्टर में उतार लिये गये हैं । 


(4) कॉंयपाल जो वास्तव में इस अग्रिम राशि से भुगतान करता है उसे 
समस्त भुगतानों का विस्तृत लेखा रखना चाहिये । वहु भुग्तान के प्रत्येक वाउचर 
को अपने रजिस्टर में श्र॑ंकित करेगा और प्रतिदिन किये गये भुगतानों के योग के 
आधार पर अग्रिम की श्रवशेप राशि निकालेगा। कोपाधिवारी देनिक रोकड़ पुस्तक 
की जांच करते समय यह देखेगा कि उस रजिस्टर के योगों को सही प्रकार कंश बुक 
में ले लिया गया है और लेखाकार द्वारा जो अग्रिम प्राप्ति एवं भुगतान का रजिस्टर 
रखा गया है उरुके योग, कोपपाल के लेखों के योग से मिलते हैं 

(5) उपरोक्त अंकित नियम नागरिक पेंशनों के मामजों पर भी लागू होंगे । 
सैमिक पेंशनर्स के लिये पृथक्‌ से श्रग्रिम राशि आहरित की जायेगी और उसका पृथक्‌ 

ही हिसाव उपरोक्त अनुच्छेदों के अनुसार रखा जायेगा। 


टिप्पणी:---निर्वाह भत्ता प्राप्त करने वाले तथा जागीर के एवज में मुआवजा 
प्राप्त करने वाले व्यक्ति जिनको भुगतान महालेखाकार/म्रुख्य पेंशन अधिकारी के 
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आ्रादेशों से किया जाता है, उनके भुगतानों को भी उपरोब्त अक्ति अनुच्छेदों में 

वरशित प्रक्रिया के अनुसार ही नियमित किया जायेगा । 
पेन्शनरों की समय समय पर पहचान करना 

५20%., (॥) प्रत्येक वर्ष । अ्प्रेल अथवा उसके वाद उपस्थित होने 

वाले प्रत्येक पेंशनर के बारे में कोषाधिकारी उसके उपस्थित होने पर, चायें हाथ के 

श्रगूठे तथा उगुलियों के निशान पेन्शन विल पर प्राप्त करेगा। इसी प्रकार उसके 

नमूने के हस्ताक्षर करवायेगा तथा उनकी तुलना पेन्शन भुगतान आ।देश में अथवा 

रजिस्टर में श्र कित हस्ताक्षर/निशानों से की जायेगी । पेन्शतर की पहचान कोपागार 

की पत्रावली में चिपके हुए भुगतान आदेश तथा उसके साथ प्राप्त नमूने के हस्ताक्षर 

श्रथवा निशानों से अथवा आ्डिट रजिस्टर में उपलब्ध मचना से की जा सकती है । 

(2) राजा महाराजा, व्यक्ति जो राजपत्रित पदों पर थे, व्यक्ति जो राज- 

कीय अलंकार प्राप्त हो, व्यक्ति जिन्हें राज्य सरकार ने विशिष्ट रूप से मुक्त 


कर दिया हो, वो छोड़कर समस्त प्रकार के पेन्शनसे पर उक्त भ्रक्रित लियम 
लागू होंगे। 


टिप्पणी:---जिलाधीशों को यह अ्रधिकार दिया जाता है कि वे ऐसे व्यक्तियों 
को इस नियम के प्रावधानों से मुक्त कर दें जिन्हें राज्य सरकार ने कोई भूमि श्रथवा 
श्राय का स्रोत स्वीकार किया हो । जिन मामलों में उपरोक्त नियम के प्रावधानों को 
शिथिल किया जाय उनमें भी यह समुचित होगा कि ऐसे पेंशन प्राप्तकर्त्ताओों की 
पहचान के बारे में स्थायी श्रभिलिख तैयार कर कोपागार मे रखा जाय ताकि घोखा- 
धड़ी अथवा श्रन्य गलत भुगतानों से बचा जा सके । 

(3) पर्दानशीन महिलाओं एवं अ्रशिक्षित पेंशनरों को अपने श्रगठे के निशान 
उस व्यक्ति के समक्ष पेंशन बिल पर अ्रंकित करने चाहिये जो उन्हें जीवन प्रमाण- 
पत्र देता है अथवा अशिक्षित पेंशनर, जिन्हें पेंशन का भुगतान कोपाधिका री द्वारा 
किया जाता है, को अपने अर गूठे के निशान कोधाधिकारी/वितरण अ्रधिकारी के 
समक्ष ही करने चाहियें। 


(4) एक पेंशन भुगतान आदेश के नवीनीकरण पर पू्वे के मूल आदेश को 
रजिस्टर से हटाकर नये भ्रादेश के साथ जोड़ देना/चिपका देना चाहिये । 
विशेष वाधिक जांच पड़ताल (स्पेशल एन्युनल इन्ववायरीज ) 
204 (ए):--विलोपित किया गया ॥ 


ग्रं च्युटीज का भुगतान 


बे क हलक (!) प्रेच्युटी की राशि का भूगताव कोपाधिकारी द्वारा महा- 
7 गए इुख्य पेजन अधिकारी के अधिकार पत्र पर किया जा सकता है| जिसकी 
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सूचना कोपादिकारी को अकेक्षर अ्रधिकारी श्रथवा मुख्य पेंशन श्रधिकारी से प्राप्त 
होती है । ऐसा भुगतान मुख्य पेंशन अधिकारी के अधिकार पत्र के श्राधार पर एक 
विल तैयार करके आ्राहरित किया जा सकता है। ऐसे भुगतानों के लिये अलग से बिल . 
बनाने की श्रावश्यकता नहों है। भुगतान प्राप्तकर्त्ता से उस भुगतान श्रादेश की प्रति 
मांगनी चाहिये जिसके द्वारा उसे ग्रेच्युटी स्वीकार की गई है और उस पर कोपाधि- 
कारी को ग्रेच्युटी के मुगतान की घटना का उल्लेख अपने हस्ताक्षरों सहित कर 
देना चाहिये । : 

(2) ब्रंच्युटी भुगतान आ्रादेश उसके जारी होने की तारीख से एक वर्ष तक 
प्रभावशील माना जायेगा तथा यदि एक वर्ष में किसी ग्रेच्युटी का भुगतान प्राप्त 

हीं किया गया हो तो कोपाधिकारी को उस श्रादेश को वापिस मुख्य पेंशन 
प्रधिकारी को लौटा देना चाहिये । 

5206. ब्र॑च्युटी का भुगतान उसी व्यद्ित को किया जायेगा जिसके 
नामे आदेश जारी हुआ है अथवा जो वैधानिक रूप से उसे प्राप्त करने का श्रधि- 
कार रखता है। जहां ग्रच्युटी की राशि का भुगतान कार्यलिय आदेश के माध्यम 
से चाहा गया हो/प्राधिकृत किया गया हो वहां कार्यालय आदेश टी. वाई--62 (ए) 
में बिल प्रस्तुत कर भुगनान प्राप्त करेगा और । माह में उसके विवरण का प्रमाण- 
पत्र अवश्य भिजवा देंगा। 


. अध्याय-7 
अनुभागू-। 
(क) जमायें (डिपाजिटुस) 


<£207. सक्षम-प्राधिकारी के श्ौपचारिक भ्रादेशों के बिना किसी धन- 
राशि को जमा के रूप में नहीं रखना चाहिये। इसके अ्रतिरिकत ऐसी किसी घनराशि 
को भी जमाश्रों के रजिस्टर में अकित नहीं किया जाना जाहिये जो. तुरन्त ही अथवा 
स्पष्ट रूप से किसी लेखा शीर्ष में श्राय के रूप में जमा की जा सकती हों । झ्रागामी 
बर्ष के लिये भू-राजस्व की राशि को,तुरन्‍्त ही राजकीय पेटे की राजस्व मद में जमा 
करना चाहिये । उसे जमाश्रं (डिपोजिदू्स) के रूप में नहीं रखना चाहिये । 


4208. राज्य सरकार के नियमों के अन्तर्गत व्ययगत (लैप्सड) जमाओं 
की वापिसी के भुगठानों को कोपागार के लेखों में विविध वापिसी मद में दिखाया 


जाना चाहिये न कि जमाओं के पुनभु गतान के रूप में । 


]05 /राजस्थान कोपागार नियम 


(ख) राजस्व जमायें 

८2९5७. जमाओ के लिये प्राप्त प्रत्येक राशि को तुरन्त ही टी. ए.-20 
प्रपम में निर्धारित रजिस्टर में अक्ति कर क्माक्ति कर देना चाहिये। प्रत्येक 
रजिस्टर का पृथक्‌-पुथक्‌ क्रमाक होना चाहिये जो प्रत्येक वित्तीय वर्ष से आरम्भ 
होकर 3। मार्च तक चलना चाहिये | कोपाधिकारी वो सावधानी पूर्वेक ऐसे रजिस्टर 
के प्रत्येक इन्द्राज तथा उसकी घनराशि की जाच कर दयथास्थान लघु-हस्ताक्षर करन 
चाहिये तथा समम्त रजिस्टर के योगों को प्रतिदिन कोषागार की रोकड़-पुस्तिका में 
उतारना चाहिये। 

टिप्पणी ():--राजस्व यमाग्रों के रजिस्टरों को प्रतिवर्ष खोलना आवश्यक 
नही है किन्तु उन रजिस्टरो में बहत सारे पृष्ठ हों तो उस रजिस्टर मे )-2 पृष्ठ 

पड़कर नये सिरे से बर्ष के श्रारश्मभ से नया क्रमांक अ्रं कित करके रजिस्टर आरम्भ 
कर देना चाहिये । 

(2) रजिस्टर की जमाओ्रो की प्रकृति वाले कालम मे स्पप्ट तप ये उत्त जमा 
की प्रकृति ग्रकित की जानी चाहिये । 

६2365. प्रत्येक जमा को उस अधिकारी के खातों में वर्गीकृत वरना 
चाह्तयि जिसके लिए अ्रथ्वा जिसकी ओर से वह जमा थी गई है न कि जमा कराने 
वाले के नाम वतानी चाहिये। ऐसी जमायें तुरन्त ही रजिस्टर मे अक्ति करनी 
चाहिये ग्रौर उनकी वापिसी भी ज्स्टिर के माध्यम से ही प्राधिद्वित की जानी 
चाहिये । एक रजिस्टर की जमाश्रों को दसरे के साथ नहीं जोड़ना चाहिये । 

टिप्पणी :--राज्य सरकार तथा केन्द्रीय सरकार की जमाओरो के लिये पृथकू- 
पृथ्रण्‌ रजिस्टर्स तथा पृथक्‌-पूथ३ बोपागार लेखे दनाये जाने चाहियें श्लौर उन्हें प्रथक्‌- 
प्यकू ही महालेसाकार को भिजवाना चाहिये। फ्लस्वस्प जमाओं से सम्बन्धित 
प्रत्यक चालान पर स्पप्ट रुप से ठपर वी ओर “वे अथवा “राज्य सरवार' 
भ्रक्तिति किया जाना चाहिये। कोपाधिवारी को यह सुनिश्चित करना चाहिये कि इन 
नियमो की पालना प्रत्येक सम्बन्धित अधिकारी द्वारा की जाती है 

ध्यअ 3. ऐसी जमाशओं के पुनर्म गतान के लिये टी. आर.-6 प्रपन 
निर्धारित किया गया है । एक व्यक्ति जो ऐसे चालान को वापिस करना चाहता हो 
उसे सम्बन्धित विभाग से निवेदन करना चाहिये जो उस व्यक्ति के नाम आदेश देगा। 
ऐसे प्रपत्र को कोषागार में भुगतान श्चादेशों के लिये प्रस्तुत किया जायेगा । जहां 
कोपाधिकारी उसकी तुलना जमाझ्रों के रजिस्टर में श्र हित इन्द्राज से करेगा शौर 
गदि बटा पर्याप्त अवशेय हो तो बह प्राप्तकर्ता से स्सीद लेकर भुगतान कर देगा तथा 
उसझा उल्तेस तुरन्त ही अपने संपु-हस्ताक्षरों सहित पुनभु गतानों के रजिस्टर तथा 


जमाझो के रजिस्दर मे झावित करेगा। ऐसे भनगतानो वा उल्देस पुन गतान 
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रजिस्टर से रोकड़-वही में भी :उतारा जायेगा। यदि किसी विभाग के खाते में 
श्रावश्यक अवश्वेप राशि उपलब्ध नहीं हो तो उस तथ्य का उल्लेख कोपाधिकारी उस 
ब्रिल पर कर देगा श्रौर उसे वापिस प्रस्तुतकर्ता की लाोटा देगा । ः 


(2) एक बैंक कोपागार के मामले में जब एक जमा राशि का भुगतान बैंक 
के माध्यम से किया जाय तो ग्राप्तियों के रजिस्टर में उसका उल्लेख आदेश ज़ारी 
करते समय कर देना चाहिये तथा कोपागार-के पुनर्भा गतानी के रजिस्टर में उसका 
उल्लेख तभी किया जाना चाहिये जब बैंक के माव्यम से उसकी भुगतान सूचना 
प्राप्त हो जाय । यदि किसी मामले में भुगतान आदेश के दिन ही पुनभु गतान नहां 
हमरा. हो तो पुन गतान की वास्तविक तारीख भी रिसीट रजिस्टर में श्र.कित की 
जाती चाहिये। .. - मं . 

4५27 ६2. -जब एक जमा राशि का समायोजन किसी लेखा-मद में 
स्थानान्तरण द्वारा किया जाता हो तो जिस लेखा मद में वह राशि स्थानान्तरित 
की गई हो तथा जिस मद में उसे कोपागार के लेखों में जोड़ा गया हो उसका उल्लेख 
कोपागार में संधारित रिसीट रजिस्जर तथा पुनभ्‌ गतान के रजिस्टर में भी श्रकित 
किया जायेगा तथा वह पृथक्‌ से रोड़क-पुस्तिका श्रथवा रजिस्टर में जमा दिखाया 
जायेगा। पुनभु गतान की सूची के साथ ऐसे वाउचर के प्राप्त होने पर उस पर भी 
कोपाधिकारी के हस्ताक्षरों से ऐसे तथ्यों का उल्लेख क्रिया जायेगा । - 


(ग) व्यक्तिगत जमायें- (पर्सनल डिपाजिट्स ) 

5270 १5. क्तिगत-जमाओ्रों के लेखों सम्बन्धित प्राप्तियों एवं 
भुंगतानों के व्यक्तिगत लेजर्स टी. ए.-22 प्रपत्र में- अभिलिखित/संधारित किये 
जायेंगे । ं कै? * 8 33 "पा 

ध्यज 4... व्यक्तिगत लेजर के प्रपत्रों के श्राधार पर व्यक्तिगत खातों के 
रजिस्टर्स, खण्डों में, तैयार किये जायेंगे और प्रत्येक व्यवितगत-खाते के लिये पृथक्‌ प्रघय 
अ्रावण्टित किया जायेगा। प्रकृति के श्रतुसार एक प्रवर्ग :के व्यक्तिगत-जमा-खातों को 
एक रजिस्दर में संघारित ,क्रियो जायेगा । जब उस लेज़र -ें:क्रिसी खाते से सम्बन्धित 
प्रवन्न भर जाय तो दूसरे रजिस्टर में उस खाते के अ्रवशेप - (बैलेन्स) स्थानान्तरित 
कर दिये जायेंगे। प्रतिवर्ष ऐसे खातों के लिये नये रजिस्टर्स खोलने आवश्यक नहीं है, 
प्रपत्न भर जाने पर तथा उस रजिस्टर में स्थान नहीं रहने पर-ही उस खाते को दसरे 
रजिस्टर में स्थानान्तरित किया जायेगा । 


ध्यव&. इस प्रकार प्रत्येक व्यक्तिगत जमा खाते के लिये एक लेजर 
का प्रपत्र विशिष्ट रूप से श्रावण्टित किया. जायेगा। लेजर के प्रपत्न में मुख्यतया 3 
कालम्स्‌ होंगे जिसमें लेनदेन की तारीख, प्राप्तियों का मदवार योग तथा चालानों के - 
क्रमांक एवं भुगतान किये गये चेकों के क्रमांक तथा घनराशियां-। इन दो कालमों के 
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बाद तीसरे कालम में अवशेष तथा चौथे कालम में कोपाधिकारी के लघु-हंस्ताक्षर 
होंगे। प्रत्येक दिन जितनी भी प्राप्तियां एक खाते के लिये प्राप्त हों उन्हें प्राथमिकता 
के आधार पर (जैसे-जैसे आती जायं), प्राप्तियों' के कालम में अंकित करके क्रमांकित 
कर दिया जायेगा। इसी प्रकार भुगतानों की प्रत्येक मद के बारे में उल्लेख करके 
दिन भर के योग लगाकर दित के श्रन्त में कुल प्राप्तियां एवं कुल भुगतानों को देख- 
कर झवशेप के कालम में घटत-बढ़त की जायेगी । 


टिप्पणी:--हजां किसी खाते में प्रतिदिन प्राप्ति के रूप में बहुत सी घन- 
राशियां प्राप्त हों तथा भुगतान भी एक से श्रधिक वार किये जाय वहां प्रत्येक 
भुगतान करते समय अलग से योग॑ लगाकर देख लेना चाहिये कि जमा राशियों से 
ग्रधिक भुगतान तो प्राधिकृत नही किया जा रहा है। कोपाधिकारी को प्रतिदिन के 
अंत में कुल जमाओ्ों एवं कुल भुगतानों तथा पिछले योग को ध्यान भें रखकर 
उस दिन का अश्रतिम शेप (क्लोजिंग वलेन्स आफ दी डे) निकालना होगा । 


५23 66... कोपाधिकारी का इस सम्बन्ध में क्रेवेल यह उत्तरदायित्व है कि 
वह व्यान रखे कि यवितगत जमा खातों से धनराशियां केवल वे ही अधिकारी उठाते 
हैं जो खातों के संचालक है तथा उडिन्हें च॑क्‍्स पर हस्ताक्षर करने के लिये प्राधिकृत' 
किया गया है। ऐसे खातों के चक्‍्स जिस माह में वे जारी किये जाते है उसको 
छोड़कर श्रागामी तीन माह तक प्रभावशील रहते है। कोपाधिकारी को यह भी ध्यान 


रखना होगा कि किसी खाते से भुगतान उसमें अवशेष राशि से अधिक न हो जाय । 


ध्यूव4 & प्र. नियम 26 के प्रावधान के होते हुए भी किसी ऐसे व्यक्ति- 
गत जमा खाते से कोई भुगतान प्राधिकृत नहों किया जायेगा, यदि वह खाता 
पिछने $ वित्तीय वर्षों से नहीं चला हो (नाट आपरेटेड) । प्रत्येक वित्तीय वर्ष के 
श्रप्रेल माह में फोपाधिकारी समस्त व्यक्तिगत सातों जो उसके कार्यालय में तथा उप- 
कोपागारों में चल रहे हों, का पुनरविलोकन करेगा तथा उन समस्त व्यक्तिगत क्षातों 
की एक सूची तैयार करेगी जो पिछले 5 वित्तीय वर्षों से बन्द पड़े हों। इस सूची 
को राज्य सरकार के वित्त (मार्मापाथ) विभाग को भेजा जायेगा जिसके साथ 
प्रत्यक साते बाग विवरण तथा उसमें उपलब्ध अ्वशेप राशि का उल्लेस किया जायेगा 
तथा राज्य सरवार से ऐसे सातों को बन्द करने का निवेदन किया जायेगा। सरकार 
ने स्वीकृति प्राप्त होने पर ऐसे सातों को बन्द बार दिया जायेगा तबा उन सातों में 
उपलब्ध राशियों को राजकीय स्वीकृति में श्रकित लेसा-शीर्ष में स्थानान्तरित कर 
दिया जायेगा। 


श्यव!'7, व्यक्तितत जमा-पातों के दैनिक योगों (प्राप्तियों एवं मुगतानों के) 
गो टी. ए.-24 प्रपत्र में सं०(रित व्यक्तिगत जमा्रों के रजिस्टर में ले लिया जायेगा 
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(कैरिड-इनटू) जहां से कुल दैनिक योगों को कोपागार की रोकड़-पुस्तिका में ले 
लिया जायेगा । 


(घ) दोवानो एवं फौजदारी न्यायालयों की जमायें 
(सिविल एण्ड क्रिमिनल कोर्ट्स डिपाजिट्स ) 

427 &. दीवानी एवं फौजदारी श्रदालतों द्वारा जमा करायी जाने वाली 
राशियों कों उस न्यायालय के नाम से व्यक्तिगत खाता खोलकर कोपागार में जमा 
करा लिया जायेगा तथा न्यायालय के सक्षम श्रधिकारी द्वारा चैंक पर हल्ताक्षर कर 
घनराशि आहरित की जायेगी । 

द>]<9. ऐसे व्यक्तिगत जमा खातों के लेखों को कोपाग्रार में उन्हीं 
प्रपन्नों में संघारित किया जायेगा जिनमें अन्य व्यक्तिगत जमा खातों के लेखे संधा- 
रित किये जाते हैं, केवल ऐसे न्यायालयों के खातों को पृथक से “दीवानी एवं फोज- 
दारी न्यायालय जमायें” शीर्षक के ग्रन्तर्गत दिखाया जायेगा श्र्थात्‌ इनके लिये पृथक्‌ 
से लेजर/रजिस्टर संधारित किये जायेंगे 


(ड.) स्थानीय निकायों की जमायें (लोकल फण्ड्स डिपाजट्स ) 
5242240. स्थानीय निकायों (लोकल फण्ड्स) के लेनदेनों जिनमें नगर 
परिपद्‌/पालिका तथा कैन्टोन्मेण्ट्स निधि भी सम्मिलित होती है को टी. ए.-22 
तथा टी. ए.-24 प्रपत्र में उपरोक्त शीर्षक देकर पृथक्‌ लेजर में उस्चो प्रकार जमा 
किया जायेगा तथा लेखे संधारित किये जायेंगे जिस प्रकार अन्य व्यक्तिगत जमा 
खातों के वारे में किया जाता है । इस रजिस्टर के योगों को कोपागार के लेखों में 
इसी जीर्पक के अ्र तर्गत लिया जायेगा | 
ध्य:27॥ . प्रत्येक स्थानीय निधि अर्थात्‌ स्थानीय निकाय की ऐसी जमा 
के लिये एक पृथक्‌ खाता, पृथक्‌ प्रपत्र पर टी. ए.-24 में संधारित किया जायेगा । 
प्रत्येक खातों के लेनदेनों को दर्ज क्रिया जायेगा । यदि ऐसी निधियों के जमा खाते 
बहुत कम हो तव तो आवश्यक नहीं होगा अन्यथा ऐसी निधियों को जमाशओ्ों के लिये 
भी एक पृथक से रजिस्टर संघारित किया जायेगा जिसमें नगरपालिकाश्रीं तथा 
केन्टोन्मेण्ट्स की निधियों के लेखों को पृथक्‌ू-पृथक्‌ रखा जायेगा । 
(च) उप-कोषागारों पर जमायें (डिपाजिट्स ऐट सब-दं जरीज ) 
बः22. उप-कोपागारों में ज्यक्तिगत जमाओ्रों के रूप में प्रस्तुत की गई 
प्राप्तियों को प्रत्येक मदवार उस कोपागार की दैनिक णीट के माध्यम से जिला 
कोपागार के व्यक्तिगत जमा खातों में लिया जायेगा और उन्हें वहां प्रकृति के अनु- 
सार क्रमांकित किया जाबेगा। ऐसा करते समय केवल दैनिक योगों को ही जिला 
कोपागार के रजिस्टरों में लिया जायेगा और वहां शीर्षक के रूप में व्यवितगत जमा 
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खातों की प्रकृति का संकेत दिया जायेगा जैसे तगरपालिकायें, चिकित्सालय, कोर्ट 
श्राफ वार्डेस इत्यदि इत्यादि | यह व्यवस्था तव॒तंक चलेगी जब तक मसहालेखाकार 
इस सम्बन्ध में कोई अन्यथा आदेश नहीं दे । 


जब एक व्यक्तिगत जमा खाते का चालक (आपरेटर) उस खाते में कोई 
चनराशि जमा कराता है जो उसके अनुप्तार जमा होनी चाहिये, तो उसे ही आवश्यक 
होने पर वह धनराशि वापिस लौटाने -का अ्रधिकार होना चाहिये । इसके लिये 
प्रत्येक व्यक्तितत जमा खाते के चालक को अपने यहां एक रजिस्टर रखना चाहिये 
जिसमें प्रत्येक लेन देत का उल्लेख हो तथा वह रजिस्टर कोपागार के रजिस्टर से 
पूर्णतया श्र॒लग एवं स्वतंत्र हो । 


५2५2७. किसी जमा को बापिस करते समय खाते के चालक को उस उप- 
कोपागार के लेखे का हवाला देना होगा जहां वह घनराशि जमा करायी गई है ताकि 
जिला क्रोपागार में उस जमा का सत्यापन सुविधापूर्वक हो सके तथा वहां आवेश्यक 
इन्द्राज पुनभुं गतान का किया जा सके । 


५22222.-., यदि व्यक्तिगत जमा खातों में से किसी श्रेणी की जमा को 
उप-कोपागार के स्तर पर ही वापिस भुगतान करना हो तो ऐसे पुनभु गतान को 
फोय।लय स्तर पर नहों किया जाना चाहिये । 


सासिक विवरणस्णिका (मंथली रिट्नंस) 


६2225. राजस्व प्राप्तियों के रजिस्टर के उध्दरण [एब्सट्रेक्ट) प्रपत्र 
टी) ए0-23 में रोकड़ लेखों के साथ प्रस्तुत किये जायेंगे जिनमें टी. ए.-36 प्रपत्र 
के प्रथम 5 कालमों को कोप्रधिकारी हरा भरकर उनके आगे थे दैनिक योग अंकित 
किये जायेंगे जो उन्त दिस टी७ ए0-२० में हों। यह महत्पूर्ण बात है कि प्रत्येक जमा 
को स्पष्द झुप से उमकी प्रकृति के अचु स्तार कोपागार के लेखों में उद्दी प्रवर्ग (कंटेगरी) 
में अभिलिखित किया जाना चाहिगे जहां नियमानुसार हो, ताकि महानेखाकार लेखे 
संधारित करते समय सुविधापूर्वक अकेक्षण कर सके । 

2:26. र जस्व जमाओओं के पुनभु गतानों के मासिक लेखे दी. ए-45 
में कोपायार के द्वारा भुगतान की सूची के साथ भेजे जायेंगे। ऐसे भुगतान के लेखों 
में टी0 ए0-22 प्रपत्र में प्रत्येक दिन के कुल योगों के श्राधार पर प्राप्तियों एवं 
भुगतानों के प्रवशेप (वैलेन्स) दर्शाये जायेंगे श्रौर समस्त दिनों के प्वशेपों का योग 
करके एक योग इस सेखें में श्र कित किया जायेगा । 

ध्यथट'7र, व्यक्तिगत जमान्नों के रजिस्टर का उद्धरण टो. ए.-22 में 
तैयार किया जायेगा श्लौर टी. ए.-45 प्रपत्र में विवरशिका भेजी जायेगी जिसमें 
फेवल प्राप्तियों एवं पुनभु गतानों के मासिक योगों को दर्शाया जायेगा । कोपागार के 
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नंकद लेखों में प्रत्येक व्यक्तिगत जमा खाते के एक माह के जमां एवं भुंगताने बाग 
तंथा अंवशैपों को अर क्रित किया जायेगा श्रीर॒ _ उनका टी. ए.-24 प्रपत्र के योगों से 
मिलान किया जायेगा । । 228 


जमा एवं भुगतानों के ज्ञापन (प्लस एंप्ड माइनस मेमोरेण्डा) 
(क) सामान्य... 


ध्यश्यछ, .ी. ए.-45 प्रपत्र में प्रत्येक प्रकार के व्यक्तिगत जमा खातों के 

जमा एवं भुगतानों के ज्ञापन, लेखों के रूप में, तंयार किये जायेंगे ।. इस ज्ञापन में 

खाते का नाम तथा प्राप्त हुई बनराशि/सामग्री तथां भुगतान की गई घनराशि/ 

सामग्री का उल्लेख होगा तथा उन खांतों के दैनिक योगों के आवारं पर अवशेष 

गे लिये जायेंगे और व्यक्तिगत जमाओं के सम्बन्धित रजिस्टर के योगों से 
उनका मिलान होगा । ष 


टिप्पणी ():--जमा एवं भुगतानों के ज्ञापन महालेखाकार के निर्देशानसार 
पृथकू-पुयक्र भांगों में तैयांर किये जायेंगे अर्थात्‌ प्रत्येक्र प्रकार के जमा खातों का 
पृथक्‌ ज्ञापन बनाया जायेगा तथा प्राप्तियों के परिशिष्ठों (रिंसीट शिद्धयूल्स) के पीछे 
की ओर प्रत्येक विभाग का नाम श्र कित किया जायेगा । 


(2) ऐसा कभी नहीं होनी चाहिये कि किसी खाते के किसी माह के श्र तिम 
अ्रवशिष (क्लोजिंग वेलेन्स) में खाते के आगामी माह के प्रारम्भिक अंवर्शेपों (ओप- 
निय बेलेन्स) से नहीं मिल्रे । यदि इसी बीच कोई जमा अथवा भुगतान हुआ हो ते 
उसको विश्विप्ट इन्द्राज केरूप में पराद टिप्पणी (फुट-तोट) के छप में श्रकित कर 
रुपप्ट कर दिया जायेगा । | ; ह॒ 
-.. - (ख) जमायें (डिपाजिद्स) 

42228. - जमाओं के प्रत्येक शीर्षक तथा प्रत्येक स्थानीय निधि के खातों 

'का पृथक्‌-पेथक्‌ रूप से समुचित ज्ञापन, तैयार किया जाना चाहिये। प्रेंत्येंक माह के 

जमा एवं भुगतान के ज्ञापन में उन धनराशियों को घटा देना चाहिये ' जो ग॒त॑ वर्ष 

की समाप्ति के कारण च्ययगर्त (ल्रप्स) हो गई हों ताकि महालेखाकारे के यहां खाते 

अली प्रकार मिलाये जो सके; क्योंकि पुंनंमुं गतांन योग्य जमांश्रों के बैलेंन्स में ऐसी 
बनराशि छोड़ना श्रावश्यक होता ह।। 0042 और " । 


. . 'ट्पपणी:--किसी स्थानीय निधि की खांता _यंदि पूरे प्रदेश के कोपागारों. में 
ही. तो उसके अंवंशेर्य के कालंम में. कौपागार के स्तर पर कुंछ अ्र'कित नहीं किया 
जाना चाहिये। | ' ध रा 


दा 
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भाग-ं 


स्थानीय निधियों की जमान्रों के लिये विशिष्ट नियम 
स्पष्टीकररप 


ः सिम्नां म्मि्‌ ध् ले 
धछ0. स्थानीय-निधि शब्द के भ्स्तगेत गम्नांकित सम्मिलित-मा 
जाते हैः+-+ 


() ऐसे निकाय (व्राडोज) जो विस्ती केन्द्रीय एवं राज्वीय झ्ाधादयम 
भ्रथवा नियमों के भ्न तगंत गठित हों तथा जो किसी नियम भ्रथदा उप-नियूम के अनु- 
सार कोई राजस्व वसल करतो हो शऔौरुचह निकाय राज्य सरकार क्ले प्रतस्ष अथवा- 
भ्रप्॒त्यक्ष निय॑ चुण में आतो हो चाहे वह नियदर ऐसे निकाय के चजद-को ,प्रारित - 
करने, पदों का धृजन करने, नियुक्तियों की अनुमति देने, श्रवकाश अथवा ,पेत्शक्ञ- 
आ्रादि के नियम वत्ताने के राज्य सरकार के अधिकार के कारण हो अथवा स्पष्ट रूप 
से नियंत्रण भे हो । ु 

() ऐसे निकायों/संस्थानों की राजस्व जो राज्य सरकार 'का वाशष्टतआध-) 
सूलना के अन्तगत थ्राती हो । ह 


प्राप्तियां एवं भुगतान (रिसोद्स एण्ड पेसेप्ट्र:., 
न द 2 4 


धथछद , जहां विशिष्ट रूप से किसी अधिनियम अथवा नियम के - 
श्र त्मेत निर्देशित नहीं किया ग़या,हो, वहां किसी स्थानीय निश्नि द्वारा/बसूलु की- 
गई बनराशियों को राज्य सरकार की सामात्य अ्रथन्ना विज्िष्ट अनुमृति के बिना 
कोपागार में जमाश्रों के लिये स्वीकार नहीं किया जायेगा । 


20“ ही 72% 
बज ० का 


टीका--राज्य सरकार ने गत वर्ष से-कोषाधिकारियों क़ो ऐसे मामलों मे - 
अपने स्तर पर ही व्यक्तिगत जमा खाता खोलने के श्रधिकार दे दिये हे जहां किसी 
स्थातीय निकाय/निगम/पंजीकृत, संस्थान को राज्य सरकार द्वार] कोई, धनराशि, 
अनुदान, ऋणा, शेयर मनी श्रादि के रूप में स्वीकृत की जाय, 


५४ 7 अभकाआ जि 
| | / हाय 


ध्छ:2. किसी स्थानीय निधि के जमा खातों को कोपागार के स्तर 
पर बेकिंग लेखों के श्नुसार संघारित किया जायेगा । अर्थात्‌ केवल धनराशियों को 
जमा कराने तथा उनके विरुद्ध चैकों से उठाये गये भुगतानो का लेखा रखा जायेगा । व 
राज्य सरकार के विशिष्ट श्रादेशों के अ्रभाव में प्रत्येक खाते से घनराणि चैक द्वारा 
उस अधिकारी के द्वारा हस्ताक्षरित चैकों से उठायी जायेगी जो उस खाते को आपरेट 
फरने के लिये प्राधिकृत किया गया हो। 


ध्य्छठ « यदि राज्य सरकार के विशिष्ट श्रादेशों के अन्तर्गत किसी स्था- 
नीय निवाय के द्वारा कोपामारों से विस्तृत विलों के माध्यम से धनराशियां आाहरित 
+ # 7 42) ,+ बे + 2 कक । हो कक ० व 
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करने का प्राववान हो तो स्थानीय निधि के प्राधिक्ृत अधिकारी द्वारा ऐसे विल्स 
वथासम्भत्॒ सामान्य वित्तीय एवं लेखा नियमों के सम्बन्धित प्रावधानों के प्रतु सार 
तेयार कर प्रस्तुत किय्रे जायेंगे । ऐसे बिलों के केवल भुगतानों को कोपाधिकारी द्वारा 
उस निधि के खाते में दिखाया जायेगा तथा यदि कोई कटौतियां जैंसे आयकर वी 
कटाती अथवा भविष्य निधि कटीती आदि भी की गई हो तो उन्हें उन खातों में 
पुस्तक सम्रायोजन के माध्यम से किया जायेगा । है 

ध25&<:. क्रिप्ती भी स्थानीय निकाय/संस्था को उसके व्यक्तिगत-ज मा- 
खातों में उपलब्ध अ्रवशेप धनराशि से अ्रधिक धनराशि उठाने की अनुमति नहीं दी 
जायेगी जब तक वह निकाय राज्य सरकार से विशिष्ट रूप से कोई ऋण श्रथवा 
अंशदान स्वीकार नहीं करवा लेती ताकि उससे वह ओवर ड्राफ्ट समायोजित 
हो जाय । 

अ्रवशेषों का सत्यापन (वेरोफिकेशन श्राफ बंलेन्सेस ) 

2&5. ऐसे प्रत्यक स्थानीय निधि के व्यक्तिगत जमा खातों के ग्रवश्षेपों 
(वैलेन्स) को तैयार नहीं किया जायेगा जिप्तके खाते राज्य के प्रत्येक कोपागार में 
चलते हों । ऐसे मामलों में प्रत्येक कोपाधिकारी द्वारा उम्रके यहां के श्रवशेपों को उस 
कोपाधिकारी को भिजवा दिया जायेगा जिस पर महालेखाकार द्वारा श्रवशेप तैयार 
करने का उत्तरदायित्व सौंपा जाय । ऐसे खातों का अ्वशेप तंयार करने का कार्य 
उस निधि के श्रधिकारी श्रववा समिति पर होग। । ऐसे खातों के सम्बन्ध में महा- 
लेखाकर की पुस्तकों के भ्रवशेपों का सत्यापन राज्य सरकार के निर्देशानुसार संबंधित 
संरथाओं द्वारा तथा कोपाधिकारी द्वारा किया जायेगा । 

42328 प्य- प्रत्येक स्थानीय-निधि के दातों में वित्तीय वर्ष के ग्रत में 
बचे अ्रवशिपं। का वापिक संत्यापन सम्बन्धित कोपाधिकारी द्वारा उस अ्रधिकारी से 
प्राप्त किया जायेगा जी उस खाते का चालक हो । यदि स्थानीय निधि का खाता एक 
से अधिक कोयागारों में हो तो प्रत्येक कोपाधिकारी उस निधि के चालक से सम्पर्क 
कर प्रमाण-पत्र प्राप्त करेगा * 


अध्याय-8 
एडाम्पूस तथा श्रफीम की बिक्री 
भागना 
स्टाम्पूस 


42286. जब तक राज्य सरकार अन्यथा रूप से आदेश ने करे, प्रत्येक 
कीपागार तथा उप-कोपागार समस्त प्रकार के टिकटों की बिक्री के लिये डिपो के रूप! 
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में कार्य करेंगे । निम्नांकित नियमों के प्रावधानों से टिव्रिट सम्बन्धी मामले नियमित 
किये जायेंगे । यदि ऐसे टिकिट पूर्णतया राज्य सरकार की सम्पत्ति हों, यदि केन्द्रीय 
सरकार के किसी नियम के अनुसार कोपाधिकारी एवं उप-कोपाधिकारी को स्टाम्प्स, 
डाक एवं तार विभाग की मुद्रित सामग्री, माचिस तथा तम्वाझू के लेवल्स इत्यादि 
प्राप्त करने, रखने तथा वेचने का निर्देश दिया जाय तथा ऐसी सामग्री केन्द्रीय 
सरकार की सम्पत्ति हो तो भारत सरकार द्वारा प्रसारित आदेशों के श्रभुसार उन 
मामलों को नियमित किया जायेगा । 


नोट:--विभिन्न प्रकार के टिकटों को जारी करने तथा वितरित करने 
सम्बन्धी नियम केन्द्रीय कोपागार नियम भाग-2 के परिशिष्ट-एच. में अश्रकित 
किये गये हैं । 


ध्यछा7. प्रत्येक जिला कोपागार से विभिन्न प्रकार के स्टाम्पूस डिपो में 
जमा रखने के लिये रजिएट्रेशा एवं स्टाम्पूस के महानिरीक्षक के नियंत्रण में स्था- 
पित केन्द्रीय स्टाम्प डिपो से जारी किये जायेंगे । महा निरीक्षक स्टाम्प्स प्रत्येक 
प्रकार के स्टाम्पूस को विभिन्न कोवाधिकारियों को उनकी मांग के अनुसार भिजवाने 
को उत्तरदायी होंगे । 


६2छ8&. प्रत्येक कोपागार एवं उप-कोपागार अपने यहां ऐसे स्टाम्पों 
को 4 माह तक वितरित करने के लिये एक सुरक्षित स्टाक (रिजर्व स्टाक) अपने 
पास रखेंगे । 


ईइ>2539&., रजिस्टेशन एवं स्टाम्पस्त के महानिरीक्षक को निर्धारित 
श्रवधि में समय-प्रमय पर विभिन्न प्रकार के स्टाम्पों को उपलब्ध कराने के लिये यह 
प्रावश्यक है कि उनके पास समस्त कोपागारों से निर्धारित अवधि में स्टाम्पों की 
श्रावश्यकताओं के इण्डेण्ट प्राप्त हों तथा इसके लिये प्रत्येक फोपाधिकारी अपने स्वयं 
के तथा उसके श्रधीन उप-कोपागारों की वापिक श्रावश्यकताप्रों का एक अनुमानित 
मानचित्र प्रत्येक वर्ष 30 नवम्बर तक महानिरीक्षक को अवश्य भिजवायेंगे । ऐसे 
मांग पत्रों में निम्नांशित सूचना का उल्लेस किया जायेगा:-- 


(।) समस्त प्रकार के स्टाम्पों की श्रायश्यकता का भ्रनुमान । 

(2) गत 3 वर्षों में ऐसे जारी किये गये ऐसे स्टाम्पों की सूचना । 

(3) ज्ञापन का वापिक श्रौसत । 

(५) । प्रप्न ल को स्टाक का अवशेष । 

(5) चानू वित्तीय वर्ष में जारी किये जाने वाले स्टाम्पूस का बनुमान । 
(6) झागामी वर्ष ्रावस्यक स्टाम्पों का श्नुमान । 
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<2<९069. प्रत्यक कोपाधिकारी को अपने डिपो में स्टाम्पूस रिजर्व के हूप 
में रखने के लिये चार माह में एक बार निम्नांकित तिथियों तक अ्रपने मांग-पत्र 
महानिरीक्षक स्टाम्प्स को भिजवा देने चाहिये:-- 


मांग-पत्र में आवृत्त (केवर्ड) अवधि सांग-पत्र भिजवाने की श्र तिम तिथि 
१ श्रप्रेल से 3) जुलाई 30 नवम्बर 
4 श्रगस्त से 30 नवम्बर 3] मार्च 
] दिसम्बर से 3। मार्च 3] जुलाई । 


52<:9 . समस्त प्रकार के स्टाम्पूस प्राप्त करने के लिये प्रं पित मांग- 
पत्रों में निम्नांकित सूचना ञ्रकित होनी जाहिये;-- 
(!) जिस माह में मांग-पत्र भेजा जाब उस माह की तारीख को प्रथम 
श्रेणी के स्टाम्पूस का बैलेन्स; 
(2) पर्व के मांग-पत्रों के पेटे स्टाम्पूस जो महानिरीक्षक से तब तक प्राप्त 
नहीं हुए हों; 
(3) पिछले 3 माहों में बेचे गये टिकठों की तादाद या मात्रा; 
(4) आगामी 3 माह के लिये श्रावश्यक टिकटों का अ्रतुमान; एवं 
(5) मांग-पत्रों का परीक्षण करने वाले अधिकारियों द्वारा पारित किये गये 
टिकटों की मात्रा । 
ध्दे4:६<2., यदि किसी डिपो में किश्षी समय स्टाम्पूस की कमी हो जाय 
तो आवश्यक आधार पर दूसरे जिले के डिपो से श्रावश्यक टिकट प्राप्त कर लेने 
चाहिये । इसके लिये एक इन्डेग्ट निकटवर्ती जिले के डिपो के प्रभारी श्रधिकारी को 
भेजकर उसकी प्रति महानिरीक्षक को देनी चाहिये । 
८2<६&. जब मह्दानिरीक्षक, रजिरट्र शन एवं स्टाम्पूस तथा श्रावश्यक 
मामलों में निकटवर्ती डियो के प्रभारी श्रविकारी से स्टाम्प पैकिट अथवा वण्डल 
प्राप्त हो तो डिपो के प्रभारी श्रधिकारी को उन पैकिटों/बण्डलों की चारों प्रतियों को 
देखकर निरीक्षण करना चाहिये श्र यह संतुप्धि कर लेनी चाहिये कि वे पैकिट्स 
से टूट-फटे तो नहीं हैं । उसके दाद वह ।- पेकिद को खोलेंगे अथवा अपनी 
उपस्थिति में खुलवायेंगे तथा उनकी गग्णना स्वयं करेंगे अयवा स्वयं की उपस्थिति 
में करवायेंगे । 
टिप्पणी ():--!0 झुपये एवं उससे भ्रधिक के राजस्व ज्युडिशियल स्टाम्पों 
की गणना डिपो के प॒भारी अधिकारी की उपस्थिति में की जायेगी । 0 रुपये से 


. आदेश्ञ क्रमांक एफ 4 (2) वित्त (रा. व. ले. श्र.)80 दिनांक 3-8-98] 
हारा “ब्रैमास्तिक” शब्द की बजाय “चार माह में एक वार” शब्द प्रति- 
स्थापित किये गये । 
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नीचे वाले स्टाम्पूस में से 0 प्रतिशत की नखना प्रभारोंझ घिकारी की उपस्थिति में 
की जायेगी तथा शेप की गणना डबल लाक के स्टास्प कर्मचारी अथवा प्रभारी 
कर्मचारी द्वारा की जायेगी । 

(2) जिन पैकिट्स/वण्डलों में स्टाम्पूव भाप्त हुए हों उनके श्र दर वाले रेपर्स 
जिनमें भेजने वाले के लघ-हस्ताक्षर होते हैं त्व त्तक सम्भाल कर रखन चाहिये जद 
तक उन पैकिद्स में आये या प्राप्त स्टाम्पस वेग हृणतया उुसाना नहीं कर ली जाय 
तथा वे परीक्षण के वाद सही नहीं पाये जाय॑ । जब स्टाम्पूस को जांच पड़ताल तथा 
गणना के बाद कोपागार के सुरक्षित कक्ष (स्ट्रांग रूम) में यथास्थान रख दिया जाय 
तो भेजने वाले अधिकारी को अपने उत्तरदायित्व से मुक्त माना जायेगा तथा 


पुन 


वह वाद में पायी जाने वाली क्रिसी विसंगति/कमी के लिये उत्तरदायी नह 
माना जायेगा। 

यदि स्टाम्पूस की गणना के समय कोई विसंगन्चि अथवा कमी पायी जाय 
पी उसकी सूचना तुरन्त ही महा-निरीक्षक को, जो ऐसे स्टाम्पूस भेजता है, प्रेषित 
करनी चाहिये । 


शए 


५24<-<:-, महा-निरीक्षक, रजिस्ट्रेशन एवं स्टाम्पूस भेजे गये स्टाम्पूस के 
साथ सर्व दो प्रतियों में बीजक पैकिटों अथवा वण्डलों के साथ भिजवायेंगे जिनमें 
भेजे गये स्टाम्प्स की मात्रा तथा उनकी श्र णी (डी नोमिनेशन्स) एनं उनका कुल 
मूल्य ञ्र कित किया जायेगा | वीजक की मूल प्रति को कोपाधिकारी द्वारा अपने यहां 
रख लिया जायेगा तथा उसकी दूसरी प्रति ही महा-निरीक्षक को निम्नांकित प्रमाण- 
पत्र के साथ वापिस भिजवा दी जायेगी । ऐसे प्रमाण-पत्र पर डिपो प्रभारी अधिकारी 
प्रमाणीक्ृत तथा हस्ताक्षर कर उस प्रति को स्टाम्प प्राप्त होने की तारीख से 7 
दिन में अवश्य लौटा देंगे । 

,. “मे प्रमाणीक्षत करता हू कि इस बीजक के माध्यम से जो स्टाम्पूस प्राप्त 
हुए है उनको भली-भांति देख लियां गया है तथा मैंने अपने आपको उनके सही होने 
के बार मे सतुप्ट कर लिया है एवं में तद्नुसार प्राप्त स्टाम्पूस जिनका कुल मूल्य 
(फेस चैल्यू) रुपये "४४४० हैं की पावती भेजता हू ।” 


टिप्पणी:--जब कोपाधिकारी द्वारा अपने यहां से स्टाम्पस उप-कोपागारों 
को जारी किये जाय॑ तो भी उपरोक्त अर कित प्रक्रिया ही लाग की जायेगी । 


है ध्य4<:5. वबदिप्राप्त स्टाम्पों में से कुछ स्टाम्पस गलत छरपे अबवा कटे- 
पट मालूम हो तो उन्हें तुरन्त महानिरीक्षक को वापिस लौटा देना चाहिये जो उनके 
एवंज में दूसरे स्टाम्पूस भिजवाने की व्यवस्था 

धर 
मा “<&65. जंसे हो प्राप्त स्टाम्प्स की गणना पूरी कर ली जाय उन 
“7 44३ क्षित पर्‌ 

लाफझ मे सुराक्षत स्वान पर समुचित रूप से पैकिट्स तथा प्रत्मेक प्रकार के 


राजस्थान कोपागार नियम/![6 


टिकटों को पृथक्‌ ढेर के रूप में भली प्रकार रख दिया जायेगा। ऐसे प्रत्येक स्टाम्प 

का मल्य तथा संख्या आदि संधारित रजिस्टर में श्रकित की जायेगी | जिनमें समस्त 
प्राप्त स्टाम्पूस जिनका मूल्य जारी दिये जाने वाले स्टाम्पूस का विवरण श्र कित 
जाता है। इस रजिस्टर के इन्द्राज प्रभारी अधिकारी हारा उस समय जांचे जाते 
| जब स्टाम्पूस या तो जमा किये जाते हैं श्रथवा जारी किये जाते हैं। कोपाधिकारी 
को रजिस्टर के इन्द्राजों की गणित सम्बन्धी जांच भी करनी चाहिये और ससन्तुप्ट 

होने पर सत्यापन के एवज में लब॒ु-हस्ताक्षर करने चाहिबे इसके बाद रजिस्टर के 
वहीं स्टाम्पों के साथ डवल लाक में रख दिया जायेगा श्रीर उसमें बाद में कोई 
इन्द्राज प्रभारी अधिकारी की उपस्थिति के विना नहीं करने दिया जायेगा । 


4 


टिप्पणी---उन सभी मामलों में जहां स्टाम्प रजिस्टर्स की गणना आवश्यक 
हो वहां प्रत्येक प्रकार के स्टाम्पूस की मात्रा तथा उसका कुल मूल्य (केस वैल्यू) का 
मिलान बहत आवश्यक होगा जिसकी जांच तथा फलावट विस्तृत रूप से या तो 
टिकटों की संख्या का गुणा करके अथवा सही रूप से तैयार की गई सारशियों के 
आधार पर की जानी चाहिये | यह आवश्यक नहीं की समस्त स्टाम्पूस कोपाधिकारी 
द्वारा ही चैंक किये ज.य॑ं। उम्के द्वादा प्रत्येक प्रकार के स्टाम्पों के इन्द्राजों में से 
]0 प्रतिशत की जांच अवश्य की जानी तच्राहिये तथा शेय की जांच उसके अधीनस्थ 
कर्मचारियों द्वारा की जा सकती है । 


पदेन दिक्ट बेचने वाला (एक्स-ग्राफिशियो वेण्डर) 

६2<६£'7. (5) कोपागार के स्तर पर कोपपाल तथा उप-कोपागारों के 
स्तर पर उप-कोपपाल अ्रववा ऐसा कोई कर्मचारी जिसे जिला कोपाधिकारी द्वारा 
प्राधिक्तत किया गया हो, इस प्रयोजनार्थ पदेन स्टाम्प बेचने बाला (स्टाम्प वैण्डर 
माना जायेगा । इस नियम के उप-नियम (2) के प्रावधानों को छोड़कर जनता 
को अथवा लाइसेन्स प्राप्त टिकट बेचने वालों को सीधे ही डवल लाक वाले भण्डार 
से स्टाम्पूस जारी नहीं किये जायेंगे क्योंकि उन लोगों की स्टाम्पूस की विक्री पदेन 
टिकट बेचने वाले कर्मचारी द्वारा उसके पास एक ताले (सिंगल लाक) में उपलब्ध 
रखे गये टिकटों से की जाती है । 

(क) कोपपाल अथवा उप-कोपपाल को अपने पास एक ताले में भण्डारख 
के रूप में अनुमान के झ्राधार पर न्यूनतम एक सप्ताह की आवश्यकता के श्रमुसार 
स्टाम्पूस रखने चाहिये । वह ऐसे स्टाम्पूस को उसके द्वारा संधारित एक ताले के 
भण्डार के स्टाम्प रजिस्टर में श्रंकित करेगा जिसमें उस द्वारा प्राप्त तथा जारी 
किये गये समस्त प्रकार के स्टाम्पूस के लेन देन का उल्लेख किया जायेगा । 

(ख) कोपपाल द्वारा एक ताले (सिंगल लाक) स्ठाम्प रजिस्टर में प्रत्येक 
लेनदेन का इन्द्राज क्रिया जाना आवश्यक नहीं है । इनके लिये उसे एक सहायक 
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रजिस्टर रखना चाहिये तथा ऐसे सहायक रजिस्टर के योगों को प्रतिदिव उस सिंगल 
लाक स्टाम्प रजिस्टर में दर्ज किया जाना चाहिये । 


(ग) स्टाम्पूस की प्राप्ति एवं जारी करने का रजिस्टर जो सिंगल लाक के 
स्टाक के साथ रखा जाता है वह हिन्दी ग्रथवा अ्रग्नेजी, किसी में भी रखा जा 
- सकता है। 


2. जहां एक जिला डिपो की किसी शाखा का प्रभारी भ्रधिकारी ही पदेव 
टिकट बेचने वाला नियुक्त किया जाय तो जनता को अथवा लाईसेन्स प्राप्त विक्र ता 
को स्टाम्पूस सीधे ही डदललाक से जारी क्थिजा सकते है और ऐसी स्थिति में 
सिंगल लाक स्टाम्प रजिस्टर संघारित करना झावश्यक नहीं होगा । 


टिप्पणी:--जयपुर तथा बीकानेर स्टाम्पूस बेचने वाले पूरे समय के राज्य 
कमेचारी होते है जिन्हें कुछ समय के लिये सेवा में रखा हुआ है अन्य स्थानों पर 
लाइसेन्स प्राप्त विक्रता नियुक्त करने की वत्तेमान प्रणाली जारी रहेगी और ऐसे 
विक्र ताओं वे निम्न प्रकार स्टाम्पूस को चेचने का कमीशन दिया जायेगा । 


(ए) नान-ज्युडिशियल स्टाग्पूस के लिये 


(क) समस्त जिला मुख्यावासों वाले नगरों में 2.75 प्रतिशत्त 

(ख) उप-खण्ड मुस्यावारों वाले नगरों में 4.25 प्रतिशत 

(ग) श्रन्‍्य स्थानों पर 5.50 प्रतिशत 
(बी) ज्युडिशियल स्टाम्पूस के लिये 

समस्त थानों के लिये डेढ़ प्रतिशत 


दिकट जारी फरना 


4228. इबललाक से विक्ती फे लिये निम्नांकित मामलों में स्टाम्पूस 
जारी किये जा सकते हैः-- 

() कोपपाल अथवा उप-कोपपाल को स्टान्पूस जारी फरना जो पदेन स्टाम्प 

१ विक्रेता नियुक्त बिया गया हो; 

(2) जनता को अथवा लाइसेन्स प्राप्त विक्रता को साधे डबललाक से 
स्टाम्पूस जारी किये जा सकते है यदि उस डिपो की शास्त्र के प्रभारी प्रधिकारी को 
पदेन स्टाम्प विक्रेता मनोनीत किया हुआ हो तथा उन मामलों में भी स्टाम्पूस सीघे 
हो डबल लाक से जारी किये जा सकते है जहां राज्य सरकार के किन्ही कर्मचारियों 
फो स्टाम्पूस बेचने फा लाइसेन्स दे दिया गया हो । 

एक ताले (सिंगल लाक) से टिफट जारी करना 
४224-89. (६) सिगतल लाक में रसने के लिये स्टाम्पूस साधारणएतया एफ 


राजस्थान कोयामार नियम/4 


सप्ताह में एक बाद हिये जादेने । इसके लिये सॉगन्यत्र कोपप्राल अबबा उप-कोपपाल 
द्राद्म तेबार किया जायेगा जिनमें प्रत्येक प्रकार के स्टाम्पूत्न का अवश्ेप, गत सप्ताह 
बेचे गये टिकटों की मात्रा खथा आवश्यक घनराशि का उल्वेल क्रिया जाग्रेगा 
कोपायादर अदवा उम्र-कोपाधिकादी उनको प्रसतुत मॉन्िन्यत्रों का परोक्षण करेंगे तथा 


हु 


सिंगल काका इबिस्टर एवं उम्तके इन्द्राहों की गणित सम्बन्धी फलावट का परीक्षण 


कर उसके सही होते के वादे में प्रमाश-पत्र देंगे। बदि बह सांग्र-पत्र को स्वीकार 


कि कक डललाक से उतने स्टास्व: सै किये 52 ०४ 
करते हैं तो उसके ब्रावाद पर डवल्नलाक से उत् स्टाम्पूस जादी किये जा सकते हू १ 
प्रभादी अधिकारी की व्टाक में से दिक्रद जारी करते समय शअ्रपने द्वाव से इन्द्राज 


शक मा आन्िय्रि 4 तय कल लक: अन्ककपकनबल को खद दांशा 
कारना जआारन्य तया द्रत्यक्त स्टान्प का सुद्द द्वार मिलना चाहियथ | 








सिनल काक में स्टाक के लिये दिकट -जादटी किये जाय वहां कीयाधि- 
कादी अदवा, उप-क्रोयाधिकारी यह देखेंगे कि उनके यहां कीपयाल अथवा उप-कीप- 
पाल के द्वाथों में था उप-कोपयात्न के पाच् जो स्टाम्पों का कुल स्टाक उपलब्ध है तथा 
जो नकद वनराधि उपलब्ध है वह दोनों मिलाकर उस कर्मचारी की जमानत की राशि 


(#) ह्टान्पूत जादी करते समब कोपाबाद अथवा उप-क्रोपायार अ्रधिकारी 


कल जल उलन कील ल अमन पेन 2 2० वे सिंगल साक इमिस्द >> प्र 
इवल-लाक में अंकित इन्द्राजों का परीक्षण करंगे कि वे सिगन्न लाक इमिस्टर के 
इन्द्राडा से मल खछात ह#। रविस्टर का परीक्षण मांग-पत्रों के आावार पद क्रिया 
जायेगा । ब्वल लाक/लिंगल लाकछ रकिस्टटों में प्रत्येक श्रकित इस्द्राज का मिलान 


द्वाजा 


हक + थी 
इण्डेण्ट से किया जावेगा ताकि इन दोनों रकिस्डर्दों में अंकित इन्द्राजों का मिलान 


जादी किये गये स्टाम्न्स से मिलाया ऊझा सके | अ्वशेय स्दाम्प्स की भी संगाना की जानी 
आहदिये | इ्टाम्न्स को धास्त द्वीन तथा जारी करने के समस्च लैन-देनों को रजिस्टरों में 


अंकित करता चाहिये तथा उनकी गशना/फलावट के सही होने की जांच निम्रम 
246 के अनुस्तार निव्वदित प्रक्रिा के अनुसार किद्रा. जाना बहुत आवश्यक है । 


इस प्रकार रजिस्टर का परीक्षस्ा करने के बादे तथा ऐसे इन्द्रराजों के सही होने के 
सम्बन्ध में सनुप्टि # जाने पद कोपादिकाद दादा दोनों रडिस्टों में लबु हस्ताक्षर किये 
जाग्रेंगे तथा दकिस्टरों को सुरक्षित कक्ष में डबल लाक में दखवा दिया जायेगा । 

बह्मी प्रक्रि सामान्यतया उन मामलों में भी लागू की जानी चाहिये जहां 
स्टामल इबल काक से किन्द्दी विशेष तादीखों को जारी किये झाबं किन्दु ज्ां स्ठाम्प्स् 


एक दिस में एक वाद से अधिक बार जादी करना आवश्यक हो तो निर्वारित 
छात्रवीन प्रत्येक्त बाद स्वाम्म्स जारी करने के बाद की ऊानी चाहिये । 
स्टाम्पृस की व्रिक्री 
ध्टछर40.. स्टास्स की प्रतिदिन विक्री का उल्लेख पदेन स्टाम्प विकेता 
द्वारा संबादित रखिस्टद में किया जावेगा ठबा प्रश्रिदित लेनदेन की समय प्रा हारने 


ट 


न 


क्वे बाद उनका बीय तथा धतणेस निकाला जावेगा । उसे जब नी कीपागार में नकद 
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धनराशि प्राप्त हो अ्रथवा स्टास्प्स प्राप्त हों अथवा वेचे गये हों तो उनका खर्चा राज्य 
सरकार द्वारा बहन किया जायेगा। दैनिक विन्नी के लेखो की जाच प्रतिदिन कार्य 
समय के बाद डिपो के प्रभारी श्रधिकारी द्वारा की जायेगी । 


टिप्पणी ():-- उप कोपागार के लेखों में दिखाये गये टिकटों की संख्या 
से रजिस्टर के इन्द्रजों की तुलना करने के लिये प्रभारी श्रधिकारी को सिंगल लाक 
स्टाम्प रजिस्टकर की प्रतिदित जांच करनी चाहिये भ्रौर यह देखना चाहिये कि 
विक्रो से सम्बन्धित स्टाम्पूस चालान उपलब्ध है तथा सिगल लाक रजिस्टर मे उन 
स्टाम्प चालानों का इन्द्राज उपलब्ध है। इसकी जांच पूरक लेखों एव स्याही से की 
जा सकती है। 


(2) स्टाम्पूस की विक्नी के लेखे की एक प्रति प्रतिदिन मुख्यावास वाले 
फोपाधिकारी को प्रत्येक उप-कोपागारों के अधिकारी हारा स्टाम्पूस की बिक्री एवं 
प्रवशेप का दैनिक लेशा अलग निर्धारित प्रपन्न में, जो स्याही के प्रयोजनाथे मुद्रित 
भपन्न में होता है, भेजी जायेगी । 

स्टाप्पूस्त फा अग्निम रूप से जारी किया जाना 
(एडवास्सेज श्राफ स्टास्पूस ) 


452. लाइसेन्स प्राप्त स्टाग्प विक्रेता बिक्री के लिये स्टाम्पूस पदेन 
विक्रेता को नकद भुगतान देकर प्राप्त करेंगे किन्तु यदि लाइसेन्स प्राप्त विक्रेता 
हाज्य कर्मचारी हो और जिसे स्टाम्पूस बेचने का अधिकार दिया हुआ हो तो उसे 
स्टाम्पूस निम्नांकित नियमों के प्रनुसार बिना भुगवात प्राप्त क्ये ्ग्रिम के रूप में 
जारी किये जायेगेः-- 


(।) ऐसा राज्य कर्मचारी जिसके पास स्टाम्पूस बेचने का लाइसेन्स हो, वह 
भ्रपने एक माह के वेतन की राशि के समान धनराणि के स्ट/पस अग्रिम के रूप में 


भाष्त करेगा श्रथवा जिलाधोश की विशिष्ट स्वीकृति पर अधिक राणि के भी प्राप्त 


फर समता है। वह ऐसे पश्नत्रिम के रूप में प्राप्त स्टाम्पों को प्राप्त करते ही एक 
रसीद कोपाधिकारी को देगा जिसमें स्टाम्पूस की माचा एवं मुल्य का उल्लेस किया 
जायेगा। ऐसी रसीद अद्धवापिक श्राघार पर भहालेखाकार के निदेशानुसार 
न्थायी पअ्रप्रिम के नियमों के आधार पर नवीनीकृत की जायेगी | ऐसा ज्यवित्त जब 
स्टाम्पूस बेचना बन्द कर दे तो उसे बिना बिके हुए स्टाम्पूस को लोटाना होगा 
वा धनराशि जमा फरानो होगी श्रौर श्रग्निम फे रुप में प्राप्त समस्त स्टाम्पो घा 
लेगा देना होगा। 


(2) प्रप्निम के रुप में २टाम्पूस उचल लाक के भण्टार से यारी उिये जायेगे 
सतत: उनका उल्लेस एचल लाया रजिस्टर में किया जायेगा । 


राजस्थान कोपागार नियम/20 


(3) श्रग्मिम के रूप में जारी किये गये टिकटों को पृथक से संवारित अग्रिम 
रजिस्टर में प्रत्येक प्रकार के स्टाम्पूस को अलग अलग दर्ज किया जायेगा श्रौर उन 
पर कोयाधिकारी/उप-कोपाध्कारी द्वारा लघ॒ु-हस्ताक्षर किये जायेंगे । 


ऐसे रजिस्टर का कोपाधिका री/उप-क्रोपाधिकारी द्वारा प्रत्येक माह जमा एवं 
दा ही का ज्ञापन (प्लस एण्ड माइनस मेमोरेण्डम) तैयार करते समय निरीक्षण किया 
जायेगा और जब यह देखा जाय कि ऐसे स्टाम्पूस विक्रेता द्वारा जो श्रग्रिम के ढप में 
स्दाम्पूस प्राप्त किये 6 उदकी रसीदें उपलब्ध हैं तथा वे अ्र्द्ध वापिक आ्राधार पर 
नवीनीकृत हुए हूँ तथा श्रसमायोजित अ्रग्रिम के रूप में दिये गये टिकटों का हिसाव 
सही रूप से जमा एवं बाकी ज्ञापन में दिखाया गया है । 


पुराने, फडे हुए अ्रयवा श्राधिक्य (सरप्लस) स्टाम्पूस 


(25<“2. जब भी द्ाधिक्य अथवा पुराने स्टाम्पूत कोपागार/उप-कोया- 
गार में श्रधिक एकत्रित हो जाय॑ तो उनके वारे में प्रतिविदन महानिरीक्षक, रजिस्ट्रे - 
शन एवं स्टाम्पूस को कोपाधिकारी द्वारा प्रस्तुत किया जाना चाहिये। इसी प्रकार 
का एक प्रतिवेदन तब भी आवश्यक होगा जब कुछ स्टाम्पूस उपयोग के योग्य नहीं 
रहें, फट झाय॑ अथवा खराव हो जाय॑ं अथवा किसी कारण क्षतिग्रस्त हो जाय॑ । एक 
विस्तृत प्रतिवेदन इस मामले में भेजना आवश्यक है । जिला कोपाधिकारियों को 
अपने अवीनरथ उप-कोपाधिकारियों से इस मामले की पृथक्‌ से रिपोर्ट मंग- 
वानी चाहिये । 

वाटर मसार्कंड पत्रों को बिक्ली 

श्यक्तछझ, इत नियमावली के जो नियम स्टाम्प्स तथा स्टाम्पन्यत्रों की 
सप्लाई एवं सुरक्षा की नियमित करने के लिये लागू किये गये हैं वे ही वाटर मार्केड 
कागजों की सप्लाई एवं सुरक्षा के मामलों में ज्यों के त्यों प्रभावशील होंगे । 

ऐसे कागज 30-30 रिमों के खोले (केसेस) में प्राप्त होते हैं । श्रतः उन्हें प्राप्त 

ने के लिये उसी के ब्रनुसार मांग-पत्र तैयार कर भेजे जाने चाहिये । 


ह्वि-मासिक सत्यापन 

थय5< . जिला स्तरीय स्टाम्प डिपो के प्रभारी अधिकारी की (यदि वह. 
स्वयं ही पदेन स्टाम्प विक्रेता नहीं हो) पदेन स्टाम्प विक्रे ता के पास उपलब्ध श्रवशेष 
(वैलेन्स) टिकटों का प्रति दूसरे माह सत्यापन करना चाहिये। सत्यापन के समय 
श्रवशष स्टाम्पूम की मात्रा तथा उनका मुल्य दोनों के बारे में ही परीक्षण नियम-246 
के अनुसार किया जाना आ्रावश्यक है। सत्यापन के बाद रजिस्टर में श्रकिन प्रत्येक 
प्रकार के स्टाम्पूस के वेलेन्स के समक्ष “सत्यापन किया” लिखकर कोपाधिकारी को 
लघु हस्ताक्षर करने चाहिये । 
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जमा एवं बाकी का ज्ञापन (प्लस एण्ड साइनस सेसोरेण्डस) 


2855. कोपाधिकारी/उप-कोपाधिकारी को मासिक लेखों के साथ 
स्टाम्पस के बारे में एक जमा एवं वाकी का ज्ञापन भी तैयार कर भेजना आवश्यक 
होगा जिसमें स्टाम्प, स्टाम्प पेपर तथा वाटर मार्कंड पेपर के अवशेपों (वलेन्सेस) 
जो सिंगल लाक तथा डबल लाक में उपलब्ध हैं का उल्लेख किया जायेगा । 


ऐसा मानचित्र कोपाधिकारी/उप-कोषाधिकारी द्वारा तव तक हस्ताक्षरित 
नहीं किया जायेगा जब तक सिगललाक तथा डबल लाक के स्टाम्प रजिस्टरों के 
वैलेन्सेस या अवशेष तथा श्रप्रिम रूप से जारी किये गये टिकटों के रजिस्टर का 
वैलेन्स सही रूप से नहीं मिल जाय । अवशेषों का मानचित्र निम्नांकित प्रपत्र में 
भेजा जायेगा :-- 





स्टाम्पूस की प्रकृति त्‌ 2 3 4 5 








प्रारम्भिक अवशेष (श्रोपनिंग वैलेन्स) 

यदि स्टाम्पूस प्राप्त हुए हों तो उल्लेख 

योग 

अग्रिम के रूप में जारी किये गये हों तो उल्लेख 
बिक्री किये गये स्टाम्पूस 

योग 

अन्तिम अवशेष 








उक्त श्रक्तित मानचिन्न के नीचे यह प्रमाण-पत्र भी श्र कित किया जायेगा 
कि उपरोक्त मानचित्र में उल्लिखित श्र तिम श्रवशेप के योग विभिन्न स्टाम्प रजिस्टरों 
के अ्रवर्शपों से मेल खाते हैं । 

सासिक सत्यापन 

2565. प्रत्येक माह के भ्रतिम दिन कोपाधिकारी अप्रथवा उप-कोपा- 
घधिकारी अवशेष स्टाम्पूस को गिनेंगे अथवा श्रपनी उपस्थिति में सिगल लाक तथा 
डबल लाक के रजिस्टर में श्र कित भ्रवशेपों के अनुसार गणता करवायेंगे तथा भिम्न« 
प्रकार प्रमास-पत्र नकद अवशेष रिपोर्ट (कंश वैलेन्स रिपोर्ट) के साथ संलग्न कर 
भिजवायेंगे-- 

प्रमाणित किया जाता है कि मेने व्यक्तिगत रूप से अवशेष स्टाम्पों का 
परीक्षण फिया है तथा गिना है प्रथवा श्रपनी उपस्थिति में गिनवाप्रा है। समस्त प्रकार 
के स्टाम्पूस जो रजिस्टर्स में दर्ज हूँ तथा बादर मारूंठ नगगज जो भण्टार में 
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तारीख” '_*"*>«“नको उपलब्ध थे, सवकी गणना/जांच की गई और सही पाये 
गयें। उनमें से 0 प्रतिशत का स यातन भी मैने व्यक्तिगत रुप से देखकर किया हैं 
और प्रत्येक प्रकार के स्टाम्प का मूल्य माजिन में श्रकित कर दिया गया हैं। यह 
भी प्रमाणित किया जाता है कि मैं व्यक्तिगत रुप से संतुप्ट हु तथा मैं उप-कोपागारों 
के भण्डार लेखों फे परीक्षण करने के बाद इस वात से संतुष्द हू कि उनमें दिखाये 
गये अ्रवशेप भी सही हैं श्रौर उतने द्वी स्टाक में उपलल्व हैं । में यह भी प्रमाणित 
करता ह कि मेरे पास अग्रिम फे रुप में जारी किये गये रटाम्पूस की रसीदें मौजूद 
ट्ठँ जिन्हें निर्धारित समय पर नवीनीकृत कर लिया जाता है तथा श्रपग्नमिम के रूप में 
जारी किये गये टिकटों का मूल्य निम्न प्रकार श्र कित किया जाता है। 
भोट--यह अत वाला प्रमाण-पत्र काठा जा सकता है यदि किसी कोपागाद 
से श्रग्नमिम के रूप में कोई स्टाम्प जारी नहों किया जाता हो। 
अग्रफीस की बिक्नी (सेल त्राफ ओपियम ) 
स्टाक प्राप्त करना 
धथछ!7, जब तक राज्य सरकार किसी मामले में पृथ्रक्‌ से थ्रादेश जारी 
नहीं करे, प्रत्येक कोपागार श्रथवा उप-कोपायार हारा अफीम बेची जायेगी एवं इस 
प्रयोजनार्थ अफीम का स्टाक जो न्यूनतम 2 माह तक के लिये पर्याप्त हो, की सप्लाई 
सीधे ही आयुक्त, कस्ठम्स एवं बिक्री से प्राप्त की जायेगी। उप-कोपागार अपनी 
शआ्रावश्यकतानुसार ञ्रफीम जिला कोपागार से प्राप्त करेंगे । 
, श्रफीम के स्टाक को सुरक्षा 
4285&8. (क) अश्रफीम का र्ठाक प्राप्त होने पर वह वबावस श्रथवा चेस्ट 
कोपाधिकारी/उप-कोपाधिकारी की उपस्थिति में खोला जाय्रेगा जो उसका व्यक्तिगत 
रूप से परीक्षण करके यह संतुष्टि करेंगे कि वावस/चैेस्ट बिलकुल सही हालत में है । 
प्राप्त अफीम में यदि वजन में कमी अथवा गुण में कमी पायी जाय तो उसकी 
रिपोर्ट तुरन्त ही आयुक्त कस्टम्स एवं आवकारी, को कोपाधिकारी द्वारा भेजी जायेगी । 
उप-कोपाधिका री ऐसी रिपोर्ट कोपाधिकारी को भेजेगे | 


अफाम के बाक्स अभ्रथवा चक्ट खालन को ताराख तथा उस बावस का क्रमांक 
उसके साथ आय *पर्स पर अर क्रित कर दिया जायेगा। 


(ख्) प्राप्त अफीम को रजिस्टर में दर्ज कर लिया जायेगा जिसमे प्राप्तियां 
तथा जारी करने के इन्द्राज होंगे । ऐसे रजिस्टर को डबल लाक में रखा जायेगा तथा 
उसका कोई भाग/अ्ंण कोपपाल अथवा उप-क्रोपपाल की सुरक्षा में सिंगल लाक में 
नहीं छोड़ा जायेगा । 


विक्की 
4259. बअ्रफीम की विक्ती के लिये पर्याप्त मात्रा में श्रफीम सीधे ही 
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डबल लाक से जारी की जायेगी। पूर्व में प्राप्त अफीम पूर्व मे जारी की जायेगी । 
डबल लाक से अपीम जारी करने से पूवे प्राप्तकर्त्ता को तीन प्रतियों में चालान तैयार 
कर, धनराशि कोपागार में जमा करानी होगी । ऐसे चालान के परीक्षण पर जब 
यह सत्यापित हो जाय कि धनराशि जमा हो चुकी है तो जमा कराई गई धनराशि 
तथा चालान में अ्रकित मात्रा में अफीम कोपाधिकारी/उप-कोपाधिकारी द्वारा 
व्यक्तिगत रूप से डबल लाक से जारी की जायेगी । जारी करने के प्रत्येक इन्द्राज को 
अफीम के लिये संधारित रजिस्टर में कोपाधिकारी/उप कोपाधिकारी के.लघु-हस्ताक्षरों 
से अंकित किया जायेगा। 





सत्यापत्त 


८2626). कोपाधिकारी तथा उप-कोयाधिकारी हारा माह में न्यूनतम 
एक बार अफीम के अवशेष स्टाक दाग सत्यापन करना होगा और सही पाने पर उस 
उइन्द्राज के समक्ष “सत्यापित किया गया” भ्रकित कर कोपाधिकारी द्वारा हस्ताक्षर 
किये जायेगे । ऐसा रजिस्टर सदेव डबललाक में रहेगा। 


जमा एवं बाकी ज्ञापन 
42679. अफीम से सम्बन्धित निम्न प्रवार का एक मानचित्र उप- 


कोपाधिकारी द्वारा जिला कोयाधिकारी को भिजवाया जायेगा। 

















प्रारम्भिक अ्रवशेष प्राप्ति विक्री अपतिम अवशेप 
2, 5 ०० 3 4 














उप-फोपाधिकारी द्वारा उक्त ज्ञापन के साथ यह प्रमाण-पत्र भी संलग्न किया 

जायेगा कि उसने अवशेष अफीम का सत्यापन किया है झौर वह स्टाक रिस्टर में 
दनायी माजा से मेल खाता है । 

जिला कोपाधिकारी को समस्त उप-फोपागारों से ऐसे ज्ञापन प्रत्येक माह 

भाष्त करने चाल्यि ओर उनके श्राधघार हर वह एक संकलित मानचित्र (जमा एवं 

पाया ज्ञापन) पूरे जिले के लिये तैयार करके एक प्रति पश्ायुक्त, वस्टम्स एवं बिन्ती 

भो भिनबायेसे तथा दूसरी प्रति को गोपासार के मासिक लेखों के साय मटालेसावार 


पि कक 


रे 
मर 
5 
हि 
हर 
हम | 
हू 
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नल 
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अध्याय-9 
विधिध विषय 
कोषागारों में विभिन्न प्रकार के श्रभिलिख (रिकार्ड स) को रखने 
एवं नष्ट करते सम्बन्धी अवधि 


४2673. कोपागार में संघारित श्रथवा तैयार किये जाने वाले विभिन्‍न 
इकार के अभिलेखों को न्यूनतम कितनी श्रवधि के लिये रखा जाना है इसका उल्लेख 
प्रन नियमों के परिशिष्ट-! में दर्शाया गया है। अभिलेख में पत्र-व्यवह्यर सम्बन्धी 
पत्रावली भी सम्मिलित मानी जायेगी। जब इन नियमों के परिशिष्ट-? में श्र कित॑ 
न्यूनतम अवधि समाप्त हो जाय तो प्रत्येक वर्ष अप्रेल माह में कोपाधिकारी को ऐसे 
स्टाम्पूस अभिलेख की सूची जिसे वह नियमानुसार नप्ट करना चाहता हो, महा« 
लेखाकार को सहमति के लिये भिजवानी होगी। महालेखाकार से अनुमति प्राप्त 
होने पर जिलाधीश से लिखित में श्रादेश प्राप्त किये जायेंगे और उसके बाद उस्च 
अभिलेख को नष्ट कराया जायेगा। नष्ट करने से पूर्व ऐसे रिकार्ड का पूरा ब्योरा 
जो नष्ट किया जा रहा है श्रथवा समय-समय पर नष्ट किया गया हो स्थायी रूप से 
कोपागार में रखा जायेगा । 





परिशिष्टट- 
कोषागारों में विभिश्न प्रकार के श्रभिलेखों को सुरक्षित रखने की श्रवधि 
24.44. 3-_- 3-4 +अनननन-+ कक >+-33»नक3++>4 33 43+५9+++++न3 कम क ७७५८2 3५333७७33+आआ3 ७७०८ कनी ८+-+ननननममक५भ++नननननन।मीयाएए “तिियाननननमननी- रननगरगएतपननतन 
क्रमांक अभिलेख की प्रकृति का विवरण अभिलेख सुरक्षित' 
रखने की भ्रवधि 
ठ्ठ तर 


क् 


- भ्रोमिसरी नोट्स का रजिस्टर जिसके श्राधार पर कोौपागार स्थायी रूप से 
हारा व्याज का मुगतान किया गया हो 


2. कानूनी अधिकार (पावर आ्राफ अटार्नी) का रजिस्टर स्थायी रुप से 
3. पेडलाक्स (तालों) का रजिस्टर स्थायी रूप से 
4. भ्राप्तियों एवं भुगतानों की रोकड़ पुस्तिकाएँ 35 वर्ष 

>. नमक से प्राप्त राजस्व एवं प्राप्तियों का रजिस्टर 2 वर्ष 

6. विधि एवं न्याय (ला एण्ड जस्टिस) सम्बन्धी रजिस्टर ]2 वर्ष 

7. दीवानी न्यायालयों की जमा का रजिस्टर . 20 वर्प 

$. राजस्व न्‍्रों का रजिस्टर री स 
न हि अं कं स्ट्र स्थायी रूप से 


रूप में प्राप्त प्राप्तियों एवं पुनभगतानों 
का रजिस्टर एवं पुनभु गतानों 


0. ऋण एवं श्रमानतों की प्राप्तियों का रजिस्टर 
]. व्यायालय शुल्क स्टाम्पूस रजिस्टर 


न 


]2 वर्ष 
2 वर्ष 
]2 वर्ष 
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| ली किलर आल 
१2, डाक [पोस्लल) विभाग सम्बस्धो जमाओं के लेखे का रजिस्टर 2 वर्ष 

3. सा्वेजनिक निर्माण विभाग की प्राप्तियों का रजिस्टर 3, 
4. 3 प्रतिणत ध्योज वाले ऋणों की जमा एवं पुनरमुं गतानों 

का रजिस्टर 32 वर्ष 
६5, पेच्शनों एवं ग्रे ध्यूटियां के भुगतान का रजिस्टर 25 वर्ष 
१6. प्रादेशिक एवं राजनेतिंक पेन्शंवों का रजिस्टंर 25 वर्ष 
१7. फौजदारी न्याय को जमाओं के भुगंतानों का रजिस्टर 20 वर्ष 
8. राजस्व जमाश्रों के पुनभु गतानों का रजिस्टर स्थायी रुप से 
79., स्थानोय (लोकल) विल्स के भुगंतोनों का रजिस्द्र ॥2 बे. 
०0, फ्राप्तियों के अन्य सहांयक रजिस्टर ]2 वर्ष 
2. डाक (पोस्टल) विभाग की ओर से साख पत्र के श्राघार पर 

किये जाने वाले भुगतानों का रजिस्टर 32 वर्ष 
22. पू्वे में प्राप्त जमाओं को वापिसी का रजिस्टर ]2 वर्ष 
23. राजपत्षित्त श्रधिकारियों के वेतन एवं यावा भत्ते ग्रादि फो 

रजिस्टर 5 चर्ष 
24. प्रीमिसरी नोट्स पर व्याज के भुगंतानों का रजिस्टर ]2 वर्ष 
२5. सुरक्षा विभाग के बेक्‍्स एवं विप्रेषण (रेमिटेन्स) के 

भुगतानों एवं स्थानान्तरण का रजिस्टर ]2 वर्ष 
२७. सुरक्षा सेवाग्रों की विविध सेवाओं के पेन्शनों के भुंगतानों 

का रजिस्टर 25 बे 
27. सावेजनिक निर्माण विभाग फो भोर से किये गये भुगतानों 

का रजिस्टर 2 वर्ष 
28. व्यक्तिगत जमाझ्रों की “रजिस्टर [2 बर्ष 
२१. भुगतानों के भ्रन्य सहांयक रजिस्टर [2 बर्षे 
30. कोपागारों के स्वर पर प्राप्त पेन्शन भुगतान भ्रादेशों का 

कर 35 बचें 
3]. लेखें एवं दैनिक अवशेष पुस्तक (बैलेन्स शीट) 2 बचे 


कर * कोपागारों के दनिक अंवक्षेप पत्रफ 6 वर्ष 
+. प्राष्तियों सम्बन्धी रोफड़-पुस्तिकाशों का रजिस्टर 6 वर्ष 
४4. भुगतान सम्बन्धी रोकड़युस्तिकाओं का रजिस्टर 


08 6 वर्ष 
* कयागार के स्तर पर श्राहरित एवं भुगतान किये जाने 
वाले बिलों पर निय॑ त्रण रखने का रजिस्टर 2 बे 


36, उपलोपागारों के नाम जारी किये गये आदेशों का रजिस्टर 
(विप्रेपण एवं समायोजन सम्बन्धी) 6 चर्ष 
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37. ऐस पारितशुदा बिलों का रजिस्टर जो भुगतान के लिये 
उप-क्रोपागारों को पृष्ठांकित कर दिये जाते हों 6 वर्ष 
38, करेन्‍्सी चेल्ट सम्बन्धी किताबों का रजिस्टर 6 वर्ष 
39. सोने के सिक्कों का रजिस्टर जिसमें कम तोल के सिक्‍के हि 
दर्ज किये जांय॑ 6 वर्ष 
40. नकली, खराब, बदले हुए सिक्‍कों का रजिस्टर 6 वर्ष 
4. जमाओं को समायोजित करने का रजिस्टर 2 वर्ष 
42, जमाओं एवं वाकी (प्लस एण्ड माइनस) ज्ञापन 2 वर्ष 
43. कदौती श्रादेशों का रजिस्टर 8 वर्ष 


44. चान्दी के ऐसे सिक्कों का रजिस्टर जो चलन से बाहर हो 
और, जिन्हें कोपागारों द्वारा मुगतान नहीं किया जाता हो ]2 वर्ष 


45. राजपत्रनित अधिकारियों के नाम तथा उनके वेतन ग्रादि पर . 
नियंत्रण रखने का रजिस्टर 


5 वर्ष 
46. चांदी के ऐसे सिक्‍क्रों वा रजिस्टर जो चलन में नहीं रहे हों. 2 वर्ष 
47. कोपागर लेखों की भेजने के डिस्पेस रजिस्टर 3 वर्ष 
48. नकद राशि के विप्रेपण (रमिटेन्स) के दीजक की पुस्तिका. 8 वर्ष 
49. बोपागार में चालानों से जमा कराई गई राशि का रजिस्टर 3 वर्ष 


50. व्यक्तिगत खातों (पर्ततल लेजर) के वापिक लेखे . 6 वर्ष 
5]. उप-कोपागारों के नाम नकद भुगतान के आदेशों की 
कार्यालय परत 'काउण्टर फाइल) 


6 वर्ष 
52 उप-कापागारों से प्राप्त प्राप्तियों एवं वितरणों के दैनिक 
पत्रक (डेली शी्ट्स) 3 वर्ष 
53. अ्ययगत (लैस्सड) जमाझ्रों एवं बिलों का सानचित्र स्थायी रूप से 
54. महालेखाकार से प्राप्त कटौती आदेशों की पत्रावल्लि 3 वर्ष 
२5. महालेखाकार के साथ विभिन्‍न महत्वपूर्ण प्रश्नों पर किये 
गये पत्र-ठ्यव्रद्यार की पत्रावलि 3 वर्ष 
०9. कोयागार द्वारा प्रत्येक तीसरे माह जारी किये जाने वाले 
करेन्सी नोट्स के विवरण-पत्र  बर्ष 
57. कोपागार से जारी किये जाने वाले सोने के वड़े सिक्कों. त्रैमासिक लेखे 
तथा छोटे सिक्‍क्रों केव्रिवरण का साप्ताहिक, मासिक एवं 8 वर्ष साप्ताहिक 
अमासिक विवरण-पत्र एवं मासिक लेखें 
58. चांदी 


है अर हा हक वर्ष 

चांद के कंद हुए तथा टूटे हुए ऐसे सिक्कों का रजिस्टर 

जिनका वजन घट गया हो ] वर्ष 

गर कानूनी तथा जब्त किये गये सिक्कों का दै सिक 
त कि प_वकों का च्मासि 

सानचित्र «० 


99. 
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3 
् मासा-पत्र । वर्ष 
60, राजस्व जमाओओं के त्रमासिक प्र 3 अजय 
6], डाक टिकटों के लेखों का मासिक हे के विवेक व 
602, न्यायालय शुल्कों/स्टाम्पूस के लेखों का मासिक 
प्राप्तियों एवं गो गं का मासिक 
63. अनुमानित प्राप्तियों एवं विवरणों के असुमानों का मं पं 
मानचित्र बल 
64. संक्षिप्त लेखे (एव्स्ट्रेक्ट भ्रकाउण्ट्स) मासिक दर ग 
65. वीच-बीच में तैयार की जाने वाली रोकड़-श्रवशेप रिपोर्ट है 
66. ऐसे चांदी के सिक्कों का मानचिच जो चलन से बाहर रह बह 
तथा कम वजन के हों रा है 
67. चलन में (प्रभावणील) राजकीय रुपयों को जारी करने बे 
संबंधी मानचित्र कह धन 
68. व्यक्तिगत जमाओं के वापिक अ्रवशेपों के भीतिफ सत्यापन पल 
प्रमाण-पत्र रत कप 
09. छोटे सिक्कों के डिपो में उपलब्ध अवशेषों के प्रमाण-पत्र व हे 
7. मृतक-पेन्शनरों का वापिक वियरण-पत्र 5 
7. राजस्व जमाओ्ी के वापिक अवशेषों के प्रमाण-पत्र ] चर्ण 
22. टिकटों (स्टेम्पूस) एवं कोपागार के समस्त प्रकार के टिकट मा 
प्राप्त करने के पन्नादि दा | वृष 
73. कोपागार में टिकट प्राप्त करने तथा सनिक पेन्शनरों के 
परिष्न प्राप्त करने के इण्डेण्ट्स 3 वर्ण 
7५. डाक विभाग से स्टाम्प्स प्राप्त करने के इण्डेप्ट्स * 3 वर्ण 
75. महालेखाकार से प्राप्त श्राक्षप को प्राप्तियां 3 वर्ण 
76, विभागीय अ्रथिकारियों द्वारा सौंपे गये/प्राप्त किये गये है 
कायभार के प्रमाण-पत्र ] वर्ण 
77. चलन से बाहर सिवफों को भेजने के वीजक  चर्ष 
२४. महालेखाकार से प्राप्त परिपन्न/भादेश अथवा सामान्य पत्रों 
की पप्मावलि ही स्थायी रूप से 
79. न्यायालय मुल्फ स्टाम्बों की स्टाक पुस्तक 82 वर्ण 
९९. भ्रधिशासी श्रभियन्ताओं से प्राप्त किराये श्रादि के पत्रक 3 वर्ज 
४. समस्त प्रवार के टिकटों की बिल्ली के एक ही ताले तथा 
4 त्ालों के संबंध में विक्री रजिस्टर ]2 चर्ण 
7. 2 तालों (डबल लाक) से । ताले में रखने के लिये मांगे 
गये टिकटों के इण्टेण्ठ की पुस्तिका !2 वर्ष 
४४. भुरक्षित रसने के निए प्राप्त सीलयंद पासेलों के रखने का 
पा स्थायी रुप से 
४». निजोरियों की दूसरी चावियों को सुरक्षित रखने का रजिस्टर । वर्ण 
$6, 


“मोद बुकों की परतें (काउण्डर फोइल्स) 3 वर्ष 


राजस्थान कोपागार नियम/28 











पु 2 3 
87. सर्वित्त पोस्टेज स्टाम्पूस बिलों की प्राप्तियां 3 वर्ष 
88. साप्ताहिक अवशेष दी सूचता ] वर्ण: 
89. नकद राशि के अवशेपषों की मासिक सचना 3 वर्ण 
90. पोतेदार से सम्बन्धित प्रमाण-पत्र 3 वर्ण ५ 
9]. चालानों का रजिस्टर 3 वर्ष 


92. संविस पोस्टेज स्टाम्पूस के लिये पारित बिलों का रजिस्टर 3 वर्ण 
93. टिकट बेचने वालों [स्टाम्प वेण्डर्स) को जारी किसे गये 


स्टाम्पों का रजिस्टर 3 वर्ण 
94. ज्युडिशियल त्तथा गैर ज्युडिशिबल स्टाम्पूस को जारी करने 

के लिये पारित बिलों का रजिस्टर 3 वर्ध 
95. बिल प्राप्त करने (ट्रांजिट) का रजिस्टर 5 वर्ष 
96. टोकन जारी करने का रजिस्टर 5 वर्ष 
97. टोकनों की गणना का रजिस्टर 5 वर्ष 
98. दोकनों की गणाना संबंधी पत्र-व्यवहार की पत्रावलि 5 वर्ष 
99. विभिन्‍न नियंत्रण एवं वितरण अधिकारियों से किये गगे 

पत्र-व्यवहार की विविध पत्रार्वालि ]9 वर्ष 


00. राजपत्नित एवं श्रराजपत्रित अ्िकारियों| कर्मचारियों से 
आल्षैप ज्ञापन रजिस्टर 5 बर्ण 


0. पारित किये गये द॑कों का रजिस्टर १0 वर्ण 
02. ्व्स के काउण्टर फोइल्स 


5 वर्ष 
03. चैक भेजने (ट्रांजिद) का रजिस्टर 5 वर्ष 
04. च॑कों के लेखों का रजिस्टर 5 वर्ष 
05. कक बुक जारी करने का रजिस्टर '$ वर्ष 
00. अंक घ॒ुकों का लेखा 5 बर्ष 


307. चक प्राप्त होने तथा पारित कर वापिस लौटाने का रजिस्टर 0 वर्षो 


)08. भुगतान किये गये चैंकों की सची 5 बर्पा 
09. बैक से प्राप्त भुगताये गये चैक की संचना > बर्षों 
)0. पृष्ठांकित किये गये चैकों को भिजवाने की सूचना तथा 

पृष्ठांकित करने सम्बन्धी सूचना का रजिस्टर 35 वर्षा 
)]]. दावेदार की ओर से अधिकार पत्र के आधार पर प्राप्त 

किये गये भुगतानों के जी. ए.--59 में प्रपत्र 0 वर्षो 
2. जारी किये गये चैक जिनका मुगतान नहीं हुआ हो की सी. 5 वर्षा 
]3. भुगतान किये गये वाउचरों के लेखों का रजिस्टर 2 वर्ष 
4. ट्रंजरी में धाप्त चालानों का रजिस्टर 2 वर्षो 
)४. राष्ट्रीय सुरक्षा बल से सम्बन्धित रसीद बुकों की परतें. 3 वर्षा श्यवा उर 

(काउण्टर फोइल्स) वर्ष के लेखों क 


अकेक्षण हो जाने के दाद उस वर्ष जो भी शीघ्र द्दो 


२3५++००टी+-मम मानक. 


